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DO ZARZĄDZENIA NR 6/2024/2025 Z DNIA 02.09.2024R.
DYREKTORA PRZEDSZKOLA Z ODDZIAŁAMI INTEGRACYJNYMI W TRZEBIATOWIE


PROCEDURA KOMUNIKOWANIA SIĘ W PRZYPADKU ZAGROŻENIA 
W PRZEDSZKOLU

W każdej nietypowej sytuacji mogącej być źródłem zagrożenia, każdy pracownik powinien o tym fakcie powiadomić: 
1. Osoby znajdujące się w pobliżu miejsca zdarzenia. 
2. Dyrektora przedszkola, a w razie jego nieobecności zastępująca go osoba, który ma obowiązek powiadomienia organ prowadzący i odpowiednie służby.                                                              W przypadku nieobecności Dyrektora czy zastępcy dyrektora na terenie placówki, Dyrektor telefonicznie wyznacza osobę koordynującą akcję ratunkową do jego przybycia. 
3. Koordynator akcji zawiadamia: 
1) Odpowiednie służby (wg telefonów alarmowych: Europejski numer alarmowy 112, Pogotowie Ratunkowe 999, Straż Pożarna 998, Policja 997, Straż Miejska 986)
 2) Po wykręceniu numeru alarmowego i zgłoszeniu się dyspozytora spokojnie i wyraźnie należy powiedzieć: 
a) co się stało, 
b) miejsce zdarzenia (adres, nazwa obiektu, charakterystyczne cechy miejsca) 
c) czy są poszkodowani – jeśli tak powiedz jaki jest ich stan (czy są przytomni, czy oddychają)
 d) swoje imię i nazwisko, numer telefonu, z którego podawana jest informacja o zdarzeniu. 
3) Rodziców (w przypadku, gdy zagrożone jest zdrowie lub życie dziecka powiadomić rodziców po telefonie do służb ratunkowych). 
4) W razie konieczności powiadomić nieobecnych pracowników przedszkola- wykorzystując kartę telefonów pracowników. 
4. Pracownicy mają obowiązek w pierwszej kolejności zapewnić bezpieczeństwo dzieciom oraz zorientować się, czy ktoś z otoczenia nie potrzebuje pomocy, pamiętać o całym personelu przedszkola. 
5. Zabezpieczyć miejsce zdarzenia. 
6. W razie potrzeby udzielić pomocy poszkodowanym
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PROCEDURA POSTĘPOWANIA W SYTUACJI ZAGROŻENIA PO GODZINACH PRACY PRZEDSZKOLA

1. Po zakończeniu pracy przedszkola pracownik zamykający przedszkole jest zobowiązany do sprawdzenia, obejścia terenu przedszkolnego i pomieszczeń budynku. 
2. W przypadku, gdy w/w pracownik zauważy zagrożenie ocenia on od razu sytuację                                  i zachowuje się odpowiednio do danej sytuacji: 
1) Zagrożenie małe (np. niewielki pożar, zalanie itp.): 
a) Pracownik postępuje według przepisów bhp i przeciwpożarowych np. próbuje zgasić ogień w zarodku używając odpowiedniego sprzętu oraz odłącza prąd i ewentualnie wodę                              (w przypadku zalania) w pomieszczeniach.
 b) Po konsultacji telefonicznej z Dyrektorem, w/w pracownik może zawiadomić odpowiednie służby: Straż Pożarną, Policję, Wodociągi itp. 
2) Zagrożenie duże:
 a) Jeśli jest dostęp do zaworów, pracownik odłącza prąd oraz ewentualnie wodę w przypadku zalania oraz zamyka okna podczas pożaru.
 b) Następnie powiadamia odpowiednie służby ratownicze – Straż Pożarną, Policję, Wodociągi itp.
 c) W czasie czekania na ich przybycie zawiadamia telefonicznie Dyrektora.
 3) Kradzież/włamanie: 
a) W przypadku zauważenia włamania, pracownik nie wchodzi na miejsce zdarzenia, aby nie zacierać śladów.
b) Bezzwłocznie powiadamia policję. 
4) Wichura: 
a) Pracownik sprawdza szczelność zamknięcia wszystkich okien i drzwi. 
b) Po dokonaniu niezbędnych czynności ratowniczo – zabezpieczających, pracownik obserwuje miejsce, w którym nastąpiło zagrożenie, aż do pojawienia się odpowiednich służb ratowniczych. 
W każdej z wymienionych sytuacji pracownik zawiadamia telefonicznie Dyrektora przedszkola.
ZAŁACZNIK NR 1 
DO ZARZĄDZENIA NR 6/2024/2025 Z DNIA 02.09.2024R.
DYREKTORA PRZEDSZKOLA Z ODDZIAŁAMI INTEGRACYJNYMI W TRZEBIATOWIE


PROCEDURA BEZPIECZEŃSTWA PODCZAS ZAJĘĆ ORGANIZOWANYCH POZA TERENEM PRZEDSZKOLA


Podstawa prawna:
· Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe (Dz.U. 2018 poz. 1457, 1560, 1669 i 2245 oraz z 2019 roku poz. 730 i 761);
· Rozporządzenia MENiS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z późniejszymi zmianami);
· Rozporządzenie MEN z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 r. poz. 1055);

1. Przez zajęcia poza terenem przedszkola rozumie się wszystkie formy pracy opiekuńczej, wychowawczej i dydaktycznej, prowadzone poza budynkiem i ogrodem przedszkolnym (placem zabaw). 
2. Nauczyciel udając się z dziećmi na spektakl, wystawę, spacer, pieszą wycieczkę                          w pobliskie tereny dokonuje wpisu do rejestru wyjść poza teren przedszkola.
 3. Nauczyciel dokonuje wpisu przed wyjściem z przedszkola. 
4. Zapis powinien być także umieszczony w dzienniku zajęć przedszkola, w którym jest już odnotowana obecność dzieci. 
5. W trakcie trwania spaceru lub wycieczki w pobliskie tereny, nadzór nad dziećmi sprawują nauczyciel oraz pomoc nauczyciela lub woźna. 
6. Podczas przemieszczania się dzieci środkami komunikacji miejskiej na 15 dzieci przypada    1 opiekun. 
7. Podczas dłuższych wyjść pieszych funkcję opiekuna może sprawować jeden z rodziców. 
8. Całkowitą odpowiedzialność za zdrowie i życie dzieci podczas spacerów i wycieczek ponosi nauczyciel.
 9. W trakcie trwania spaceru, pieszej wycieczki w pobliżu przedszkola, nauczyciel wymaga od dzieci, by szły parami w kolumnie, para za parą. 
10. W czasie trwania wycieczki pieszej w pobliżu przedszkola lub spaceru, podczas przejść       w pobliżu jezdni, osoby opiekujące się dziećmi asekurują je, idąc chodnikiem od strony ulicy. 
11. Przed każdym planowanym przejściem przez ulicę, nauczyciel jest zobowiązany zatrzymać grupę (kolumnę) i przypomnieć dzieciom zasady bezpiecznego przekraczania jezdni.
 12. Przejście przez ulicę odbywa się tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci przechodzą sprawnie, parami; nauczyciel asekuruje grupę, stojąc na środku jezdni, pierwsza parę prowadzi pomoc nauczyciela lub woźna, nauczyciel przechodzi z ostatnią parą. 
13. W przypadku choroby dziecka, złego samopoczucia dziecko nie może uczestniczyć                   w wycieczce, nauczyciel zobowiązany jest powiadomić rodziców o zaistniałej sytuacji. 
 14. Dziecko może oczekiwać na przyjście rodzica w innej grupie, pod warunkiem zachowania maksymalnej liczby 25 dzieci.























ZAŁACZNIK NR 1 
DO ZARZĄDZENIA NR 6/2024/2025 Z DNIA 02.09.2024R.
DYREKTORA PRZEDSZKOLA Z ODDZIAŁAMI INTEGRACYJNYMI W TRZEBIATOWIE


I. PROCEDURA BEZPIECZNEGO POBYTU DZIECKA W PRZEDSZKOLU

Podstawa prawna:
· Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe (Dz.U. 2018 poz. 1457, 1560, 1669 i 2245 oraz z 2019 roku poz. 730 i 761);
· Rozporządzenia MENiS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z późniejszymi zmianami);
·  Podstawa Programowa Wychowania Przedszkolnego – Rozporządzenie MEN z dnia 24 lutego 2017 r. ( Dz. U. z 2017 r. poz. 356);

1.Przedszkole zapewnia stałą opiekę nad dziećmi w czasie pobytu w placówce oraz w trakcie zajęć organizowanych poza jej terenem.
2.Przedszkole jest czynne od godziny 6.15 i od tej godziny do 8.00 dzieci są przyprowadzane do swoich sal i przekazywane pod opiekę nauczyciela. Nauczyciel do godz. 9.00 ma obowiązek sprawdzić obecność dzieci w przedszkolu i odnotować obecność w dzienniku elektronicznym Vulcan.
 3. Nauczyciel jest świadomy odpowiedzialności za życie i zdrowie dzieci, jaka na nim spoczywa. Zapewnienie pełnego bezpieczeństwa dzieciom jest podstawowym obowiązkiem nauczyciela.  W przypadku konieczności chwilowego oddalenia się od dzieci będących pod opieką, nauczyciel musi zapewnić dozór innej osoby na czas swojej nieobecności. 
Nie wolno zostawić dzieci bez opieki! 
4. Uchybienie obowiązkom nauczyciela w zakresie zapewnienia bezpieczeństwa dzieciom grozi odpowiedzialnością karną bądź dyscyplinarną. 
4. Na bezpieczeństwo dziecka w przedszkolu składa się bezpieczeństwo fizyczne i psychiczne. Bezpieczeństwo fizyczne polega w szczególności na chronieniu dzieci przed urazami, bólem, utratą życia i zdrowia. Bezpieczeństwo psychiczne polega w szczególności na właściwym komunikowaniu się z dzieckiem, akceptacji, tolerancji dziecka bez względu na posiadany potencjał rozwojowy, status społeczny i pochodzenie. 
5. Każda grupa wiekowa powierzona jest opiece jednego lub dwóch nauczycieli , sprawowanej zgodnie z ustaleniami w arkuszu organizacyjnym czasu pracy oddziału.
6. Nauczyciele mają wyznaczony harmonogram pracy z dziećmi. Obowiązkiem nauczyciela jest punktualne przychodzenie do pracy, a spóźnienie należy zgłaszać dyrektorowi i podać jego przyczynę.
7. W przedszkolu wdraża się dzieci do przestrzegania podstawowych zasad bezpieczeństwa,    w szczególności w zakresie: 
a) przestrzegania norm określonych zachowań, w sytuacjach typowych dla funkcjonowania dzieci w przedszkolu (w sali zabaw, w łazience, w szatni, w sali wielofunkcyjnej, na placu zabaw, na wycieczce/spacerze), 
b) właściwego komunikowania się z dziećmi,
 c) właściwego organizowania czasu wolnego dzieciom, 
d) znajomości sposobów wzywania pomocy i radzenia sobie w trudnych sytuacjach, e) unikania zagrożeń pochodzących od dorosłych, zwierząt, roślin oraz wynikających ze zjawisk atmosferycznych, f) bezpieczeństwa w ruchu drogowym, g) oddalania się od nauczyciela oraz postępowania w przypadku zagubienia się. 
8. Dziecku nie wolno: 
a) wychodzić samodzielnie z sali, z placu zbaw, z budynku lub innego miejsca bez pozwolenia i dozoru osoby dorosłej, 
b) łamać ustalonych w przedszkolu zasad zachowania,
 c) narażać siebie i inne dzieci na niebezpieczeństwo. 
9. Nauczyciel ma obowiązek wdrażania dzieci do bezpiecznych zachowań, w szczególności: 
a) ustalenia wspólnie z dziećmi zasad i norm zachowań obowiązujących w grupie                               i w przedszkolu,
 b) przestrzegania obowiązujących w grupie i w przedszkolu zasad zachowania,                               w szczególności wynikających z podstawy programowej, realizowanego programu wychowania przedszkolnego
 10. Nauczyciel ma obowiązek zapoznania rodziców z obowiązującymi w przedszkolu zasadami zachowania, systemem stosowanych konsekwencji za nieprzestrzeganie zasad oraz nagradzania za postępowanie zgodnie z obowiązującymi w grupie i przedszkolu zasadami.
 11. Nauczyciel ma obowiązek codziennego sprawdzania stanu sprzętu, zabawek, otoczenia przed rozpoczęciem pracy. Ewentualne zagrożenia usuwa lub zgłasza przełożonemu. 
Nie wolno organizować zabawy, zajęć oraz innych czynności w otoczeniu dla dzieci niebezpiecznym! 
12. Nauczyciel ma obowiązek systematycznego sprawdzania stanu liczbowego grupy, w szczególności podczas zajęć organizowanych na placu zabaw lub poza terenem przedszkola. 
13. Nauczyciele i opiekunowie mają obowiązek, w szczególności podczas pobytu dzieci na placu zabaw, przebywać w miejscach największych zagrożeń (huśtawka, zjeżdżalnia itp.). 
14. Podczas zajęć organizowanych w salach zabaw lub innych pomieszczeniach w przedszkolu uwaga nauczyciela powinna być skierowana na dzieci. 
15. Nauczyciel ma obowiązek organizowania zajęć w sposób przemyślany tak, by przewidywać ewentualne zagrożenia i im przeciwdziałać. 
16. Przy przemieszczaniu się grupy, np. na  inne zajęcia poza swoją salą, na wycieczki piesze, dzieci ustawiają się parami i tak samo się przemieszczają. Najmłodsze grupy mogą poruszać się poza przedszkolem trzymając się „węża spacerowego”. W szatni oraz w łazience dzieci podlegają szczególnej kontroli ze strony pracowników przedszkola; nauczyciele lub inni pracownicy (pomoce nauczycieli, woźne) zobowiązani są do monitoringu tych pomieszczeń. 
17. Każdy pracownik przedszkola jest zobowiązany zareagować w przypadku zauważenia dziecka pozostającego bez opieki w przedszkolu lub na placu zabaw (w każdym miejscu poza salą). 
18.Każdy pracownik przedszkola zobowiązany jest do sprawdzania zabezpieczeń drzwi, okien, bram w trakcie swojej pracy oraz zabezpieczenia dostępu dzieci do środków chemicznych. 
19. W ciągu dnia wszyscy pracownicy są zobowiązani do monitorowania osób wchodzących     i wychodzących z budynku przedszkola zgodnie z Procedurą  dotyczącą przebywania osób na terenie Przedszkola
20. Każde wyjście nauczyciela z grupą poza teren przedszkola wpisywane jest do rejestru wyjść zgodnie z obowiązującymi przepisami – z podaniem m.in. miejsca wyjścia, liczby dzieci, celu. 
21. Organizacja wycieczek przebiega na zasadach określonych w regulaminie wycieczek                i spacerów. 
22.Rodzice (prawni opiekunowie lub osoby upoważnione) mają obowiązek przyprowadzać do przedszkola dziecko zdrowe. Wszelkie dolegliwości dziecka są zobowiązani zgłaszać nauczycielowi i udzielać wyczerpujących informacji na ten temat. 
23. Nauczyciel nie może podawać dziecku jakichkolwiek leków, za wyjątkiem leków ratujących życie. W sytuacji choroby dziecka, która nie jest chorobą zakaźną a jest chorobą przewlekłą (cukrzyca, epilepsja etc.) rodzic upoważnia nauczyciela do stosowania odpowiedniego, uzgodnionego z lekarzem, postępowania w sytuacji zagrożenia zdrowia i życia dziecka. Uzgodnienia zostają spisane w obecności dyrektora przedszkola, zgodnie z obowiązującą w przedszkolu procedurą.
24. Obowiązkiem rodzica, opiekuna lub osoby upoważnionej do przyprowadzania dziecka jest sprawdzenie czy dziecko nie zabrało ze sobą niebezpiecznych przedmiotów, zabawek, leków itp.
25. Na początku roku szkolnego nauczyciele poszczególnych grup opracowują wraz z dziećmi tzw. Kodeks przedszkolaka. Nauczyciel ustala wspólnie z dziećmi zasady i normy obowiązujące w grupie, wdraża dzieci systematycznie do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad zgodnego współżycie z rówieśnikami, uczestniczy w zabawach dzieci
26. W razie wystąpienia wypadku dziecka na terenie przedszkola lub poza nim nauczyciel, pracownik przedszkola jest zobowiązany do udzielenia pomocy oraz przestrzegania procedury postępowania w razie wypadku.
 27. Rodzice mają obowiązek przyprowadzania i odbierania dzieci według zasad określonych w procedurze przyprowadzania i odbierania dzieci do/z przedszkola.
28. Za zgodą rodziców przedszkole pośredniczy w rocznym ubezpieczeniu dzieci od następstw nieszczęśliwych wypadków.



























ZAŁACZNIK NR 1 
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II   PROCEDURA  PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECI OBOWIAZUJACA W PRZEDSZKOLU Z ODDZIAŁAMI INTEGRACYJNYMI              W TRZEBIATOWIE


Podstawa prawna : 
• Rozporządzenie MEN i S z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. Nr 6 z 2003r. poz. 69, Dz. U. nr 139 z 2009r., Dz. U. nr 215 z 2010r., Dz. U. nr 161 z 2011r. ).
 • Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (DZ. U. z 2017 r. poz. 59 ze zm.).
 • Statut  Przedszkola z Oddziałami Integracyjnymi w Trzebiatowie

1. Dzieci są przyprowadzane do przedszkola i odbierane z przedszkola przez rodziców (opiekunów prawnych) od godziny 6.15 do 16.15. w dni robocze od poniedziałku do piątku. Są oni odpowiedzialni za ich bezpieczeństwo w drodze do przedszkola i z przedszkola. 
Rodzice są zobowiązani powiadomić przedszkole o nieobecności dziecka w danym dniu lub jego spóźnieniu do godz. 8.00 . Dzieci odbierane są z przedszkola od godziny 13.00
2. Rodzice osobiście powierzają dziecko nauczycielowi lub osobie pełniącej dyżur.                         W przeciwnym wypadku żaden pracownik przedszkola nie może ponosić odpowiedzialności za bezpieczeństwo i zdrowie dziecka. 
3. Nauczyciel przyjmujący dziecko pod opiekę od rodziców zobowiązany jest zwrócić uwagę na wnoszone przez dziecko zabawki i przedmioty- czy są one bezpieczne i nie stwarzają zagrożenia. 
4. Rodzice (prawni opiekunowie lub osoby upoważnione) zobowiązani są przyprowadzać dzieci czyste i  zdrowe. 
5. Dziecka chorego  lub podejrzanego o chorobę nie należy przyprowadzać do przedszkola. Dzieci np zakażone, przeziębione, kaszlące, z temperaturą i wyraźnymi oznakami choroby nie mogą przebywać w grupie z dziećmi zdrowymi. Nauczyciel ma prawo nie przyjąć chorego dziecka do przedszkola. 
6. Rodzice mają obowiązek zgłaszania poważnych dolegliwości, chorób dziecka i udzielania wyczerpujących informacji na ten temat. Alergie pokarmowe należy zgłaszać pisemnie dołączając zaświadczenie lekarskie.
7. Dzieci mogą być przyprowadzane przez inne osoby upoważnione na piśmie przez rodziców lub prawnych opiekunów. Rodzice (prawni opiekunowie) ponoszą odpowiedzialność prawną za bezpieczeństwo dziecka odebranego przez upoważnioną przez nich osobę. Dokument upoważnienia jest własnoręcznie podpisany przez obydwojga rodziców (prawnych opiekunów). Upoważnienia dostarczane są osobiście przez rodziców do nauczycielki grupy przez rodziców do nauczycielki grupy i pozostają w dokumentacji grupy. Wzór upoważnienia do odbioru dziecka z przedszkola przez osobę inną niż Rodzic lub opiekun prawny stanowi załącznik nr 1. Nauczyciele przedszkola mają obowiązek w razie wątpliwości co do wiarygodności osoby, która odbiera dziecko- sprawdzenia zgodności danych w dokumencie tożsamości z danymi na pisemnym upoważnieniu rodziców. 
8. Jeśli dziecko ma być wydane osobie niepełnoletniej – rodzeństwu, które ma ukończone 10 lat , rodzice są zobowiązani sporządzić dodatkowe pisemne upoważnienie. W przypadku braku takiego upoważnienia dziecko nie zostanie wydane. 
9. Rodzice dzieci uczęszczających kolejny rok do przedszkola, uaktualniają upoważnienia na początku września. 
10. Upoważnienia są skuteczne prze cały okres uczęszczania dziecka do przedszkola i mogą być w każdej chwili odwołane lub zmienione przez rodziców.
11.Upoważnienia powinny zawsze znajdować się w miejscu dostępnym i widocznym dla innego nauczyciela sprawującego zastępstwo . 
12. Rodzice są odpowiedzialni za bezpieczeństwo dziecka przyprowadzanego do i odebranego z przedszkola przez upoważnioną przez nich osobę. 
13. Zabrania się wydawania dziecka osobom niepełnoletnim, nie ujętym w oświadczeniu lub wskazującym na spożycie alkoholu bądź osobom zachowującym się agresywnie. 
14. Nauczyciel może odmówić wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzającej odebrać dziecko będzie wskazywał, że nie jest ona w stanie zapewnić dziecku bezpieczeństwo (np. upojenie alkoholowe). O wypadku każdej odmowy wydania dziecka nauczyciel niezwłocznie informuje dyrektora przedszkola. W takiej sytuacji nauczycielka lub dyrektor podejmuje wszelkie dostępne czynności w celu nawiązania kontaktu z rodzicami. 
15. Na telefoniczną prośbę rodzica bądź innej osoby dziecko nie może być wydane
16. Nauczyciel każdej grupy zobowiązany jest do prowadzenia ewidencji adresów zamieszkania i numerów kontaktowych rodziców, prawnych opiekunów dzieci oraz osób upoważnionych pisemnie przez rodziców do odbioru dziecka. 
17. Nauczyciel jako osoba posiadająca wiedzę z zakresu danych osobowych dotyczących dzieci zapisanych do przedszkola i rodziców jest zobowiązany do ochrony powyższych danych osobowych, zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych i odpowiada za jej naruszenie.
18. W miesiącach , gdy dziecko przebywa w ogrodzie przedszkolnym , nauczyciel wymaga od rodzica i dziecka, aby fakt  odebrania był zaakcentowany przez wyraźne pożegnanie                        u nauczycielki  mającej dziecko pod opieką. 
 19. Odbiór dziecka następuje do godziny 16.15. w przypadku gdy dziecko nie zostanie odebrane do tej godziny, nauczyciel jest zobowiązany powiadomić telefonicznie rodziców (opiekunów prawnych) o zaistniałej sytuacji. W przypadku braku kontaktu z rodzicami nauczyciel oczekuje na przybycie rodzica (opiekuna prawnego) do godziny 16.30. Po tym czasie nauczyciel/ dyrektor powiadamia najbliższy komisariat policji o niemożności skontaktowania się z rodzicami. W przypadku powtarzających się spóźnień rodziców dyrektor lub upoważniony pracownik zwróci się do odpowiednich organów o rozpoznanie sytuacji rodziny i ustalenie, czy nie potrzebuje ona wsparcia w pełnieniu obowiązków rodzicielskich. 
20. Życzenie rodziców dotyczące nie odbierania dziecka przez jednego z rodziców musi być poświadczone przez orzeczenie sądowe.

