ZARZADZENIE NR 05/10/2026
Dyrektora Szkoly Podstawowej
im. $§w. Franciszka z Asyzu w Swiekatowie

z dnia 11 pazdziernika 2026 r.

w sprawie wprowadzenia wzmozonych procedur bezpieczenstwa w szkole oraz oddziatach

przedszkolnych.

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe, art. 207

Kodeksu pracy oraz rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie bezpieczenstwa

1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach 1 placéwkach, w celu zapewnienia uczniom,

wychowankom i pracownikom szkoty bezpiecznych warunkéw pobytu,

zarzadzam, co nastgpuje:

1.

§ 1.
Zakres 1 termin obowigzywania

Z dniem 12 pazdziernika 2026 r. wprowadzam w szkole oraz w oddzialach
przedszkolnych wzmozone procedury bezpieczenstwa, okreslone w niniejszym
zarzadzeniu.
Zarzadzenie obowiazuje wszystkich nauczycieli, wychowawcow, pracownikow
administracji i obstugi, a takze osoby zatrudnione przez podmioty zewnetrzne
swiadczace ustugi na terenie placowki.
Procedury obowiazuja do odwotania.

§ 2.

Kontrola wejs$¢ 1 pobytu 0s6b postronnych

. Wejscie gltowne jest jedynym wejsciem dla osob postronnych. Pozostate wejscia

pozostaja zamknigte, a ich otwarcie wymaga zgody dyrektora lub osoby przez niego
upowaznione;.

Drzwi wejsciowe sg zamykane od wewnatrz w godzinach 7:00 — 16:00. Wpuszczenie
osoby nastepuje po jej identyfikacji przy uzyciu domofonu lub przez pracownika
dyzurujacego przy wejsciu.

Osoby postronne (rodzice, gos$cie, serwisanci, kurierzy) wpisuja si¢ do rejestru wejse,
podajac imi¢ 1 nazwisko, cel wizyty, godzing wejsScia i wyj$cia. Moga przebywac
na terenie szkoty wylgcznie w miejscu 1 czasie niezb¢dnym do zatatwienia sprawy.
Osoby postronne nie moga przemieszcza¢ si¢ po budynku bez opieki pracownika

szkoty.



Pracownik, ktory zauwazy osobe nieupowazniong lub zachowujacg si¢ podejrzanie,
niezwlocznie prosi ja o opuszczenie budynku 1 zawiadamia dyrektora
lub wicedyrektora.
§ 3.

Dyzury pracownikoéw
. Nauczyciele pelnig dyzury zgodnie z harmonogramem dyzurow. Za obecno$¢ na
wyznaczonym stanowisku i punktualne rozpoczecie dyzuru odpowiada kazdy
nauczyciel.
Dyzur przy wejsciu gtdéwnym petni pracownik obstugi w godzinach 7:00 — 16:00.
W razie jego nieobecnos$ci dyrektor/ wicedyrektor wyznacza zastgpstwo.
. Nauczyciel nie opuszcza sali lekcyjnej w trakcie zaje¢ bez zapewnienia uczniom opieki
innego pracownika.
Podczas przerw dyzurujacy zwracajg szczegolng uwage na korytarze, toalety, szatnie,
schody oraz miejsca stabo widoczne.
W czasie pobytu ucznidéw na boisku i placu zabaw nauczyciel pozostaje z uczniami
przez caly czas, a teren jest sprawdzany przed wyjsciem pod katem zagrozen.

§ 4.

Oddziaty przedszkolne
. Dzieci z oddziatéw przedszkolnych sg przyprowadzane i odbierane wytacznie przy
wejsciu do budynku. Rodzice, opiekunowie prawni i osoby przez nich upowaznione nie
wchodza w glab budynku ani do sal.
. Dziecko przyjmuje przy wejsciu pracownik wyznaczony przez dyrektora na dany dzien,
[nauczyciel / pomoc nauczyciela / osoba wskazana w harmonogramie]. Niezwtocznie
przekazuje on dziecko nauczycielowi oddziatu lub osobie wyznaczonej do przyjecia
dzieci.
. Przy odbiorze pracownik wyznaczony przez dyrektora wydaje dziecko wylacznie
rodzicom, opiekunom prawnym lub osobom wskazanym w pisemnym upowaznieniu,
po sprawdzeniu ich tozsamosci. W razie watpliwosci zada dokumentu ze zdjgciem.
Dziecko jest sprowadzane do wejscia przez nauczyciela lub osobe wyznaczong
1 przekazywane osobie odbierajacej bezposrednio, a nie samo wychodzi do rodzica.
. Pracownik nie wydaje dziecka osobie nieupowaznionej ani osobie, ktora wydaje si¢
znajdowac pod wplywem alkoholu lub innych srodkéw odurzajacych. O takiej sytuacji

niezwlocznie informuje dyrektora, ktéry podejmuje dalsze kroki zgodnie



z obowigzujagcymi procedurami, w tym zawiadamia drugiego rodzica lub opiekuna,
a w razie potrzeby Policje.
. Wyjscia z oddzialu poza budynek odbywaja si¢ przy zachowaniu wymaganej liczby
opiekundow. Nauczyciel przed wyjsciem i po powrocie sprawdza liste obecnosci dzieci.
§ 5.
Obecnos¢ 1 nieobecno$¢ ucznidw
. Nauczyciele sprawdzaja obecnos¢ uczniéw na kazdej lekcji i odnotowuja ja w dzienniku
elektronicznym.
O nieusprawiedliwionej, niezapowiedzianej nieobecno$ci ucznia (w szczegolnosci
ucznia mtodszego) wychowawca niezwlocznie informuje rodzicow lub opiekundw.
. Uczen moze opusci¢ szkole w trakcie zaje¢ wytacznie za pisemng zgoda rodzica (lub
po osobistym odbiorze) oraz za wiedza wychowawcy lub dyrektora.
§ 6.
Systemy zabezpieczajace
Pracownicy sa zobowigzani do zglaszania awarii domofonu, o$wietlenia, zamkow
1 innych elementoéw zabezpieczajacych Panom Mirostawowi Puchowskiemu i Markowi
Oparce.
Zabrania si¢ blokowania, podpierania, drzwi przeciwpozarowych oraz drog
ewakuacyjnych.
. Nagrania z monitoringu moga by¢ udostgpniane wytacznie na zasadach okreslonych
w przepisach o ochronie danych osobowych i wewnetrznych regulacjach szkoty.
§ 7.
Sytuacje zagrozenia i ewakuacja
Wszyscy pracownicy sa zobowigzani do zapoznania si¢ z instrukcjg alarmowa, planem
ewakuacji oraz procedurami postgpowania w sytuacjach zagrozenia (pozar, zagrozenie
terrorystyczne, wtargnigcie o0soby niebezpiecznej, znalezienie podejrzanego
przedmiotu, zagrozenie zycia lub zdrowia).
W sytuacji zagrozenia pracownik, ktdry je zauwazyl, niezwlocznie powiadamia
dyrektora lub osobe go zastepujaca oraz, jesli to konieczne, stuzby ratunkowe pod
numerem 112.
W ciggu biezacego roku szkolnego zostanie jeszcze przeprowadzona co najmniej jedng

dodatkowg probng ewakuacje, AZYL.



4. Nauczyciele w dalszym ciggu omawiajg z uczniami zasady zachowania si¢ w sytuacjach
zagrozenia w sposob dostosowany do wieku i kazda taka rozmowg odnotowuja
w dzienniku lekcyjnym.

5. Numery alarmowe 1 telefony do dyrekcji, Policji, strazy pozarnej, pogotowia
ratunkowego 1 organu prowadzacego sg wywieszone w pokoju nauczycielskim,
sekretariacie i przy wejsciu gtéwnym.

§ 0.
Zglaszanie zdarzen

1. Kazdy pracownik ma obowigzek niezwlocznie zglasza¢ dyrektorowi Ilub
wicedyrektorowi wszelkie zdarzenia, wypadki, incydenty i zachowania mogace
zagraza¢ bezpieczenstwu.

2. Informacje o zdarzeniach sa odnotowywane w [rejestrze incydentéw / dokumentacji
szkolnej] z zachowaniem zasad ochrony danych osobowych.

3. Pracownicy nie przekazujg informacji o zdarzeniach mediom ani osobom trzecim.
Kontakt z mediami i stuzbami prowadzi wylacznie dyrektor lub osoba przez niego
upowazniona.

§ 10.
Komunikacja z rodzicami
Rodzice i1 opiekunowie prawni zostali poinformowani o wprowadzonych procedurach,
w szczegblnosci o zasadach wchodzenia do szkoly, odbioru dzieci, rejestru wejs¢ oraz
upowaznien, za posrednictwem dziennika elektronicznego 11.10.2026 .
§ 11
. Postanowienia koncowe

1. Pracownicy zapoznaja si¢ z trescig zarzadzenia 1 potwierdzaja to podpisem na liscie,
ktora stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia. Termin zapoznania: do dnia
12 pazdziernika 2026 r.

2. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia sprawuje dyrektor oraz wicedyrektor .

3. Niewykonanie postanowien zarzadzenia moze skutkowac konsekwencjami stuzbowymi
przewidzianymi w przepisach prawa pracy.

4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 12 pazdziernika 2026 r.

(podpis i pieczeé Dyrektora)
Elektronicznie
AN ITA podpisany przez
ANITA JOANNA
JOANNA " ycrioLska
TUCHOLS KA Data: 2026.10.12

15:16:52 +02'00'



		2026-10-12T15:16:52+0200
	ANITA JOANNA TUCHOLSKA




