Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 14/2021

dyrektora Miejskiego Przedszkola nr 4 w Bochni
z dnia 31 sierpnia 2021 roku

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA
I ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

OBOWIAZUJACA

W MIEJSKIM PRZEDSZKOLU NR 4
W BOCHNI

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1082);

§ 19 Statutu Miejskiego Przedszkola nr 4 w Bochni.

1. PRZYPROWADZANIE DZIECKA DO PRZEDSZKOLA

1) Rodzice (prawni opiekunowie) dziecka sg odpowiedzialni prawnie za bezpieczenstwo
dzieckai maja obowigzek osobistego przyprowadzania i odbierania go z przedszkola,
badz przez osoby upowaznione.

2) Dziecko moze by¢ przyprowadzane do przedszkola od godziny 6.30 do godz. 8.20
lub w wyjatkowych sytuacjach w kazdym innym czasie pracy przedszkola po
wczesniejszym zgloszeniu telefonicznym lub osobistym.

3) Po przyjsciu i przebraniu dziecka rodzic osobiscie przekazuje je pod opieke nauczyciela.

4) Niedopuszczalne jest pozostawienie dziecka samego przed przedszkolem lub w szatni tak,
aby ,,samo weszlo”. Za dzieci pozostawione bez opieki na terenie przedszkola, nie
przekazane pod opieke nauczyciela, przedszkole nie odpowiada.

3. ZDROWIE I HIGIENA

1) Rodzice w zakresie niniejszej procedury obowigzani sg do:

a)

b)

e)

g)

przyprowadzania wylacznie zdrowego dziecka do Przedszkola bez objawow niezytu

drog oddechowych (katar, kaszel). Dzieci np. zakatarzone, kaszlace, chore zakaznie

nie moga uczeszcezac do przedszkola do czasu catkowitego wyleczenia;

natychmiastowego odbioru dziecka z Przedszkola w przypadku nagle pojawiajacej sie

infekeji;

dbania o higiene i estetyczny wyglad dziecka;

po kazdej nieobecnosci dziecka spowodowanej choroba zakazng rodzice zobowigzani

sa do przedlozenia zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajacego zakonczenie leczenia;

przestrzegania statutu przedszkola i postanowien niniejszego dokumentu;

systematycznego zapoznawania si¢ z trescig komunikatow i ogloszen.

informowania o:

v’ przyczynach nieobecnosci dziecka W Przedszkolu, w tym
niezwlocznego zawiadomienia o zatruciach pokarmowych i chorobach zakaznych;

v powaznych dolegliwosciach dziecka (powinni udzieli¢ wyczerpujacych informacji
na ten temat).



2)

3)

S)

6)

7

8)

9)

Rodzice dziecka podlegajacego obowiazkowi rocznego przygotowania przedszkolnego
obowigzani s3a do: usprawiedliwiania kazdorazowej nieobecnosci dziecka w
Przedszkolu.

Alergie pokarmowe, wziewne lub inne choroby nalezy zglasza¢ pisemnie.

Nauczyciel w wypadku choroby zakaznej dziecka ma prawo poprosi¢ rodzica
o dostarczenie zaswiadczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan do uczeszczania
dziecka do przedszkola.

W celu zapewnienia dziecku podczas pobytu w Przedszkolu odpowiedniej opieki,
odzywiania oraz metod opiekunczo- wychowawczych rodzic dziecka przekazuje
Dyrektorowi lub nauczycielowi uznanego przez niego za istotne dane o stanie zdrowia,
stosowanej diecie irozwoju psychofizycznym dziecka.

W sytuacji pogorszenia si¢ stanu zdrowia dziecka, nauczyciel lub dyrektor informuje
rodzicoOw o jego stanie, a rodzice sg zobowigzani do niezwlocznego odebrania dziecka
z przedszkola i zapewnienia mu opieki medyczne;j.

Nauczyciel udziela natychmiastowej pomocy dziecku w sytuacji, gdy ta pomoc jest
niezbedna, powiadamia dyrektora oraz rodzicow o =zaistniatym wypadku lub
zaobserwowanych niepokojacych symptomach np. podwyzszona temperatura.

W sytuacjach naglych, gdy stan zdrowia dziecka wymaga natychmiastowej interwencji
lekarskiej, nauczyciel lub dyrektor zobowigzani sa do podjecia dzialan pomocy
przedmedycznej w zakresie posiadanych umiejetnosci oraz wezwania karetki pogotowia
ratunkowego z rownoczesnym zawiadomieniem rodzicow.

W przedszkolu nie mogg by¢ stosowane wobec dzieci zadne zabiegi lekarskie, jak
réwniez podawane lekarstwa, poza udzieleniem pomocy w nagtych wypadkach.

10) Dyrektor w formie zarzadzenia wyznacza osoby do udzielania pierwszej pomocy i osoby

odpowiedzialne za p. poz. zgodnie z odrebnymi przepisami.

11)Do przedszkola nie nalezy przynosi¢ zabawek. Pracownicy przedszkola nie ponosza

odpowiedzialnosci za zabawki przynoszone do Przedszkola.

4. ODBIERANIE DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

5)

7)

8)

1) Dzieci sg odbierane z przedszkola przez swoich rodzicow lub przez osoby pisemnie
upowaznione przez nich do odbioru.
2) Rodzice moga upowaznié petnoletnig osobe do odbioru dziecka z Przedszkola.
3) Upowaznienie przekazuja nauczycielom poszczegdlnych grup w formie pisemnego
os$wiadczenia o osobach upowaznionych do odbierania dziecka.

4) Upowaznienie powinno zawiera¢ w szczeg6lnosci:

a) imie i nazwisko osoby upowaznionej,

b) seri¢ i numer dowodu tozsamosci

c) oraz wlasnoreczny podpis rodzica— upowaznienie zostaje w dokumentacji

przedszkola. Wzor upowaznienia stanowi zatacznik do procedury.

Nauczyciel ma prawo wylegitymowac osobe odbierajaca dziecko.
Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wydania dziecka osobie upowaznionej na pismie, ktéra ma
zdolno$¢ do czynnosci prawnych (w mysl Kodeksu Cywilnego osoby powyzej 13 roku
zycia), na podstawie pisemnego oswiadczenia rodzica. Powyzsze o§wiadczenie wazne jest
przez okres jednego roku szkolnego.
Rodzice przejmuja odpowiedzialno$¢ prawnag za bezpieczenstwo dziecka odbieranego
z przedszkola przez upowazniong przez nich osobg.
Nauczyciel nie moze przekaza¢ dziecka osobie, ktéra ze wzgledu na swoj stan
(np. nietrzezwos$¢) stanowi zagrozenie dla jego bezpieczenstwa, bez wzgledu na posiadane
przez nig prawo do odbioru.



9) Zadanie jednego z rodzicéw dotyczace nie wydawania dziecka z Przedszkola drugiemu
z rodzicéw np. w przypadku rozwodu moze by¢ respektowane wylacznie w wypadku
poparcia tego zadania stosownym orzeczeniem sagdowym.

10)Rodzice i upowaznione przez nich osoby maja obowigzek odebrania dziecka z
przedszkola
do godziny jego zamknigcia.

11) W przypadku, gdy rodzice lub osoba upowazniona nie odbiera dziecka z Przedszkola,
dziecko pozostaje pod opieka nauczyciela, ktory kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami
lub osobami upowaznionymi.

12) W sytuacji braku kontaktu z rodzicami, badz uprawnionymi osobami, ktére moglyby
odebra¢ dziecko nauczyciel informuje o zaistniatej sytuacji Komisariat Policji.

13) W przypadku czestych spéznien rodzicow i odbierania dzieci po godzinach pracy
przedszkola beda podjete nastepujace dzialania:

a) rozmowa dyrektora przedszkola z rodzicami (prawnymi opiekunami) dziecka;
b) wystapienie dyrektora z wnioskiem do Sadu Rodzinnego i Nieletnich o zbadanie
sytuacji rodzinnej dziecka.

14) Tylko Rodzice moga upowazni¢ do odbioru dziecka z przedszkola inne osoby petnoletnie.

15) W przypadkach koniecznosci odebrania dziecka przez osobe niepeinoletnia rodzice
wyrazaja na piSmie zgod¢ opatrzong stwierdzeniem, iz ponosza pelng i calkowita
odpowiedzialno$¢ za zdrowie i zycie nieletnich podczas powrotu do domu.

16) Na terenie szatni lub na placu zabaw z chwilg oddania dziecka rodzicom lub osobie
upowaznionej - za bezpieczenstwo dziecka odpowiadaja te osoby.

17) Odbieranie dzieci z przedszkola, szczegdlnie, gdy odbywa si¢ to z placu zabaw, rodzice
powinni zakomunikowaé pracownikowi przedszkola tak, aby nauczyciel odpowiedzialny
za dziecko wiedzial, ze zostalo ono odebrane.

18) Rodzice lub prawni opiekunowie podpisujac upowaznienie dla innej osoby biorg peing
odpowiedzialno$¢ za zycie i bezpieczenstwo dziecka w czasie powrotu do domu
Z upowazniong osoba.

19)Na prosbe nauczyciela osoba odbierajaca dziecko z przedszkola powinna okazac
potwierdzajacy jej tozsamos$¢ dokument ze zdjeciem, ktoérego numer jest zgodny z
numerem wskazanym przez rodzicéw w upowaznieniu do odbioru.

20) Odbioru dziecka z przedszkola moze dokona¢ wylacznie osoba upowazniona pisemnie
przez rodzicow.

21) Upowaznien dokonuje si¢ pisemnie na odpowiednich drukach rozdanych przez
nauczycieli grup w pierwszym dniu roku szkolnego.

22) Upowaznienia sg skuteczne przez caly okres uczeszczania dziecka do przedszkola i moga
zosta¢ w kazdej chwili odwotane lub zmienione.

23) W razie jednorazowej sytuacji zmuszajacej rodzicow do odebrania dziecka przez inng
osobe
niz wskazana w upowaznieniu, rodzic powinien zglosi¢ ten fakt rano nauczycielce w
grupie wraz z pisemnym upowaznieniem dla tej osoby do odbioru w danym dniu.

24) Nauczyciel moze odméwié wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajacej
odebra¢ dziecko (np. upojenie alkoholowe, agresywne zachowanie) bedzie wskazywat,
ze nie jest ona w stanie zapewnié¢ dziecku bezpieczenstwa.

25)Rodzice lub prawni opiekunowie majg obowigzek odebrania dziecka z przedszkola
najpozniej do okreslonego czasu funkcjonowania placowki tj. do godz.16.30.

26) Rodzice i opiekunowie dzieci sa zobowigzani do zamykania drzwi wej$ciowych w celu
zapewnienia bezpieczenstwa wszystkim dzieciom.




27) W przypadku nieodebrania dziecka z przedszkola w godzinach jego funkcjonowania lub
W razie zaistnienia okoliczno$ci wymienionych w pkt. 2.16 nauczyciel odpowiedzialny za
dziecko zobowigzany jest:

a)
b)

¢)

d)

powiadomi¢ telefonicznie rodzicow lub osoby upowaznione do odbioru o zaistniatym
fakcie;

w przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonow (praca, dom, tel.
komérkowy)

nie mozna uzyska¢ informacji o miejscu  pobytu rodzicow lub
0s6b upowaznionych nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola;

dyrektor przedszkola podejmuje decyzje o poinformowaniu dyzurnego Komisariatu
Policji o niemozliwosci skontaktowania si¢ z rodzicami (prawnymi opiekunami)
dziecka;

w przypadku braku mozliwosci powiadomienia dyrektora nauczyciel sam podejmuje
decyzje¢ o powiadomieniu policji.

28)Do czasu odebrania dziecka z przedszkola przez rodzicow, inng osobe lub policje
nauczyciel nie moze wyj$¢ z dzieckiem poza teren przedszkola, ani pozostawi¢ dziecka
pod opieka innej nieupowaznionej osoby.

29) W przypadku zaistnienia okolicznosci wymienionych w pkt. 2.16, gdy dziecko zostanie
odebrane mimo sprzeciwu nauczyciela, nauczyciel sktada zawiadomienie na policjg.

Postanowienia koncowe

1. Z procedurg zostali zapoznani wszyscy pracownicy przedszkola. Fakt ten zaswiadczaja
wlasnorecznymi podpisami.

Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw Miejskiego Przedszkola nr 4 w Bochni.

3. Do przestrzegania zapisOw niniejszej procedury zobowigzani sg réwniez rodzice i osoby
upowaznione przez rodzicow do przyprowadzania i odbierania dzieci z Miejskiego
Przedszkola nr 4 w Bochni.

Procedura zostanie podana do wiadomosci 0s6b zainteresowanych poprzez opublikowanie

na stronie internetowej przedszkola.



Zalacznik 2
Zarzadzenia nr 14/2021

dyrektora Miejskiego Przedszkola nr 4 w Bochni

UPOWAZNIENIE
do odbioru dziecka z przedszkola

(imi¢ i nazwisko drugiego rodzica®)

Oswiadczam /oswiadczamy, ze do odbioru z przedszkola dziecka/dzieci:

(imie i nazwisko dziecka)

upowazniam/upowazniamy nastepujace osoby:

z dnia 31 sierpnia 2021 roku

(miejscowos¢, data)

Imie i nazwisko Stopien Seria i numer Numer telefonu
Lp. osoby pokrewienstwa dowodu osobistego kontaktowego
upowaznionej w stosunku do
dziecka
1.
2.
3.
4.
5.

Jednoczesnie oswiadczam,

iz bior¢ na siebie pelng odpowiedzialno§¢ prawng za

bezpieczenstwo odebranego dziecka od momentu jego odbioru przez wskazang powyzej
osobe.

! Tlekro¢ w upowaznieniu jest mowa o rodzicu nalezy przez to rozumie¢ takze prawnych opiekunéw dziecka
oraz osoby (podmioty) sprawujace piecze zastepcza nad dzieckiem (zgodnie z art. 4 pkt 19 ustawy Prawo
osSwiatowe).
? Dla skutecznosci upowaznienia nie jest wymagane laczne dzialanie obojga rodzicow, w zwiazku z czym
dopuszczalne jest udzielenie upowaznienia tylko przez jedno z nich.




(podpis rodzica- ojca)

Informacja
dla osob upowaznionych
do odbioru dziecka

Informujemy, Zze Pani/a dane osobowe (w postaci: imi¢, nazwisko, numer i seria
dowodu osobistego, numer telefonu) sa przetwarzane i administrowane zgodnie z ogdlnym
rozporzadzeniem o ochronie danych (RODO) przez Miejskie Przedszkole nr 4 z siedzibg przy
pl. Gen. Leopolda Okulickiego 2, 32- 700 Bochnia w celu umozliwienia Panstwu odbioru
z przedszkola dziecka. Dane zostaly przekazane administratorowi danych przez rodzicow
dziecka.

Informujemy, ze przystuguje Panstwu prawo dostepu do tresci swoich danych, prawo
ich poprawiania, a takze prawo sprzeciwu i zadania zaprzestania przetwarzania i usunigcia
swoich danych osobowych. Dane udostepnione przez Pania/a nie beda podlegaty
udostepnieniu podmiotom trzecim.

Ja nizej podpisana/-ny oswiadczam, ze zostalam/-tem zapoznana/-ny z wyzej podang
informacjg 1 wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych, ktére dobrowolnie podatam/-
lem rodzicom dziecka do celéw zwigzanych z procedura jego odbioru z Miejskiego
Przedszkola nr 4 w Bochni.

Data/czytelny podpis osoby upowaznione;j Data/czytelny podpis osoby upowaznionej



