PROCEDURA
PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA
W SAMORZADOWYM PRZEDSZKOLU NR 187 IM. POD LIPAMI W KRAKOWIE

Podstawa prawna
e ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEIJ I SPORTU z dnia 31
grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placéwkach (Dz.U.2020.1604)

1. Cel procedury
Celem niniejszej procedury jest zapewnienie dziecku bezpiecznych warunkow

przebywania w Samorzagdowym Przedszkolu nr 187 im. Pod Lipami w Krakowie.

2. Zakres procedury
Niniejszy dokument reguluje zasady przyprowadzania i odbierania dzieci

z przedszkola.

3. Osoby podlegajace procedurze
Do przestrzegania niniejszej procedury zobowigzani sg rodzice dziecka badZz jego

prawni opiekunowie oraz nauczyciele i pracownicy przedszkola.

4. Opis procedury

4.1 Procedura przyprowadzania dziecka do przedszkola
a) Dziecko przyprowadzane jest do przedszkola przez rodzicow (prawnych opiekunow),
badZz inne osoby przez nich upowaznione. To oni odpowiadajg za bezpieczenstwo
dziecka w drodze do przedszkola, az do momentu przekazania go personelowi

przedszkola.



b) Przyprowadzanie dziecka do przedszkola odbywa sic w godzinach od 6% do 8%.
Potrzebe pozniejszego przyprowadzenia dziecka do przedszkola nalezy zglosié
nauczycielowi grupy osobiscie dzien wczesniej lub najpdzniej telefonicznie w tym
samym dniu, ale nie pdzniej niz do godziny 9%,

c) W celach bezpieczenstwa o godz. 9% drzwi wejsciowe do przedszkola beda
zamykane. W przypadku sporadycznego spdznienia nalezy powiadamia personel
dzwonkiem.

d) Rodzice (opickunowie) lub osoby przez nich upowaznione, przyprowadzajac dziecko,
majg obowigzek upewnic sig¢, ze dziecko trafito pod opieke personelu przedszkola.

e) Nauczyciel przedszkola, ani zaden pracownik przedszkola nie ponosi odpowiedzialnosci
za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo dziecka pozostawionego przez rodzicéw na terenie
przedszkola: przed wejsciem do budynku, w szatni, pozostawienie przed zamknigtymi
drzwiami sali zajec.

f) Rodzice (opiekunowie) po przybyciu do przedszkola majga obowiazek niezwlocznego
odbicia karty w czytniku kart znajdujacym si¢ przy sekretariacie przedszkola.
Nie odbicie karty skutkuje naliczeniem pelnych godzin pobytu dziecka w przedszkolu.

g) W godzinach od 6:30 do 8:00 dzieci przebywaja w salach przeznaczonych na
schodzenie si¢ dzieci. Od godz. 8.00 czynne sa juz wszystkie grupy. Dzieci rozchodza
si¢ do swoich sal pod opieka nauczyciela. Od tej godziny dzieci rozchodza si¢ do sali
danej grupy.

h) W trosce o zdrowie innych dzieci - nauczyciel, w wyniku podejrzen o chorobie
dziecka, ma prawo zwroci¢ uwage rodzicowi na powyzsze spostrzezenia
1 zasugerowac wizyte u pediatry, w celu wlasciwej diagnozy stanu zdrowia dziecka.

i) Nauczyciel odbierajacy dziecko od rodzicow ma obowigzek sprawdzi¢, czy dziecko
nie przynosi ze sobg przedmiotow lub zabawek, ktore moga stanowi¢ zagrozenie dla

innych dzieci.

4.2 Procedura odbierania dziecka z przedszkola
4.2.1 Osoby upowaznione do odbioru dziecka z przedszkola
a) Dziecko jest odbierane z przedszkola przez swoich rodzicow, prawnych opiekunow
lub osoby przez nich upowaznione.
b) Osoby upowaznione przez rodzicow (prawnych opieckunow) do odbioru dziecka

powinny mie¢ ukonczony co najmniej 13 rok zycia.



c) W razie kiedy dziecko odbierane jest przez matoletniego, nauczyciel danej grupy
powinien posiada¢ pisemne upowaznienie dla takiej osoby.

d) Rodzice (prawni opiekunowie) moga upowazni¢ inng osob¢ do odebrania dziecka
z przedszkola tylko poprzez pisemne upowaznienie sktadane na poczatku kazdego
roku szkolnego. Wzor upowaznienia znajduje si¢ w zatgczniku do niniejszej procedury
(zatacznik nr 2)

e) Upowaznienie powinno by¢ podpisane przez oboje rodzicow (prawnych opiekunow)
dziecka, chyba ze ktoéres z nich ma ograniczone prawa rodzicielskie.

f) Upowaznienie powinno by¢ ztozone przed rozpoczeciem roku przedszkolnego, nie
pdzniej jednak niz w dniu 1 dniu nowego roku szkolnego i jest ono wazne przez jeden
rok.

g) Upowaznienie moze by¢ w kazdej chwili zmienione lub odwotane.

h) Upowaznieniec powinno by¢ przechowywane przez odpowiedniego nauczyciela
w dokumentacji grupy, natomiast na holu w biurku, powinna znajdowac si¢ aktualna
lista 0s6b upowaznionych do odbioru dzieci z kazdej grupy.

i) Rodzice (prawni opiekunowie), podpisujac  upowaznienie, biorg pelng
odpowiedzialno$¢ za zycie 1 bezpieczenstwo dziecka w czasie jego powrotu do domu
Z upowazniong osoba.

J) Rodzicie mogg takze upowaznic¢ okreslong osobe¢ dorosta do jednorazowego odebrania
dziecka z przedszkola, jednakze takie upowaznienie powinno nastapi¢ w formie
pisemnej.

k) W sporadycznych (wyjatkowych) sytuacjach telefoniczna prosba rodzica (prawnego
opiekuna) bez pisemnego upowaznienia do wydania dziecka bedzie uwzgledniana,
tylko w przypadku podania numeru dowodu osobistego osoby odbierajacej dziecko
z przedszkola.

I) Osoba upowazniona telefonicznie do odbioru dziecka musi okaza¢ nauczycielowi lub
osobie z personelu przedszkola dokument potwierdzajacy jej tozsamosc.

m) Zyczenie rodzicow dotyczace nie odbierania dziecka przez jedno z rodzicéw musi byé

poswiadczone przez stosowne orzeczenie sgdowe.

4.2.2 Zasady odbierania dziecka z przedszkola
a) Rodzice (prawni opiekunowie) lub inne osoby przez nich upowaznione maja
obowigzek odebra¢ dziecko z przedszkola najp6zniej do okre§lonego czasu

funkcjonowania placéwki nie p6zniej niz do godz.17.00.
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b)

d)

9)

h)

Rodzice (prawni opiekunowie) maja obowigzek odbicia karty w czytniku kart
znajdujacym si¢ W holu tuz przy sekretariacie przedszkola.

Rodzice (prawni opiekunowie) lub osoby przez nich upowaznione zobowigzani sg
odebra¢ dziecko osobiscie, doktadajac wszelkich staran, aby fakt odbioru dziecka byt
odpowiednio zaakcentowany personelowi przedszkola.

Rodzice (prawni opiekunowie) maja obowigzek szybkiego i sprawnego odebrania
dziecka z przedszkola. Dziecko po odebraniu go przez rodzica ma jak najszybciej
opusci¢ teren przedszkola bez zbednej zwloki, tak aby utatwi¢ innym rodzicom odbior
swojego dziecka.

Obowigzkiem osoby petnigcej dyzur w czasie odbierania dziecka z przedszkola jest
upewnienie si¢, ze dziecko jest odbierane przez osob¢ wskazang w upowaznieniu.
Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie dowod
osobisty i na zadanie personelu przedszkola okaza¢ go.

Personel przedszkola w razie najmniejszych watpliwosci ma obowigzek sprawdzié
zgodnos¢ danych osoby odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.
Jesli okaze sie, ze dane nie s3 zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicow/opiekunow
prawnych i Dyrektora placowki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia.

Nauczyciele oraz personel przedszkola nie ponoszg odpowiedzialnos$ci za dziecko
pozostajace na terenie przedszkola odebranego przez Rodzicéw, prawnych opiekunow

lub 0s6b upowaznionych do sprawowania opieki nad dzieckiem.

4.2.3 Postepowanie w przypadku nieodebrania dziecka z przedszkola

a)

b)

W przypadku nieodebrania dziecka z przedszkola w godzinach funkcjonowania
przedszkola nauczyciel odpowiedzialny za dziecko zobowigzany jest powiadomic
o tym fakcie Dyrektora, a takze skontaktowac si¢ telefonicznie z rodzicami (prawnymi
opiekunami) dziecka lub inng upowazniong osobg, wskazang w upowaznieniu.

W razie wyczerpania wszystkich mozliwosci odbioru dziecka przez rodzicow,
prawnych opiekunéw lub innych o0séb upowaznionych, nauczyciel ma obowigzek
powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji Dyrektora, a w przypadku braku mozliwosci
powiadomienia Dyrektora nauczyciel sam podejmuje decyzje o powiadomieniu
Policji.

Do czasu odebrania dziecka przez rodzicow (prawnych opiekundow), inng
upowazniong osob¢ lub Policje nauczyciel nie moze wyjs¢ z dzieckiem poza teren

przedszkola, ani pozostawi¢ dziecka pod opiekg innej osoby.
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d)

e)

Rodzice (prawni opiekunowie) lub upowaznione osoby, ktoérzy odbiorg dziecko po
uplywie czasu pracy przedszkola sg zobowigzani do podpisania sporzadzonej przez
nauczyciela notatki z podaniem godziny przyjscia do przedszkola. (zatacznik 3)

W przypadku, gdy sytuacja powtarza si¢ Dyrektor powiadamia o zdarzeniach sad

rejonowy, wydziat rodzinny nieletnich, a takze terenowy osrodek pomocy spoteczne;.

4.2.4 Postepowanie w przypadku podejrzenia, zZe dziecko z przedszkola odbiera osoba

bedaca pod wplywem alkoholu lub $Srodkéw odurzajacych

a)

b)

d)

f)
9)

W przypadku podejrzenia, ze dziecko z przedszkola odbiera rodzic (opiekun prawny)
lub osoba upowazniona do odbioru dziecka, bedaca pod wptywem alkoholu lub
srodkow odurzajacych, nauczyciel odmawia wydania dziecka i powiadamia o tym
fakcie Dyrektora przedszkola.

Jezeli osoby, o ktérych mowa wyzej, bedac w stanie wskazujacym na spozycie
alkoholu Iub przyjecie srodkéw odurzajacych, zachowuja si¢ agresywnie lub
odmawiajg opuszczenia terenu przedszkola, nauczyciel lub Dyrektor przedszkola
zwraca si¢ o interwencj¢ do Policji.

Nauczyciel lub Dyrektor przedszkola zawiadamia o zdarzeniu drugiego rodzica lub
inng osobe¢ upowazniong do odbioru dziecka, zobowigzujac go/ja do osobistego
odebrania dziecka z przedszkola.

W razie gdy w zwigzku z zaistnialg sytuacja, mimo zakonczenia czasu pracy
przedszkola, dziecko nie zostato odebrane, Dyrektor wyznacza nauczyciela, ktory jest
zobowigzany sprawowac opieke nad dzieckiem na terenie przedszkola do czasu
wyjasnienia sprawy.

W razie przedtuzajacej si¢ nieobecnosci 0os6b zawiadomionych, Dyrektor zwraca sig¢
0 pomoc do Policji, ktora przejmuje opieke nad dzieckiem i postanawia,
o ewentualnym oddaniu dziecka pod opieke innym czlonkom rodziny lub
o umieszczeniu w placowce interwencyjnej.

Dyrektor sporzadza notatke stuzbowa z przebiegu zdarzenia.

Po zdarzeniu Dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu
wyjasnienia zaistnialej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad

obowigzujacych w przedszkolu dotyczacych odbioru dziecka z przedszkola.



h) W przypadku, gdy sytuacja zdarza si¢ kolejny raz lub dziecko zostato umieszczone
w placowce interwencyjnej, Dyrektor powiadamia o zdarzeniach sad rejonowy,

wydziat rodzinny nieletnich, a takze terenowy osrodek pomocy spoteczne;.

5. Postanowienia koncowe

a) Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola powinna zostaé
zatwierdzona przez Rad¢ Pedagogiczng oraz Rade Rodzicow.

b) Z procedurg powinni zosta¢ zapoznani WSzysCy nhauczyciele oraz rodzice najpoznie;j
do 15 wrze$nia biezacego roku szkolnego.

c) Ewentualnych zmian w procedurze dokonuje Dyrektor przedszkola w porozumieniu
z Radg Pedagogiczna oraz Rada Rodzicow.

d) Procedura obowigzuje od dnia 01 wrze$nia 2024 r.

e) Procedura zostata zatwierdzona Uchwatg Rady Pedagogicznej w dniu 29.08.2024 r.



Zalacznik nr 1
Krakow, dnia.................

Upowaznienie do odbioru dziecka przez osobe niepelnoletnia

Janizej podpisana’y .........oooiiiiiiiiiii legitymujaca/y si¢
imi¢ i nazwisko

dowodem osobistym nr.........cceeviiiiiiiiiiiiian. upowazniam moj3

nieletnig corke/ syna ... do odbioru dziecka

z przedszkola.

........................................................................

imi¢ 1 nazwisko

Jednocze$nie o§wiadczam, iz ponosz¢ pelng odpowiedzialno$¢ prawng
za zdrowie 1 zycie mojego dziecka 1 mam §wiadomos$¢ konsekwencji jaka

niesie pozostawienie dziecka pod opiekg osoby niepetnoletnie;.

czytelnie imi¢ i nazwisko



Zatacznik nr 2

Upowaznienie do odbioru dziecka
z Samorzadowego Przedszkola nr 187
w Krakowie

Ja nizej podpisany/a:

(imig i nazwisko ojca/matki/opiekuna prawnego)

upowazniam w roku szKoInym .....c.eeeeeeennne. do odbioru mojego dziecka:

(imig¢ i nazwisko dziecka)

Panig/Pana:

/Prosz¢ wypehic¢ czytelnie/

(numer telefonu) (nr i seria dowodu osobistego)

Biorg petng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo mojego dziecka od momentu jego odbioru
przez powyzej wskazang osobe.

(data, czytelny podpis ojca/matki/opiekuna prawnego)

Numery telefonow:
Komorka.......oooovviiiiiiiiiiii Stacjonarny...........cooevrivrinennannnnn.



OSWIADCZENIE

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 unijnego ogodlnego rozporzadzenia o ochronie danych
informujemy, ze administratorem, czyli podmiotem decydujagcym o tym, jak bedg
wykorzystywane Twoje dane osobowe, jest Samorzadowe Przedszkole nr 187 w Krakowie.

Twoje dane osobowe w postaci: imi¢ 1 nazwisko, numer telefonu, numer i seria dowodu
osobistego begdg przetwarzane przez nas w celu ewidencji 0sob uprawnionych do odbioru
dzieci.

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych w powyzszym celu
i zakresie.

KrakOw....ueceeeeceenneecsnenseecsnensnnnnne
(Czytelny podpis osoby, ktérej dane dotycza)

Informujemy, Ze:

1. Masz prawo w dowolnym momencie wycofa¢ niniejsza zgode, przy czym jej wycofanie
nie wplywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie tejze
zgody przed jej wycofaniem.

2. Masz prawo do zadania od administratora dostepu do Twoich danych osobowych, ich

sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia

danych.

Twoje dane osobowe beda przechowywane przez okres roku szkolnego.

Masz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu

Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych osobowych ma charakter dobrowolny.

Konsekwencjg niepodania danych jest brak mozliwosci odebrania dziecka z Przedszkola.

Administrator nie przewiduje profilowania na podstawie Twoich danych osobowych.

Podstawe prawng przetwarzania Twoich danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. a) / art. 9 ust. 2

lit. a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r.

w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), tzn.

dane beda przetwarzane na podstawie Twojej zgody.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: adres pocztowy — ul. Sarego 4, 31-047

Krakéw, adres e-mail: inspektor2@mjo.krakow.pl

© N o O

Oswiadczam, ze zapoznalem(-am) si¢ z trescig powyzszej informacji 1 jest ona dla mnie
zrozumiala.
KIaKOW, ooooeeeiiiiieiiiiieeceeeeeee e L et sttt

(Czytelny podpis osoby, ktorej dane dotycza)



Zatacznik nr 3

Notatka z odbioru dziecka z Samorzadowego Przedszkola nr 187 po godzinie 17:00

(imig i nazwisko osoby odbierajgcej dziecko )

odebralam/em dZIECKO .....ovomnne e e

(imie i nazwisko dziecka)

z Samorzadowego Przedszkola nr 187 w Krakowie, o godzinie ...................cooeveenet.

(podpis osoby odbierajgcej dziecko)
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