Procedura
Samorzgdowego Przedszkola nr 180
w Krakowie

PROCEDURA NR 1
PRZYPROWADZANIA DZIECKA
DO | ODBIERANIA Z PRZEDSZKOLA

Zakres procedury: okreslenie szczegotowych obowigzkéw nauczycieli i
rodzicow podczas przyprowadzania do przedszkola i odbierania z przedszkola
dzieci przez rodzicéw (prawnych opiekunow) lub upowazniong przez nich osobe
zapewniajacg dziecku pelne bezpieczenstwo.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnoSci
Nauczyciel: bierze pelng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego wejscia
do sali do momentu odebrania dziecka przez rodzicow.

Personel przedszkola: ponosi wspotodpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo
dziecka od momentu przekazania dziecka przez rodzica.

Dyrektor: jest zobowigzany do zapewnia dzieciom i pracownikom pelnego
poczucia bezpieczenstwa pod wzgledem zaréwno fizycznym, jak i psychicznym.

OPIS PROCEDURY
Przyprowadzanie dzieci.

1. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do i1 z przedszkola odpowiadajg
rodzice/opiekunowie, na nich tez spoczywa obowigzek przyprowadzania dzieci
do i odbierania z przedszkola.

2. Dzieci do przedszkola przyprowadzane sg do godziny 8.20. Ze wzgledow
bezpieczenstwa w szatni musza przebywac pod opieka rodzica lub opiekuna.

3. Rodzice powierzajg dziecko nauczycielowi grupy lub pomocy nauczyciela .
Dzieci z grup III, IV 1 V samodzielnie wchodza po schodach pod nadzorem
pomocy nauczyciela.

4. Nauczyciel bierze pelng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego
wejscia do sali.

5. Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobe nie nalezy przyprowadza¢ do
przedszkola.
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6. Rodzice/opiekunowie maja obowigzek zglaszania nauczycielowi 1 udzielania
wyczerpujacych informacji na temat wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka
w tym na temat alergii pokarmowych.

7. Dzieci uczeszczajace do przedszkola nalezy przyprowadza¢é w ustalonych
godzinach.

Odbieranie dzieci.

1. Odbidr dzieci z przedszkola jest mozliwy wylacznie przez rodzicow badz inne
osoby doroste upowaznione przez opiekunow.

2. Rodzice/opiekunowie ponosza odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo
dziecka odbieranego z przedszkola przez upowazniong przez nich osobeg.

3. Obowigzkiem nauczycieli 1 osoby dyzurujgcej w szatni jest upewnienie si¢, czy
dziecko jest odbierane przez osob¢ wskazang w o$wiadczeniu.

4. Wydanie dziecka innym osobom niz rodzice/prawni opiekunowie moze
nastgpi¢ tylko w przypadku pisemnego upowaznienia do odbioru dziecka
podpisanego przez rodzicoéw/ prawnych opiekunéw. Wypetione o§wiadczenie o
osobach odpowiedzialnych za przyprowadzanie i odbieranie dziecka
rodzice/opiekunowie osobiscie przekazujg wychowawcom grup.

5. W razie najmniejszych watpliwosci nauczyciel/ pomoc nauczyciela ma
obowigzek sprawdzi¢ zgodnos¢ danych osoby odbierajacej dziecko z przedszkola
z dokumentem tozsamosci.

6. Dziecko mozna odbiera¢ w godzinach od 13.15 do 13.45. W sytuacjach
podyktowanych potrzebami rodzicéw lub prawnych opiekunow mozliwy jest
rowniez wczesniejszy odbidr dziecka, po uprzednim poinformowaniu placowki
(osobiscie lub telefonicznie). Odbiér dziecka po podwieczorku odbywa sie¢ w
godzinach od 15.15 do 16.45.

7. Zyczenie rodzicow/opiekundéw dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego
z rodzicéw/opiekundéw musi by¢ poswiadczone przez orzeczenie sagdowe.

8. Nauczyciel moze odméwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
zamierzajacej odebra¢ dziecko bedzie wskazywat, Zze moze ona nie by¢ w stanie
zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa (np.: upojenie alkoholowe, agresywne
zachowanie). Nauczyciel przedszkola ma obowigzek zatrzymaé dziecko w
przedszkolu do czasu wyjasnienia sprawy. W tym przypadku nalezy wezwac
drugiego rodzica/opiekuna dziecka lub upowazniong do odbioru inng osobe.
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Jezeli jest to niemozliwe, personel przedszkola po wuzgodnieniu z
dyrektorem/wicedyrektorem ma prawo wezwac policje. Jesli okaze si¢, ze dane
nie sg zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicow/prawnych opiekunow i1 dyrektora
placowki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

10. W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uplywie czasu pracy
przedszkola, nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ telefonicznie
rodzicoéw/opiekunow lub osoby upowaznione do odbioru o zaistnialym fakcie.

11. W przypadku gdy pod wskazanymi numerami telefonéw nie mozna uzyskac
informacji o miejscu pobytu rodzicow/opiekunow lub oséb upowaznionych do
odbioru dziecka, nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placéwce przedszkolnej 1
godziny.

12. Po uplywie tego czasu nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola.
Dyrektor przedszkola podejmuje decyzje o poinformowaniu najblizszego
komisariatu policji o niemozliwosci skontaktowania si¢ z rodzicami/opiekunami
dziecka.

13. W przypadku braku mozliwosci powiadomienia dyrektora/wicedyrektora
nauczyciel sam podejmuje decyzje o powiadomieniu policji.

14. Rodzice/opiekunowie lub upowaznione osoby, ktorzy odbiorg dziecko po
uptywie czasu pracy przedszkola, sg zobowigzani do podpisania sporzadzonej
przez nauczyciela notatki z podaniem godziny przyjscia do placowki.

Postanowienia koncowe: Dyrektor Samorzadowego Przedszkola nr 180 w
Krakowie zobowigzuje pracownikdw przedszkola, rodzicow/prawnych
opiekunow do przestrzegania i respektowania postanowien niniejszej Procedury.

Procedura zostaje wprowadzona Zarzqdzeniem nr 16/2025/2026
Dyrektora Samorzgdowego Przedszkola Nr 180 w Krakowie z dnia r.
27.01.2026r. (Uchwata Nr 9/2025/2026)



