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1. Podstawa prawna:

» Ustawa z 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2025 r., poz. 1043)

* Ustawa z 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2024 1. poz. 986)

* Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z
2020 r. Nr 6, poz. 1604 ze. zm.)

» Statut Przedszkola nr 167 w Warszawie.

2. Osoby podlegajace procedurze:

Dyrektor:

e zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu dzieci w przedszkolu oraz podczas zajec
organizowanych poza budynkiem przedszkola;

e kontroluje przedszkole pod katem zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkow:;

¢ odpowiada za stan budynku;

e czuwa nad systematycznoscia przegladéw technicznych budynku i sprzetu;

e odpowiada za organizacje i jako$¢ pracy pracownikéw, opracowuje procedury i instrukcje
zZwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa dzieciom.

e Nauczyciele:

e zobowiazani sa do nadzoru nad dzieémi przebywajgcymi w przedszkolu;

e rzetelnie realizujg zadania zwigzane z powierzonym stanowiskiem;

e zapewniajg opieke, wychowanie i nauczanie w atmosferze bezpieczenstwa;

e upowszechniajg wérdd dzieci wiedze o bezpieczenstwie oraz ksztattuja wiasciwe postawy
wobec zdrowia, zagrozen i sytuacji nadzwyczajnych;

e 53 zobowigzani do eliminowania zagrozen wptywajacych na bezpieczefistwo dzieci;

e s3 zobowiazani przestrzegania przepisow prawa ogdlnego i wewnetrznego;

e obowigzkiem nauczyciela jest natychmiastowa reakcja w przypadku zagrozenia zdrowia i
bezpieczenstwa dzieci.

Nauczyciel musi mie¢ §wiadomo$é, ze odpowiada za zdrowie i zycie dzieci, a w przypadku
ich narazenia poniesie za to pelna odpowiedzialno$é dyscyplinarna.

Nauczycielowi nie wolno podczas pracy z dzie¢mi zostawi¢ ani na chwile grupy samej bez
opieki. W przypadku koniecznosci opuszczenia grupy np. do telefonu, toalety, dzie¢mi zajmuje
si¢ inny nauczyciel lub  wozZna oddzialowa. Nauczyciel powinien ogranicza¢ swojg
nieobecnos¢ do minimum.

¢ Inni pracownicy przedszkola:

e zobowigzani sg do rzetelnego realizowania zadan zwiazanych z powierzonym
stanowiskiem;

e pomagajg nauczycielom w codziennej pracy wychowawczej, dydaktycznej i opiekunczej;

e s3 zobowigzani do natychmiastowego reagowania i1 eliminowania zagrozen mogacych
wplynad na stan zdrowia i bezpieczenstwo dzieci;

e przestrzegaja przepisy prawa ogdlnego 1 wewnetrznego.



Rodzice:

® powinni zna¢ procedury zapewnienia bezpieczenstwa obowigzujgce w przedszkolu;
powinni w tym zakresie wspotpracowaé z dyrektorem, wychowawcami swojego dziecka
oraz innymi pracownikami przedszkola;

e przestrzegac przepisy bhp;

® czuwac nad bezpieczefistwem dziecka po dobraniu go od nauczyciela.

W

. Sposéb prezentacji procedur

udostgpnianie dokumentu na stronie internetowej przedszkola;
zapoznanie wszystkich pracownikéw przedszkola z trescia procedur;

zapoznanie rodzicéw z obowigzujacymi w placowce procedurami na zebraniach
organizacyjnych kazdego roku we wrzesniu.

b

. Dokonywanie zmian w procedurach

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach dotyczacych bezpieczenstwa dzieci moze
dokona¢ z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Rady Pedagogicznej, Rady Rodzicoéw dyrektor
przedszkola.

Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z prawem.

5. Postanowienia koncowe.
¢ W trosce o zdrowie i bezpieczenstwo przedszkolakéw, Rodzice i personel placowki sg
zobligowani do wspélpracy oraz wzajemnego poszanowania praw i obowiazkow

wszystkich podmiotéw niniejszej procedury.

e Procedury obowiazuja wszystkich pracownikéw przedszkola, rodzicéw, dzieci
uczeszczajgcych do przedszkola oraz osoby upowaznione przez nich do odbioru dzieci.



PROCEDURA 1

Dotyczy przyprowadzania i odbierania dzieci

1.

10.

jx

12.

13,

14.

Przedszkole 167 w Warszawie, ul. Strzelecka 16 jest czynne od poniedziatku do piatku w
godz. od 7. 00 do 17.00.

. Dzieci sa przyprowadzane do przedszkola do godz. 8.30. W szczegélnie uzasadnionych

przypadkach, po uzgodnieniu z nauczycielkg lub zgloszeniu telefonicznym lub mailowym,
dziecko moze by¢ przyprowadzone w pozniejszych godzinach.

. Dzieci sg przyprowadzane do przedszkola przez rodzicéw, ktdrzy sa odpowiedzialni za ich

bezpieczenstwo w drodze do i z przedszkola.

. Niedopuszczalne jest, zeby dzieci przychodzily do przedszkola bez nadzoru osoby doroste;.

. Rodzice rozbieraja dziecko w szatni i przekazuja dozorcy, ktéry czuwa aby dzieci

bezpiecznie dotarly do swojej sali.

. Placowka ponosi odpowiedzialno§¢ momentu przekazania go dozorcy do momentu

odebrania przez rodzicoéw lub osoby upowaznione przez rodzicow.

Podczas imprez organizowanych na terenie przedszkola z udziatem rodzicéw (szczeg6lnie
na terenie ogrodu przedszkolnego) opieke nad dzieckiem obejmujg rodzice dzieci, ktérzy
uczestnicza w imprezie, natomiast dzieci, ktérych rodzicéw nie ma znajduja sie pod opicka
nauczyciela.

. W godzinach porannych od 7. 00 do 7. 30 dzieci oczekuja na swojego nauczyciela w Sali

zbiorczej pod opieka nauczyciela rozpoczynajacego prace

. Pozostali nauczyciele natychmiast po rozpoczeciu pracy wg godzin ustalonych w arkuszu

organizacji odbierajg dzieci od nauczyciela dyzurujacego i udaja si¢ z dzieémi do swoich
grup.

O godz. 8.00 wszystkie dzieci przebywaja w swoich salach.

Nauczyciel przyjmujacy dziecko pod swojg opieke zobowigzany jest zwroci¢ uwage na
wnoszone przez dziecko zabawki 1 przedmioty — czy sg one bezpieczne i nie stwarzajg
zagrozenia dla dzieci.

Nauczyciele na pierwszym zebraniu z rodzicami ustalaja jakie zabawki 1 kiedy moga by¢
przynoszone do przedszkola. Za przyniesione z domu zabawki przedszkole nie odpowiada.

Dzieci odbierane sg z przedszkola przez rodzicéw. Mogg by¢ takze odbierane przez inne
osoby doroste upowaznione na pisSmie przez rodzicow — upowaznienie state lub
jednorazowe. Upowaznienia pozostaja w dokumentacji przedszkola i moga zosta¢ w kazdej
chwili odwolane lub zmienione przez rodzicow - zafgeznik nr 1.

Nauczyciel zobowigzany jest szczegélnie na poczgtku roku szkolnego, podczas dyzuru
wakacyjnego do sprawdzenia tozsamosci rodzicow lub osdéb upowaznionych przez
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20.
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22,

23.

24,

25.

rodzicow do odbioru dziecka z przedszkola oraz w kazdym przypadku, gdy ma watpliwosci
co do tozsamosci odbierajgcej osoby.

Dzieci z przedszkola odbierane s3:

® po 5-cio godzinnym pobycie w godzinach 12.30 — 13.00

® po calodziennym pobycie w godzinach 15.00 - 17.00

e mozliwe jest odebranie dziecka w innych godzinach po uprzednim uzgodnieniu tego
faktu z nauczycielem.

Rodzice ponosza odpowiedzialno$é prawng za bezpieczenstwo dziecka odebranego z
przedszkola przez upowazniona przez nich osobe. Nauczyciele posiadaja wykaz o0séb
upowaznionych do odbioru dziecka.

Nauczyciel nie ma prawa wydaé¢ dziecka osobie nieupowaznionej przez rodzicéw. W
sytuacji, gdy z przedszkola chce odebraé dziecko osoba nieupowazniona, nauczyciel
powiadamia o tej sytuacji rodzicow dziecka i zatrzymuje dziecko do przybycia rodzica.

W wyjatkowych sytuacjach spowodowanych wazng sytuacja losowa dopuszcza sie wydanie
dziecka osobie upowaznionej na podstawie telefonicznej rozmowy z rodzicem. Rodzic
podaje imig¢ i nazwisko osoby, ktéra ma odebra¢ dziecko. Osoba ta ma obowiazek okazaé
nauczycielowi dowdd osobisty.

Zgloszenie telefoniczne wpisuje sie do rejestru upowaznien telefonicznych, w ktorym
zapisuje si¢ datg rozmowy z rodzicem, osobe zglaszajaca (mama czy tata), imie i nazwisko
osoby upowaznionej telefonicznie. Po dokonaniu wpisu nauczyciel dokonuje potwierdzenia
poprzez wykonanie telefonu do rodzica i upewnieniu sie czy zgloszenia faktycznie dokonat
rodzic.

Osoba odbierajaca dziecko upowazniona telefonicznie podpisuje w zeszycie odbiér dziecka
z przedszkola.

W wyjatkowych sytuacjach dopuszcza sig mozliwos¢ odbioru dziecka przez niepetoletnie
rodzenstwo, ktére ukonczylto 13 lat na podstawie pisemnego upowaznienia rodzicow.

Upowaznienie zawiera zapis: od momentu odebrania dziecka z przedszkola przez mojego
niepetnoletniego syna/ cérke odpowiedzialno$é za zycie i zdrowie mojego syna / corke
ponoszg rodzice.

Nauczyciel ma obowigzek nie tylko wiedzie¢, ale takze widzie¢ kto odbiera dziecko =z
przedszkola.

W okresie wiosenno — jesiennym, gdy dzieci przebywaja w ogrodzie przedszkolnym
nauczyciel zwraca szczegdlng uwage na osoby odbierajace dzieci.

Z terenu przedszkolnego mozna pozwoli¢ dziecku odejéé dopiero wtedy, gdy rodzic (osoba
upowazniona) dotarla na miejsce pobytu dzieci i zglosila fakt przyjscia po dziecko
nauczycielowi grupy.

Rodzice odbierajacy dzieci z ogrodu przedszkolnego natychmiast opuszczajg teren ogrodu.



20;

27

Rodzice zobowigzani sa do niezwlocznego zawiadomienia nauczyciela o zmianie swojego
numeru telefonu jak i numeréw os6b upowaznionych do odbioru.

Nad bezpieczenstwem dzieci przychodzacych i wychodzacych z przedszkola czuwajg panie
wozne wyznaczone przez dyrektora.
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PROCEDURA II

Dotyczy postepowania w_svtuacji, sdy dziecko nie jest odebrane przez rodzicow w

godzinach pracy przedszkola.

Is

2,

Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola najpdzniej do godziny 17.00.

W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka z przedszkola (w godzinach pracy
przedszkola — wydarzenia losowe) rodzice lub opiekunowie zobowiazani sa do
niezwlocznego telefonicznego poinformowania przedszkola o zaistniale] sytuacji.

. W przypadku braku telefonu od rodzicéw po godz. 17.00 nauczyciel telefonuje do rodzicoéw

nieodebranego dziecka, osoéb upowaznionych, informuje ich, ze dziecko nie zostato
odebrane z przedszkola i wzywa rodzicéw, zeby jak najszybeiej odebrali dziecko.

. W przypadku, gdy nauczyciel nie moze skontaktowaé sie z rodzicami dziecka lub osobami

upowaznionymi do odbioru pod wskazanymi w upowaznieniu numerami telefonow
nauczyciel oczekuje z dzieckiem przez ! godzine.

Po uplywie tego czasu powiadamia dyrektora, ktéry podejmuje decyzje o powiadomieniu
policji, ze dziecko nie zostalo odebrane z przedszkola i ze nauczyciel nie moze
skontaktowa¢ si¢ z rodzicami dziecka. o podjecie dalszych dzialan przewidzianych prawem.

W przypadku nieobecnosci dyrektora decyzje podejmuje nauczyciclka wyznaczona do
zastepowania dyrektora podczas jego nieobecnosci.

7 przebiegu zaistnialej sytuacji nauczyciel sporzadza notatke stuzbowsg, podpisany przez
swiadkow, ktory zostaje wlaczony do dokumentacji przedszkolne;j.

W przypadku notorycznego powtarzania sie takich sytuacji dyrektor podejmuje decyzje
o zawiadomieniu sgdu rodzinnego o zaniedbywaniu wychowawczym dziecka.



PROCEDURA III

Dotyczy postepowania w przypadku odbierania dziecka z przedszkola przez rodzicow
rozwiedzionych lub zyjacych w separaciji.

L. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli posiadaja prawa rodzicielskie o ile
postanowienie sadu nie stanowi inaczej.

2. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sadu o sposobie sprawowania przez
rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym postanowieniem.

3. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica nieuprawnionego do odbioru nauczyciel
powiadamia dyrektora lub wicedyrektora przedszkola i rodzica sprawujacego opieke nad
dzieckiem.

4. Zyczenie rodzicéw dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi by¢
poswiadczone przez postanowienie sadowe.

5. O sytuacji kryzysowej, np. kidtnie rodzicéw, wyrywanie sobie dziecka, agresywne
zachowanie rodzicéw itp., nauczyciel lub dyrektor powiadamia policje.



PROCEDURA IV

Dotvczy postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, 7e dziecko z przedszkola

odbiera rodzic bedacy pod wplywem alkoholu, narkotykéw lub innych Srodkéw

odurzajacych.

L.

Nauczyciel nie ma prawa wyda¢ dziecka osobom bedgcym pod wplywem alkoholu,
srodkow odurzajacych badz zachowujacym sie agresywnie.

. W takiej sytuacji nauczyciel zobowiazany jest skontaktowa¢ sie z drugim rodzicem lub inng

osoba upowazniong przez rodzicoéw.

O zaistnialym fakcie powiadamia sie dyrektora lub wicedyrektora przedszkola.

. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa z zaistnialego zdarzenia po zakonczeniu dziatan

interwencyjnych i przekazuje ja dyrektorowi przedszkola.

Dyrektor placowki przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia zaistniatej
sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania Statutu Przedszkola.

Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktérych rodzic (osoba upowazniona do odbioru dziecko z
przedszkola) znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub narkotykow dyrektor powiadamia o
tym fakcie policje (specjaliste ds. nieletnich) celem rozeznania sytuacji domowej i rodzinnej
dziecka, a nastepnie sad rodzinny.



PROCEDURA V

Dotyczy zapewnienia bezpieczenstwa w budynku przedszkola.

1.

10.

11

W czasie pobytu dzieci w budynku dzieci przebywaja w swoich salach pod opieka
nauczyciela.

. W przypadku, gdy dziecko w ciagu dnia ma potrzebg skorzystania z szatni udaje si¢ tam i

powraca pod opiekg pracownika przedszkola.

Nauczyciel odpowiada za dziecko z chwilg wejscia do sali. W momencie odebrania dziecka
1 opuszczenia przez nie sali przedszkolnej odpowiedzialno$é przejmuja rodzice lub
upowaznione osoby.

. Nauczyciele zobowigzani s3 do prowadzenia zajg¢é, pogadanek dotyczacych bezpieczenstwa

dzieci na terenie przedszkola: w budynku, na placu zabaw, w czasie wycieczek i spaceréw
oraz do egzekwowania przestrzegania uméw zawartych z dzieémi. Prowadzenie tego typu
zaje¢ nauczyciel dokumentuje wpisem do dziennika zajec.

. Kazdorazowo przed wyjsciem grupy do ogrodu przedszkolnego nauczyciele przypominaja

dzieciom zasady dotyczace bezpiecznego pobytu na $wiezym powietrzu i korzystania ze
sprzetu terenowego ( np. korzystania ze sprzetu terenowego tylko wtedy, gdy stoi przy nim
osoba dorosta; nie brania niczego od ludzi zza plotu; nie brania do reki znalezionych
przedmiotéw; powiadamianie osoby doroslej o zauwazonym niebezpieczenstwie; nie
oddalania si¢ od grupy; przychodzenia na zbiork¢ na wezwanic nauczyciela, zabawy w
wyznaczonych granicach, nie chowania si¢ za gdorka lub za urzadzeniami, itp.).

. Nauczyciele zobowiazani sa do sporzadzania zapiséw w dziennikach méwigeych o realizacji

zadan w ogrodzie przedszkolnym.

Podczas wychodzenia grupy dzieci z sali (do ogrodu, na zajecia dodatkowe, uroczystosci
przedszkolne, ¢wiczenia gimnastyczne), nauczyciel zobowigzany jest do ustawienia dzieci w
parach, przelicza je, a po wyjsciu z dzie¢mi z sali, poleca woznej oddziatowe) sprawdzenie
czy wszystkie opuscily salg.

. Dzieci z grupy V i VI korzystajg z tazienki poza terenem swojej sali tylko 1 wylacznie pod

opieka nauczyciela lub woznej oddziatowej. Niedopuszczalne jest korzystanie przez dzieci z
tazienki bez nadzoru osoby doroslej.

. Pracownicy obstlugowi uzgadniaja z nauczycielem czas przystugujacych im przerw

wliczonych do czasu pracy.

Wozne oddzialowe zobowigzane sa do zabezpieczania $rodkéw stuzacych utrzymaniu
czystosci poprzez przechowywanie ich w zamknietych i oznaczonych szafkach. Sprzet
stuzacy do utrzymania w czystosci pomieszczen powinien by¢ przechowywany poza sala
dziecigcg w wyznaczonym miejscu.

W godzinach popotudniowych po zakonczeniu swojej pracy nauczyciel oddaje dzieci do
wyznaczonej grupy zbiorczej. Niedopuszczalne jest sprowadzanie dzieci do innych grup w
godzinach pracy nauczyciela.
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12,

13,

14.

15.

16.

L7

18.

19;

20.

Jeden raz w tygodniu panie wozZne zobowiazane sa do dezynfekowania zabawek, sprzetow
w sali plynem antybakteryjnym. Czynno$¢ te wykonuja w kazdy piatek po zakonczeniu
pracy czyli o godz. 15.45.

W tym czasie dzieci zostaja przeprowadzone do sal, w ktérych panie wozne koncza prace w
pozniejszych godzinach. Nauczycielki umieszczaja na drzwiach sali informacje dla
rodzicow gdzie przebywaja dzieci.

W przypadku opisanym powyzej wszystkie nauczycielki, czuwajac nad bezpieczenstwem
swojej grupy zwracaja uwage na pozostale dzieci i obowigzkowo reaguja w sytuacji
zagrozenia, badZ niewlasciwego zachowania dzieci.

Nauczyciele oraz pracownicy przedszkola nie moga wykonywaé zadnych zabiegéw
medycznych ani podawaé lekarstw.

Przedszkole bezzwlocznie powiadamia rodzicow o przypadkach wystapienia wszawicy -
obowigzek wykonania zabiegéw w celu skutecznego usunigcia wszawicy spoczywa na
rodzicach.

Wietrzenie sal w okresie jesienno - zimowym odbywa sie podczas nicobecnosci dzieci.

Mycie okien w salach dzieciecych odbywa sie podczas nieobecnosci dzieci — na czas mycia
okien nauczyciel wyprowadza dzieci z sali np.; do ogrodu przedszkolnego, sale zabaw i
organizuje zabawy poza sala.

Dzien wczesniej pracownicy informujg rodzicow - ogloszenie - ze bedg myte okna i gdzie
bedg znajdowaly sig¢ dzieci - Dnia .... w Gr. I beda myte okna. W tym czasie dzieci beda
przebywaly np. w ogrodzie przedszkolnym, sali zabaw itp.

W sali codziennie wlgczane sg oczyszczacze powietrza. Po zakonczeniu pracy przedszkola
dozorcy sprawdzaja, czy wszystkie oczyszczacze zostalty wylaczone.
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PROCEDURA VI

Dotvezy monitorowania 0séb wchodzacych i opuszezajacyeh teren przedszkola.

L

10.

.

12

Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek monitorowania 0sob wchodzacych na teren
przedszkola.

. Drzwi wejsciowe w godzinach pracy przedszkola poza czasem przyprowadzania (7.00 —

8.30) 1 odbierania dzieci z przedszkola (12.30 — 13.00 i 15.00 — 17.00) bezwzglednie
pozostaja zamkniete.

. Osoba otwierajaca drzwi wejsciowe i wpuszczajaca obca osobe na teren przedszkola

przejmuje nad nig kontrole i prosi o: podanie celu wizyty i nazwisko osoby lub stanowisko
stuzbowe osoby, z ktora chee sie widzie¢.

. Osoba otwierajaca drzwi zobowiazana jest do doprowadzenia interesanta do wiasciwej

osoby czy sali dziecigcej, do ktdrej przyszta np. do sekretariatu, kierownika gospodarczego
¢zy nauczyciela.

- Po zalatwieniu sprawy osoba, do ktérej przyszedt petent jest zobowigzana odprowadzi¢ go

do drzwi wejsciowych.

W przypadku gdy osoba zachowuje si¢ podejrzanie; nie ujawnia celu wizyty lub zachowuje
si¢ nienaturalnie badz agresywnie, pracownik nie wpuszcza jej na teren przedszkola i
natychmiast powiadamia dyrektora, ktéry powiadamia policje.

Kazdy pracownik powinien zachowa¢ wzmozona czujnos¢ weryfikujac osoby chcace wejsé
na teren przedszkola.

Szczegblng czujnos$¢ sg zobowiazani zachowaé dozorcy/ osoby petigce dyzur w czasie
przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola, aby wraz z rodzicem nie weszla osoba

nieupowazniona.

Kazdy pracownik ma obowigzek interweniowaé, gdy na terenie przedszkola dochodzi do
burd i awantur.

Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek interweniowaé, jezeli zauwazy na terenie
przedszkola dziecko pozostajace bez opieki.

Pracownicy przedszkola nie s upowaznieni do zezwolenia na jakiekolwiek dziatania osob z
zewnatrz na terenie przedszkola bez wiedzy i1 zgody dyrektora przedszkola.

Bezwzgledne przestrzeganie niniejsze] procedury jest zwigzane z wprowadzaniem stopni
alarmowych przez Prezesa rady Ministréw BRAVO.
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PROCEDURA VII

Dotyczy organizowania pobvtu dzieci w ogrodzie przedszkolnym.

It

10.

11.

12.

13

14,

15.

16.

Plac zabaw zlokalizowany w ogrodzie przedszkolnym jest terenem shuzacym zabawie i
wypoczynkowi wylgcznie dzieciom uczeszczajacym do Przedszkola 167.

Do ogrodu przedszkolnego dzieci wychodza codziennie chyba, ze warunki atmosferyczne
na to nie pozwalaja.

Dozorca ma obowiazek przed wyjSciem dzieci sprawdzi¢ teren ogrodu
przedszkolnego, oczyscié¢ jest z ewentualnych zanieczyszezen typu: butelki, papiery i
inne niebezpieczne przedmioty, sprawdzié¢ stan techniczny urzgdzen. Dozorcy
utrzymuja w czystosci ogrod przedszkolny, piaskownice.

Z urzadzen ogrodowych dzieci powinny korzystaé zgodnie z ich przeznaczeniem.

Nauczyciel ustala z dzieémi zasady korzystania ze sprzetow ogrodowych i je
konsekwentnie egzekwuje.

Dzieci wychodzg do ogrodu przedszkolnego pod opieka nauczycieli.
Przed wyjsciem dzieci powinny skorzystaé z toalety.

Wychodzae do szatni nauczyciel jest zobowiazany przeliczy¢ dzieci i upewnié sie, ze
zadne dziecko nie pozostalo np. w toalecie.

Nauczyciele, pomoce nauczycieli, wozne oddzialowe pomagaja dzieciom przy ubieraniu.

Nauczyciel ma obowiazek sprawdzi¢, czy dzieci sa ubrane stosownie do pogody (np. czy
majg odpowiednie nakrycia glowy) oraz zwraca uwagg, aby dzieci byly kompletnie ubrane
tzn.: mialy wkasane koszulki, zalozone czapki, szaliki, buty na wiasciwych nogach,
zawigzane sznurowadta.

Niedopuszczalne jest ubieranie dziecka w kompletna odziez, ktéra dat rodzic
przyprowadzajgc dziecko rano do przedszkola, gdy na dworze jest cieplo.

Przed wyjsciem z budynku przedszkolnego nauczyciele ponownie przeliczajg dzieci.

W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym bezposrednia opieke nad dzieémi
sprawuje nauczyciel danej grupy. : .
Niedopuszczalne jest gromadzenie sig¢ nauczycieli w jednym miejscu, prowadzenie

prywatnych rozmow, siedzenie na tawkach.

Nauczyciele przekazujgcy sobie opieke nad dang grupa dzieci musza przekaza¢ sobie
informacje dotyczacg aktualnego stanu dzieci.

Na terenie placu zabaw w ogrodzie przedszkolnym obowigzuje bezwzgledny zakaz
spozywania napojow alkoholowych oraz palenia tytoniu.
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W fczgsie pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym w godzinach przedpotudniowych furtka
wejsciowa musi by¢ zamknieta — sprawdza nauczyciel lub prosi o to wozng lub pomoc
nauczyciela.

18. W czasie pobytu w ogrodzie przedszkolnym dzieci korzystaja z toalety w grupie I tylko
pod opiekg osoby dorostej (pomocy nauczyciela lub woznej oddzialowej).

19. W gorgce dni wyznaczona osoba dba, aby dzieci mialy zapewniona wode do picia.

20. Nie wolno pozwala¢ dzieciom bawi si¢ przy uzyciu patykéw niebezpiecznych zabawek.

21. Nauczyciel ma obowigzek zwracania uwagi i nadzorowanie dzieci bawiacych si¢ na tarasie
przedszkolnym.

22. Wszelkie uszkodzenia urzadzen lub zniszczenia zieleni nalezy natychmiast
1 niezwlocznie zglosi¢ dyrektorowi przedszkola, kierownikowi gospodarczemu.

23. W ogrodzie opiecke¢ nad dzieckiem przejmuje rodzic z chwilg odebrania dziecka |,
przywitania si¢ z dzieckiem i z nauczycielem.

24. Rodzice po odebraniu dziecka ze wzgledow bezpieczenstwa zobowigzani sa do
niezwlocznego opuszczenia terenu ogrodu przedszkolnego.

25. Gdy dziecko ulegnie wypadkowi, nauczyciel lub inny pracownik przedszkola udziela
dziecku pomocy i zgtasza to dyrektorowi przedszkola oraz powiadamia rodzicow.

26. Przed powrotem do obiektu przedszkolnego nauczyciel sprawdza stan ilosciowy dzieci.

27. Do budynku przedszkola najpierw wchodza dzieci, a nauczyciel — ostatni.

28. W szatni nauczyciel ponownie liczy dzieci i upewnia si¢ czy wszystkie wrocity do
przedszkola.

29. Po powrocie do sali nauczyciel jeszcze raz upewnia si¢ czy wszystkie dzieci wrocily z
szatni przedszkolnej do sali.

30. W przypadku przebywania na terenie przedszkolnym wigcej niz jednej grupy, wszystkie
nauczycielki, czuwajgc nad bezpicczenstwem swojej grupy, zwracajg rowniez uwage
réwniez na dzieci z innych grup dzieci i obowiazkowo reaguja w sytuacji zagrozenia, badz
niewlasciwego zachowania dzieci.

PERSONEL OBSLUGOWY:

1. Pomaga nauczycielkom w organizacji wyjscia na teren przedszkolny.

2. Pomaga nauczycielkom przy ubieraniu dzieci.

3. Dostarcza na plac zabawki przeznaczone do zabaw w ogrodzie.

4. Po zakonczonej zabawie dzieci zabawki do przedszkola chowaja dozorcy.

5. Pomaga dzieciom skorzystaé z toalety (nadzoruje w drodze do toalety).

6. Dba, by teren przedszkola byt bezpieczny (zamknigta brama, drzwi wejsciowe).
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7. Pomoc nauczyciela czuwa wraz z nauczycielkami nad bezpieczenstwem bawiacych sic
dzieci.

8. W sezonie wiosenno — letnim w czasie odbierania dzieci przez rodzicow z ogrodu
przedszkolnego na przed przedszkolem dyzur pelni wyznaczona osoba.
Niedopuszezalne jest opuszezenie tego miejsca.

DZIECI:

1. Przestrzegaja zawartych wezesniej uméw z nauczycielem, nie oddalaj a si¢ od grupy.

2. Przestrzegaja zasad bezpiecznego zachowania sie w ogrodzie i prawidlowego korzystania ze
sprzetu terenowego.

3. Sygnalizujg nauczycielce, opiekunowi swoje potrzeby fizjologiczne.

4. Reaguja na uméwione sygnaly np. dotyczace zbierania zabawek, podczas zbiorki.

5. Zawsze wracaja parami wraz z nauczycielem.

RODZICE:

Moga odebra¢ dziecko z terenu przedszkolnego tylko wtedy, gdy dotrg na miejsce pobytu
grupy.

1. Odbiér dziecka z przedszkola — ogrodu przedszkolnego — moze nastapié tylko wtedy, gdy
poinformuje nauczyciela rodzic jest pewien, ze nauczyciel widzi fakt odbioru dziecka do

domu.
2. Po odebraniu dzieci rodzice wraz z dzieckiem niezwlocznie opuszczajg teren przedszkola.
DYREKTOR:

Czuwa nad prawidlowa organizacja i przebiegiem pobytu dzieci na terenie przedszkola.

1. Na pierwszym posiedzeniu Rady Pedagogicznej, w kazdym roku szkolnym, zobowigzuje
nauczycieli do bezwzglgdnego przestrzegania zasad bezpieczenstwa.

2. W przypadku nie przestrzegania niniejszych procedur — wycigga konsekwencje.
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PROCEDURA VIII

Dotyczy zasad bezpieczenistwa w sali zajeé.

NAUCZYCIEL:

L.

Nauczyciel ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzié¢, czy warunki do
prowadzenia zaje¢ nie zagrazajg bezpieczenstwu dzieci jak 1 jego. W szczegdlnosci
powinien zwrdci¢ uwage na stan szyb w oknach, stan instalacji elektrycznej, stan mebli i
krzesetek.

. Jesli sala zaje¢ nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa nauczyciel ma obowigzek zglosicé

to do dyrektora lub wicedyrektora przedszkola celem usuniecia usterek. Do czasu usunigcia
usterek nauczyciel ma prawo odméwié prowadzenia zaje¢ w danym miejscu. Jezeli
zagrozenie pojawi si¢ w trakcie trwania zaje¢ nalezy natychmiast wyprowadzié¢ dzieci z sali,
przerywajgc zajecia.

Przed rozpoczgciem zaje¢ sala powinna by¢ wywietrzona. Odpowiedzialni za te czynnosc sa
dozorcy, ktdrzy maja obowigzek codziennie rano otwiera¢ okna we wszystkich salach
dziecigcych a w okresie zimowym przed konicem pracy je zamykag.

Podczas zaje¢ z dzieémi nauczyciel nie ma prawa pozostawi¢ dzieci bez opieki. Jesli musi
wyj$¢ z sali powinien zglosi¢ to innemu nauczycielowi lub woznej oddziatowej i zapewnié
zastepstwo na czas nieobecnosci. Nalezy jednak pamictaé, ze sytuacja ta nie zwalnia
nauczyciela z odpowiedzialnosci za dzieci.

Pozostawianie dzieci w sali bez opieki jest sytuacja niedopuszczalna.

Podezas pracy z dzie¢mi nauczyciel nie moze wykonywaé innych czynnosei statutowych:
pracowac przy komputerze, dekorowa¢ przedszkola. Jego uwaga powinna by¢ skupiona
tylko i wylacznie na dzieciach.

Jezeli dziecko chce skorzysta¢ z toalety nauczyciel powinien zapewnié¢ odpowiednie
bezpieczenstwo dziecku korzystajagcemu z toalety jak i reszcie grupy.

Niedopuszczalne jest samodzielne przebywanie dziecka w toalecie szczeg6lnie w grupach V
1 VI (grupy te maja tazienke poza sala).

PERSONEL OBSLUGOWY:

1

2.

Pracownicy obslugowi wspoélnie z nauczycielem dbajg o bezpieczenstwo dzieci w
przedszkolu.

Nadzorujg dzieci przebywajace w tazience.

Pracownicy obstugi powinni przechowywaé narzedzia pracy i srodki czystosci w miejscach
do tego przeznaczonych. Niedopuszczalne jest przechowywanie srodkéw czystosei, wiader z
mopami w miejscach dostepnych dla dzieci.

. Wszyscy pracownicy powinni posiadaé¢ odpowiednie przeszkolenia z zakresu bhp, ochrony

ppoz. oraz plerwszej pomocy przedmedyczne;j.
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PROCEDURA IX

Dotyczy postepowania w_sytuacii przyprowadzenia dziecka z podejrzeniem choroby i

chorego.

I.

2

10.

11,

12.

Rodzice zobowiazani sg przyprowadzaé do przedszkola dzieci zdrowe i czyste.

Dz%ecka chorego lub podejrzanego o chorobe - nie nalezy przyprowadza¢ do przedszkola.
Dzieci zakatarzone, przezigbione, kaszlace, goragczkujace lub wykazujgce inne objawy
chorobowe nie moga przebywaé w grupie z dzieémi zdrowymi,

. Rodzice maja obowigzek zglaszania wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka i udzielania

wyczerpujgcych informacji na ten temat.

- Po kazdej nieobecnosci dziecka spowodowanej choroba zakazng rodzice zobowigzani s3 do

przedlozenia za$wiadczenia lekarskiego potwierdzajacego zakoriczenie leczenia.

. Nauczyciel ma prawo poprosi¢ rodzica o dostarczenie zaswiadezenia lekarskiego o braku

przeciwwskazan do uczeszezania dziecka do przedszkola w przypadku, gdy rodzic twierdzi,
ze objawy, ktére wystepuja u dziecka to np. alergia.

. W przypadku, gdy dziecko Zle si¢ czuje obowigzkiem nauczyciela jest powiadomienie o tym

fakcie rodzica a rodzic podejmuje decyzje czy odbierze dziecko z przedszkola. Natomiast w
przypadku, gdy dziecko ma podwyzszona temperature ciala, zwraca, ma biegunke lub inne
objawy wskazujace na chorobe nauczyciel wzywa rodzica, zeby natychmiast odebrat
dziecko z przedszkola i udat sie z dzieckiem do lekarza.

W sytuacji gdy rodzic nie odbiera telefonu nauczyciel podejmuje czynnosci w celu
nawigzania kontaktu z osobami upowaznionymi przez rodzicéw do odbioru dziecka.

. W sytuacjach naglych, gdy stan zdrowia dziecka wymaga natychmiastowej interwencji

lekarskiej nauczyciel najpierw wzywa karetke pogotowia a nastepnie dzwoni do rodzica i
powiadamia dyrektora przedszkola.

. Przedszkole nie spelnia Zyczen rodzicéw, aby dzieci po przebytych chorobach i diuzszej

nieobecnosci nie wychodzily na powietrze i nie uczestniczyly w spacerach i zabawach
w ogrodzie przedszkolnym (nie ma mozliwosci pozostawienia dziecka lub czesci grupy
w sali bez opieki nauczyciela).

W przypadku stwierdzenia u dziecka alergii réznego typu rodzice sg zobowigzani do
przediozenia zaswiadczenia lekarskiego wskazujgcego rodzaj alergii i poinformowania
nauczyciela co dziecko moze a czego nie moze jesé.

Stwierdzone alergie pokarmowe i zwigzane z tym szczegblne wymagania zywieniowe
nalezy zglasza¢ wylacznie pisemnie — konieczne jest zaswiadczenie lekarskie. Rodzic

dostarcza je do nauczyciela.

Przedszkole nr 167 nie jest przedszkolem swiadczacym ushugi indywidualnych diet. Rodzic
ustala z nauczycielem forme podawania positkéw np. przynosi swoje jedzenie, wskazuje co

dziecko moze jes¢ z jadlospisow przedszkolnych.
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13,

14.

15.

W przedszkolu nie podaje si¢ dzieciom zadnych lekéw — doustnych, wziewnych oraz
w postaci zastrzykéw, masci i zelu, z zastrzezeniem choroby przewlekle;.

Rodzice maja obowiazek zglosi¢ nauczycielowi kazdg chorobe pasozytnicza (m. in. owsice,
glistnice, $wierzb, wszawice). Nauczyciel informuje o tym innych rodzicow z grupy poprzez
informacj¢ na tablicy dla rodzicow.

Kazda choroba zakazna musi by¢ zgloszone nauczycielom, ktorzy informuja
pozostatych rodzicéw w formie pisemnego ogloszenia.
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PROCEDURA X

Dotyezy zapewnienia bezpieczenistwa dzieciom w czasie zaje¢ dodatkowych.

L.

Osoba prowadzaca zajecia dodatkowe tj. logopeda, psycholog, rytmiczka, gimnastyka
korekeyjna przeprowadza je w czasie wynikajacym z tygodniowego rozkladu zajeé, a w
wyjatkowych sytuacjach w czasie uzgodnionym z dyrektorem przedszkola.

. Zajecia prowadzone sa zgodnie z ustalonym harmonogramem.

. Od momentu przekazania dzieci przez nauczyciela do momentu powrotu, nauczyciel

prowadzacy zajecia dodatkowe w petni odpowiada za ich bezpieczenstwo.

. Osoba prowadzaca zajecia dodatkowe odprowadza i przyprowadza wszystkie dzieci razem.

Nie dopuszcza sig samowolnego wyjscia dzieci z zajeé.

- Niedopuszczalne jest pozostawienie dzieci bez opieki podczas zaje¢ dodatkowych.

Osoba prowadzaca zajecia dodatkowe na biezaco zglasza nauczycielowi zauwazone,
niepokojace zachowania dzieci.

. Nauczyciel zaje¢ dodatkowych kazdorazowo sprawdza obecno$é dzieci na zajeciach,

odnotowuje w dzienniku stan dzieci i temat realizowany w danym dniu.

. W przypadku koniecznosci opuszczenia sali zaje¢ przez nauczyciela prowadzacego zajecia

dodatkowe opieka nad dzie¢mi przekazywana jest pracownikowi przedszkola.

Pomoc nauczyciela uczestniczy we wszystkich zajeciach dodatkowych.
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