Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2026
Dyrektora Samorzadowego Przedszkola nr 165 w Krakowie
z dnia 27 sierpnia 2026 r.

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA
DZIECI Z PRZEDSZKOLA

SAMORZADOWE PRZEDSZKOLE NR 165 W KRAKOWIE

§1
Cel procedury
Zapewnienie bezpiecznych warunkdw przebywania dziecka w Samorzagdowym Przedszkolu Nr 165
w Krakowie.

§2

llekro¢ w procedurze jest mowa o:

1. Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Samorzgdowego Przedszkola Nr 165
w Krakowie;

2. Nauczycielach — nalezy przez to rozumieé¢ nauczycieli zatrudnionych w Samorzgdowym
Przedszkolu Nr 165 w Krakowie;

3. Pracownikach - nalezy przez to rozumie¢ wszystkich pracownikéw administracji i obstugi
zatrudnionych w Samorzadowym Przedszkolu Nr 165 w Krakowie;

4. Dzieciach — nalezy przez to rozumiec dzieci uczeszczajgce do Samorzadowego Przedszkola
Nr 165 w Krakowie;

5. Rodzicach — nalezy przez to rozumiec takze prawnych opiekundw dziecka oraz osoby
(podmioty) sprawujace piecze zastepcza nad dzieckiem.

§3

Zakres procedury
1. Dokument reguluje zasady przyprowadzania i odbierania dziecka w Samorzadowym
Przedszkolu Nr 165 w Krakowie.

§4

Osoby podlegajace procedurze
1. Do przestrzegania niniejszej procedury zobowigzani sg rodzice dziecka, upowaznione przez
nich osoby oraz nauczyciele i inni pracownicy Przedszkola.

§5
Przyprowadzanie dziecka do przedszkola

1. Dzieci sg przyprowadzane do Przedszkola przez rodzicow lub osoby upowaznione w
godzinach od 7.00 do 8.30, ewentualne spdzinienia lub nieobecno$¢ dziecka, rodzice



10.

11.

12.

zgtaszajg telefonicznie /tel. 12415 25 08/ lub mailowo na adres Przedszkola
/p165@mijo.krakow.pl/ do godz. 9.00.

Rodzice lub osoby upowaznione sg odpowiedzialni za bezpieczenstwo dzieci w drodze do
Przedszkola i z Przedszkola do domu.

Przedszkole nie ponosi odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo dziecka
pozostawionego przez rodzicow przed wejsciem do budynku Przedszkola /na placu zabaw
przed przyprowadzeniem lub po odebraniu dziecka z Przedszkola.

Kazdy pracownik Przedszkola ma obowigzek zainteresowac sie dzieckiem pozostawionym
przez rodzicéw bez opieki na terenie Przedszkola, w szatni lub innym miejscu w budynku
Przedszkola.

W godzinach przyprowadzania i odbierania dzieci, w szatni petni dyzur wyznaczony
pracownik Przedszkola.

Rodzice lub osoby upowaznione majg prawo wejs¢ z dzieckiem do szatni. Zobowigzane s3
pomdc dziecku zdjgé wierzchnie okrycie i zmieni¢ obuwie, a potem osobiscie powierzyc
dziecko nauczycielowi danej grupy lub osobie dyzurujgcej. Od momentu przekazania dziecka
nauczycielowi/osobie dyzurujgcej do chwili odebrania dziecka, odpowiedzialno$¢ za jego
bezpieczenstwo ponosi Przedszkole.

Obowigzuje zasada, iz wszystkie dzieci wraz z rodzicami wchodzg do szatni.

Rodzice dzieci z grup | i Il wprowadzajg dziecko bezposrednio do sali i przekazujg
nauczycielowi.

Rodzice dzieci z grup lll, IV i V przekazujg dziecko osobie dyzurujgcej w szatni, ktora
odprowadza dziecko bezposrednio do sali.

Pracownik Przedszkola odbierajgcy dziecko od rodzica ma prawo zwréci¢ uwage rodzicowi
czy wnoszone przez dziecko zabawki lub inne przedmioty nie majg cech niebezpiecznych
mogacych stworzyc¢ zagrozenie.

Rodzice zobowigzani sg przyprowadzac¢ do Przedszkola dzieci zdrowe i czyste.

W przypadku otrzymania informacji o chorobie dziecka w trakcie jego pobytu w Przedszkolu
nalezy niezwtocznie odebraé dziecko z Przedszkola.

Rodzice majg obowigzek zgtaszania wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka i udzielania
wyczerpujgcych informacji na ten temat. Alergie nalezy zgtaszaé wytgcznie na pismie.

Po kazdej nieobecnosci dziecka spowodowanej chorobg zakazng rodzice zobowigzani sg do
przedtozenia zaswiadczenie lekarskiego potwierdzajgcego zakonczenie leczenia.

§6

Odbieranie dziecka z przedszkola

1.
2.

Dziecko nalezy odebrac z Przedszkola do godziny 17.00.

Rodzice dzieci, wypetniajg oswiadczenie o osobach upowaznionych do przyprowadzania
i odbierania dziecka (formularz w dokumentacji Przedszkola). Wypetnione upowaznienie
rodzice osobiscie przekazujg nauczycielowi lub dyrektorowi Przedszkola.

Upowaznienia sg skuteczne przez caty rok przedszkolny i mogg zostaé w kazdej chwili
odwotane lub zmienione.

Wydanie dziecka osobom upowaznionym moze nastgpi¢ tylko w przypadku pisemnego
upowaznienia. Osoba upowazniona do odbierania dziecka powinna mie¢ ze sobg dowdd
osobisty bgdz inny dokument potwierdzajacy tozsamosé i okaza¢ go na prosbe nauczyciela
lub osoby dyzurujacej w szatni.

Rodzice mogg upowazni¢ okreSlong osobe do jednorazowego odebrania dziecka
z Przedszkola w formie pisemnej (formularz w dokumentacji Przedszkola).

Jesli dziecko ma by¢ wydane osobie matoletniej (np. rodzerstwu), ktére ma ukoriczone 13 lat
(ustawa Kodeks rodzinny), rodzice sg zobowigzani ztozy¢ stosowne pisemne upowaznienie
(formularz w dokumentacji Przedszkola).



10.

11.

12.

13.

14.

1.

Na telefoniczng prosbe rodzica dziecko moze by¢ wydane tylko w przypadku telefonu

sprawdzajgcego do rodzica wykonanego przez pracownika Przedszkola i potwierdzajgcego

wczesniejszg informacje. Osoba odbierajgca dziecko z Przedszkola musi w takim przypadku

miec ze sobg zarowno dowdd osobisty, jak réwniez pisemng zgode rodzicéw dziecka.

Rodzice ponosza petng odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego

z Przedszkola przez upowazniong przez nich osobe.

Jesli dziecko bedzie sie opierato, ptakato lub z innych przyczyn nie bedzie chciato wyjs¢

z Przedszkola z osobg upowazniong przez rodzicow, dziecko nadal pozostaje pod opieka

nauczyciela, a Dyrektor Przedszkola lub nauczyciel niezwtocznie skontaktuje sie telefonicznie

z rodzicami w celu ustalenia dalszego postepowania.

Rodzice (osoby upowaznione) odbierajg dzieci wchodzac do holu na parterze Przedszkola

W hastepujacy sposob:

e dzwonig domofonem do sali | lub Il, w ktérej przebywa dziecko podchodzi pod sale
oczekujac dziecka z sali gdzie dziecko zostaje przekazane pod jego opieke
e rodzice dzieci z grup Ill, IV i V majg obowigzek poczekaé, az dziecko zostanie

przekazane pod jego opieke przez osobe dyzurujgcg w szatni, ktéra przyprowadza
dziecko bezposrednio z sali.

Na terenie szatni, z chwilg oddania dziecka rodzicom Iub osobie upowaznionej za

bezpieczenstwo dziecka odpowiadajg te osoby (zakaz biegania, skakania po tawkach)

Odbieranie dzieci przebywajgcych w ogrodzie nastepuje poprzez osobisty odbidr, nalezy

zgtosi¢ ten fakt nauczycielowi lub osobie dyzurujgcej w szatni. Rodzic nie moze wchodzic¢

do ogrodu bocznymi wejsciami.

Rodzic (osoba upowazniona) nie moze podchodzi¢ do ogrodzenia i przywotywaé

dziecka w celu podania rzeczy badz innych czynnosci.

Rodzic (osoba upowazniona) wchodzac po dziecko jest zobowigzany do zamykania drzwi

wejsciowych oraz bramki.

§7

Postepowanie w przypadku nieodebrania dziecka z przedszkola

W wypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy Przedszkola
nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicéw lub osoby upowaznione do
odbioru dziecka o zaistniatym fakcie.

W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonéw nie mozna uzyskac¢ informacji
0 miejscu pobytu rodzicéw lub oséb upowaznionych, nauczyciel oczekuje z dzieckiem
w budynku Przedszkola 1 godzine.

Po uptywie tego czasu nauczyciel powiadamia Dyrektora Przedszkola. Dyrektor Przedszkola
podejmuje decyzje o poinformowaniu Policji o niemozliwosci skontaktowania sie z rodzicami
dziecka.

W przypadku braku mozliwosci powiadomienia Dyrektora nauczyciel sam podejmuje decyzje
o powiadomieniu Policji.

Rodzice lub osoby upowaznione, ktérzy odbiorg dziecko po uptywie czasu pracy Przedszkola
sg zobowigzani do wypetnienia o$wiadczenia i podania godziny przyjscia do Przedszkola.

§8

Postepowanie w przypadku, odbierania dziecka z przedszkola przez rodzicéw rozwiedzionych,

2yjacych w separacji lub wolnym zwigzku

1.

Nauczyciel lub osoba petnigca dyzur w szatni wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli ma on



zachowane prawa rodzicielskie, o ile postanowienie sgdu nie stanowi inaczej.

2. Jesli do Przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sgdu o sposobie sprawowania przez
rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym postanowieniem.

3. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica nieuprawnionego do odbioru, nauczyciel
powiadamia Dyrektora Przedszkola i rodzica sprawujacego wtadze rodzicielskg nad dzieckiem.

4. W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonujg wtadze rodzicielskg, a mimo to na terenie
Przedszkola dochodzi miedzy nimi do sporéw o odbiér dziecka, np. kidtnie, wyrywanie
sobie dziecka, itp. nauczyciel lub Dyrektor powiadamia policje.

§9

Postepowanie w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze dziecko z przedszkola chce odebrac
rodzic bedacy pod wptywem alkoholu, narkotykdw, zachowujacy sie agresywnie, ktéry nie jest w
stanie zapewni¢ dziecku bezpieczeristwa

1. Nauczyciel nie wydaje dziecka i zawiadamia Dyrektora Przedszkola.

2. Zawiadamia o zaistniatym fakcie drugiego rodzica lub inng osobe upowaziniong przez
rodzicdw do odebrania dziecka z Przedszkola.

3. W przypadku odmowy odebrania dziecka przez inne osoby upowaznione do odbioru,
Dyrektor lub nauczyciel powiadamia o zaistniatej sytuacji Policje.

4. Po rozpoznaniu sytuacji przez Policje, Dyrektor Przedszkola i Policja podejmuja decyzje
o dalszym postepowaniu w sprawie.

5. Po zdarzeniu Dyrektor Przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia
zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad okreslonych w procedurach
bezpieczenstwa obowigzujgcych w Przedszkolu.

6. Po zakonczeniu dziatan interwencyjnych dotyczacych zaistniatego zdarzenia nauczyciel
sporzadza notatke stuzbowa i przekazuje jg Dyrektorowi Przedszkola.

7. Jesli sytuacja powtarza sie, Dyrektor zobowigzany jest powiadomi¢ Sgd Rodzinny — Wydziat
Rodzinny i Nieletnich oraz powiadomié rodzicéw o podjetych dziataniach.

§10

Postanowienia koncowe

1. Z procedurg nalezy zapoznaé¢ wszystkich rodzicow dzieci. Fakt ten zaswiadczajg
witasnorecznymi podpisami.

2. Z procedurg dotyczacy przyprowadzania i odbierania dzieci przyjetych do Samorzadowego
Przedszkola Nr 165 w Krakowie nalezy zapozna¢ wszystkich pracownikéw Przedszkola. Fakt
ten zaswiadczajg wtasnorecznymi podpisami.

Niniejsza procedura wchodzi w zycie z dniem 01.09.2026 r.



