Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 9/2026
Dyrektora Samorzadowego Przedszkola nr 118 w Krakowie
z dnia 21 kwietnia 2026 r.

PROCEDURA WEWNETRZNEJ KOMUNIKACJI Z RODZICAMI W SYTUACJI
ZAGROZENIA I POTRZEBY ODBIERANIA W TRYBIE NAGLYM DZIECI
Z PLACOWKI

SAMORZADOWEGO PRZEDSZKOLA nr 118 W KRAKOWIE

Podstawa prawna:

1. Konstytucja Rzeczypospolitej art.74

2. Konwencja o Prawach Dziecka art.3, art. 19, art. 33;

3.Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 25 lipca 2016 rok w sprawie zakresu
przedsigwzig¢ wykonywanych w poszczegélnych stopniach alarmowych i stopniach
alarmowych CRP (Dz.U.904)

4.Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 31 pazdziernika 2018 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. z
2018r, poz. 2140);

5. Ustawa z 14 grudnia 2016r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 1043, 1160 i 1837 oraz
z 2026 r. poz. 187, 203,451 1 504)

I. Cel procedury

Celem procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa dzieciom, pracownikom przedszkola oraz
sprawnej komunikacji z rodzicami/opiekunami prawnymi w sytuacjach zagrozenia
wymagajacych:

- pilnego odebrania dzieci z przedszkola,

- ograniczenia przemieszczania sie,

- ewakuacji do miejsca tymezasowego schronu na terenie placowki,

- funkcjonowania placowki w warunkach ograniczonej komunikacji (np. braku pradu, internetu,
uszkodzenie linii telefonicznej — naziemnej i komorkowe;.

Il. Zakres procedury
Procedura obowiazuje:

- wszystkie dzieci uczeszczajgce do przedszkola,

- pracownikow pedagogicznych i niepedagogicznych,
- rodzicow/opiekunow prawnych ,

- 0s0b przebywajacych na terenie placowki.

I11. Sytuacje uruchamiajgce procedure

Procedura moze zosta¢ uruchomiona w przypadku m.in.:

- zagrozen atmosferycznych lub srodowiskowych,

- zagrozenia bezpieczenstwa w okolicy placowki,

- awarii infrastruktury (energia elektryczna, ogrzewanie, woda),
- braku tacznosci telefonicznej lub internetowe;,

- polecen stuzb ratowniczych lub organu prowadzacego.




Decyzje o uruchomieniu procedury podejmuje dyrektor przedszkola lub osoba go zastgpujgca
podczas jego nieobecnosci.

IV. Spos6b komunikacji z rodzicami
1.Standardowe kanaly komunikacji:
- dziennik elektroniczny,
- wiadomosci SMS,
- polgczenia telefoniczne,
- strona internetowa przedszkola.
2. Alternatywne kanaty komunikacji w przypadku awarii (brak pradu, internetu lub telefonii):
- wywieszenie komunikatu przy wejsciu do przedszkola,
- przekazywanie informacji przez pracownika przy wejsciu do przedszkola,
- kontakt osobisty z rodzicami przychodzgcymi po dzieci,
- przekazywanie informacji przez Rade Rodzicéw oraz trojki grupowe,
- komunikat ustny dla oséb znajdujacych si¢ w okolicy placéwki.
V. Organizacja odbioru dzieci w trybie naglym
1. Zasady ogéine:
- odbidr dzieci odbywa sie wylgcznie przez wyjscie gléwne lub inne wskazane przez dyrektora,
- wydawanie dzieci odbywa si¢ po potwierdzeniu tozsamosci osoby odbierajgcej,
- nauczyciel lub wyznaczony pracownik odnotowuje odbioér dziecka na liScie ewakuacyjnej
danej grupy.
2. Odbidr kilkoro dzieci przez jednego rodzica:
Dopuszcza si¢ odbidr kilkorga dzieci przez jednego rodzica/opickuna prawnego pod
warunkierm:
- posiadania przez t¢ osob¢ pisemnego upowaznienia od rodzica dziecka rodzica,
- potwierdzenia telefonicznego (jesli tacznos¢ dziata),
- wezeéniejszego wpisania osoby upowaznienia odbioru dziecka.
W sytuacji awaryjnej dopuszcza si¢ upowaznienie usine potwierdzone przez dwdich
pracownikow przedszkola, ktére zostaje odnotowane w dokumentacii.
3. Przekazanie dziecka osobie innej niz rodzic/opiekun prawny
Dziecko moze zostaé przekazane:
- 0sobie wpisanej na list¢ 0s6b upowaznionych,
- osobie wskazanej przez rodzica w sytuacji awaryjnej.
Warunki:
- okazanie dokumentu tozsamosci,
- wpisanie danych osoby odbierajacej do rejestru,
- podpis potwierdzajacy odbi6r dziecka.

V1. Dokumentowanie odbioru dzieci

W sytuacji zagrozenia stosuje si¢ awaryjng list¢ odbioru dzieci zawierajaca:
- imi¢ i nazwisko dziecka,

- godzing odbioru,

- imi¢ i nazwisko osoby odpierajacej,




- numer dokumentu tozsamosci osoby odbierajace;,
- podpis osoby odbierajacej,

- podpis pracownika wydajacego dziecko.
Lista w zalgczeniu.

VII. Ewakuacja do wewnatrz budynku, czyli miejsca tymeczasowego schronu
Miejscem schronienia jest piwnica przedszkolna

1. Przebieg ewakuacji:

a) po ogloszeniu komunikatu ,,Ewakuacja do schronu” nauczyciele:

- ustawiajg dzieci w szeregu,

- zabierajg liste obecnosci,

- przeprowadzajg dzieci do wyznaczonego miejsca w piwnicy.

2. W piwnicy:

- nauczyciele przeliczajg i sprawdzajg czy stan dzieci jest zgodny z obecnoscia w danym dniu,
- dzieci pozostajg pod opieka nauczycieli do odwolania zagrozenia.

3. Pracownicy niepedagogiczni:

- sprawdzajg pomieszczenia,

- pomagajg w przejéciu dzieci,

- zabezpieczajg wejécia do budynku.

4. Dyrektor:

- koordynuje dziatania,

- pozostaje w kontakcie ze stuzbami,

- podejmuje decyzje o zakoficzeniu procedury.

VIII. Zasady zachowania w czasie ewakuacji

1. Dzieci:

- poruszajg sie spokojnie pod opieka nauczyciela,
- nie oddalajg sie od grupy,

- wykonujg polecenia nauczycieli.

2. Pracownicy:

- zachowujg spokdj,

- dbajg o bezpieczefistwo dzieci,

- kontrolujg stan liczebny grupy,

- informujg dyrektora o sytuacji w swojej grupie.

3. Osoby przebywajace na terenie przedszkola;

- stosujg si¢ do polecent pracownikow,
- kieruja sie do wskazanego miejsca schronienia lub opuszczajg teren placowki zgodnie
z poleceniami dyrektora a w razie jego nieobecnosci osoby zastgpujacej dyrektora.




IX. Krétki komunikat dla os6b przebywajgcych na terenie przedszkola:

»Uwaga.

Ze wzgledow bezpieczenstwa wprowadzono procedur¢ ochronng. Prosimy o zachowanie
spokoju i stosowanie si¢ do polecen pracownikow przedszkola. Dzieci pozostaja pod opieka
nauczycieli. Rodzice proszeni sag o odbiér dzieci zgodnie z organizacja wskazang przez
personel. Dzigkujemy za wspotprace”

)yrcku:m;d&zlg Nr 118
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 9/2026
Dyrektora Samorzadowego Przedszkola nr 118 w Krakowie
z dnia 21 kwietnia 2026 1.

Przebieg ewakuacji do wewnatrz budynku
schron tymczasowy w piwnicy przedszkola.

Zagrozenie _na zewnatrz budynku przez osobe niebezpieczng lub grupe oséb
zagrazajacych bezpieczenstwu dzieci i pracownikow.

1. Decyzja i informacja

- dyrektor/ podczas jego nieobecnosci osoba go zastgpujaca oglasza ewakuacje i1 informuje
rodzicow (dziennik elektroniczny),

-Hasto dla personelu ,,Ewakuacja do schronu”

2. Zabezpieczenie budynku
- zamknigcie drzwi zewnetrznych,
- przy wejsciu dwoch pracownikéw — wpuszceza rodzicdw i czuwajg nad bezpieczenstwem.

3. Dziatania nauczycieli i dzieci
- dzieci ustawiajg si¢ w szeregu (bez zabawek)
- nauczyciel sprawdza obecnos¢ i sprowadza dzieci do schronu wyznaczong trasa,

4. Wsparcie personelu

- wozne sprawdzajg sale, lazienki, korytarze i zamykaja drzwi,

- wyznaczona osoba sygnalizuje ewakuacj¢ (koc w oknie)

- konserwator przygotowuje schron (Swiatto/latarki fawki) i kieruje ruchem.

5. W tymczasowym schronie

- dzieci zajmujg wyznaczone miejsca,

- nauczyciele zapewniaja spokdj i opieke,

- osoba zastepujaca dyrektora zostaje w miejscu tymczasowego schronu, dyrektor monitoruje
sytuacje.

6.Zakonczenie

- po ustaniu zagrozenia dyrektor wydaje zgode na opuszczenie schronu,
- rodzice otrzymuja informacj¢ o zakonczeniu procedury.

Dyrektor p -1szkola)(rﬂ8
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Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 9/2026
Dyrektora Samorzadowego Przedszkola nr 118 w Krakowie
z dnia 21 kwietnia 2026 .

Szczegotowy przebieg ewakuacji do wewnatrz budynku

schron tymczasowy w piwnicy przedszkola.

Zagrozenie na zewnatrz budynku przez osobe niebezpieczna lub grupe oséb zagrazajacych
bezpieczenstwu dzieci i pracownikow.

1. W przypadku otrzymania informacji o zagrozeniu lub stwierdzeniu przez dyrektora
zagrozenia na zewngtrz budynku przez osobe lub grupg osob, dyrektor badz zastepujaca go
osoba przekazuje informacj¢ do konserwatora o rozpoczeciu procedury ewakuacji do
wewnatrz budynku.

2. Dyrektor lub w przypadku jego nieobecnosci zastgpujaca go osoba wysyla poprzez dziennik
elektroniczny wiadomo$é¢ do rodzicow o rozpoczeciu procedury ewakuacji do miejsca
tymczasowego schronu.

3. Konserwator lub w przypadku jego nieobecnosci osoba zastepujgca dyrektora, informuje
wychowawcow grup o koniecznosci udania si¢ do schronu uzywajac hasta ,,Ewakuacja do
schronu”. Po poinformowaniu 0séb przebywajacych na terenie przedszkola o koniecznosci
udania si¢ do miejsca tymczasowego schronu informuje dyrektora o przekazaniu informacji.

4. Wozna z gr Il zamyka drzwi zewnetrzne glowne na gérny zamek 1 czeka przy drzwiach na
wozng z grupy V, gdzie nastepnie razem bgda wpuszczaly rodzicow odbierajacych dzieci.
Przy drzwiach zawsze musza przebywa¢ dwie osoby w celu usprawnienia odbioru dzieci.

5. Wychowawcy grup daja ustalony wczesniej sygnat dzieciom, aby jak najszybciej ustawily
si¢ w szeregu zostawiajagc zabawki, ktorymi bawily si¢ dotychczas. Nauczyciel po
sprawdzeniu liczby dzieci wychodzi z nimi wyznaczong trasa do schronu.

6. Wyznaczona wozna — wozna grupy III, w przypadku jej nieobecno$ci wozna grupy V
wywiesza na oknie grupy IV fioletowy koc sygnalizujac osobom na zewnatrz, iz
w przedszkolu zostata uruchomiona procedura ewakuacji do schronu.

7. Wozne sprawdzaja tazienki, czy jakies dziecko nie zostato w sali, po czym zamykaja drzwi do sal,
przechodza do schronu sprawdzajac korytarze i pomieszczenia w drodze do schronu.

8. Pracownicy kuchni wylaczaja zawor gazu i wszystkie urzadzenia pracujace w danym momencie,
przechodza do schronu wewngtrzng klatka od strony kuchni.

9. Konserwator zamyka drzwi boczne na klucz, w piwnicy zapala $wiatla w korytarzu. W przypadku
braku pradu zapala latarki. Przy pomocy woznych z gr 1 i 11l rozklada materace oraz tawki, nastepnie
stojag w drzwiach piwnicy spokojnie, nie wzbudzajac niepotrzebnej paniki i w bezpieczny spos6b
kieruja nauczycieli i dzieci do srodka.

10. Nauczyciele przeprowadzajg dzieci wedtug nastepujacych tras ewakuacji:




Grupa V, IV — boczna klatka obok kuchni, schody do piwnicy,
Grupa IIL, IT i I — gtéwna klatka schodowa, korytarzem bocznym prowadzacym do schodéw
do piwnicy.

Wszystkie grupy schodzg do piwnicy i przechodza wewnetrznym korytarzem prowadzacym do
miejsca schronienia. Dzieci ustawiaja si¢ w schronie w miejscach wyznaczonych przez
wychowawcow, siadaja na faweczkach, materacach lub dywanie.

Nauczyciele organizuja dzieciom czas w trakcie pobytu w miejscu tymczasowego schronu , tak
aby zapewni¢ komfort i poczucie bezpieczenstwa.

W schronie zostajg pracownicy, i nauczyciele wraz dzie¢mi. Dyrektor sprawdza sytuacje
w migjscu tymczasowego schronu, nastepnie przechodzi do drzwi gléwnych sprawdzajac
istniejgce zagrozenie i przekazuje informacje do osoby zastgpujgcej go podczas jego
nieobecnosci.

11. Konserwator zamyka drzwi od schronu i przechodzi do gtéwnych drzwi, aby wraz z wyznaczonymi
woznymi czekac¢ na rodzicow i weryfikowaé zagrozenie.

12. W przypadku, gdy zagrozenie mija dyrektor przekazuje informacj¢ o mozliwosci opuszczenia
schronu.

13. Dyrektor a w przypadku jego nieobecnosci zastgpujaca go osoba wysyla do rodzicéw poprzez

dziennik elektroniczny informacj¢ o zakorczeniu procedury ewakuacji do miejsca tymeczasowego
schronu.

Dyrektor Ppredszkol;
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Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 9/2026
Dyrektora Samorzadowego Przedszkola nr 118 w Krakowie

Lista odbioru dzieci z przedszkola na wypadek sytuacji zagrozenia

z dnia 21 kwietnia 2026 .

Imi¢ i nazwisko
dziecka

Godzina
odbioru

Imie¢ i nazwisko osoby
odbierajacej

Numer dokumentu
tozsamosci lub
PESEL osoby

odbierajacej

Podpis osoby
odbierajgcej




