Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 11/2026
Dyrektora Samorzadowego Przedszkola nr 118 w Krakowie
z dnia 13 sierpnia 2026 .

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KONIECZNOSCI
UKRYCIA SIE W BUDYNKU
SAMORZADOWEGO PRZEDSZKOLA nr 118 W KRAKOWIE

I. Podstawa prawna:

1.Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe.

. Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzeniu kryzysowym.

. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela.

. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy

. Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji.

. Ustawa z dnia 8 wrzes$nia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym.

. Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarne;.

. Rozporzadzenie MEN z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego.

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 31 pazdziernika 2018 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach ( z pdzn. zm.)
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10. Rozporzadzenie MSWiA z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej
budynkow.

11. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow
technicznych budynkéw i ich usytuowania.

12. Wytyczne shuzb panstwowych dotyczace reagowania na zagrozenia terrorystyczne
1 sytuacje kryzysowe.

II. Cel procedury

Celem procedury jest reagowanie poprzez:

- zapewnienie bezpieczenstwa dzieci, uczestnikow zajeé, pracownikdw oraz innych oséb
przebywajacych na terenie przedszkola,

- okreslenie zasad dziatania w sytuacji zagrozenia zewngtrznego 1 wewngtrznego (dziecko —
pracownik)

- ograniczenie ryzyka przebywania osoéb w strefie zagrozenia,

- zminimalizowanie skutkow zaistnialego zdarzenia,

- zapewnienie sprawnej komunikacji z rodzicami i1 opiekunami dzieci.

I11. Zakres obowiazywania

Procedura obowiazuje w Samorzadowym Przedszkolu nr 118 w Krakowie przy
ul. H. Modrzejewskiej 21 i dotyczy:

- wszystkich dzieci uczgszczajacych do przedszkola,
- pracownikow pedagogicznych i niepedagogicznych,
- rodzicoOw/opiekundw prawnych ,

- 0s0b przebywajacych na terenie placowki.



IV. Sytuacje uruchomienia procedury

Procedura moze zosta¢ uruchomiona w szczego6lnosci, w przypadku:

- ataku z uzyciem broni, niebezpiecznego narz¢dzia,

- zagrozenia terrorystycznego,

- dziatan wojennych,

- wtargnigcia osoby trzeciej na teren przedszkola,

- obecnosci niebezpiecznej osoby w poblizu przedszkola,

- innych zdarzen wymagajacych natychmiastowego ukrycia si¢ w budynku:
® zagrozen atmosferycznych lub srodowiskowych,
® zagrozenia bezpieczenstwa w okolicy placowki,
* awarii infrastruktury (energia elektryczna, ogrzewanie, woda),

polecen stuzb ratowniczych lub organu prowadzacego.

V. Ogloszenie alarmu

Decyzj¢ o uruchomieniu procedury podejmuje dyrektor przedszkola lub osoba go zastgpujaca
podczas jego nieobecnosci (wewngtrznie) lub stuzby ratunkowe (zewngtrznie).

Alarm bedzie ogloszony poprzez:

- komunikat ustny przekazany przez konserwatora a w razie jego nieobecno$ci przez inna
osob¢ wyznaczong przez dyrektora przedszkola lub osobg go zastgpujaca podczas jego
nieobecnosci.

VI. Postegpowanie pracownikow prowadzacych zajecia

Po ogloszeniu alarmu nauczyciele, wychowawcy oraz inne osoby prowadzace zajgcia:

- natychmiast przerywaja zajgcia,

- polecaja dzieciom pozostanie w pomieszczeniu lub ustawiaja je w pary, przeliczaja
1 przechodza do piwnicy (zalezy od rodzaju zagrozenia),

- polecaja ewentualne potozenie si¢ na podtodze i/lub ukrycie pod stolikami,

- zamykaja drzwi na klucz (jesli zachodzi taka potrzeba),

- zastaniaja okna (jezeli to mozliwe),

- polecaja zachowanie ciszy,

- sprawdzaja liczbe obecnych dzieci,

- nie otwieraja drzwi do czasu odwotania alarmu.

VII. Postgpowanie

- dzieci pozostaja w salach,
- nauczyciele zabezpieczaja pomieszczenia,

- ogranicza si¢ przemieszczanie 0sOb: wszyscy pozostaja w pomieszczeniach do odwotania
alarmu, przemieszczaja si¢ tylko na polecenie osoby oglaszajace sygnal alarmowy



VIII. Zadania pracownikow administracji i obshugi

Wyznaczeni pracownicy zgodnie z zatacznikiem nr 3 do Zarzadzenia 9/2026 Dyrektora
Samorzadowego Przedszkola nr 118 w Krakowie z dnia 21 kwietnia 2026 r.:

- zamykaja wszystkie wejscia do budynku,
- blokuja dostep 0séb z zewnatrz,

- pomagaja w zabezpieczeniu pomieszczen,
- pozostaja w wyznaczonych miejscach.

Dyrektor lub osoba zastgpujaca go podczas jego nieobecnosci:
- powiadamia stuzby ratunkowe,
- informuje Wydziat Edukacji i Projektow Edukacyjnych,

IX. Zadania dyrektora

Dyrektor:

- ocenia sytuacje 1 podejmuje decyzje o wprowadzeniu procedury,

- informuje odpowiednie stuzby,

- koordynuje dziatania pracownikow,

- utrzymuje kontakt ze shuzbami ratunkowymi,

- kieruje dziataniami i decyduje kto i kiedy moze opusci¢ pomieszczenie, w ktorym si¢ znajduja.
Wszyscy maja wiedzie¢, ze dopoki kierujacy nie da znaé, nie robia nic poza siedzeniem w
salach.

- decyduje o zakonczeniu procedury.

X. Informowanie rodzicéw i opiekunow

1.Standardowe kanaty komunikac;ji:
- dziennik elektroniczny,

- wiadomosci SMS,

- kontakt telefoniczny,

- strona internetowa przedszkola.

W przypadku awarii (braku pradu, internetu lub telefonii):

- wywieszenie komunikatu przy wejsciu do przedszkola,

- komunikaty przez lokalne media,

- komunikaty przekazywane przez Policjg lub Straz Miejska,

- przekazywanie informacji przez pracownika przy wejsciu do przedszkola,
- kontakt osobisty z rodzicami przychodzacymi po dzieci,

- przekazywanie informacji przez Rad¢ Rodzicéw oraz trojki grupowe,

- komunikat ustny dla os6b znajdujacych si¢ w okolicy placowki,

- komunikaty stuzb przez megafony



XI. Odbior dzieci i wychowankow

1. Odbior dzieci odbywa sig¢ wylacznie po decyzji dyrektora lub stuzb.
2. Odbior odbywa si¢ w wyznaczonym miejscu,

3. Dzieci przekazywane sa wylacznie osobom upowaznionym

4. Placowka prowadzi dokumentacj¢ odbioru dzieci.

1. Zasady ogo6lne:

- odbiodr dzieci odbywa si¢ wytacznie przez wyjscie gtowne lub inne wskazane przez dyrektora,
- wydawanie dzieci odbywa si¢ po potwierdzeniu tozsamosci osoby odbierajace;,

- nauczyciel lub wyznaczony pracownik odnotowuje odbioér dziecka na liscie odbioru dzieci
2. Odbior kilkoro dzieci przez jednego rodzica:

Dopuszcza si¢ odbidr kilkorga dzieci przez jednego rodzica/opiekuna prawnego pod
warunkiem:

- posiadania przez t¢ osobg pisemnego upowaznienia od rodzica dziecka rodzica,
- potwierdzenia telefonicznego (jesli tacznos¢ dziata),
- wczesniejszego wpisania osoby do upowaznienia odbioru dziecka.

W sytuacji awaryjnej dopuszcza si¢ upowaznienie ustne potwierdzone przez dwoch
pracownikow przedszkola, ktore zostaje odnotowane w dokumentacji.

3. Przekazanie dziecka osobie innej niz rodzic/opiekun prawny
Dziecko moze zosta¢ przekazane:

- osobie wpisanej na list¢ 0sob upowaznionych,

- osobie wskazanej przez rodzica w sytuacji awaryjne;.
Warunki:

- okazanie dokumentu tozsamosci,

- wpisanie danych osoby odbierajacej do rejestru,

- podpis potwierdzajacy odbior dziecka.

4. Dokumentowanie odbioru dzieci

W sytuacji zagrozenia stosuje si¢ list¢ odbioru dzieci zawierajaca:

- imi¢ 1 nazwisko dziecka,

- godzing odbioru,

- imi¢ 1 nazwisko osoby odpierajace;j,

- numer dokumentu tozsamosci osoby odbierajacej,

- podpis osoby odbierajacej,

- podpis pracownika wydajacego dziecko.

Lista w zataczeniu (Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 9/2026 Dyrektora Samorzadowego
Przedszkola nr 118 w Krakowie)

Lista prowadzona jest w formie papierowej, aby umozliwi¢ dziatanie rowniez w przypadku
braku pradu lub internetu.



XII. Zakonczenie procedury
Procedurg konczy dyrektor przedszkola po uzyskaniu informacji od stuzb o ustaniu zagrozenia.

Po zdarzeniu:

- sporzadzona jest dokumentacja,

- analizowany jest przebieg zdarzenia,

- wprowadza si¢ ewentualne zmiany w procedurze.

XIII. Szkolenia i ¢éwiczenia
1. Pracownicy zapoznawani sa z procedura co najmniej raz w roku.

2. Dzieci zapoznawane sa z zasadami bezpieczenstwa na poczatku roku szkolnego.
3. Przedszkole organizuje ¢wiczenia symulacyjne.



Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 9/2026
Dyrektora Samorzadowego Przedszkola nr 118 w Krakowie
z dnia 21 kwietnia 2026 r.

Szczegolowy przebieg ewakuacji do wewnatrz budynku
schron tymczasowy w piwnicy przedszkola.

Zagrozenie na zewnatrz budynku przez osobe niebezpieczna lub grupe oséb zagrazajacych
bezpieczenstwu dzieci i pracownikow.

1. W przypadku otrzymania informacji o zagrozeniu lub stwierdzeniu przez dyrektora
zagrozenia na zewnatrz budynku przez osobg lub grupe osob, dyrektor badz zastepujaca go
osoba przekazuje informacje do konserwatora o rozpoczgciu procedury ewakuacji do
wewnatrz budynku.

2. Dyrektor lub w przypadku jego nieobecnosci zastgpujaca go osoba wysyta poprzez dziennik
elektroniczny wiadomo$¢ do rodzicow o rozpoczeciu procedury ewakuacji do miejsca
tymczasowego schronu.

3. Konserwator lub w przypadku jego nieobecnosci osoba zastgpujaca dyrektora, informuje
wychowawcoéw grup o koniecznosci udania si¢ do schronu uzywajac hasta ,,Ewakuacja do
schronu”. Po poinformowaniu 0s6b przebywajacych na terenie przedszkola o koniecznosci
udania si¢ do miejsca tymczasowego schronu informuje dyrektora o przekazaniu informacji.

4. Wozna z gr Il zamyka drzwi zewngtrzne gtowne na gérny zamek i czeka przy drzwiach na
wozna z grupy V, gdzie nastgpnie razem bgda wpuszczaty rodzicow odbierajacych dzieci.
Przy drzwiach zawsze musza przebywac¢ dwie osoby w celu usprawnienia odbioru dzieci.

5. Wychowawcy grup daja ustalony wczes$niej sygnat dzieciom, aby jak najszybciej ustawily
si¢ w szeregu zostawiajac zabawki, ktorymi bawily si¢ dotychczas. Nauczyciel po
sprawdzeniu liczby dzieci wychodzi z nimi wyznaczona trasa do schronu.

6. Wyznaczona wozna — wozna grupy III, w przypadku jej nieobecnosci wozna grupy V
wywiesza na oknie grupy IV fioletowy koc sygnalizujac osobom na zewnatrz, iz
w przedszkolu zostata uruchomiona procedura ewakuacji do schronu.

7. Wozne sprawdzaja tazienki, czy jakie$ dziecko nie zostalo w sali, po czym zamykaja drzwi
do sal, przechodza do schronu sprawdzajac korytarze i pomieszczenia w drodze do schronu.

8. Pracownicy kuchni wylaczaja zawor gazu i wszystkie urzadzenia pracujace w danym
momencie, przechodza do schronu wewngtrzng klatka od strony kuchni.

9. Konserwator zamyka drzwi boczne na klucz, w piwnicy zapala §wiatta w korytarzu.
W przypadku braku pradu zapala latarki. Przy pomocy woznych z gr I 1 III rozktada materace
oraz tawki, nastgpnie stoja w drzwiach piwnicy spokojnie, nie wzbudzajac niepotrzebnej
paniki 1 w bezpieczny sposob kieruja nauczycieli 1 dzieci do srodka.



10. Nauczyciele przeprowadzaja dzieci wedtlug nastgpujacych tras ewakuacji:

Grupa V , IV —boczna klatka obok kuchni, schody do piwnicy,
Grupa III, IT 1 I — glowna klatka schodowa, korytarzem bocznym prowadzacym do schodéw
do piwnicy.

Wszystkie grupy schodza do piwnicy 1 przechodza wewnegtrznym korytarzem prowadzacym
do miejsca schronienia. Dzieci ustawiaja si¢ w schronie w miejscach wyznaczonych przez
wychowawcow, siadaja na taweczkach, materacach lub dywanie.

Nauczyciele organizuja dzieciom czas w trakcie pobytu w miejscu tymczasowego schronu ,
tak aby zapewni¢ komfort i poczucie bezpieczenstwa.

W schronie zostaja pracownicy, i nauczyciele wraz dzie¢mi. Dyrektor sprawdza sytuacje
w miejscu tymczasowego schronu, nastgpnie przechodzi do drzwi gléwnych sprawdzajac
istniejace zagrozenie 1 przekazuje informacje do osoby zastgpujacej go podczas jego
nieobecnosci.

11. Konserwator zamyka drzwi od schronu i przechodzi do gléwnych drzwi, aby wraz z
wyznaczonymi woznymi czeka¢ na rodzicow 1 weryfikowac¢ zagrozenie.

12. W przypadku, gdy zagrozenie mija dyrektor przekazuje informacje o mozliwosci
opuszczenia schronu.

13. Dyrektor a w przypadku jego nieobecnos$ci zastgpujaca go osoba wysyla do rodzicow
poprzez dziennik elektroniczny informacje o zakonczeniu procedury ewakuacji do miejsca
tymczasowego schronu.



