Samorzadowe Przedszkole Nr 117
Pod Jarzebinkg
31-803 Krakdw, 0s. Na Lotnisku 15
tel. 12 648-44-57

ZARZADZENIE NR 01/10/2026
DYREKTORA SAMORZADOWEGO PRZEDSZKOLA NR 117 POD JARZEBINKA
z dnia 09.10.2026

w sprawie wprowadzenia Procedury postepowania w sytuacji zagrozenia

w Samorzgdowym Przedszkolu nr 117 Pod Jarzebinka w Krakowie

Na podstawie
1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo O$wiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1082);
2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.

w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i

placéwkach (Dz.U. z 2020 r., poz. 1604).

3. Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (t.j. Dz. U. z 2025 .

poz. 188, z péZn. zm.).

zarzgdzam co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ wewngtrzna Procedure w Samorzgdowym Przedszkolu nr 117 Pod Jarzebinka

w Krakowie dotyczgcg postgpowania w sytuacji zagrozenia
§2

Szczegotowa tres¢ procedury zawarta jest w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia
§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Samorzad mw Pr %wlﬂm Nr Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 01/10 2026 Dyrektora Samorzadowego Przedszkola nr 117

Arzebink: PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAGROZENIA

tnisku 15 w Samorzadowym Przedszkolu nr 117 ,,Pod Jarzebinka” w Krakowie

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAGROZENIA

w Samorzgdowym Przedszkolu nr 117 Pod Jarzebinka w Krakowie

I. Cel procedury

Celem procedury jest okreslenie zasad postepowania pracownikéw Samorzadowego
Przedszkola nr 117 ,Pod Jarzebinkg” w Krakowie w przypadku wystapienia sytuacji zagrazajacej
bezpieczeristwu i zdrowiu dzieci oraz pracownikdw.

Procedura ma na celu:

zapewnienie dzieciom i pracownikom mozliwie najwyzszego poziomu
bezpieczeristwa;

okreslenie zadan poszczegdlnych pracownikéow;

zapewnienie sprawnego przeptywu informacji;

uporzadkowanie zasad przemieszczania i ewakuacji dzieci;

ograniczenie ryzyka paniki i chaosu;

zapewnienie wtasciwej komunikacji z rodzicami/opiekunami prawnymi;
okreslenie zasad bezpiecznego odbioru dzieci po zakoriczeniu sytuacji zagrozenia.

Il. Zakres stosowania

Procedura obowiazuje wszystkich pracownikow przedszkola i ma zastosowanie w szczegélnosci
w przypadku:

pozaru, zadymienia lub innego zagrozenia pozarowego;

zagrozenia zdrowia lub Zycia dzieci albo pracownikdw;

awarii technicznej lub infrastrukturalnej;

koniecznosci ewakuacji lub czasowego opuszczenia pomieszczen:;

zagrozenia zewnetrznego;

innych sytuacji wymagajacych podjecia zorganizowanych dziatar w celu zapewnienia
bezpieczenstwa.

W zaleznosci od rodzaju zagrozenia nalezy stosowac réwniez obowigzujace w przedszkolu
szczegotowe instrukcje, procedury oraz zasady bezpieczerstwa.

lll. Ogtoszenie alarmu

1.

Po otrzymaniu informacji o zagrozeniu osoba, ktéra jako pierwsza powzieta informacje
o zdarzeniu, niezwtocznie przekazuje ja dyrektorowi lub osobie odpowiedzialnej za
kierowanie dziataniami.

W przypadku bezposredniego zagroienia zycia lub zdrowia nalezy niezwtocznie
powiadomic¢ wiasciwe stuzby ratunkowe, zgodnie z rodzajem zagrozenia.

Po potwierdzeniu koniecznosci podjecia dziatan zostaje ogtoszony alarm.

Wszyscy pracownicy zachowuja spokdj i przystepuja do realizacji swoich zadan zgodnie
zZ niniejszg procedura.

Informacje przekazywane dzieciom powinny by¢ krétkie, spokojne i dostosowane do
ich wieku, tak aby nie powodowa¢ niepotrzebnego leku i paniki.
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w Samorzadowym Przedszkolu nr 117 ,,Pod Jarzebinka” w Krakowie

IV. Zadania woznych

Po ogtoszeniu alarmu wozne:

1s

o swN

niezwtocznie udaja sie do przydzielonych sal;

wspierajg nauczycielki w zapewnieniu dzieciom bezpieczenstwa;

pomagajg w sprawnym przygotowaniu dzieci do opuszczenia sali;

zwracajq szczegolng uwage na dzieci wymagajgce dodatkowej pomocy;
wykonuja polecenia nauczycielek oraz osoby koordynujacej dziatania;

nie podejmuja dziatan wykraczajacych poza ich kompetencje, jezeli mogtyby one
narazic je lub dzieci na dodatkowe niebezpieczeristwo.

V. Zadania nauczycielek

Po ogtoszeniu alarmu nauczycielki:

L.
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zachowuja spokdj i zapewniaja dzieciom poczucie bezpieczeristwa;
ogtaszajq alarm w swoich grupach za pomocg ustalonego sygnatu;

zbierajg dzieci i przygotowujg je do bezpiecznego opuszczenia sali;
sprawdzajg stan liczebny grupy;

zabierajg dziennik grupy lub inng dokumentacje niezbedng do pdzniejszego
sprawdzenia obecnosci;

zapewniajg dzieciom spokojne i bezpieczne przejscie;

korzystaja z ustalonej drogi ewakuaciji, o ile nie jest ona zagrozona;

po dotarciu do wyznaczonego miejsca ponownie sprawdzajg liczbe dzieci;
nie pozostawiajg dzieci bez opieki;

. nie wracaja do opuszczonych pomieszczen bez wyraznego polecenia osoby

uprawnionej lub wtasciwych stuzb.

VI. Przemieszczanie i ewakuacja dzieci

1.

2

Po ogloszeniu alarmu dzieci wraz z nauczycielkami i wspierajagcymi pracownikami
przemieszczajq sie zgodnie z ustalonymi zasadami i droga ewakuacyjna.

Wszyscy zachowujg spokdj i porzadek.

Nie wolno powodowac ttoku, biegania ani zawracania.

Droga ewakuacji musi by¢ dostosowana do aktualnego zagrozenia. Jezeli ustalona
droga jest niedostepna lub niebezpieczna, nalezy skorzystac z drogi alternatywnej.

Po opuszczeniu sal dzieci pozostajg pod statg opieka nauczycielek.

Wszyscy, zgodnie z ustalonymi zasadami, schodzg do szatni, o ile warunki zagrozenia na
to pozwalaja.

Sekretariat wyznacza sie jako miejsce chwilowego wyciszenia dla dzieci, ktére
w sytuacji kryzysowej wymagaja dodatkowego wsparcia emocjonalnego, pod
warunkiem ze miejsce to jest bezpieczne i nie znajduje sie w strefie zagrozenia.

Po dotarciu do miejsca bezpiecznego nauczycielki sprawdzajg stan liczebny dzieci
i przekazuja informacje osobie koordynujace;j.
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VII. Zadania osoby koordynujacej

1. Zakoordynowanie dziatarh odpowiada dyrektor przedszkola.

2. W przypadku nieobecnosci dyrektora lub braku mozliwosci osobistego kierowania
dziataniami funkcje przejmuje zastepca dyrektora.

3. Jezeli dyrektor i zastepca dyrektora nie moga osobiscie koordynowaé dziatan, funkcje

koordynatora przejmuje intendent i/lub sekretarz, zgodnie z ustalonym podziatem
obowigzkow.

4. Osoba przejmujaca koordynacje:

o przekazuje pracownikom polecenia;
organizuje dziatania pracownikéw;
monitoruje sytuacje;
zapewnia biezacg wymiane informacji;
podejmuje decyzje organizacyjne w zakresie swoich kompetencji;
utrzymuje kontakt z odpowiednimi stuzbami;
decyduje o uruchomieniu wtasciwego sposobu komunikacji z
rodzicami/opiekunami prawnymi;

o organizuje, w razie potrzeby, bezpieczny sposéb odbioru dzieci.

VIIl. System informowania w przypadku awarii lub sytuacji kryzysowej

e 06 © 0 0 o

W zaleznosci od rodzaju sytuacji oraz dostepnosci srodkéw komunikacji stosuje sie nastepujacy
hierarchie:

Poziom 1 — poczta elektroniczna / strona internetowa przedszkola

Publikowanie oficjalnego komunikatu przedszkola.

Poziom 2- komunikat przy wejsciu do przedszkola

W przypadku braku mozliwosci wykorzystania srodkéw komunikacji elektroniczne;.

Poziom 3 — rodzice wyznaczeni do kontaktu / ,taricuch rodzicielski”

taricuch rodzicielski jest tworzony przez rodzicéw dobrowolnie. Rodzice, ktérzy wyrazili zgode
na jego utworzenie, przekazujg sobie nawzajem dane kontaktowe, takie jak numer telefonu
oraz, w zaleznosci od potrzeb, adres zamieszkania i/lub adres zaktadu pracy.

W grupach, w ktérych rodzice wyrazili dobrowolna zgode, obowigzuje taicuch rodzicielski,
czyli przekazywanie informacji miedzy rodzicami w ustalonej kolejnosci. W pozostatych
grupach ten sposéb i stopieri informowania nie obowiazuje.

O wyborze sposobu komunikacji decyduje osoba koordynujaca dziatania, uwzgledniajac rodzaj
zagrozenia i mozliwosci techniczne.

IX. Zasady komunikacji

1. Oficjalne komunikaty dotyczace sytuacji kryzysowej przekazuje osoba wyznaczona
przez dyrektora lub osoba koordynujaca dziatania.

2. Pracownicy nie przekazuja rodzicom informacii, ktérych nie posiadaja lub ktérych nie
potwierdzono.

3. W komunikacji nalezy unikac okresleri mogacych powodowa¢ nieuzasadniona panike.

4. Informacje dotyczace dzieci i sytuacji w przedszkolu przekazywane s3 z zachowaniem
zasad ochrony danych osobowych.

5. W przypadku dziatan wtasciwych stuzb nalezy stosowac sie do ich polecer i zalecen.
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w Samorzagdowym Przedszkolu nr 117 ,,Pod Jarzebinka” w Krakowie

X. Odbiér dzieci po zakonczeniu sytuacji zagrozenia

1;

Po zakoniczeniu sytuacji zagrozenia dzieci mogg by¢ odbierane wytacznie przez
rodzicdw/opiekunéw prawnych lub inne osoby posiadajace stosowne, obowigzujace
upowaznienie do odbioru dziecka.
Wydawanie dzieci odbywa sie zgodnie z obowigzujacymi w przedszkolu zasadami
przyprowadzania i odbierania dzieci.
Pracownik przedszkola wydajacy dziecko jest zobowigzany do potwierdzenia
tozsamosci osoby odbierajgcej, jezeli zachodzi taka potrzeba, oraz sprawdzenia jej
uprawnienia do odbioru dziecka.
Kazdy odbiér dziecka po sytuacji zagrozenia jest rejestrowany w odpowiednim rejestrze
lub na liscie odbioru, zgodnie z przyjetymi w przedszkolu zasadami dokumentowania.
W rejestrze odnotowuje sie w szczegolnosci:

o imie i nazwisko dziecka;

o dateigodzine odbioru;

o imie i nazwisko osoby odbierajacej;

o numer dowodu tozsamosci;

o podpis osoby odbierajgcej i wydajacej
W sytuacji szczegdlnej, zwigzanej z zagrozeniem bezpieczenstwa, organizacjg odbioru
dzieci kieruje osoba koordynujaca dziatania, z uwzglednieniem polecern wtasciwych
stuzb.
Odbior dzieci odbywa sie w sposob uporzadkowany, z zachowaniem bezpieczenstwa
pozostatych dzieci i pracownikéw oraz z uwzglednieniem ochrony danych osobowych.
Po wydaniu dziecka osoba dokonujgca odbioru jest odnotowywana w rejestrze,
a nauczyciel lub wyznaczony pracownik potwierdza fakt przekazania dziecka osobie
uprawnionej.

Xl. Postepowanie po zakoriczeniu zagrozenia

1.

Powrét do pomieszczen przedszkola moze nastgpic wytacznie po potwierdzeniu, ze jest
to bezpieczne.

Nauczycielki ponownie sprawdzajg stan liczebny dzieci.

W przypadku stwierdzenia zaginiecia, urazu lub innej sytuacji wymagajacej interwencji
nalezy niezwfocznie powiadomi¢ osobe koordynujacg i odpowiednie stuzby.

Po zakonczeniu dziatarn osoba koordynujgca dokonuje podsumowania przebiegu
zdarzenia.

W razie potrzeby sporzadza sie dokumentacje dotyczgca zdarzenia oraz podejmuje
dziatania majgce na celu zapobiezenie podobnym sytuacjom w przysztosci.

W przypadku koniecznosci wczesniejszego odbioru dzieci odnotowuje sie ten fakt
zgodnie z zasadami okreslonymi w punkcie X. Od momentu odbioru dziecka rodzic
przejmuje petng odpowiedzialnosc¢ za dziecko.
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Xll. Aktualizacja procedury

1. Procedura podlega okresowej weryfikacji.
2. Aktualizacji dokonuje sie w szczegdlnosci w przypadku:
o zmiany organizacji pracy przedszkola;
o zmiany drég ewakuacyjnych lub organizacji przestrzeni;
o wystagpienia zdarzenia, ktére ujawnito potrzebe zmiany procedury;
o zmiany obowiazujacych przepiséw lub wytycznych.

Xlll. Zasada nadrzedna

W kazdej sytuacji zagrozenia najwazniejsze jest zapewnienie bezpieczerstwa dzieci
i pracownikéw, zachowanie spokoju, ograniczenie ryzyka oraz niedopuszczanie do
niepotrzebnego wywotywania paniki.

Wszystkie dziatania nalezy dostosowac do rzeczywistego rodzaju i skali zagrozenia oraz do
polecen wiasciwych stuzb.






