Regulamin rekrutacji dzieci do Klubu dzieci¢cego w Tarnogrodzie

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 ( Dz.U. 2025
r. poz. 798), Statut Klubu Dziecigcego w Tarnogrodzie nadany uchwatag Nr XXII/110/2025
RADY GMINY z dnia z dnia 24 wrze$nia 2025 r. w sprawie utworzenia Klubu Dziecigcego w
Tarnogrodzie oraz nadania statutu

Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne
§1.
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1. Regulaminie — nalezy przez to rozumiec¢ ,,Regulamin rekrutacji dzieci do Klubu Dziecigcego
w Tarnogrodzie na rok szkolny 2025/2026;

2. Klubie Dziecigcym — nalezy przez to rozumie¢ Klub Dziecigcy w Tarnogrodzie
3. Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Klubu Dziecigcego w Tarnogrodzie;

4. Komisji rekrutacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ komisje¢ powotang przez dyrektora w celu
przeprowadzenia post¢gpowania rekrutacyjnego;

5. Przewodniczacym — nalezy przez to rozumie¢ przewodniczacego komisji rekrutacyjnej;
6. Kryteriach — nalezy przez to rozumie¢ kryteria okreslone w Statucie Klubu Dziecigcego;

7. Liscie przyjetych — nalezy przez to rozumie¢ liste kandydatéw, ktorzy zostali
zakwalifikowani przez komisj¢ rekrutacyjng i rodzice zlozyli potwierdzenie woli zapisu
dziecka do Klubu Dziecigcego we wlasciwym terminie;

8. Liscie nieprzyjetych — nalezy rozumie¢ liste dzieci niezakwalifikowanych do przyjecia z
powodu brakéw formalnych w dokumentacji rekrutacyjnej lub z powodu otrzymania nizszej
liczby punktow, niz minimalna warto$¢ kwalifikujaca do przyjecia;

9. Wniosek o przyjecie — ,karta zgloszenia”, nalezy rozumie¢ dokument opracowany na
potrzeby rekrutacji do Klubu Dziecigcego w Tarnogrodzie;

10. Rodzicach — nalezy przez to rozumie¢ rowniez prawnych opiekunow i rodzicoOw
zastepczych;

11. Kandydatach — nalezy przez to rozumie¢ dziecko zapisane przez rodzicow do Klubu
Dziecigcego w okresie postgpowania rekrutacyjnego.

§ 2.

1. Rekrutacja dzieci do Klubu Dziecigcego w Tarnogrodzie bedzie odbywac si¢ na nastepny
rok szkolny trwajacy od 01 wrzesnia do 31 sierpnia. Przyjecia dzieci na kazdy rok okresla
harmonogram rekrutacji bedacy zatgcznikiem do regulaminu.

2. Regulamin nie dotyczy przyjecia dziecka do Klubu Dziecigcego w trakcie roku szkolnego.
W ciggu roku, w sytuacji zwolnienia si¢ miejsca w grupie, dzieci mogg by¢ przyjmowane przez



dyrektora Klubu Dziecigcego przy zastosowaniu kryteriow niniejszych zasad. Na wolne
miejsce przyjmuje si¢ nastepnego w kolejce kandydata, ktory w procesie rekrutacji uzyskat
najwicksza liczbe punktow, sposrod kandydatdéw, ktorzy nie otrzymali miejsca w Klubie
Dziecigcym.

3. Zapisy regulaminu okre$laja ogdlne zasady przyjmowania kandydatow do Klubu
Dziecigcego w Tarnogrodzie, tryb postepowania rekrutacyjnego, kryteria naboru, rodzaj
dokumentow niezbednych w postgpowaniu rekrutacyjnym oraz zakres uprawnien i
obowigzkow komisji rekrutacyjne;.

4. Rejestracja kandydatow do Klubu Dziecigcego odbywa si¢ bezposrednio w placowce.

5. Rekrutacja do Klubu Dziecigcego prowadzona jest na wolne miejsca. Informacje o liczbie

wolnych miejsc na dany rok szkolny podaje do publicznej wiadomosci dyrektor. Informacja
umieszczana jest w harmonogramie rekrutacji oraz na tablicy ogloszen w wejsciu do Klubu
Dzieciecego.

6. Dyrektor Klubu Dzieciecego podaje do publicznej wiadomosci w formie ogloszonego
komunikatu informacje o terminie rekrutacji, kryteriach, wymaganych dokumentach i
warunkach przyjecia dziecka do placoéwki. Komunikat jest publikowany na stronie internetowe;j
Klubu Dziecigcego oraz na tablicy ogloszen w placéwce.

7. Postepowanie rekrutacyjne przeprowadza komisja rekrutacyjna powolywana przez
dyrektora.

8. Klub Dziecigcy prowadzi nabor w oparciu o zasade powszechnej dostepnosci.
Rozdzial 11
Kryteria przyje¢ dzieci do Klubu Dzieci¢cego
§ 3.
Rekrutacji podlegaja dzieci spetniajace nastgpujace warunki:
1) dzieci, ktére ukonczyly 1 rok zycia, a nie ukonczyty 3 lat.

2) dzieci zamieszkale wraz z rodzicami/opiekunami prawnymi /na terenie Gminy Tarnogrod,

§ 4.

1. Dokonanie kwalifikacji dzieci do pobytu w Klubie Dziecigcym na wolne miejsca
nastgpi wedtug spetnienia najwiekszej liczby kryteriow:

Kryteria wynikajace ze Statutu Klubu Dzieci¢cego w Tarnogrodzie

1) [Dziecko legitymujace si¢ orzeczeniem o niepetnosprawnosci; 10 pkt

Dziecko wychowywane jest przez rodzicow, wobec  ktorych
orzeczono znaczny lub umiarkowany stopien niepelnosprawnosci,
badZ catkowita niezdolno$¢ do samodzielnej egzystencji na podstawie
odrebnych przepisow;

2) 10 pkt




3) [Dziecko rodzica, wobec ktorego orzeczono znaczny lub umiarkowany| 10 pkt
stopien niepelnosprawnosci badz catkowita niezdolno$¢ do samodzielnej
egzystencji na podstawie odrebnych przepisow

4) |Dziecko z rodziny wielodzietnej (troje 1 wigcej dzieci), zamieszkujacych| 20 pkt
wspolnie na state

5) |Dziecko wychowywane przez samotnego rodzica pracujacego| 15 pkt
zawodowo, uczacego si¢ lub studiujacego w systemie

dziennym (w rozumieniu art. 50 ust. 5 ustawy powotanej w § 1 pkt 1);

6) |Dziecko wychowywane przez rodzicéw pracujacych, uczacych si¢ lub| 15 pkt
studiujacych w systemie dziennym;

7) |Dziecko korzystajace z opieki powyzej 5 godzin dziennie; 10 pkt

8) |Dziecko rodzenstwo aktualnie uczgszcza do Klubu Dziecigcego w| 10 pkt
Tarnogrodzie;

9) |Dziecko zamieszkate na terenie Gminy Tarnogrod. 20 pkt

2. Dzieci spoza Gminy Tarnogrod beda przyjmowane do Klubu Dziecigcego na dany rok
szkolny w sytuacji zaspokojenia potrzeb mieszkancéw Gminy Tarnogrdd 1 posiadania wolnych
miejsc w placowce.

3.W przypadku, kiedy kandydaci uzyskaja jednakowa liczbg punktéw, komisja rekrutacyjna
wezmie pod uwage zblizony wiek tworzonej grupy oraz rozwoj psychofizyczny dzieci.

4.W przypadku, gdy liczba dzieci spetniajacych te same kryteria nadal bedzie wyzsza niz ilo$¢
posiadanych miejsc, o przyjeciu dziecka zadecyduje komisyjnie przeprowadzone losowanie.
O terminie przeprowadzenia losowania zostang powiadomieni zainteresowani rodzice.

5.Przewodniczacy Komisji Rekrutacyjnej moze prosi¢ o przedlozenie dokumentow
potwierdzajacych spetnianie kryteridéw kwalifikacyjnych zaznaczonych we wniosku.

6. W przypadku nie przedtozenia w terminie wskazanym przez Przewodniczacego dokumentow
potwierdzajacych spehienie kryteriow przyjmuje sig, ze dziecko nie spetnia danego kryterium

Rozdzial 111
Wymagana dokumentacja na potrzeby rekrutacji

§5.

1. Podstawa udziatu w postgpowaniu rekrutacyjnym do Klubu dziecigcego jest zlozenie
wniosku o przyjecie dziecka do Klubu Dziecigcego wraz z wymaganymi zatgcznikami.
Whiosek stanowi ,,Karta zgloszenia dziecka do Klubu Dziecigcego w Tarnogrodzie” - zatacznik
nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. Wypehiony wniosek wraz z zatgcznikami sktada si¢ we wskazanym terminie do dyrektora.

3. Do wniosku dotacza si¢ dokumenty potwierdzajace spetnienie kryteriow:



1) Zaswiadczenie o zatrudnieniu;
2) Oswiadczenie o wychowywaniu co najmniej trojga dzieci - rodziny wielodzietne;

3) Osoby samotnie wychowujacego dziecko: za osobe samotnie wychowujaca dziecko uwaza
si¢ jednego z rodzicéw albo opiekuna prawnego stanu wolnego, osobe pozostajacg w separacji
orzeczonej prawomocnym wyrokiem sadu, osobg rozwiedziong, chyba ze wychowuje wspolnie
co najmniej jedno dziecko z jego rodzicem (zob. art. 3 pkt 17a ustawy z dnia 28 listopada 2003
r. 0 $wiadczeniach rodzinnych, t.j.: Dz. U. 22020 r. poz. 111). Za osobe samotnie wychowujaca
dziecko uwaza si¢ takze osobe¢ pozostajacg w zwigzku matzenskim, jezeli jej matzonek zostat
pozbawiony praw rodzicielskich lub odbywa kar¢ pozbawienia wolno$ci. Samotne
wychowanie dziecka rodzic/opiekun potwierdza jednym z dokumentdw:

a) Oswiadczenie lub zaswiadczenie z Urzedu Stanu Cywilnego potwierdzajace aktualny stan
cywilny (np. zupelny odpis aktu urodzenia dziecka, skrécony odpis aktu matzenstwa z
adnotacja o rozwodzie) lub inne dokumenty potwierdzajace stan cywilny,

b) Wyrok sadu rodzinnego o pozbawieniu praw rodzicielskich lub separacji,
c) Zaswiadczenie z Zaktadu Karnego o odbywaniu kary pozbawienia wolnosci;

4) Objecie dziecka piecza zastepcza- wymagany jest dokument poswiadczajacy objecie dziecka
piecza zastepcza zgodnie z ustawg z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie
pieczy zastepczej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1111) — w postaci kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z
oryginatem przez rodzicéw dziecka:

a) Postanowienie sagdu o umieszczeniu dziecka w rodzinie zastepczej,

b) Zaswiadczenie z Osrodka Pomocy Spotecznej o przebywaniu dziecka w rodzinie zastepczej
lub umowa zawarta migdzy organem witasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania tej
rodziny, a ta rodzing zastepcza, o ktorej mowa w art. 72 ust. 7 ustawy o pomocy spotecznej;

5) Wyzej wymienione zaswiadczenia lub o$wiadczenia sklada si¢ pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywych zeznan. Skladajacy o$wiadczenie
zobowigzany jest do podpisania klauzuli nastgpujacej tresci ,,Powyzsze oswiadczenie sktadam
swiadomy(a), iz na podstawie art. 233 § 1 Kodeksu karnego za podanie nieprawdy lub zatajenie
prawdy grozi kara pozbawienia wolnosci."

6. Przewodniczacy komisji rekrutacyjnej moze z3ada¢ od rodzicow dokumentow
potwierdzajacych okolicznos$ci zawarte w oswiadczeniu oraz wskazuje termin dostarczenia
zadanych potwierdzen.

7. Przewodniczacy komisji rekrutacyjnej moze zwréci¢ si¢ do Burmistrza Tarnogrodu o
potwierdzenie okolicznosci przedstawionych w o§wiadczeniach rodzicow.

8) Oswiadczenie o samotnym wychowywaniu dziecka moze by¢ zweryfikowane w drodze
wywiadu.

9. Odmowa przedtozenia dokumentéw, o ktére zwrdci si¢ przewodniczacy komisji
rekrutacyjnej jest jednoznaczna z rezygnacja z udziatu w rekrutacji.

§ 6.

Druk "Karty zgloszenia dziecka do Klubu Dziecigcego" wg wzoru okreslonego w zataczniku
nr 1 do regulaminu, mozna pobra¢ na stronie Klubu Dzieciecego w zaktadce ,,rekrutacja” , lub
w siedzibie Klubu Dziecigcego w Tarnogrodzie przy ul. Koscielnej 12.



§7.

W okresie rekrutacji nie beda rozpatrywane wnioski o przyjecie dziecka, ktore z dniem 01
wrzesnia zblizajagcego roku szkolnego nie ukonczy 1 roku zycia.

§ 8.

Postepowanie rekrutacyjne prowadzi si¢ zgodnie z harmonogramem na dany rok.

§9

1. Dane osobowe kandydata zgromadzone w celach postepowania rekrutacyjnego oraz
dokumentacja sg przechowywane przez okres pobytu dziecka w Klubie Dziecigcym.

2. Dane osobowe kandydatéw nieprzyjetych do Klubu Dziecigcego, zgromadzonych w celach
postgpowania rekrutacyjnego sa przechowywane przez okres jednego roku.

10.

1.

Rozdzial IV Zasady postepowania rekrutacyjnego
§10

Do Klubu Dziecigcego przyjmowane sg dzieci od ukonczenia 1 roku zycia do 3 lat.
Podstawowa rekrutacja dzieci do Klubu dzieciecego odbywa sie raz w roku.

O przyjeciu dziecka do Klubu Dziecigcego decyduje Komisja Rekrutacyjna w oparciu o
liczbg miejsc organizacyjnych.

Komisja Rekrutacyjna, uwzglednia zasady okreslone w niniejszym Regulaminie oraz w
Statucie Klubu Dzieciecego, dzieci przyjmowane sg — w miar¢ istniejagcych miejsc.

W kolejnych latach uczeszczania dziecka do Klubu Dziecigcego, rodzice potwierdzajg wole

dalszego korzystania z ustug Klubu Dziecigcego, poprzez ztozenie ,Deklaracji
kontynuowania opieki nad dzieckiem w Klubie Dziecigcym”, w terminie ustalonej
rekrutacji.

Dzieci rodzicow deklarujacych kontynuacje opieki przyjmowane sa poza rekrutacja.

Podstawg udzialu w postgpowaniu rekrutacyjnym jest ztozenie wniosku w terminie
okreslonym w harmonogramie naboru

Wnhioski ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
Whioski niekompletne, wypetnione nieprawidtowo nie beda rozpatrywane.

Po ogloszeniu wynikéw rekrutacji rodzic dziecka zapisanego do Klubu Dziecigcego
zobowigzany jest do wypehienia zalgcznika do wniosku dotyczacego dodatkowych
informacji o dziecku oraz podpisaniu wyzej] wymienione] umowy na dany rok
szkolny (termin wyznaczony przez dyrektora Klubu Dziecigcego).

§ 11.

Postepowanie sktada si¢ z nastepujacych etapow:

1) Zarejestrowanie kandydata w placoéwce na podstawie ztozonego wniosku;



2) Postepowanie rekrutacyjne przeprowadzane jest przez Komisje Rekrutacyjna;

3) Podanie do publicznej wiadomosci przez Komisje Rekrutacyjng, umieszczenie w widocznym
miejscu w siedzibie Klubu Dziecigcego listy dzieci przyjetych do placowki na kolejny rok szkolny.

4) Podpisanie umowy o $wiadczenie ustug Klubu Dziecigcego.
Rozdzial V
Praca Komisji Rekrutacyjnej
§12
1. Komisja Rekrutacyjna prowadzi rekrutacj¢ na wolne miejsca w Klubie Dziecigcym.

2. Komisja Rekrutacyjna nie prowadzi postgpowania w przypadku przyje¢ do Klubu Dzieciecego
w trakcie roku szkolnego.

§13
1. Cztonkéw Komisji Rekrutacyjnej powotuje zarzadzeniem dyrektor Klubu Dziecigcego.
2. Liczba cztonkéw komisji jest nieparzysta.
3. W sktad komisji wchodza:
1) przewodniczacy,
2) czlonek,

3) cztonek.

4. Osoby wchodzace w sktad komisji rekrutacyjnej sa obowigzane do nieujawniania informacji o
przebiegu posiedzenia komisji 1 podjetych rozstrzygnieciach, ktore moga narusza¢ dobra osobiste
kandydata lub jego rodzicow, a takze pracownikow Klubu Dziecigcego.

§14

1. Posiedzenie Komisji Rekrutacyjnej odbywa si¢ najpdzniej w terminie 14 dni od zakonczenia
terminu skladania wnioskow o przyjecie dzieci do Klubu Dziecigcego, podawanego do informacji
publicznej przez dyrektora.

2. Posiedzenia Komisji Rekrutacyjnej zwotuje, prowadzi i nadzoruje przewodniczacy komisji.
Przewodniczacy komisji moze w trybie nadzwyczajnym zwolywaé posiedzenia komisji poza
ustalonymi dniami i godzinami posiedzen komisji.

3. Prace komisji sg prowadzone, jezeli w posiedzeniu komisji bierze udzial co najmniej 2/3 os6b
wchodzacych w sktad komisji.

4. Przewodniczacy Komisji Rekrutacyjnej umozliwia cztonkom komisji zapoznanie si¢ z
wnioskami o przyjecie do Klubu Dziecigcego i zatagczonymi do nich dokumentami .

5. Posiedzenia komisji sg protokotowane .

6. Protokot z posiedzenia zawiera: dat¢ posiedzenia komisji rekrutacyjnej, imiona i nazwiska
przewodniczacego oraz cztonkow komisji obecnych na posiedzeniu, a takze informacj¢ o podjetych



czynnosciach lub rozstrzygnieciach. Protokét podpisywany jest przez przewodniczacego i
cztonkow komisji.

7. Do protokotéw postepowania rekrutacyjnego zatacza sie¢ w szczegolnosci:
1) liste zweryfikowanych wnioskdéw o przyjecie do Klubu Dziecigecego;

2) informacje o liczbie punktéw przyznanych poszczegolnym kandydatom za poszczegolne kryteria
brane pod uwage w postepowaniu rekrutacyjnym;

3) liste kandydatow przyjetych 1 kandydatow nieprzyjetych.
8. Obstluge administracyjno- biurowg komisji prowadzi dyrektor Klubu Dzieciecego.
§15
1. Do zadan Komisji Rekrutacyjnej nalezy w szczegdlnosci:

1) weryfikacja wnioskow o przyjecie dziecka do Klubu Dzieciecego 1 dokumentow
potwierdzajacych spetnienie przez kandydata warunkéw lub kryteriow branych pod uwage w
postgpowaniu rekrutacyjnym,;

2) ustalenie wynikéw postepowania rekrutacyjnego;

3) podanie do publicznej wiadomosci listy kandydatow przyjetych do Klubu Dziecigcego w
widocznym miejscu w siedzibie Klubu , zawierajacej imiona i nazwiska kandydatow uszeregowane
w porzadku alfabetycznym;

4) podanie do publicznej wiadomosci listy kandydatow nieprzyjetych do Klubu Dziecigcego;

5) w przypadku mniejszej liczby kandydatoéw na liscie przyjetych podaje si¢ liczbe wolnych
miejsc;

6) sporzadzenie protokotu;

7) sporzadzenie w terminie 5 dni od dnia wystapienia rodzica kandydata uzasadnienia odmowy
przyjecia kandydata; uzasadnienie odmowy zawiera przyczyne odmowy w tym najnizszg liczbe
punktow, ktéra uprawniata do przyjecia oraz liczbe punktéw, ktora kandydat uzyskat w
postepowaniu rekrutacyjnym.

2. Czlonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa.

§ 16

Do obowigzkéw cztonkdéw komisji nalezy w szczegolnosci:
1) uczestniczenie we wszystkich posiedzeniach komisji;
2) czynny udziat w pracach komisji;
3) wykonywanie polecen przewodniczgcego;
4) zapoznanie si¢ z przepisami regulujgcymi rekrutacje do Klubu Dziecigcego;
5) ochrona danych osobowych kandydatow i ich rodzicow.

§17
1. Do obowigzkow przewodniczacego Komisji Rekrutacyjnej nalezy w szczegodlnosci:

1) zapoznanie cztonkéw komisji z regulacjami prawnymi naboru do Klubu Dziecigcego;



2) dostarczenie na posiedzenie komisji dokumentacji kandydatow do Klubu Dziecigcego w oparciu,
o ktére komisja przeprowadzi postepowanie rekrutacyjne;

3) przewodniczenie zebraniu komisji;
4) sprawdzenie protokotu oraz jego podpisanie;

5) przygotowanie informacji w formie wydruku papierowego listy dzieci przyjetych i nieprzyjetych
do Klubu dziecigcego, ewentualnie liczb¢ wolnych miejsc;

6) sporzadzenie sprawozdania z przebiegu prac komisji wraz z wnioskami do dalszej pracy.
§18

1. Komisja Rekrutacyjna pracuje wedlug nastepujacego porzadku:

1) prace przygotowawcze polegajace na:

2) sprawdzeniu pod wzgledem formalnym ztozonych wnioskéw;

3) w przypadku brakow formalnych wykluczenie ich z postepowania rekrutacyjnego; do wniosku
odrzuconego z powodu brakéw formalnych nalezy dotaczy¢ opis wskazujacy na braki,

3. I etap postgpowania rekrutacyjnego polega na przypisaniu wtasciwej punktacji kandydatom za
kryteria oraz ustaleniu wykazu kandydatoéw wg liczby zdobytych punktow od liczby najwicksze;j;

4. W przypadku rownorzednych wynikow uzyskanych na I etapie postgpowania rekrutacyjnego i
wystgpienia niemoznosci wyboru kandydatow, bierze si¢ pod uwage zblizony wiek oraz rozwoj
psychofizyczny dzieci.

Rozdzial VI
Procedura odwolawcza
§19

I. W terminie 7 dni od dnia podania do publicznej wiadomosci listy dzieci przyjetych i
nieprzyjetych do Klubu Dziecigcego rodzic moze wystapi¢ do Komisji Rekrutacyjnej z pisemnym
wnioskiem o sporzadzenie uzasadnienia odmowy przyjecia dziecka do Klubu Dziecigcego.

2. Uzasadnienie sporzadza Komisja Rekrutacyjna w terminie 5 dni od dnia wystgpienia z
wnioskiem o uzasadnienie.

3. Rodzic kandydata w terminie 7 dni od dnia otrzymania uzasadnienia moze wnie$¢ do dyrektora
Klubu Dziecigcego odwotanie od rozstrzygniecia Komisji Rekrutacyjnej. Obowigzuje forma
pisemna.

4. Dyrektor Klubu Dzieciecego rozpatruje odwotanie od rozstrzygnigcia komisji rekrutacyjnej w
terminie 7 dni od dnia otrzymania odwotania. Po ponownym rozpatrzeniu decyzja dyrektora jest
ostateczna.



Rozdzial VII
Przepisy przejsciowe i postanowienia koncowe
§20
1. Zmiany do regulaminu wprowadzane s3 na zasadach obowigzujacych przy jego wprowadzaniu.

2. Regulamin obowigzuje z dniem wydania zarzadzenia dyrektora Klubu Dziecigcego jego
wprowadzeniu.



