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PROCEDURA MONITOROWANIA WEJSC I WYJSC OSOB
POSTRONNYCH NA TEREN BUDYNKU
PRZEDSZKOLA MIEJSKIEGO
W TARNOGRODZIE

Procedura zostala opracowana na podstawie zapisow:
— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (t.j. Dz.U z 2024 r. poz. 737 ze zm.).

Cel procedury: okreslenie zasad monitorowania wej$¢ do 1 wyj$¢ z przedszkola oséb innych
niz zatrudniony personel.

Zakres procedury:
Procedura dotyczy wszystkich pracownikow majacych obowigzek monitorowania oséb
niebedacych pracownikami, wchodzacych do 1 wychodzacych z przedszkola.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

Dyrektor:
1) okresla zasady monitorowania wejs¢ do 1 wyjs¢ z przedszkola oséb innych niz
zatrudniony personel,
2) powiadamia personel oraz rodzicow dzieci o obowigzujacej procedurze,
3) postegpuje zgodnie z zasadami okre§lonymi w niniejszej procedurze.

Pracownicy przedszkola:
1) monitorujg wejscia i wyjscia na teren przedszkola oso6b niebedacych pracownikami,
2) informuja dyrektora przedszkola o zachowaniu 0so6b innych niz zatrudniony personel
wchodzacych na teren przedszkola.

Sposéb prezentacji procedury:

1) Umieszczenie tre$ci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.

2) Zapoznanie rodzicow/opiekunéw z obowigzujagcymi w przedszkolu procedurami na
spotkaniach organizacyjnych we wrze$niu kazdego roku.

3) Udostepnienie dokumentu na tablicy ogloszen w przedszkolu.

4) Zapoznanie wszystkich pracownikoéw przedszkola z trescig procedury.

5) Wszelkich zmian w powyzszych procedurach moze dokona¢ dyrektor przedszkola z
wlasnej inicjatywy lub na wniosek organu prowadzacego przedszkole/rady rodzicow.
Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z prawem.

6) Zasady wchodza w zycie z dniem 01.03.2026 .
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OPIS PROCEDURY

1) Glowne i boczne wejscie do przedszkola pozostaja zamknigte poza godzinami szczytu
(schodzenie si¢/odbieranie dzieci).

2) Kazda osoba nie bedaca pracownikiem przedszkola traktowana jest jako osoba
postronna i zobowigzana jest do podania swoich danych w celu odnotowania pobytu w
Rejestrze Gosci (wejs¢ 1 wyjsé).

3) Rejestr wejs¢ 1 wyj$¢ osob postronnych prowadza wyznaczeni i upowaznieni przez
Dyrektora pracownicy.

4) Kazda osoba postronna musi uzy¢ domofonu, okresli¢ cel wizyty 1 osobe, z ktérg chce
si¢ spotkac.

5) Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek monitorowania wejS¢ na teren
przedszkola.

6) Osoby obce nie moga wchodzi¢ na teren przedszkola bez uzasadnionego powodu.

7) Osoba wchodzaca na teren przedszkola nie moze zaktocaé toku pracy placowki.

8) Na prosbe pracownika przedszkola/nauczyciela osoba wchodzaca do budynku moze
zosta¢ poproszona o podanie danych personalnych.

9) Z chwila zauwazenia osoby na terenie przedszkola pracownik przejmuje kontrolg nad
ta osobg i:

a) prosija o podanie celu wizyty oraz nazwiska osoby, z ktdra chce si¢ skontaktowac,
b) prowadzi ja do miejsca wilasciwego dla celu wizyty, towarzyszac jej (np.
odprowadzajac do gabinetu dyrektora).

10)Po zakonczeniu wizyty go$¢ odprowadzany jest do drzwi przedszkola przez
pracownika, ktory nastepnie zamyka drzwi wejsciowe.

11)W przypadku gdy osoba zachowuje si¢ podejrzanie, nienaturalnie badz agresywnie
albo nie ujawnia celu wizyty, pracownik powiadamia dyrektora przedszkola, a w razie
jego nieobecnosci — osobe go zastepujaca lub pracownika wykonujacego czynnosci
administracyjne w przedszkolu, ktory powiadamia policje.

12)Rodzice/prawni opiekunowie nie moga zaglada¢ do sal podczas trwania zajec.
Nauczyciel nie moze przeprowadzi¢ rozméw indywidualnych z rodzicem/opiekunem
prawnym podczas pracy z dzie¢mi.

Nie wymaga si¢ wpisu do Rejestru wejs¢ 1 wyjs¢ od:

1. Osoéb bioracych udziat w imprezach i uroczystos$ciach organizowanych przez
placowke z udziatem os6b zaproszonych 1 rodzicow — po uzgodnieniu z dyrektorem
przedszkola w zaleznosci od charakteru wydarzenia.
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Uczestnikow zebran 1 konsultacji prowadzonych w placowce po uzgodnieniu z
dyrektorem przedszkola w zaleznosci od charakteru wydarzenia (np. podczas
szkolnych spotkan z rodzicami).

Wychowankow innych placowek biorgcych udziat w imprezach lub konkursach
organizowanych na terenie placowki — po uzgodnieniu z dyrektorem przedszkola w
zaleznosci od charakteru wydarzenia.

. Osob uczestniczacych w rekrutacji.

Kurierow, doreczycieli poczty oraz od najemcdéw powierzchni z waznymi umowami
najmu.
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