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PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA
DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 marca 2017r. w sprawie
szczegblowej organizacji publicznych szkot i publicznych przedszkoli ( Dz. U. z 2017r.
poz. 649).

Statut Przedszkola Publicznego w Bystrej Podhalanskiej

Cel procedury:

Okreslenie szczegoétowych obowiazkéw rodzicow (opiekundéw prawnych) i nauczycieli
podczas przyprowadzania do przedszkola i odbierania z przedszkola dzieci przez rodzicéw lub
upowazniong przez nich osobg, zapewniajaca dziecku petne bezpieczenstwo.

Zakres procedury:

Procedura dotyczy nadzoru nad dzieémi od momentu wyjscia z rodzicami z domu do
przedszkola do momentu odebrania dziecka z przedszkola, czyli przekazania go w rece
rodzicow.
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Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci:

Rodzice (opiekunowie prawni): sg zobowigzani osobiscie powierzy¢é dziecko
nauczycielowi, co oznacza, ze muszg wprowadzi¢ dziecko do sali zabaw. Rodzice badz
inne osoby doroste przez nich upowaznione odbieraja dziecko z przedszkola
bezposrednio od nauczyciela.

Nauczyciel: bierze pelng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali
do momentu odebrania go przez rodzicoéw.

Personel przedszkola: ponosi wspotodpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka od
momentu jego wejscia do sali do momentu odebrania go przez rodzicow.

Sposob prezentacji procedur :

Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.

Zapoznanie rodzicow z obowigzujacymi w placoéwce procedurami na zebraniach
organizacyjnych we wrze$niu kazdego roku szkolnego.

Zapoznanie wszystkich pracownikoéw przedszkola z trescig procedur.

Tryb dokonywania zmian w procedurze:

Wszelkich zmian w opracowanej procedurze moze dokona¢ z wtasnej inicjatywy lub na
wniosek rady pedagogicznej dyrektor placowki.

Whnioskodawcg zmian moze by¢ réwniez rada rodzicow.

Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z prawem.

Opis procedury:
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PRZYPROWADZANIE DZIECI DO PRZEDSZKOLA

Dzieci sg przyprowadzane do przedszkola przez rodzicéw /opiekunéw prawnych (badz
osoby przez nich wskazane), ktdrzy sa odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze
do przedszkola.

Rodzice osobiscie powierzaja dziecko nauczycielowi. Osoby przyprowadzajace
dziecko do przedszkola zobowigzane sa: rozebra¢ dziecko w szatni, osobiscie przekazac
dziecko nauczycielce, odpowiedniego oddzialu. Od momentu przekazania dziecka
odpowiedzialno$¢ za jego bezpieczenstwo ponosi przedszkole.

Nauczyciel przedszkola ani zaden pracownik przedszkola nie ponosi odpowiedzialnosci
za zycie, zdrowie 1 bezpieczenstwo dziecka pozostawionego przez rodzicéw na terenie
przedszkola: przed wejsciem do budynku, w szatni, pozostawienie przed zamknigtymi
drzwiami sali zaj¢c.

Dziecko nalezy przyprowadzi¢ zgodnie z czasem pobytu zdeklarowanym w umowie,
jednak nie pdzniej niz do 9.00.

O godzinie 9.00 drzwi przedszkola ze wzgledow bezpieczenstwa pozostaja zamknigte
do godz. 12.30. W razie konieczno$ci nalezy kontaktowaé si¢ telefonicznie z
przedszkolem pod numerem 182681014.

Rodzic przyprowadzajacy dziecko do przedszkola zobowigzany jest zwrdci¢ uwage na
wnoszone przez dziecko zabawki i przedmioty — czy sg one bezpieczne i nie stwarzaja
zagrozenia.

Rodzice (opiekunowie prawni) zobowigzani sg przyprowadza¢ do przedszkola dzieci,
ktére sg zdrowe (nie chorujg na choroby zakazne) i czyste. Do przedszkola nie moga
uczeszezad dzieci, ktérych urazy utrudniajg ich samodzielne funkcjonowanie oraz
stanowig ryzyko pogorszenia si¢ ich stanu zdrowia min.: ztamania i skrecenia konczyn.
W trosce o zdrowie innych dzieci, w przypadku podejrzen nauczycielki o chorobie
dziecka, np.: gorgczka, kaszel, katar, wysypka lub inne, nauczycielka ma prawo
odmowy przyjecia dziecka do przedszkola lub zazadania okazania aktualnego
zaswiadczenia lekarskiego o stanie zdrowia dziecka.

Rodzice nie moga przekazywa¢ Zzadnych lekdw nauczycielom, badZz innym cztonkom
personelu przedszkola, w celu podania ich dziecku.

Rodzice maja obowigzek zglaszania nauczycielom wszelkich powaznych dolegliwos$ci
dziecka i1 udzielania wyczerpujacych informacji na ten temat. Jak rowniez zwracania
szczegllnej uwagi nauczycielowi w dniu, gdy w jadlospisie znajduja si¢ pokarmy
stanowigce powazne zagrozenie dla zdrowia i zycia dziecka.

1
ODBIERANIE DZIECI Z PRZEDSZKOLA

Dziecko moze by¢ odebrane z przedszkola przez rodzicéw / opiekundéw prawnych lub
inne osoby upowaznione na pismie przez rodzicoOw / prawnych opiekunow, zdolne do
podejmowania czynno$ci prawnych. Upowaznienie pozostaje w dokumentacji
przedszkola. Moze ono zosta¢ w kazdej chwili odwotane lub zmienione. Wzor
upowaznienia do odbioru dziecka z przedszkola stanowi zatacznik do niniejszej
procedury.

Rodzice /prawni opiekunowie ponosza pelng odpowiedzialno§¢ prawng za
bezpieczenstwo dziecka odebranego z przedszkola przez upowazniona osobg.



o

10.

11.

12.

13.

Osoby wymienione w pkt.1 zobowigzane sa do osobistego odbioru dziecka od
nauczyciela opiekujacego si¢ dang grupa lub nauczyciela dyzurujacego i petnigcego
opieke nad dzie¢mi.

W przypadku telefonicznej prosby rodzica -upowaznienia stownego, nauczyciel
zobowigzany jest wykona¢ telefon sprawdzajacy do rodzica i potwierdzi¢ informacje.
Zaistniata sytuacj¢ nalezy odnotowaé w rejestrze upowaznien telefonicznych

Nauczyciel powinien nie tylko wiedzie¢, ale takze widzie¢, kto odbiera dziecko
z przedszkola. Z terenu przedszkolnego mozna pozwoli¢ dziecku odej$¢ dopiero wtedy,
gdy rodzic (prawny opiekun) dziecka dotarl na miejsce pobytu grupy.

Odbior dziecka nastepuje w godzinach zdeklarowanych w karcie zapisu.

Przedszkole jest otwarte do godziny 15.30. Do tej godziny nalezy réwniez opuscic teren
przedszkola.

W przypadku odbierania dziecka z ogrodu przedszkolnego lub placu zabaw osoby
odbierajace dziecko zobowigzane sg do osobistego poinformowania nauczycielki o
zamiarze odebrania dziecka.

W przypadku pozostania rodzica na placu przedszkolnym po odebraniu dziecka (np.
rozmowa rodzica z nauczycielem), nauczyciel nie odpowiada za jego bezpieczenstwo.

Nauczyciel kazdej grupy jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji adresow
zamieszkania i numerow kontaktowych rodzicow, prawnych opiekunéw dzieci oraz
spisu 0s0b upowaznionych do odbioru.

Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiadaé przy sobie dowod
osobisty 1 na prosbe nauczycielki okazaé go.

O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica nieuprawnionego do odbioru
nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica sprawujacego opieke nad
dzieckiem.

Nauczyciel odmowi wydania dziecka, w przypadku, gdy stan osoby odbierajacej
dziecko wskazuje na spozycie alkoholu badz moze stanowi¢ zagrozenie dla
bezpieczenstwa dziecka. W takim przypadku personel placowki ma obowiagzek
zatrzymac¢ dziecko do czasu wyjasnienia sprawy. W tych okoliczno$ciach nauczyciel
zobowigzany jest skontaktowac si¢ z drugim rodzicem lub osoba upowazniona do
odbioru przez rodzicow. O zaistnialym fakcie powinien zosta¢ poinformowany dyrektor
lub jego zastgpca. W momencie braku kontaktu z wyzej wymienionymi osobami nalezy
poinformowa¢ odpowiednie stuzby.

Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi byé
poswiadczone przez orzeczenie sadowe.

POSTEPOWANIE W SYTUACJI NIEODBIERANIA DZIECKA
Z PRZEDSZKOLA

Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola najpdzniej do godziny 15.30. Do tej
godziny wraz z opiekunem powinny opusci¢ przedszkole.

W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka z przedszkola w godzinach pracy
przedszkola (sytuacje losowe) rodzice lub prawni opiekunowie zobowigzani sg do
poinformowania o zaistniatej sytuacji.

Jezeli dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola, nauczyciel
ma obowigzek powiadomi¢ o tym telefonicznie rodzicow dziecka (prawnych
opiekunéw), w dalszej kolejnosci osoby upowaznione do odbioru.

W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonow nie mozna uzyska¢ informacji
nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placéwce przedszkolnej przez jedng godzing. Po



uptywie tego czasu powiadamia najblizszy komisariat policji, o niemoznosci
skontaktowania si¢ z rodzicami (prawnymi opiekunami) dziecka w celu ustalenia
miejsca pobytu rodzicow. Z przebiegu zaistniatej sytuacji nalezy sporzadzi¢ protokot
zdarzenia, podpisany przez $wiadkow. Calos¢ zdarzenia powinna si¢ odbywacé pod
nadzorem policji.

5. Nauczyciel sprawujacy opieke nad dzieckiem nie moze zostawi¢ go pod opicka
pracownikow obstugi przedszkola i opusci¢ budynku przedszkola, ani oddali¢ si¢ wraz
z dzieckiem.

Zatacznik nr 1 do zarzadzenia 2/2024/2025
Dyrektora Przedszkola Publicznego
w Bystrej Podhalanskiej

Bystra Podhalanska,.........cccceeeeveeeiveeneccececeenn

UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA
w zastepstwie za rodzicow/opiekunéw prawnych z Przedszkola Publicznego w Bystrej
Podhalanskiej
W ROKU SZKOLNYM ......ccocrericrcncsesnenns

(Adres zamieszkania)
My nizej podpisani, upowazniamy nastepujgce osoby do odbioru naszego dziecka
..................................................................................... z przedszkola:
( Imie i nazwisko dziecka)

Lp. Imie i nazwisko Pokrewienstwo dla Nr dowodu
upowaznionego dziecka osobistego

1.

2.

3.

4.

5.

Jednoczesnie oswiadczamy, ze bierzemy na siebie petng odpowiedzialnos¢ za bezpieczeristwo
dziecka w drodze z przedszkola do domu pod opiekq w/w 0s6b.

Ponadto zapoznalismy sie z procedurq przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola,
obowiqzujgcqg w Przedszkolu Publicznym w Bystrej Podhalanskiej i zobowigzujemy sie do jej
przestrzegania.

(Podpis rodzicéw/ prawnych opiekunéw)



