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Zatgcznik do Zarzadzenia nr 1/11/2026

Dyrektora Przedszkola nr 29 w Szczecinie z dnia 4.11.2026 r.

PODSTAWA PRAWNA:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placoéwkach (Dz. U. z 2020 r. poz.
1604, z pézn. zm.).

2. Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 2026 r. poz. 236).

3. Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, w szczegolnosci art. 160 dotyczacy narazenia
cztowieka na niebezpieczenstwo.

4. Konwencja o prawach dziecka, przyjeta przez Zgromadzenie Ogdélne Narodow Zjednoczonych dnia
20 listopada 1989 r. (Dz. U. z 1991 r. Nr 120, poz. 526, z p6zn. zm.).

5. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi
(Dz. U. 22023 r. poz. 2151, z p6zn. zm.).

6. Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy domowej (Dz. U. z 2024 r. poz. 1673, z
pdézn. zm.).

7. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 6 wrzesnia 2023 r. w sprawie procedury ,Niebieskie Karty”
oraz wzordéw formularzy ,Niebieska Karta” (Dz. U. z 2023 r. poz. 1870).

CEL GLOWNY | ZASADY OGOLNE

Uzasadnieniem wprowadzenia niniejszych procedur stanowi troska o zdrowie i
bezpieczenstwo kazdego dziecka objetego opieka w przedszkolu. W sytuacjach trudnych oraz
zagrazajgcych bezpieczenstwu dziecka nauczyciele i pozostaty personel placéwki sg
zobowigzani postepowac zgodnie z przyjetymi procedurami. Rodzice zobowigzani sg znac i
przestrzegac niniejszego dokumentu. Do przestrzegania procedur zobowigzani sg wszyscy
pracownicy przedszkola, dyrektor oraz rodzice.

Obowiazki, odpowiedzialnos¢ i upowaznienia os6b realizujacych zadania:

1. Dyrektor — ponosi odpowiedzialno$¢ za stan bezpieczenhstwa i higieny w przedszkolu;
zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w przedszkolu, a takze bezpieczne i
higieniczne warunki uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez przedszkole i poza
budynkiem przedszkola; kontroluje obiekty nalezgce do przedszkola pod katem zapewnienia
bezpiecznych i higienicznych warunkoéw korzystania z tych obiektow; sporzadza protokoty z
kontroli obiektow; odpowiada za jakos¢ pracy pracownikow, za organizacje pracy; opracowuje
procedury i instrukcje zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa dzieciom.

2. Nauczyciele — sg zobowigzani do nadzoru nad dzie¢mi przebywajgcymi w przedszkolu
oraz do rzetelnego realizowania zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem; zapewniajg
opieke i wychowanie w atmosferze bezpieczenstwa oraz ksztattujg wtasciwe postawy wobec
zdrowia, zagrozen i sytuacji nadzwyczajnych; sg zobowigzani do przestrzegania przepisoéw
prawa ogolnego i wewnetrznego.

3. Pracownicy administracji i obstugi — sg zobowigzani do rzetelnego realizowania zadan
zwigzanych z powierzonym stanowiskiem oraz z funkcjg opiekunczg i wychowawczg
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przedszkola; pomagajg nauczycielom w codziennej pracy wychowawczej, dydaktycznej i
opiekunczej; sg zobowigzani do przestrzegania przepiséw prawa ogolnego i wewnetrznego.

4. Rodzice — sg zobowigzani zna¢ procedury obowigzujgce w przedszkolu; w tym zakresie
powinni takze wspotpracowaé z dyrektorem, wychowawcami swojego dziecka oraz innymi
pracownikami przedszkola.

Sposoéb prezentacji procedur oraz dokonywanie zmian:
1. Udostepnianie dokumentu na stronie internetowej placowki.

2. Zapoznanie wszystkich pracownikéw przedszkola z trescig procedur.

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach dotyczacych bezpieczenstwa dzieci moze
dokona¢ z witasnej inicjatywy lub na wniosek rady pedagogicznej dyrektor przedszkola.
Whnioskodawcg zmian moze by¢ takze rada rodzicéw. Proponowane zmiany nie mogg byc¢
sprzeczne z prawem.

Zasady ogolne:

1. Postepowanie w sytuacjach kryzysowych z udziatem wychowankéw przedszkola powinno
by¢ prowadzone w mozliwie najszybszym czasie i przy zapewnieniu ich bezpieczenstwa
psychofizycznego.

2. Rodzice / opiekunowie prawni majg prawo do petnej informacji o zaistniatej sytuacji i
podjetych przez przedszkole dziataniach ich dotyczacych.

3. Osobg odpowiedzialng na terenie przedszkola za respektowanie praw dziecka jest dyrektor.
W  sytuacji, gdy przedszkole wykorzysta wszystkie dostepne $rodki oddziatywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
powiadamia pisemnie Sgd Rodzinny, Osrodek Pomocy Spotecznej lub Policje.

4. Nauczyciel dokumentuje zaistniate zdarzenia na terenie placowki, sporzadzajgc mozliwie
dokfadng notatke stuzbowag z ustalen i przekazuje jg do dyrektora.

WYKAZ PROCEDUR BEZPIECZENSTWA (1-27)

1. Procedura postepowania dotyczaca przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola.

2. Procedura postepowania w przypadku nieodebrania dziecka z Przedszkola lub zgtoszenia sie po
dziecko osoby niemogacej sprawowac opieki - nieupowaznione;j.

3. Procedura postepowania w razie podejrzenia, ze dziecko odbiera z przedszkola rodzic (prawny
opiekun), bedacy pod wptywem alkoholu lub narkotykéw.

4. Procedura dotyczgca postepowania w przypadku odbierania dzieci przez rodzicow rozwiedzionych,
zyjacych w separacji lub w wolnym zwigzku.

5. Procedura postepowania wobec dzieci w szczegdlnej sytuacji zapewnienia im ochrony w przypadku
odmowy powrotu do domu.

6. Procedura postepowania w przypadku nieszczesliwego wypadku dziecka w przedszkolu.
7. Procedura postepowania w przypadku wystgpienia u dzieci objawéw chorobowych.
8. Zapobieganie i zwalczanie wszawicy.

9. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia u dziecka urazéw wskazujgcych na przemoc w
domu (fizyczna, psychiczna, seksualng) lub gdy istnieje podejrzenie wystepowania przemocy w rodzinie.

10. Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnosci osobistej dziecka przez dorostego.
11. Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnos$ci osobistej dziecka przez nauczyciela.
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12. Procedura dziatan podejmowanych na terenie przedszkola wobec rodziny niewydolnej opiekunczo
i wychowawczo.

13. Procedura dziatan podejmowanych na terenie przedszkola wobec dziecka utrudniajgcego swoim
zachowaniem prowadzenie zajec.

14. Procedura kontaktéw z rodzicami / prawnymi opiekunami.
15. Procedura postepowania w przypadku, gdy dziecko samowolnie opuscito teren przedszkola.

16. Procedura monitorowania os6b wchodzacych i opuszczajgcych teren przedszkola oraz
postepowania w przypadku zauwazenia na terenie przedszkola osoby obcej.

17. Procedura postepowania, gdy nauczyciel otrzyma informacje, ze istnieje sytuacja, w ktorej dziecko
jest pozostawione w domu bez opieki.

18. Procedura dotyczaca zapewnienia bezpieczenstwa w budynku przedszkola.

19. Procedura zapewnienia bezpieczenstwa w ogrodzie przedszkolnym — na placu zabaw.

20. Procedura zapewnienia bezpieczenstwa podczas zaje¢ organizowanych poza terenem przedszkola.
21. Procedura zapewnienia bezpieczenstwa podczas wycieczek turystycznych i krajoznawczych.

22. Procedura zapewnienia bezpieczenstwa podczas zaje¢ dodatkowych.

23. Procedura ewakuacji przedszkola.

24. Procedura postepowania w przypadku alarmu bombowego.

25. Procedura postepowania w przypadku wystapienia pozaru.

26. Procedura dotyczaca zasad bezpieczenstwa przeciwpozarowego.

27. Procedura postepowania w przypadku wystapienia choréb pasozytniczych.

PROCEDURA 1. PROCEDURA POSTEPOWANIA DOTYCZACA ZASAD
PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECI Z PRZEDSZKOLA

1. Opieke nad dzieckiem w drodze do przedszkola i z powrotem powinni sprawowac rodzice
(opiekunowie prawni) lub upowaznione przez nich — na piSmie — osoby. W wyjatkowych
sytuacjach dziecko moze odebra¢ z przedszkola osoba niepetnoletnia (ukonczone 14 lat),
rodzic musi jednak pisemnie upowazni¢ 14-latka do odbioru dziecka.

2. Na poczatku roku szkolnego wychowawca zobowigzany jest zebra¢ od rodzicow pisemng
deklaracje, okreslajacg osoby upowaznione do odbioru dziecka z przedszkola.

3. Osoba odbierajgca dziecko z przedszkola nie moze by¢ pod wptywem alkoholu ani srodkow
odurzajacych.

4. W przypadku stwierdzenia, ze rodzic (opiekun) zgtosit sie po dziecko w stanie wskazujgcym
na nietrzezwo$¢, lub w przypadku nieodebrania dziecka przez rodzicéw z przedszkola ma
zastosowanie odpowiednia procedura.

5. Do przedszkola mogg uczeszczac wylgcznie dzieci zdrowe, bez objawdéw chorobowych. W
przypadku zachorowania dziecka w czasie pobytu w przedszkolu rodzic zobowigzany jest do
odebrania dziecka. W sytuacjach infekcji, chordéb skoérnych, zakaznych dziecko nie moze
uczeszczac do przedszkola do czasu catkowitego wyleczenia.

6. Nauczyciel ma prawo dokonaé pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji wynika,
ze dziecko moze by¢ chore. W przypadku, kiedy temperatura dziecka wskazuje na stan
podgorgczkowy lub chorobowy, rodzic jest zobowigzany odebra¢ dziecko z placéwki.
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7. Rodzice/opiekunowie przyprowadzajacy dzieci do przedszkola przekazujg je nauczycielowi
przy wejsciu do sali. Od momentu wejscia do sali peing odpowiedzialnos¢ za dziecko bierze
nauczyciel.

8. Rodzice/osoby uprawnione do odbioru dziecka z przedszkola odbierajg je w szatni.
Rodzic/opiekun dziecka kontaktuje sie z wychowawcg za posrednictwem domofonu i czeka
az dziecko zejdzie do szatni.

9. Pracownik odprowadzajgcy dziecko do rodzica/upowaznionego opiekuna w razie
najmniejszych watpliwosci ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnos¢ danych osoby odbierajgce;j
dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.

10. Jesli okaze sie, ze dane nie sg zgodne, powiadamia rodzicéw/prawnych opiekundéw i
dyrektora oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

11. Przy odbieraniu dziecka z ogrodu przedszkolnego wymaga sie od rodzicow/prawnych
opiekunow, aby podeszli razem z dzieckiem do nauczyciela i zgtosili fakt odebrania dziecka.
Nauczyciel lub pomoc nauczyciela muszg widzie¢ i wiedzie¢ kto odbiera dziecko.

12. Przedszkole nie wydaje dziecka osobom niepetnoletnim jezeli uzna, ze osoba
upowazniona nie zapewni dziecku petnego bezpieczenstwa.

13. Ze wzgledu na organizacje pracy przedszkola rodzice zobowigzani sg do punktualnego
przyprowadzania dzieci do godziny 8:30. W szczegdlnych/uzasadnionych przypadkach jest
mozliwo$¢ przyprowadzenia dzieci w innych godzinach po uprzednim wyrazeniu zgody przez
dyrektora i wychowawce.

14. Dzieci mogg przynosi¢ do przedszkola swoje zabawki po uzgodnieniu z wychowawca.
Zabawki muszg by¢ bezpieczne. Za przyniesione zabawki odpowiada rodzic.

15. Zobowigzuje sie rodzicow dzieci do przekazania powyzszych zasad wszystkim osobom,
ktére beda przyprowadza¢ dziecko oraz osobom upowaznionym do odbioru dziecka z
przedszkola.

PROCEDURA 2. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
NIEODEBRANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA LUB ZGLOSZENIA SIE PO
DZIECKO OSOBY NIEMOGACEJ SPRAWOWAC OPIEKI — NIEUPOWAZNIONEJ

1. Dzieci powinny by¢ odebrane z Przedszkola najp6zniej o godz. 17:00.

2. W przypadku braku mozliwosci odebrania dziecka w godzinach pracy Przedszkola (sytuacje
losowe) rodzice/prawni opiekunowie sg zobowigzani do telefonicznego poinformowania o
zaistniatej sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu odebrania dziecka.

3. Gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy Przedszkola, nauczyciel jest
zobowigzany telefonicznie powiadomi¢ rodzicow/prawnych opiekundw o zaistniatej sytuaciji.

4. Jesli nie mozna nawigza¢ kontaktu telefonicznego z rodzicami/prawnymi opiekunami ani
osobami upowaznionymi, nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placowce 45 minut.

5. Po uptywie tego czasu powiadamia dyrektora oraz policje w celu podjecia dalszych dziatan
przewidzianych prawem, fgcznie z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym.

6. Z przebiegu zaistniatej sytuacji sporzadza notatke stuzbowa, podpisang przez swiadkow,
ktorg przekazuje dyrektorowi.
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7. Cate zdarzenie powinno odbywac sie pod nadzorem policji. Dalsze czynnosci zwigzane z
umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym podejmuje policja.

8. W nagtych, losowych przypadkach, gdy dziecko ma odebra¢ osoba niewymieniona w
Upowaznieniu do odbioru, nalezy dotozy¢ wszelkich staran, aby osoba odbierajgca dziecko
mogta zostac¢ zidentyfikowana przez nauczyciela Przedszkola.

9. Rodzic przekazuje wczesniej lub przez dang osobe pisemng informacje o odbiorze przez
nig dziecka w danym dniu (informacja musi zawiera¢ imie i nazwisko osoby odbierajgcej oraz
numer dokumentu tozsamosci).

10. Dopuszcza sie przestanie informacji e-mailem lub SMS-em (podaje sie te same dane
osoby odbierajgcej dziecko). Informacje rodzic/prawny opiekun musi potwierdzic telefonicznie.

11. Osoba zgtasza sie z dowodem osobistym. Niedopetnienie powyzszych zalecen skutkowaé
bedzie niewydaniem dziecka z Przedszkola.

PROCEDURA 3. PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE PODEJRZENIA, ZE
DZIECKO ODBIERA Z PRZEDSZKOLA RODZIC (PRAWNY OPIEKUN), BEDACY
POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB NARKOTYKOW

Wychowawca podejmuje nastepujace kroki:
1. Powiadamia dyrektora placowki.

2. Nie wydaje dziecka i jednocze$nie zawiadamia o tym fakcie innego dorostego cztonka
rodziny, badz inng osobe upowazniong do odbioru dziecka z przedszkola.

3. W przypadku, gdy rodzice/opiekunowie odmoéwig odebrania dziecka z przedszkola lub w
przypadku przedtuzajacej sie nieobecnosci rodzicow po godz. 17:00, dyrektor placowki moze
podja¢ dalsze kroki w postepowaniu po konsultacji z jednostkg Policji (np. zabranie dziecka do
pogotowia opiekunczego, czyli tzw. placéwki interwencyjnej).

4. Po zakonczeniu dziatan interwencyjnych sporzadza sie notatke z zaistniatego zdarzenia

oraz przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz
zobowigzuje ich do przestrzegania regulaminu przedszkola.

5. Jezeli powtarzajg sie przypadki, w ktérych rodzic/opiekun prawny odbierajacy dziecko z
przedszkola znajduje sie pod wptywem alkoholu lub narkotykéw, to wychowawca rozpoznaje
sytuacje domowag i rodzinng dziecka, a jezeli zachodzi taka konieczno$¢ powiadamia o tym
fakcie policje (specjaliste ds. nieletnich) celem rozeznania sytuacji domowej i rodzinnej
dziecka, a nastepnie powiadamia sad rodzinny.

PROCEDURA 4. PROCEDURA DOTYCZACA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
ODBIERANIA DZIECI PRZEZ RODZICOW ROZWIEDZIONYCH, ZYJACYCH W
SEPARACJI LUB W WOLNYM ZWIAZKU

Nauczyciel:

1. Wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli ma on zachowane prawa rodzicielskie, o ile
postanowienie sgdu nie stanowi inacze;j.

2. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sgdu o sposobie sprawowania
przez rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym postanowieniem.
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3. O kazdej prébie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru,
nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/prawnego opiekuna sprawujgcego
opieke nad dzieckiem.

4. W sytuacji kryzysowej, np. kiétnie rodzicéw, wyrywanie sobie dziecka itp., nauczyciel lub
dyrektor powiadamia Policje.

PROCEDURA 5. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC DZIECKA W
SZCZEGOLNEJ SYTUACJI ZAPEWNIENIA IM OCHRONY W PRZYPADKU
ODMOWY POWROTU DO DOMU

1. Po zgtoszeniu przez dziecko odmowy powrotu do domu po zajeciach, wychowawca
rozmawia z dzieckiem, ustalajgc motywy jego decyzji, zbiera informacje o sytuacji rodzinnej,
sporzadza notatke stuzbowa.

2. Nauczyciel informuje dyrektora przedszkola, przekazujac mu sporzadzong z rozmowy z
dzieckiem notatke stuzbowg, w zaleznosci od sytuacji wzywa Policje. Kopia notatki pozostaje
w dokumentacji przedszkola, a jej oryginat przekazuje sie Policji.

3. Jezeli rodzice dziecka lub ono samo znajduje sie pod nadzorem kuratora sgdowego,
pedagog zobowigzany jest do poinformowania go o przeprowadzonej rozmowie i podjetych
dziataniach.

4. Rozmowa z dzieckiem przeprowadzona jest w obecnosci tego samego nauczyciela, ktory
przyjat zgtoszenie od dziecka.

5. W zaleznosci od poczynionych ustalen, funkcjonariusz Policji podejmuje decyzje zgodne z
przepisami prawa.

6. Po zapewnieniu bezpieczenstwa dziecku, funkcjonariusz Policji zobowigzany jest do
zawiadomienia rodzicéw dziecka (opiekunéw prawnych).

7. Wszelkie czynnosci nalezy wykonywaé z zachowaniem dyskrec;ji.

PROCEDURA 6. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
NIESZCZESLIWEGO WYPADKU DZIECKA W PRZEDSZKOLU

Wypadek dziecka - nagte zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyng zewnetrzng, ktore
nastgpito w czasie pozostawienia dziecka pod opiekg przedszkola.

Podczas lekkich obrazen (otarcia, drobne skaleczenia, sttuczenie, ugryzienie przez ose itp.)
nauczyciel/inny pracownik przedszkola podejmuje nastepujace kroki:

1. Udziela dziecku doraznej pomocy przedmedyczne;j.
2. Zabezpiecza grupe.
3. Powiadamia dyrektora.

4. Powiadamia rodzicéw/opiekunow prawnych dziecka o okolicznosciach powstania obrazen.
Wspdlnie ustala dalsze czynnosci: jesli zachodzi potrzeba, godzine odbioru dziecka z
przedszkola w dniu zdarzenia.

Decyzje 0 noszeniu przez dziecko kolczykdéw w przedszkolu podejmujg rodzice i oni ponoszg
odpowiedzialnos¢ za ewentualne wypadki z tym zwigzane.

Podczas wypadku ciezkiego / zagrazajgcego zyciu NAUCZYCIEL:
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1. Udziela dziecku doraznej pomocy przedmedyczne;.

2. Niezwiocznie powiadamia rodzicéw/prawnych opiekundéw o nieszczesliwym wypadku. Gdy
zdarzenie nie zagraza zyciu dziecka i nie wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej
wspolnie ustala dalsze kroki postepowania (postepuje zgodnie z sugestig rodzicow). Jezeli
zdarzenie zagraza zyciu dziecka i wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej wzywa
Pogotowie Ratunkowe, a potem powiadamia rodzicéw/opiekundéw prawnych.

3. Zabezpiecza grupe (prosi o nadzér nauczyciela z najblizszej sali).
4. Zabezpiecza miejsce wypadku (aby wykluczy¢ dostep osob niepowotanych).

5. Powiadamia dyrektora. Jezeli wypadek zdarzy sie w czasie wyjscia poza teren przedszkola,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy.

DYREKTOR:

1. Zawiadamia o kazdym powaznym wypadku wspétpracujgcego z przedszkolem specjaliste
BHP.

2. O wypadku ciezkim lub $miertelnym zawiadamia niezwlocznie organ prowadzacy,
prokuratora i kuratora oswiaty.

3. O wypadku, do ktérego doszio w wyniku zatrucia, zawiadamia niezwtocznie panstwowego
inspektora sanitarnego.

4. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng urzadzen Ilub
pomieszczenia, dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin.

5. Powotuje cztonkdéw zespotu powypadkowego.

PROCEDURA 7. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA
U DZIECI OBJAWOW CHOROBOWYCH

1. Rodzice przyprowadzajg do przedszkola TYLKO DZIECI ZDROWE. W przypadku
stwierdzenia u dziecka alergii (np. przewleklty katar lub kaszel) rodzice sg zobowigzani do
przedtozenia zaswiadczenia lekarskiego stwierdzajgcego alergie powodujaca takie objawy.

2. W stanach infekcji, choréb skérnych, zakaznych oraz po urazach (ztamania, zabiegi
chirurgiczne i inne) dziecko nie moze uczeszcza¢ do przedszkola do czasu catkowitego
wyleczenia.

3. Rodzice majg obowigzek zgtaszania nauczycielowi lub dyrekcji wszelkich powaznych
dolegliwosci i chordb zakaznych lub pasozytniczych dziecka. Nauczyciel ma obowigzek
poinformowaé pozostatych rodzicow o zaistniatej sytuacji i zwrécenia uwagi na niepokojace
objawy u dzieci.

4. W celu zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw pobytu dzieci w przedszkolu
nauczyciel moze nie przyja¢ dziecka, u ktérego wida¢ wyrazne objawy choroby.

5. Gdy u dziecka zauwaza sie objawy infekcji / podwyzszona temperatura, wymioty, biegunka,
katar, uporczywy kaszel, apatia / i mogace by¢ objawem rozwijajacej sie choroby, nauczyciel
zawiadamia rodzicéw/opiekundéw prawnych, prosi rodzicow o odebranie chorego dziecka z
przedszkola, zaleca konieczno$¢ odbycia konsultacji lekarskie;.

6. W przypadku, gdy rodzice nie sg w stanie odebra¢ dziecka z placowki osobiscie, mogg
upowaznic¢ inng osobe — zgodnie z Regulaminem przyprowadzania i odbierania dzieci.
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7. W przedszkolu nie podaje sie dzieciom zadnych lekéw doustnych, wziewnych oraz w postaci
masci i zelu.

8. Sa okolicznosci, w ktdrych nauczyciel moze podac dziecku lek (zgodnie ze stanowiskiem
Ministra Zdrowia z dnia 29 listopada 2010 roku w sprawie podawania lekow dzieciom przez
nauczycieli w placowkach oswiatowych). Dzieje sie tak tylko w odniesieniu do dziecka z
chorobg przewleklg, kiedy wystepuje koniecznos¢ statego podawania mu lekéw. Rodzice
dziecka przed przyjeciem do placowki zobowigzani sg do przedtozenia informacji: na jakg
chorobe dziecko choruje, jakie leki na zlecenie lekarza zazywa (nazwa leku, sposob
dawkowania). Konieczne jest réwniez dotaczenie zlecenia lekarskiego oraz pisemnego
upowaznienia do podawania dziecku lekow. Nauczyciel zas musi wyrazi¢ zgode, ze bedzie
podawaé dziecku leki. Wymdg pisemnego upowaznienia dotyczy rowniez sytuacji, gdy stan
zdrowia dziecka wymaga wykonania innych czynnosci (np. kontroli poziomu cukru we krwi u
dziecka chorego na cukrzyce, podania leku drogg wziewng dziecku choremu na astme).

9. W przypadku wystgpienia u dzieci chordéb pasozytniczych, zakaznych nauczyciel
natychmiast powiadamia rodzica o wystapieniu u dziecka choroby - rodzice sg zobowigzani
do niezwtocznego odebrania dziecka z przedszkola i podjecia leczenia.

10. Przedszkole niezwtocznie powiadamia innych rodzicow o wystapieniu przypadku choroby
pasozytniczej lub zakaznej wsrod dzieci.

11. Rodzic zobowigzany jest do regularnego sprawdzania czystosci skoéry, wiosow dziecka w
celu wykrywania ewentualnej obecnosci pasozytéw. W przypadku zaobserwowania choroby
rodzic niezwtocznie powiadamia o tym fakcie przedszkole.

12. Obowigzek wykonania zabiegébw w celu skutecznego usunigcia choréb pasozytniczych
spoczywa na rodzicach.

13. W przypadku stwierdzenia wystgpienia u dziecka choroby zakaznej, pasozytniczej lub
zatrucia pokarmowego, rodzice wychowanka przedszkola zobowigzani sg do poinformowania
dyrektora placéwki o zachorowaniu dziecka.

14. W trakcie leczenia dziecko powinno pozosta¢ w domu, zeby zapobiec przenoszeniu sie
choroby na inne dzieci uczeszczajace do przedszkola. Dziecko wraca do przedszkola po
zakonhczeniu leczenia. Rodzice (opiekunowie prawni) dziecka, po przebytej chorobie zakaznej,
zobowigzani sg do dostarczenia zaswiadczenia od lekarza rodzinnego, ze dziecko jest po
zakonczeniu leczenia, nie jest chore i nie jest mozliwym Zrédtem zarazenia dla innych
wychowankéw przedszkola.

15. Dyrektor przedszkola nie zgtasza wystgpienia choroby zakaznej, jednakze prowadzi
dziatania majgce na celu zapobieganiu rozprzestrzenianiu sie chordb (dodatkowa dezynfekcja,
rygor higieniczny, zmiana diety, informacja dla rodzicéw i opiekunéw prawnych pozostatych
wychowankow).

PROCEDURA 8. ZAPOBIEGANIE | ZWALCZANIE WSZAWICY

1. Na pierwszym zebraniu z rodzicami rozpoczynajacym dany rok szkolny dyrektor zapoznaje
wszystkich rodzicéw z procedurg zapobiegania i zwalczania wszawicy obowigzujgcg w
przedszkolu.

2. Nauczyciele na zebraniach grupowych przeprowadzajg pogadanki na temat czystosci i
higieny skory gtowy i wioséw oraz we wrzesniu wywieszajg materiaty informacyjne dotyczace
higieny na gazetkach dla rodzicéw.
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3. W przypadku uzyskania informacji o wszawicy w grupie nauczyciel niezwtocznie informuje
rodzicéw danej grupy o zaistniatym fakcie, z zaleceniem codziennej kontroli czystosci gtéw
dzieci oraz czystosci gtébw domownikéw, a takze przekazuje informacje o sposobie dziatan
zwalczajgcych.

4. Nauczyciel zawiadamia niezwtocznie rodzicow dzieci, u ktérych podejrzewa sie wszawice,
o koniecznosci podjecia natychmiastowych zabiegéw higienicznych skory gtowy. Rodzic jest
zobowigzany do natychmiastowego odebrania dziecka z placowki i oczyszczenia dziecku
gtowy. Dziecko moze powrdci¢ do przedszkola z oczyszczong gtowg (we wtosach nie mogq
pozostawac gnidy).

5. W przypadku, gdy rodzice zgtoszg trudnosci w przeprowadzeniu kuracji (np. z powodu braku
srodkéw na zakup preparatu), dyrektor przedszkola we wspétpracy z osrodkiem pomocy
spotecznej udziela rodzicom niezbednej pomocy.

6. W przypadku, gdy rodzice nie podejma niezbednych niezwtocznych dziatan higienicznych,
nauczycielka zawiadamia dyrektora przedszkola.

7. W momencie stwierdzenia wszawicy w grupie (ti. u wiecej niz jednego wychowanka)
przedszkole rozpoczyna procedure prewencji przed pasozytami.

8. Wszystkie zabawki miekkie (pluszaki, lalki, przytulanki) zostajg wytgczone z uzycia poprzez
wypranie w temperaturze nie nizszej niz 60°C lub umieszczenie w szczelnych, plastikowych
workach przez okres nie krotszy niz 72 godziny, a w miesigcach zimowych dodatkowo poprzez
wystawienie ich na niskg temperature.

9. W przedszkolu zarzadza sie dodatkowe, generalne sprzatanie: w szczegdlnosci odkurzanie,
trzepanie, pranie, wymiane recznikéw, a w przypadku stwierdzenia wszawicy u kilkunastu
dzieci naraz - dezynsekcje pomieszczen. Jezeli stwierdzona wszawica dotyczy dzieci
lezakujgcych, dokonuje sie natychmiastowej wymiany poscieli.

Obowigzki Dyrektora:

- Zapewnia warunki do bezpiecznego i higienicznego pobytu dzieci w przedszkolu.

- Zobowigzuje nauczycieli do prowadzenia systematycznych dziatan profilaktycznych.
- Zarzadza kontrole i wspotpracuje z rodzicami.

- Powiadamia rodzicéw o terminie planowanej kontroli higienicznej.

- Zawiadamia pomoc spoteczng w przypadku uporczywego uchylania sie rodzicéw od dziatan
majacych na celu ochrone zdrowia dziecka.

Obowiazki Nauczycieli:

- Prowadzg dziatania profilaktyczne (pogadanki, ulotki, kontrole higieniczne).

- Powiadamiajg dyrektora oraz rodzicow o przypadkach wszawicy.

- Zawiadamiajg dyrektora w przypadku sprzeciwu rodzicéw wobec kontroli higieniczne;j.
Obowiazki Rodzicow / Opiekundéw prawnych:

- Wspétpracujg z przedszkolem i dbajg o higiene skory i wtosow dzieci.

- Informujg nauczyciela o kazdym przypadku wszawicy u dziecka.

- Wyrazajg zgode na profilaktyczng opieke pielegniarskg i przeglady czystosci gtowy.

- Przeprowadzajg niezbedne dziatania higieniczne w przypadku stwierdzenia wszawicy.
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PROCEDURA 9. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
STWIERDZENIA U DZIECKA URAZOW WSKAZUJACYCH NA PRZEMOC W
DOMU LUB PODEJRZENIA PRZEMOCY W RODZINIE

1. Nauczyciel/pracownik przedszkola, ktory zauwazyt u dziecka np. zasinienia, sttuczenia lub
rany stwarzajgce podejrzenie, iz urazy powstaty w trakcie pobytu w domu lub gdy wychowanek
zgtasza te urazy i zachodzi podejrzenie, iz dziecko jest krzywdzone, informuje o tym fakcie
dyrektora i na podstawie oceny stanu zdrowia udziela pierwszej pomocy przedmedycznej i/lub
wzywa karetke pogotowia.

2. Dziecku zapewnia sie wsparcie osoby dorostej, przeprowadza rozmowe dotyczaca obrazen
i sytuacji nabycia urazu. Wychowawca pisze notatke stuzbowag z relaciji.

3. Jezeli sprawcg przemocy w stosunku do dziecka jest jeden z rodzicow/opiekundw prawnych,
nalezy wezwacé drugiego rodzica/opiekuna prawnego. W przypadku, gdy sprawcami przemocy
sg obaj rodzice, nalezy wezwac osobe najblizszg dla dziecka, np. babcie lub ciocie.

4. Dyrektor/wychowawca/nauczyciel powinien wezwa¢ do placowki patrol policji w celu
ustalenia okolicznosci zdarzenia. W razie potrzeby wychowawca/pedagog/psycholog
uczestniczy w niezbednych czynnosciach (obdukcja, rozmowa Policji z dzieckiem,
przewiezienie do pogotowia opiekunczego).

5. Jezeli przedszkole posiada wiedze, ze dziecko objete jest nadzorem kuratora, pedagog
powinien poinformowa¢ nadzorujgcego o zaistniatym incydencie.

6. Wychowawca powinien sporzgdzi¢ Niebieskg Karte oraz w zamknietej kopercie dostarczyc
ja do Przewodniczgcego Zespotu Interdyscyplinarnego w Osrodku Pomocy Spotecznej oraz
o zaistniatym podejrzeniu/zdarzeniu poinformowac pisemnie Prokurature / Sad Rodzinny.

PROCEDURA 10. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
NARUSZENIA GODNOSCI OSOBISTEJ DZIECKA PRZEZ DOROSLEGO
W przypadku, gdy sprawca jest rodzic dziecka (prawny opiekun):

1. Nauczyciel/pracownik przedszkola, ktory jest swiadkiem zdarzenia lub otrzymat takie
zgtoszenie, zabiera dziecko od dorostego w bezpieczne miejsce i zapewnia mu opieke.
Informuje o zajsciu dyrektora.

2. Dyrektor przeprowadza rozmowe interwencyjng z rodzicem i sporzgdza notatke stuzbowg
Z rozmowy.

3. W przypadku odmowy wzywa rodzica pisemnie w innym terminie.
4. Jesli rodzic nie zgtosi sie na rozmowe, dyrektor powiadamia policje.

5. W przypadku powtérzenia zdarzenia lub nasilenia zjawiska dyrektor/pedagog/nauczyciel
powiadamia policje.

6. Nauczyciel sporzadza notatke na temat zdarzenia i podjetych dziatan.
W przypadku, gdy sprawcg jest inny dorosty:

1. Nauczyciel/pracownik przedszkola, ktory jest swiadkiem zdarzenia lub otrzymat takie
zgtoszenie, zabiera dziecko w bezpieczne miejsce i zapewnia mu opieke.

2. Powiadamia o zdarzeniu dyrektora.
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3. W przypadku, gdy doszto do fizycznej napasci na dziecko, dyrektor/pedagog/psycholog
wzywa lekarza do oceny stanu zdrowia dziecka, jezeli istnieje taka koniecznos¢.

4. Wychowawca informuje rodzicéw dziecka o zdarzeniu.

5. W przypadku napasci fizycznej dyrektor/pedagog/nauczyciel w porozumieniu z rodzicami
poszkodowanego powiadamia o zdarzeniu Policje.

PROCEDURA 11. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
NARUSZENIA GODNOSCI OSOBISTEJ DZIECKA PRZEZ NAUCZYCIELA

W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowigzkéw wynikajacych z art. 6 Karty
Nauczyciela, a w rezultacie naruszenia godnosci osobistej dziecka, prowadzi sie postepowanie
wyjasniajace.

1. Dyrektor przedszkola zapoznaje sie z okolicznosciami zdarzenia, prowadzi rozmowe
wyjasniajgcq z nauczycielem, dzieckiem, rodzicem (prawnym opiekunem).

2. Wigcza w rozmowe wyjasniajgcg wychowawce grupy i pedagoga lub psychologa
przedszkolnego.

3. Po ustaleniu stanu faktycznego i stwierdzeniu, ze nastgpito naruszenie godnosci osobistej

dziecka, dyrektor ma prawo zastosowa¢ wobec nauczyciela konsekwencje w postaci
zawiadomienia rzecznika dyscyplinarnego.

4. Po czynnosciach wyjasniajgcych, stwierdzajgcych, ze nie nastgpito naruszenie godnosci
osobistej wychowanka, postepowanie zostaje zakonczone, o czym zostajg poinformowani
zainteresowani.

5. W przypadku ewidentnego naruszenia godnosci osobistej dziecka, dyrektor przedszkola
niezwiocznie wszczyna procedure postepowania zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujgcymi bez prowadzenia wyzej przedstawionego postepowania.

PROCEDURA 12. PROCEDURA DZIALAN PODEJMOWANYCH NA TERENIE
PRZEDSZKOLA WOBEC RODZINY NIEWYDOLNEJ OPIEKUNCZO |
WYCHOWAWCZO

1. Nauczyciel, wychowawca lub inna osoba z kregu dziecka majgca informacje na temat
zaniedban wychowawczych badz probleméw socjalnych w rodzinie wychowanka zgtasza
problem pedagogowi.

2. Wychowawca grupy, pedagog i dyrektor przedszkola tworzg zespot obserwujacy i
diagnozujacy sytuacje dziecka.

3. Pedagog i wychowawca rozmawiajg z wychowankiem oraz z rodzicami w celu dokonania
diagnozy sytuaciji i udzielenia odpowiedniego wsparcia.

4. W przypadku braku wspotpracy ze strony rodziny i pogtebiania sie zaniedban opiekunczych,
dyrektor powiadamia Osrodek Pomocy Spotecznej oraz Sgd Rodzinny.

PROCEDURA 13. PROCEDURA DZIALAN PODEJMOWANYCH NA TERENIE
PRZEDSZKOLA WOBEC DZIECKA UTRUDNIAJACEGO SWOIM ZACHOWANIEM
PROWADZENIE ZAJEC
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1. Nauczyciele majacy problem z zachowaniem dziecka podczas pobytu w przedszkolu
zgtaszajg tg sytuacje pedagogowi lub psychologowi przedszkolnemu.

2. Pedagog/psycholog diagnozuje sytuacje w oparciu o rozmowy z dzieckiem, jego rodzicami
lub opiekunami prawnymi, nauczycielami, instytucjami, ktore miaty kontakt z rodzing
wychowanka.

3. Wychowawca grupy i pedagog/psycholog organizujg spotkanie wszystkich nauczycieli
uczacych w danej grupie:

a) Na spotkaniu pedagog/psycholog przedszkolny zapoznaje nauczycieli z diagnozg sytuaciji
dziecka ze szczegodlnym uwzglednieniem niezaspokojonych potrzeb zyciowych,

b) Nauczyciele wymieniajg informacje dotyczace konkretnych nieprawidtowych zachowan
dziecka, sytuacji w jakich one wystepuja, a takze sposobow w jaki probujg sobie radzi¢ z
problemem.

4. Nauczyciele wraz z pedagogiem/psychologiem przedszkolnym wypracowujg jednolite,
jasne dla dziecka zasady postepowania wobec niego.

5. Wychowawca i pedagog/psycholog na spotkaniu z rodzicami/opiekunami prawnymi ustalajg
zasady postepowania obowigzujgce w domu, przedszkolu spojne z zasadami wypracowanymi
na spotkaniu grupy nauczycieli.

6. Pedagog/psycholog przedszkolny réwnolegle pracuje indywidualnie z dzieckiem i jego
rodzicami, w sytuacjach koniecznych kontaktuje wychowanka lub catg rodzine z odpowiednimi
instytucjami  (Poradnig Psychologiczno-Pedagogiczng, Poradnig Rodzinng, Poradnig
Specjalistyczng, OPS itp.).

PROCEDURA 14. PROCEDURA KONTAKTOW Z RODZICAMI / PRAWNYMI
OPIEKUNAMI

1. Miejscem kontaktow rodzicéw/prawnych opiekundéw z nauczycielami jest przedszkole.

2. Informacja o terminach zebran, konsultacji i innego rodzaju spotkan podana jest na stronie
internetowej przedszkola oraz w korespondencji z rodzicami dzieci.

3. Spotkania odbywajg sie w formie zebran ogdlnych z rodzicami, rozméw indywidualnych,
konsultacji, spotkan w innych terminach zgodnie z potrzebami wychowawcéw lub
rodzicéw/prawnych opiekundw.

4. Rodzice/prawni opiekunowie mogg dodatkowo kontaktowaé sie z nauczycielami po
uprzednim uzgodnieniu z nauczycielem telefonicznie lub pisemnie.

5. W trakcie prowadzonych zajeé, nauczyciel nie moze przyjmowac rodzicéw/prawnych
opiekunow.

6. Miejscem kontaktéw nauczycieli i rodzicéw/prawnych opiekunéw sg sale przedszkolne lub
gabinety (dyrektora, pedagoga, logopedy).

7. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo nauczyciel moze wezwac rodzicow/prawnych
opiekunéw w trybie pilnym telefonicznie lub w formie pisemnej za posrednictwem
psychologa/pedagoga specjalnego.

8. Obecnosci rodzicéw/prawnych opiekunéw na zebraniach wychowawca odnotowuje w
dzienniku lekcyjnym.
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9. Kazdorazowy wazny kontakt z rodzicami/prawnymi opiekunami wychowawca odnotowuje
w dzienniku.

10. Inne pisemne uzgodnienia miedzy przedszkolem i rodzicami/prawnymi opiekunami
dotacza sie do dokumentacji wychowawcy lub pedagoga/psychologa.

11. Wszelkie uwagi, wnioski dotyczgce pracy przedszkola, zachowania dzieci, rodzice/prawni
opiekunowie kierujg w nastepujacej kolejnosci do wychowawcy grupy, a nastepnie do
dyrektora przedszkola. W wyjatkowych przypadkach do Rady Pedagogicznej lub organu
nadzorujgcego przedszkole.

12. O problemach wyniklych w trakcie kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami,
wykraczajagcych poza kompetencje wychowawcy, nalezy niezwtocznie poinformowac
dyrektora przedszkola, ktéry podejmuje interwencije.

PROCEDURA 15. PROCEDURA DOTYCZACA POSTEPOWANIA W
PRZYPADKU, GDY DZIECKO SAMOWOLNIE OPUSCILO TEREN
PRZEDSZKOLA

W przypadku, gdy dziecko samowolnie opuscito teren przedszkola nauczyciel powinien podja¢
nastepujace kroki:

1. Powiadomi¢ o zaginieciu dziecka innych pracownikow.

2. Stworzy¢ warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone zycie i zdrowie dzieci pozostatych w
grupie.

3. Powiadomi¢ dyrektora przedszkola.

4. Podja¢ akcje poszukiwawczg na terenie przedszkola i poza terenem rozdzielajgc zadania
innym pracownikom.

5. Akcja musi by¢ przeprowadzona sprawnie i szybko.

6. W momencie znalezienia dziecka nalezy udzieli¢ pomocy pedagogicznej ewentualnie, gdy
zachodzi taka potrzeba, udzieli¢ pomocy przedmedycznej lub wezwac lekarza/pogotowie.

7. Dyrektor przedszkola powiadamia rodzicéw dziecka.

8. Dyrektor uruchomi procedure zwigzang z wyjasnieniem zdarzenia i zebrania materiatéw i
dowodow i podejmie odpowiednie kroki.

9. W przypadku nieodnalezienia dziecka, gdy nie ma dyrektora na placéwce, nauczyciel
natychmiast powiadamia policje, zawiadamia o tym fakcie dyrektora przedszkola oraz
rodzicéw/opiekunéw dziecka, sktada zeznanie dyrektorowi przedszkola, pozostaje do
dyspozyciji policji. Dyrektor powiadamia o tym fakcie Kuratora Oswiaty, jako organ nadzorujgcy
przedszkole.

PROCEDURA 16. PROCEDURA MONITOROWANIA OSOB WCHODZACYCH |
OPUSZCZAJACYCH TEREN PRZEDSZKOLA ORAZ POSTEPOWANIA W
PRZYPADKU ZAUWAZENIA OSOBY OBCEJ NA TERENIE PRZEDSZKOLA

1. Kazdy pracownik ma obowigzek monitorowania oséb wchodzacych na teren przedszkola.
Z chwilg spotkania osoby obcej lub zauwazenia jej na placu zabaw nalezy poprosi¢ o podanie
celu wizyty, nazwiska osoby, z ktdrg chce sie widzie¢ obca osoba, jesli jest umdwiona na
spotkanie, pokierowac lub zaprowadzi¢ jg do wtasciwego miejsca/biura.
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2. Po zatatwieniu sprawy osoba, do ktérej przyszedt Interesant odprowadza go do drzwi
przedszkola, jezeli nie moze opusci¢ stanowiska pracy, prosi innego pracownika o
odprowadzenie Interesanta do drzwi i je zamyka.

Postepowanie nauczyciela (innych pracownikéw przedszkola) w przypadku zauwazenia osoby
obcej na terenie przedszkola:

Przez osobe ,0bcg” na terenie przedszkola rozumie sie osobe, ktdra: nie jest rodzicem dziecka,
nie jest pracownikiem przedszkola, nie jest osobg zaproszong przez dyrekcje przedszkola
badz przez wychowawce Ilub uprawnionego pracownika przedszkola, ktéra swoim
zachowaniem w wyrazny sposob narusza zasady i normy wspoizycia spotecznego badz tez
w inny sposob stanowi zagrozenie dla porzadku na terenie przedszkola oraz bezpieczenhstwa
dzieci lub innych oséb przebywajgcych na terenie przedszkola.

W przypadku obecnosci osoby obcej nauczyciel:

1) Ustala powody obecnos$ci oraz zachowanie osoby postronnej w przedszkolu poprzez
obserwacje i rozmowe z nig.

2) W przypadku powstania watpliwosci lub ujawnienia niepokojacych zachowan z jej strony
niezwtocznie informuje dyrektora przedszkola i wspdlnie z nim podejmuje mediacje w celu

naktonienia tej osoby do jasnego okreslenia celu swojego pobytu lub tez opuszczenia terenu
przedszkola.

3) W przypadkach drastycznych niezwiocznie powiadamia policje i jednoczesnie podejmuje
dziatania majgce na celu zabezpieczenie dzieci i pracownikdéw przed skutkami tych zachowan.

Metody wspétpracy przedszkola z policja:

1) W ramach dtugofalowej pracy profilaktyczno-wychowawczej przedszkole i policja utrzymujgq
statg, biezgcg wspétprace w zakresie profilaktyki zagrozen.

2) Koordynatorami wspotpracy powinni by¢: nauczyciel oraz specjalista ds. nieletnich i patologii
wiasciwej jednostki policji.

3) Do wspoipracy z przedszkolem zobowigzany jest takze dzielnicowy, w rejonie ktorego
znajduje sie przedszkole.

4) Pracownicy przedszkola wyznaczeni do wspoétpracy z policja, specjalisci ds. nieletnich i
patologii oraz dzielnicowi powinni wspdlnie ustalic wzajemnie zasady kontaktu, by moc na
biezaco wymieniaé¢ informacje i rozwigzywac problemy zwigzane z bezpieczenstwem i dobrem
dzieci.

W ramach wspétpracy policji z przedszkolem organizuje sie:

- spotkania nauczycieli, dyrektorow przedszkoli z zaproszonymi specjalistami ds. nieletnich i
patologii, podejmujgce tematyke zagrozen przestepczoscig oraz demoralizacjg dzieci w
srodowisku lokalnym,

- spotkania tematyczne dzieci z udziatem policjantéw m.in. na temat odpowiedzialno$ci, zasad
bezpieczenstwa, zachowan ryzykownych oraz sposobdw unikania zagrozen,

- informowanie policji o zdarzeniach na terenie przedszkola wypetniajacych znamiona
przestepstwa, stanowigcych zagrozenie dla zycia i zdrowia dziecka oraz przejawach
demoralizacji dzieci,

- wspolny — przedszkola i policji — udziat w lokalnych programach profilaktycznych.
UWAGA:
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1. Policja powinna by¢ wzywana do przedszkola w sytuacjach, gdy wyczerpane zostang $rodki
mozliwe do zastosowania przez przedszkole w okreslonej sytuacji, w ktérych obecnosc¢ policji
jest konieczna.

2. Kazda dotyczgca dzieci wizyta policjanta w przedszkolu powinna by¢ wczesnigj
zasygnalizowana dyrektorowi.

PROCEDURA 17. PROCEDURA POSTEPOWANIA, GDY NAUCZYCIEL
OTRZYMA INFORMACJE, ZE ISTNIEJE SYTUACJA, W KTOREJ DZIECKO JEST
POZOSTAWIONE W DOMU BEZ OPIEKI

NAUCZYCIEL:

1. Sporzadza notatke stuzbowa.

2. Przekazuje informacje o tym fakcie dyrektorowi.

DYREKTOR:

Wspdlnie z wychowawcg podejmuje nastepujace kroki:

1. Rozmawia z rodzicami w celu wyjasnienia zaistniatej sytuaciji.

2. W razie potrzeby wskazuje rodzicom (opiekunom prawnym) instytucje pomocowe.

3. W razie koniecznosci powiadamia odpowiednie instytucje (prawne lub pozaprawne).

PROCEDURA 18. PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA W
BUDYNKU PRZEDSZKOLA

1. W czasie pobytu w budynku, dzieci przebywajg w swoich salach pod opiekg nauczyciela.

2. W przypadku, gdy dziecko w ciggu dnia ma potrzebe skorzystania z szatni, udaje sie tam i
powraca pod opiekg pomocy nauczyciela.

3. Nauczyciel odpowiada za dziecko z chwilg wejscia dziecka do sali, a konczy
odpowiedzialnos¢ w momencie odebrania dziecka przez pomoc nauczyciela, w celu
odprowadzenia go do rodzica. W przypadku biegania dziecka po terenie wokét budynku lub
ogrodzie przedszkolnym po odebraniu dziecka przez rodzica, nalezy zwrécic¢ rodzicowi uwage
na zachowanie sie dziecka i zobowigzac do przestrzegania umow zawartych z nauczycielkami.

4. Nauczyciele zobowigzani sg do zawierania z dzie¢mi umow/regut warunkujgcych ich
bezpieczenstwo na terenie przedszkola (w budynku), na placu przedszkolnym, w czasie
wycieczek i spacerow oraz do egzekwowania przestrzegania tychze umoéw przez dzieci.

5. Codziennie przypominane sg umowy wiasciwego zachowania sie dziecka podczas pobytu
w przedszkolu.

6. Kazdorazowo przed wyjsciem grupy z budynku przedszkola nauczyciele przypominajg
dzieciom umowy dotyczace bezpiecznego przebywania na swiezym powietrzu i korzystania
ze sprzetu terenowego, w zaleznosci od miejsca pobytu (np. korzystania ze sprzetu
terenowego tylko wtedy, gdy stoi przy nim osoba dorosta; nieprzyjmowania prezentéw od
obcych, powiadamiania osoby dorostej 0 zauwazonym niebezpieczenstwie, nieoddalania sie
od grupy, przychodzenia na zbiérke na wezwanie nauczyciela, zabawy w wyznaczonych
granicach, niechowania sie w zieleni lub za urzgdzeniami itp.).
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7. Podczas wychodzenia grupy dzieci z sali, nauczyciel zobowigzany jest do polecenia
dzieciom ustawienia sie parami, przelicza je, a po wyjsciu z dzie¢mi z sali poleca pomocy
nauczyciela sprawdzenie czy wszystkie dzieci opuscity sale.

8. Nauczyciel zobowigzany jest do respektowania od dzieci spokojnego, w parach poruszania
sie po budynku przedszkola.

9. Nauczyciele zobowigzani sg do sporzadzania zapisdw w dziennikach méwigcych o realizacji
zadan na powietrzu.

10. W przypadku przebywania w sali wiecej niz jednej grupy, wszystkie nauczycielki oraz
pomoce nauczyciela, czuwajgc nad bezpieczenstwem swojej grupy, majg baczenie na
pozostate dzieci i obowigzkowo reagujg w sytuacji zagrozenia, badz niewtasciwego
zachowania dzieci.

PROCEDURA 19. PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA W
OGRODZIE PRZEDSZKOLNYM - NA PLACU ZABAW

1. W przedszkolu obowigzuje regulamin placu zabaw, ktory jest umieszczony na terenie.

2. Codziennie rano - do godziny 8:15 - wyznaczony pracownik obstugi sprawdza teren
przedszkola, w miare mozliwosci likwiduje ewentualne zagrozenia, w razie potrzeby
powiadamia o nich dyrektora, a w razie jego nieobecnosci nauczycieli grup.

3. Przed kazdym wyjsciem na plac przedszkolny pomoc nauczyciela danej grupy sprawdza i
likwiduje ewentualne zagrozenia — w razie potrzeby powiadamia nauczyciela i dyrektora o tym
zagrozeniu.

4. W przypadku znalezienia przez dzieci przedmiotéw niebezpiecznych i niewiadomego
pochodzenia, jak np. szkto, puszki, strzykawki, igty itp., zabezpiecza je nauczyciel lub pomoc
nauczyciela oraz powiadamia o fakcie dyrektora.

5. W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym nauczyciel ma obowigzek czuwania nad
bezpieczenstwem i organizowania dzieciom warunkéw do bezpiecznej zabawy.

6. W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym bezposrednig opieke nad dzie¢mi sprawuje
nauczyciel danej grupy.

7. W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym musi by¢ zamknieta bramka wejsciowa.

8. Dzieci mogg korzystac tylko z tych urzadzen ogrodowych, przy ktdrych bezpieczenstwa
pilnuje osoba dorosta.

9. Nauczyciel dba o stosowny ubior dziecka, odpowiedni do pory roku i panujacej temperatury.
W czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w odpowiednie nakrycie
gtowy i w miare mozliwosci przebywac w zacienieniu.

10. Nauczyciel nie organizuje zaje¢ z dzie¢mi na powietrzu w warunkach atmosferycznych ku
temu niesprzyjajgcych (zbyt niska lub zbyt wysoka temperatura, burza).

11. Podczas pobytu na placu przedszkolnym, dziecko moze skorzysta¢ z toalety znajdujacej
sie w przedszkolu, udajac sie tam i powracajgc tylko pod opiekg pomocy nauczyciela lub osoby
dorostej.

12. W przypadku przebywania na terenie przedszkolnym wiecej niz jednej grupy, wszystkie
nauczycielki, czuwajgc nad bezpieczenstwem swojej grupy, majg baczenie na pozostate dzieci
i obowigzkowo reagujg w sytuacji zagrozenia, bgdz niewtasciwego zachowania dzieci.
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PROCEDURA 20. PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA PODCZAS
ZAJEC ORGANIZOWANYCH POZA TERENEM PRZEDSZKOLA

1. Nauczyciel udajac sie z dzie¢mi na spacer, pieszg wycieczke w pobliskie tereny dokonuje
wpisu do zeszytu wyjs¢ poza teren przedszkola, skrupulatnie wypetniajgc dane.

2. Nauczyciel dokonuje wpisu przed wyjsciem z przedszkola.

3. Zapis powinien by¢ takze umieszczony w dzienniku zaje¢ przedszkola, w ktérym jest juz
odnotowana obecnos¢ dzieci.

4. W trakcie trwania spaceru lub wycieczki w pobliskie tereny, nadzér nad dzieémi sprawuja:
nauczyciel i pomoc nauczyciela (co najmniej jedna osoba dorosta na 15 dzieci, w przypadku
wyjscia grup 3-latkéw opieke sprawuje co najmniej jedna osoba dorosta na 10 dzieci).

5. W przypadku nieobecnosci pomocy nauczyciela danej grupy, udziat w wycieczce bierze
inna pomoc nauczyciela, wyznaczona przez dyrektora.

6. Podczas dtuzszych wyjs¢ pieszych dodatkowg funkcje opiekuna moze sprawowacé jeden z
rodzicéw, ktory deklaruje znajomosé zasad w pisemnym oswiadczeniu.

7. Catkowitg odpowiedzialno$¢ za zdrowie i zycie dzieci podczas spacerow i wycieczek ponosi
nauczyciel.

8. W trakcie trwania spaceru, pieszej wycieczki w poblizu przedszkola, nauczyciel wymaga od
dzieci, by szty parami w kolumnie, para za para.

9. W czasie trwania wycieczki pieszej w poblizu przedszkola lub spaceru, podczas przejs¢ w
poblizu jezdni, osoby opiekujace sie dzie¢mi asekurujg je idgc chodnikiem od strony ulicy.

10. Przed kazdym planowanym przejsciem przez ulice, nauczyciel jest zobowigzany zatrzymacé
grupe (kolumne) i przypomnie¢ dzieciom zasady bezpiecznego przekraczania jezdni.

11. Przejscie przez ulice odbywa sie tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci przechodzg
sprawnie, parami; nauczyciel asekuruje grupe, stojac na srodku jezdni, pierwszg pare
prowadzi pomoc nauczyciela, nauczyciel przechodzi z ostatnig para.

12. Dzieci i nauczyciele poruszajgcy sie po ulicy powinni mie¢ kamizelki lub opaski
odblaskowe.

13. W przypadku choroby dziecka, ztego samopoczucia dziecko nie moze uczestniczy¢ w
wycieczce, nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ rodzicéw o zaistniatej sytuacji. Dziecko
moze oczekiwac na przyjscie rodzica w innej grupie, pod warunkiem zachowania maksymalnej
liczby 25 dzieci w oddziale.

PROCEDURA 21. PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA PODCZAS
WYCIECZEK TURYSTYCZNYCH | KRAJOZNAWCZYCH

1. W przedszkolu obowigzuje Regulamin spacerdw i wycieczek, ktérego znajomos¢ podpisujg
wszyscy pracownicy przedszkola.

2. Nauczyciele sg zobowigzani do zgtoszenia i uzgodnienia kazdej wycieczki wyjazdowej lub
krajoznawczej z dyrektorem na 2 tygodnie przed wycieczka.

3. 4 dni przed wycieczkg nauczyciel przedstawia dyrektorowi przedszkola do zatwierdzenia
komplet dokumentow zawierajacy karte wycieczki z zatgcznikami (plan wycieczki, lista
uczestnikbw — w przypadku nieobecnosci dziecka przed planowang wycieczka, lista i
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oswiadczenie jest uzupetniona w czasie przyprowadzenia dziecka, liczba opiekunéw z
telefonem kontaktowym, zgody podpisane przez rodzicéw/prawnych opiekunow).

4. Wycieczka jest odnotowana w zeszycie wyjs¢ poza teren przedszkola oraz w dzienniku
zajec.

5. W trakcie trwania wycieczki nadzér nad dzieémi sprawujg: nhauczyciel i pomoce nauczyciela
(co najmniej jedna osoba dorosta na 15 dzieci, w przypadku wycieczki grup 3 i 4-latkow opieke
sprawuje nauczyciel i dwie pomoce nauczyciela — co najmniej jedna osoba dorosta na 10
dzieci).

6. Na wycieczke zabierana jest w petni wyposazona apteczka (co najmniej jedna na grupe).

7. Podczas wycieczki trwajgcej tacznie 3-5 godzin dzieciom zapewnia sie suchy prowiant i
napoje.

8. W przypadku choroby lub ztego samopoczucia dziecka przed wyjazdem, nie moze ono
uczestniczyé w wycieczce, nauczyciel zobowigzany jest powiadomic¢ rodzicow o zaistniatej

sytuacji. Dziecko moze oczekiwa¢ na przyjScie rodzica w innej grupie, pod warunkiem
zachowania maksymalnej liczby 25 dzieci w oddziale.

PROCEDURA 22. PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA PODCZAS
ZAJEC DODATKOWYCH

1. Podczas zaje¢ dodatkowych organizowanych przez przedszkole za bezpieczenstwo dzieci
odpowiada osoba prowadzaca te zajecia (nauczyciel religii, logopeda itp.).

2. Za bezpieczenstwo dzieci uczestniczgcych w zajeciach dodatkowych, wymagajacych
opuszenia przez dzieci sali, odpowiada prowadzacy zajecia od chwili zebrania dzieci
zapisanych na dane zajecia do momentu przyprowadzenia ich z powrotem i oddania pod
opieke nauczyciela grupy.

3. Niedopuszczalne jest podczas dodatkowych zaje¢ pozostawienie dzieci bez opieki.

4. W przypadku koniecznoéci opuszczenia sali zaje¢ przez nauczyciela prowadzacego zajecia
dodatkowe, opieka nad dziecmi przekazywana jest innemu nauczycielowi lub pomocy
nauczyciela, ktérzy rozprowadzajg dzieci do ich grup.

PROCEDURA 23. PROCEDURA EWAKUACJI PRZEDSZKOLA

1. Cel procedury: Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej
ewakuacji dzieci i pracownikéw przedszkola w sytuacji zagrozenia.

2. Przedmiot i zakres stosowania: Okresla procedure postepowania oraz obowigzki osob
realizujgcych niezbedne dziatania od momentu stwierdzenia symptoméw wskazujgcych na
koniecznos¢ podjecia czynnosci zwigzanych z ewakuacjg dzieci i pracownikéw z budynku.

3. Podstawy uruchomienia procedury ewakuacji: pozar, zamach terrorystyczny, podtozenie
tadunku wybuchowego, uwolnienie niebezpiecznych substancji chemicznych, zagrozenie
katastrofg budowlang, zagrozenie wybuchem gazu spowodowane awarig instalacji gazowej,
inne.

4. Postanowienia ogélne:

a) Kazdy pracownik przedszkola zobowigzany jest znac¢ niniejszg procedure ewakuaciji.
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b) Obowigzkiem nauczycieli wychowawcéw jest zaznajomienie dzieci z zasadami ewakuacji
przedszkola.

c) W razie ewakuacji wszystkie osoby przebywajgce na terenie przedszkola majg obowigzek
zastosowania sie do niniejszej procedury oraz wykonywania polecen dyrektora lub innych
0s6b prowadzacych ewakuacije oraz polecen stuzb ratunkowych.

d) Przerwanie ewakuacji i powrét do budynku moze zarzadzi¢ wytgcznie dyrektor lub inna
upowazniona przez niego osoba.

5. Sygnat alarmowy:

a) Ustala sie sygnat alarmowy, ktérym jest dzwonek alarmowy i powiadomienie stowne przez
osobe wyznaczong przez dyrektora: ,POZAR”.

b) Sygnat alarmowy uruchamiany jest na polecenie dyrektora albo innej upowaznionej przez
dyrektora osoby.

c) Zabronione jest uzywanie sygnatu alarmowego do innych celéw niz ewakuacja.
6. Podziat obowigzkdw i organizacja dziatania:

a) W sytuacji zagrozenia pracownik przedszkola, ktéry zauwazy niebezpieczenstwo,
niezwtocznie informuje dyrektora.

b) Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona decyduje o koniecznos$ci przeprowadzenia
ewakuacji osob znajdujgcych sie w budynku.

c) Kazdy, kto zauwazy zagrozenie, ma obowigzek powiadomi¢ dyrektora, ale gdy nie ma w
poblizu przetozonego, a zwioka bytaby niekorzystna, nalezy zarzadzi¢ ewakuacije.

NUMERY ALARMOWE: Policja - tel. 997, Straz Pozarna - tel. 998, Pogotowie Ratunkowe -
tel. 999, Telefon Alarmowy - tel. 112.

Obowigzki Konserwatora: Przekazuje informacje o zagrozeniu, otwiera wyj$cia ewakuacyjne,
wytgcza doptyw pradu i gazu.

Obowigzki Dyrektora: Nakazuje powiadomienie stuzb, decyduje o ewakuacji, kieruje akcjg
do czasu przybycia stuzb.

Obowigzki Nauczyciela: Ogtasza alarm, przeciwdziata panice, opuszcza budynek z dziec¢mi
w parach, zabiera dziennik zajec, idzie na miejsce zbiorki.

Obowigzki Pozostatych Pracownikéw i Terapeutdow: Pomagajg w ewakuacji oséb
poszkodowanych, kierujg ruchem na drogach ewakuacyjnych.

7. Postepowanie podczas ewakuacji: Miejscem zbidrki jest parking znajdujgcy sie obok
budynku socjalnego za przedszkolem. Nauczyciele sprawdzajg obecnos¢ oraz stan zdrowia
dzieci i meldujg dyrektorowi.

8. Cwiczenia ewakuacyjne: Prébna ewakuacja przeprowadzana jest nie rzadziej niz raz do
roku.

PROCEDURA 24. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ALARMU
BOMBOWEGO

1. Do czasu przybycia policji akcjg kieruje dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.

2. Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwacC stuzby pomocnicze
(pogotowie, straz pozarng, pogotowia techniczne).
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3. Po przybyciu policji przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.
4. Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantéw.

5. Przy braku informaciji o konkretnym miejscu podtozenia tadunku: sprawdzi¢ pomieszczenia
bez dotykania podejrzanych przedmiotow.

6. Po ogtoszeniu ewakuacji spokojnie opusci¢ budynek, zabierajac rzeczy osobiste.
Informacja o podtozeniu bomby:

- W przypadku informaciji telefonicznej: stucha¢ uwaznie, notowac szczegéty, gtos, dzwieki w
tle, nie odktadac¢ stuchawki.

- W przypadku wiadomosci pisemnej: zabezpieczy¢ dokument przed dotykaniem i przekazac
Policiji.

- Zaalarmowac dyrektora i powiadomi¢ stuzby pod numerami alarmowymi.

- Zabezpieczy¢ dokumenty i finanse, wylgczy¢ doptyw gazu i pradu.

- Nie uzywa¢ w poblizu podejrzanego fadunku urzadzen radiowych ani telefonéw
komodrkowych.

PROCEDURA 25. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
WYSTAPIENIA POZARU
Nauczyciel:
1. Przyjmuje sygnat alarmowy o wystgpieniu zagrozenia pozarowego.
2. Przerywa zajecia, zbiera grupe.
3. Przyjmuje decyzje dyrektora co do sposobu dziatania.
4. Niezwiocznie, w sposob zorganized wyprowadza grupe w rejon ewakuaciji.
5. Powiadamia dyrektora/osobe kierujgcg ewakuacjg o stanie grupy.

6. W razie ewakuacji nauczyciel ustawia dzieci parami, pomoc nauczyciela sprawdza fazienke.
Nauczyciel zabiera dziennik zaje¢ i wyprowadza dzieci w zwartej grupie na wyznaczone
miejsce poza budynkiem.

PROCEDURA 26. PROCEDURA DOTYCZACA ZASAD BEZPIECZENSTWA
PRZECIWPOZAROWEGO
Nauczyciele, pracownicy administracji i obstugi przedszkola:

1. Nauczyciel ma obowigzek wejs¢ pierwszy do sali, zwrdci¢ uwage na stan techniczny
pomieszczenia, sprawdzi¢ czy warunki do prowadzenia zajeC nie zagrazajg bezpieczenstwu
dzieci.

2. Nauczyciel i pozostali pracownicy przedszkola sg zobowigzani do:
a) Posiadania aktualnych szkolen BHP i znajomosci obowigzujacych instrukcji.

b) Znajomosci numeréw telefonéw alarmowych, planéw ewakuacyjnych i oznakowania drog
ewakuacyjnych.

¢) Umiejetnosci obstugi podrecznego sprzetu gasniczego.
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3. W trakcie alarmu pozarowego stosowa¢ sie do wytycznych zawartych w Instrukciji
Bezpieczenstwa Pozarowego Przedszkola nr 29 w Szczecinie.

PROCEDURA 27. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
WYSTAPIENIA CHOROB PASOZYTNICZYCH
1. Opis procedury Rodzice:
1) Systematycznie dbajg o higiene swojego dziecka oraz sprawdzajg stan skoéry i wioséw.

2) W przypadku wykrycia choroby pasozytniczej niezwtocznie powiadamiajg przedszkole i
przeprowadzajg petng kuracje medyczna.

2. Nauczyciele:
1) Podejmujg dziatania profilaktyczne i edukacyjne w zakresie dbatosci o higiene osobista.

2) Informujg pozostatych rodzicow o pojawieniu sie przypuszczen lub potwierdzonych
przypadkow w grupie, zachowujgc poufnosc.

3) Zgtaszajg do dyrekcji potrzebe przeprowadzenia dodatkowej dezynfekcji i wymiany
tekstyliow/zabawek migkkich w sali.

Szczecin, dnia 4 listopada 2026 r.

(podpis i piecze¢ Dyrektora Przedszkola)
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