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STANDARDOWA PROCEDURA
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I. CEL PROCEDURY

Procedura okresla tryb postepowania oraz uprawnienia i odpowiedzialnosci osdb
realizujgcych niezbedne dziatanie poczawszy od stwierdzenia (mozliwosci wystgpienia)
symptomow wskazujgcych na koniecznos$¢ podjecia czynnosci zwigzanych z ewakuacjg dzieci
i nauczycieli z budynku.

Il. PRZEDMIOT | ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY

Ewakuacja ma na celu ratowanie ludzi i dzieci przebywajgcych w budynku
przedszkola, przed skutkami zaistniatego zagrozenia spowodowanego pozarem, a takze
innym zagrozeniem awaryjnym.

Przez okreslenie ewakuacji wymuszonej rozumie sie ruch, w ktérym cztowiek jest
zmuszony jak najszybciej opuscié¢ zagrozone pomieszczenie lub budynek.

W ruchu tym wazng role odgrywa czynnik psychologiczny, ktéry ksztattuje caty proces
tego ruchu. Charakterystycznymi wtasciwosSciami tego ruchu s3: jego krétkotrwatos,
dazenie wszystkich uczestnikdw znajdujacych sie w strumieniu do szybkiego opuszczenia
zagrozenia miejsca.

Ewakuowani starajg sie jak najszybciej opusci¢ zagrozone pomieszczenie,
ludzie czesto ttocza sie, popychaja stwarzajgc niebezpieczenstwo dla innych ewakuowanych.

Il. PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY

pozar,

zamach terrorystyczny,

podtozenie tadunku wybuchowego,

uwolnienie niebezpiecznych substancji chemicznych,
zagrozenie katastrofg budowlang,

VI d il

zagrozenie wybuchem gazu spowodowane awarig instalacji gazowej, inne.



§1
Ogolne zasady przeprowadzania ewakuacji

Kazdy pracownik przedszkola zobowigzany jest zna¢ niniejszg procedure ewakuacji oraz
bezwzglednie jej przestrzegaé. Dla zapewnienia szybkiej i skutecznej akcji ewakuacyjnej
0s6b (w szczegdlnosci dzieci) oraz mienia nalezy dokona¢ warunkéw ewakuacji
w najbardziej ekstremalnych warunkach. Nalezy przewidzie¢ rozwigzania eliminujgce
wystgpienie paniki wsréod ewakuowanych grup.

Obowigzkiem nauczycieli wychowawcéw jest zaznajomienie dzieci z zasadami ewakuacji
przedszkola. Zagadnienia dotyczgce ewakuacji mogg byé przedstawione dzieciom
we wiasciwy sposdb celem unikniecia niepotrzebnego strachu w momencie ¢wiczen
lub faktycznej ewakuacji.

Decyzje o zarzadzeniu ewakuacji podejmuje dyrektor zespotu lub jego zastepca.

Ustalenie drog i kierunkéw ewakuacji powinno nastgpic po ustaleniu przez pracownikéw
rodzaju i miejsca zagrozenia (pozaru) i kierunku jego rozpowszechniania sie.

Ewakuacja prowadzona jest pod kierownictwem zespotu ewakuacyjnego powotanego
przez dyrektora.

Przerwanie ewakuacji i powrdét do budynku moze zarzadzi¢ wytacznie dyrektor zespotu
lub inna upowazniona przez niego osoba.

§2
Sygnat alarmowy

Ustala sie akustyczny sygnat alarmowy, ktérym sg 3 sygnaty dZzwiekowe o zmiennym
tonie — dzwonek oraz powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna: UWAGA! UWAGA!
UWAGA! Ogtaszam alarm.

Akustyczny sygnat alarmowy uruchamiany jest na polecenie dyrektora albo innej
upowaznionej przez dyrektora osoby. Sygnat uruchamia konserwator, a podczas jego
nieobecnosci osoba, ktéra dostata polecenie uruchomienia. W razie pozaru sygnat
alarmowy ma prawo uruchomic¢ kazdy, kto zauwazyt ogien.

Zabronione jest uzywanie akustycznego sygnatu alarmowego do innych celow
niz ewakuacja lub jej ¢wiczenie.

W przypadku powstania pozaru w dowolnym pomieszczeniu osoby znajdujgce sie w nim
nie czekajac na sygnat alarmu opuszczajg go natychmiast i ewakuujg sie na zewnatrz
najblizszym wyjsciem. W pomieszczeniu tym mogg zostac jedynie osoby biorgce udziat
w akcji gasnicze;.



§3
Sposdb przeprowadzenia ewakuacji

Powiadomienie powinno mieé¢ charakter stanowczy lecz nie pobudzajacy do paniki.

Po ustyszeniu akustycznego sygnatu alarmowego wszystkie osoby przebywajgce
na terenie przedszkola majg obowigzek natychmiast rozpoczgé ewakuacje.
Do wyznaczonych oséb (pracownik administracyjny, intendent) nalezy, niezwtocznie
powiadomié wszystkich pracownikdw przebywajacych na terenie ewakuowanego
odcinka o powstaniu i charakterze zagrozenia oraz koniecznosci przeprowadzenia
ewakuacji. W miare mozliwosci powinno sie wykorzysta¢ ustalony akustyczny sygnat
dzwiekowy UWAGA! UWAGA! UWAGA! OGLASZAM ALARM. W czasie ewakuacji nalezy
zachowac spokdj; nie wolno ulegac¢ panice. Konserwator po uruchomieniu akustycznego
sygnatu dzwiekowego - dzwonka, udaje sie na zewnatrz i nawotuje do miejsca zbiorki,
ktore znajduje sie przy furtce ogrodzenia na wprost wejscia do placéwki - pod jego
nieobecnos¢ funkcje ta przejmuje osoba wyznaczona przez pracownika
administracyjnego i intendenta.

Dyrektor badz osoby ktére majg dostep do telefonu, a ktére maja wiedze na temat
zagrozenia, jakie spowodowato wszczecie alarmu, powiadamiajg stuzby ratunkowe.
O fakcie powiadomienia stuzb nalezy zameldowaé dyrektorowi lub innej osobie
upowaznionej.

Nauczyciele sprawujgcy w momencie wszczecia alarmu opieke nad dzie¢mi zajmujg sie
ewakuacjg swojej grupy. Dzieci ewakuujg sie w zwartej grupie, w parach lub jedno za
drugim. Pomieszczenie, w ktdrym odbywaty sie zajecia, jako ostatni opuszcza nauczyciel,
pod opieka ktérego jest grupa. Nie wolno podejmowac prob przyspieszania schodzenia
przez popychanie, wyprzedzanie i wydawanie okrzykdéw.

Podczas ewakuacji z pomieszczen, strumien dzieci nalezy kierowac¢ na poziomie drogi
ewakuacyjnej (korytarze), a nastepnie zgodnie z kierunkiem oznaczonym przez znaki
ewakuacyjne, na klatki schodowe i wyjscia poza obszar zagrozony lub na zewnatrz
budynku, a nastepnie do rejonu ewakuacji.

Wozne oraz inne wyznaczone osoby otwierajg wszystkie drzwi prowadzace na zewnatrz
budynku. Osoby odpowiedzialne za otwarcie drzwi zobowigzane sg udzieli¢ pomocy
w sprawnym wyprowadzeniu dzieci na zewnatrz budynku oraz ich odprowadzeniu
na miejsce zbidrki.

W czasie trwania ewakuacji, wszystkie osoby opuszczajgce budynek obowigzane s3
do przestrzegania dyscypliny i podporzagdkowania sie cztonkom zespotu ewakuacyjnego
oraz zachowania ciszy i spokoju. Umozliwi to osobom kierujgcym akcja wydawanie
ustnych polecen dotyczacych korygowania kierunkow i przebiegu ewakuacji.



Osoby wyznaczone (szef kuchni dét |, kucharka — doét I, intendent — géra |, pracownik
administracyjny — goéra IlI) po wyjsciu wszystkich oséb sprawdzajg pomieszczenia,
czy wszyscy zostali ewakuowani. Zamykaja drzwi i udajg sie na miejsce zbiorki.

§4
Postepowanie na miejscu ewakuacji
Miejscem zbiorki wszystkich ewakuowanych oséb po opuszczeniu budynku przedszkola
jest miejsce wyznaczone przy furtce ogrodzenia na wprost wejscia do placowki.

Na miejscu zbidérki nauczyciele sprawdzajg obecnos$¢ swoich wychowankow.
Osoby odpowiedzialne za personel obstugi (pracownik administracyjny i intendent)
sprawdzajg takze obecnos¢ pracownikdow. W razie nieobecnosci pracownika
administracyjnego i intendenta za wszystkie zadania podczas alarmu odpowiada pomoc
nauczyciela.

Nauczyciele — opiekunowie grup zobowigzani sg sprawdzi¢ stan zdrowia podopiecznych.

Nauczyciele — opiekunowie grup meldujg dyrektorowi lub osobie wyznaczonej przez
dyrektora do kierowania ewakuacjg o sprawdzeniu obecnosci w swych grupach oraz
o ustaleniu, czy wéréd ewakuowanych nie ma poszkodowanych.

W przypadku przybycia jednostek Panstwowej Strazy Pozarnej w trakcie akcji
ewakuacyjnej, kierujacy przebiegiem akcji zobowigzany jest do ztozenia kroétkiej
informacji o przebiegu akcji i podporzadkowania sie dowddcy przybytej jednostki
taktycznej strazy pozarnej.

§5
Szczegotowy przydziat zadan

Dyrektor — podejmuje decyzje i zarzadza ewakuacje (wg zasad wyszczegdlnionych
wyzej), — alarmuje straz pozarng, pogotowie ratunkowe i policje.

Obstuga — otwiera wszystkie drzwi ewakuacyjne, — odtgcza doptyw energii, — w razie
mozliwosci ewakuuje mienie (dokumenty, ubrania, cenne urzadzenia).

Personel dydaktyczny — nauczyciel prowadzacy dang grupe odpowiada za bezpieczng jej
ewakuacje, — bezpos$rednio po ogtoszeniu alarmu formuje dzieci w pary i wyprowadza
do wyjsé¢ ewakuacyjnych oznakowanymi drogami, — udaje sie z grupg w miejsce
koncentracji i doktadnie sprawdza stan liczebny oraz samopoczucie podopiecznych.
W przypadku zauwazenia czegos niepokojgcego zgtasza natychmiast do dyrektora lub
kierujgcego akcja.



§6

Postanowienia korncowe
Dla zapewnienia szybkiej i skutecznej akcji ewakuacyjnej zaleca sie przeprowadzanie

praktycznego sprawdzianu mozliwosci ewakuacji z czestotliwoscig ustalong przez dyrektora
(nie rzadziej niz raz w roku).

Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania.



