Zalacznik do Zarzadzenia Nr 40/20223/2024
Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 1
im. W. Szuman w Toruniu z dn. 23.07.2024 .

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA
DZIECI

Przedszkole Migjskie nr 1 im. W.Szuman w Toruniu



Podstawa prawna :

1.Kodeks postgpowania cywilnego

2.Kodeks Rodzinny i Opiekunczy

3.Ustawa z 26 stycznia 1982r. — Karta Nauczyciela

4Ustawa z 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz.U. 2024 poz.750 z pozn.zm)
5.Rozporzadzenie MEN w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych 1
niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U.2020 poz.1604 z pozn.zm.)

6.Statut Przedszkola Miejskiego nr 1 im.W.Szuman w Toruniu



Cel

Okreslenie szczegdlowych obowigzkoéw rodzicéw i nauczycieli podczas przyprowadzania do
przedszkola i odbierania z przedszkola dzieci przez rodzicow (opiekunéw prawnych) lub
upowazniong przez nich osobe, zapewniajacg dziecku pelne bezpieczenstwo.

Zakres procedury

Procedura dotyczy nadzoru nad dzie¢mi od momentu wyjscia z rodzicami z domu do
przedszkola do momentu odebrania dziecka z przedszkola, czyli przekazania go w rece
rodzicow.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

1. Rodzice /opiekunowie prawni lub o0soby upowaznione pisemnie przez

rodzicéw/opiekunow prawnych dziecka: sa zobowigzani osobiscie przyprowadzié
dziecko do przedszkola, co oznacza, ze musza wprowadzi¢ dziecko do przedszkola,
rozebra¢ w szatni i przekaza¢ je dyzurujacemu w sali dydaktycznej nauczycielowi.
Rodzice badz inne osoby doroste przez nich upowaznione odbieraja dziecko z
przedszkola bezposrednio od pracownika placowki petnigcego dyzur w szatni lub
bezposrednio z sali dydaktycznej.

. Nauczyciel: bierze petna odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali

do momentu odebrania go przez rodzicow/opiekundéw prawnych lub osoby przez nich
upowaznione.

Personel przedszkola: ponosi wspotodpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka od
momentu jego wejscia do sali do momentu odebrania go przez rodzicoOw/opiekunow
prawnych lub osoby przez nich upowaznione.

Przyprowadzanie dzieci

a. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadaja
rodzice/opiekunowie prawni lub osoby przez nich upowaznione.

b. Rodzice/ prawni opiekunowie lub osoby przez nich upowaznione osobiscie
przyprowadzaja dziecko do budynku przedszkola i1 oddaja pod opieke
dyzurujagcemu pracownikowi przedszkola . Przyprowadzenie dziecka w
pozniejszych godzinachmusi by¢ wczesniej zgtoszone wychowawca grupy.

c. Nauczyciel bierze pelng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia
do sali.

d. Rodzice/opiekunowie lub osoby przez nich upowaznione biorg na siebie pelng
odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo swojego dziecka do momentu przekazania
go pod opieke nauczyciela lub pracownika dyzurujacego oraz od chwili
odebrania dziecka z grupy.

e. Nauczyciel ma prawo dokona¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego
obserwacji wynika, ze moze ono by¢ chore. Jesli temperatura dziecka wskazuje



na stan podgoraczkowy lub chorobowy, nauczyciel informuje telefonicznie
rodzica.

f. Rodzice przyprowadzaja dzieci do przedszkola do godz. 8.15, ewentualne
spoznienia rodzice zgtaszaja telefonicznie lub mailowo.

I. Odbieranie dzieci
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Odbior dzieci z przedszkola jest mozliwy wylacznie przez rodzicow/opiekundéw
prawnych badz inne osoby doroste przez nich upowaznione.

W wyjatkowych sytuacjach rodzice moga upowazni¢ do odbioru dziecka starsze
rodzenstwo (niepetnoletnie), sktadajac pisemne o$wiadczenie, ze wyrazaja na to zgode
1 ponosza odpowiedzialno$¢ za jego bezpieczenstwo.

Wydanie dziecka innym osobom niz rodzice/opiekunowie prawni moze nastgpi¢ tylko
w przypadku pisemnego upowaznienia do odbioru dziecka, podpisanego przez
rodzica/opiekuna prawnego.

Do dziennika kazdej grupy powinno by¢ wlozone zestawienie listy osob
upowaznionych do obioru dzieci.

Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnosé
danych osoby odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.
Obowigzkiem nauczycieli lub pracownika dyzurujacego jest upewnienie si¢, czy
dziecko jest odbierane przez osobg wskazang w upowaznieniu. Nauczyciel ma prawo
odmoéwic¢ wydania dziecka, jezeli dane osoby odbierajacej nie sg zgodne.

Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna mie¢ przy sobie dowdd
osobisty i na prosbe nauczycielki lub osoby peniacej dyzur okaza¢ go.

Osoby wymienione w upowaznieniu sg zobowigzane do osobistego odebrania dziecka
od nauczyciela opiekujacego si¢ dang grupa lub nauczyciela sprawujacegow
zastepstwie opieke nad dzie¢mi lub pracownika dyzurujacego.

O kazdym przypadku odmowy wydania dziecka nauczyciel powiadamia niezwlocznie
dyrektora przedszkola oraz rodzicow/opiekunéw prawnych oraz nie wydaje dziecka do
wyjasnienia Sprawy.

Gdy dziecko jest odbierane z placu zabaw przedszkolnego, wymaga si¢ od
rodzicow/opiekundéw prawnych, aby podeszli razem z nim do nauczyciela i zgtosili ten
fakt.

Przedszkole nie wydaje dziecka na prosb¢ rodzica/opiekuna prawnego zglaszang
telefonicznie.

Rodzice/opiekunowie prawni ponoszg odpowiedzialno$§¢ prawng za bezpieczenstwo
dziecka odbieranego z przedszkola przez upowazniong przez nich osobe.

Prosba rodzicow dotyczaca nieodbierania dziecka przez jednego z nich musi by¢
poswiadczona orzeczeniem sagdowym.

Rodzice/opiekunowie po odebraniu dziecka opuszczaja teren przedszkola.

W przypadku pozostania rodzica/opiekuna prawnego lub upowaznionego przez nich
osobg na placu przedszkolnym po odebraniu dziecka nauczyciel nie odpowiada juz za
bezpieczenstwo dziecka.

W przypadku pobytu dzieci z rodzicami na terenie placu zabaw/ogrodu przedszkolnego,
np. podczas festynu czy innych organizowanych imprez zainteresowani wychodza
drzwiami wej$ciowymi, gdzie dyzur pelni pracownik przedszkola.
Rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani przekazaé¢ aktualne numery telefonow.
Za wlasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania 1 odbierania dzieci sag



odpowiedzialni rodzice/opiekunowie prawni oraz pracownicy przedszkola.

19. Nauczyciele sprawujg opiek¢ nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby
przyprowadzajacej az do momentu przekazania dziecka rodzicom lub upowaznione;j
osobie.

20. Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice sa informowani o zasadach
przyprowadzania i odbierania dzieci.

Il. Postepowanie w sytuacji nieodebrania dziecka z przedszkola lub zgloszenia si¢ po
dziecko osoby niemogacej sprawowac opieki

1. Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola do godziny 17.00 (oraz zgodnie z
zadeklarowanym czasem pobytu dziecka w przedszkolu)

2. W przypadku braku mozliwosci odebrania dziecka z przedszkola (w godzinach pracy
przedszkola — sytuacje losowe) rodzice lub opiekunowie sg zobowigzani do
telefonicznego poinformowania o zaistniatej sytuacji oraz do uzgodnienia innego
sposobu odebrania dziecka.

3. Gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola, nauczyciel jest
zobowigzany telefonicznie powiadomic¢ rodzicow lub osoby upowaznione do odbioru o
zaistniatej sytuacji, a pracownik niepedagogiczny pozostaje wraz z nauczycielem do
momentu rozwigzania sprawy.

4. Jesli pod wskazanymi przez rodzicow numerami telefonow nie mozna uzyskaé
informacji o miejscu pobytu rodzicéw, nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placowce
przez 1 godzing. Po uptywie tego czasu nauczyciel powiadamia dyrektora, ktory
podejmuje decyzje 0: powiadomieniu policji w celu podjecia dalszych dziatan
przewidzianych prawem, tacznie z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym.

5. Z przebiegu zaistniatej sytuacji nalezy sporzadzi¢ protokot zdarzenia, podpisany przez
swiadkow, ktory zostaje przekazany do wiadomosci dyrektora i rady pedagogicznej.
Cate zdarzenie powinno si¢ odbywa¢ pod nadzorem policji. Dalsze czynnosci zwigzane
z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym podejmuje policja.



I1l. Postepowanie w przypadku, gdy wychowawca podejrzewa, ze dzieckoz
przedszkola odbiera rodzic/opiekun prawny lub osoba upowazniona bedacypod
wplywem alkoholu lub srodkéw odurzajacych lub osoba przejawia zachowanie

agresywne

. Nauczyciel ma prawo odmowi¢ wydania dziecka z przedszkola w przypadku, gdy stan
osoby zamierzajacej odebra¢ dziecko wskazuje na spozycie alkoholu, pozostawanie pod
wplywem $rodkoéw odurzajacych lub osoba przejawia agresywne zachowanie i niejest
w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa. W tym wypadku nauczyciel wzywa rodzica
(drugiego) lub osobe upowazniong do odbioru dziecka.

. W takim wypadku nauczyciel powiadamia dyrektora, ktory wydaje dyspozycje, majace
na celu odizolowanie dziecka od rodzica/opiekuna.

. Jesli rodzice/opiekunowie odmoéwig odebrania dziecka z przedszkola lub gdy
nieobecnos¢ rodzicoOw sie przedtuza (tj. po godzinach otwarcia przedszkola), dyrektor
placowki moze po konsultacji z najblizsza jednostka policji podjac¢ decyzje o dalszych
krokach.

Po rozeznaniu przez policj¢ sytuacji domowej dziecka (sprawdzeniu, czy rodzice
przebywaja w domu) dyrektor moze: gdy nie ma rodzicéw w domu, wspoélnie z policja
podja¢ decyzje o dalszym postgpowaniu w danej sytuacji (np. zabraniu dziecka do
pogotowia opiekunczego, czyli do tzw. placowki interwencyjnej).

Nauczyciel sporzadza notatk¢ stuzbowg z zaistnialego zdarzenia po zakonczeniu
dziatan.

. Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych rodzic/opiekun prawny odbierajacy dziecko
z przedszkola znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub srodkéw oduzajacych, to
wychowawca moze rozpoznac¢ sytuacj¢ domowa i rodzinng dziecka i jesli zachodzi taka
koniecznos¢, powiadomi¢ o tym policj¢ (specjaliste do spraw nieletnich) w celu
dalszego zbadania sytuacji domowej i rodzinnej dziecka, a nast¢pnie zawiadomi¢ sad
rodzinny.

Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu
wyjasnienia zaistniatej Sytuacji oraz zobowiazuje ich do przestrzegania zasad
okreslonych w niniejszej procedurze.

. W przypadku gdy sytuacja zgtaszania si¢ po dziecko rodzica/opiekuna lub osoby
upowaznionej w stanie nietrzezwosci powtorzy sie, dyrektor powiadamia pisemnie
policje, terenowy osrodek pomocy spotecznej i wydziat rodzinny sadu rejonowego.
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IV. Postepowanie W przypadku odbierania dziecka z przedszkola przez rodzicow

rozwiedzionych lub zyjacych w separacji

Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicéw, jesli zachowali prawa rodzicielskie,
0 ile postanowienie sadu nie stanowi inaczej.

Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sgdu o sposobie sprawowania
przez rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postgpuje zgodnie z tym
postanowieniem.

O sytuacji kryzysowej, np. ktotnie rodzicow, wyrywanie sobie dziecka itp., nauczyciel
lub dyrektor powiadamia policje.

Postanowienia koncowe

Przedszkole nie ponosi odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo dziecka
pozostawionego przez rodzicow przed wejsciem do budynku.

Drzwi wejsciowe muszg by¢ starannie zamykane za kazdym wchodzacym i
wychodzacym.

Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek zainteresowa¢ si¢ dzieckiem
pozostawionym przez rodzicoéw bez opieki na terenie przedszkola, w szatni lub innym
miejscu w budynku przedszkola lub na terenie placu zabaw przedszkolnego.



Zatagcznik nr 1
Upowaznienia do odbioru dziecka z przedszkola

UPOWAZINIAIM. ...t legitymujacego si¢/legitymujacg si¢

dOWOdEM OSODISEYIM. ...\ ettt e e aes

(imig i nazwisko dziecka)

uczeszczajacego do Przedszkola Miejskiego nr 1 im.W.Szuman w Toruniu.

Upowaznienie jest wazne od .........ccceeeeevenveenennenenenneneenndOn

Oswiadczam, ze bierzemy na siebie wszelka odpowiedzialno$¢ prawna za
bezpieczenstwo dziecka od chwili jego odbioru z przedszkola przez wskazang

wyzej osobe.

(miejscowosc¢ i data) (czytelny podpis matki)

(czytelny podpis ojca)






