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PROCEDURA AWARYJNA NA WYPADEK POZARU W PRZEDSZKOLU

Procedura zostata opracowana na podstawie zapisow:

— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1043),

— ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 o ochronie przeciwpozarowej (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 188),

— rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w
sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terendw (t.j.
Dz.U.z 2023 r. poz. 822 ze zm.),

— rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (t.j. Dz.U. z
2020 r. poz. 1604 ze zm.).

Cel procedury:

Niniejsza procedura okresla zasady postepowania w przedszkolu w przypadku wystgpienia pozaru w
budynku. Procedura ma zapewni¢ bezpieczenstwo ucznidéw podczas wystgpienia zagrozenia
pozarowego.

Zakres procedury:
Procedura dotyczy dziatan pracownikéw przedszkola, jakie powinni podja¢ w razie powstania pozaru
w budynku przedszkola.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

Nauczyciele:
1) majg obowigzek zapewni¢ uczniom bezpieczernistwo w przypadku zauwazenia lub ogtoszenia
niebezpieczenstwa pozarowego w budynku przedszkola,
2) zobowigzani sg do przestrzegania zasad ewakuacji.

Dyrektor: odpowiada za zorganizowanie odpowiednich  warunkéw  bezpieczenstwa
przeciwpozarowego w przedszkolu.

OPIS PROCEDURY
Nauczyciel ma obowigzek wejsé pierwszy do sali, zwrdci¢ uwage na stan techniczny pomieszczenia oraz
sprawdzié, czy warunki do prowadzenia zaje¢ nie zagrazajg bezpieczefstwu uczniow.

W przypadku zauwazenia pozaru nauczyciele i inni pracownicy przedszkola zobowigzani sg do
zachowania spokoju, niewywotywania paniki i natychmiastowego alarmowania wszystkich oséb, ktére

znajduja sie w bezposrednim otoczeniu strefy objetej pozarem okrzykiem: ,PALI SIE — POZAR”.

Nalezy niezwtocznie powiadomic Paristwowg Straz Pozarng oraz dyrektora przedszkola lub osobe go
zastepujaca.

Alarmujac straz pozarng (telefon alarmowy 998 lub 112), nalezy podac:



1)

2)

3)
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gdzie sie pali (adres, nazwa obiektu, pietro),

co sie pali (np. pomieszczenie biurowe, dach, $mietnik),

czy istnieje zagrozenie ludzi,

imie i nazwisko oraz numer telefonu, z ktérego wzywa sie straz pozarng.

Nauczyciele wraz z uczniami i personelem opuszczajgcy obiekt powinni zachowac spokdj i, bez

wyprzedzania i podbiegania, najkrétszg drogg opusci¢ budynek zgodnie z planem ewakuac;ji.

Jezeli sytuacja na to pozwala, a rozmiar pozaru jest niewielki, nalezy bezzwtocznie przystgpic

do gaszenia pozaru za pomocy sprzetu gasniczego znajdujgcego sie w budynku. Przystepujac

do akcji gasniczej za pomoca podrecznego sprzetu gasniczego (gasnice, hydranty wewnetrzne,

koce gasnicze), nalezy pamieta¢ o uzyciu odpowiedniej gasnicy do rodzaju palgcego sie

materiatu. Gasnice znajdujace sie na wyposazeniu pomieszczen przedszkola zwykle zawieraja

odpowiednie oznakowania, ktédrymi nalezy sie kierowac przy ich uzyciu.

Przy gaszeniu pozaru nalezy:

a) zawsze kierowac strumien wody (lub innego srodka gasniczego) na palgce przedmioty
(Sciane ognia) — od skraju do $rodka;

b) strumien wody (Srodka gasniczego) kierowac na $ciane od géry w dot;

c) uzywac wytagcznie okreslonych srodkéw gasniczych przeznaczonych dla danego rodzaju
palagcego sie materiatu.

Oznaczenie Rodzaj palacego sie materiatu Rodzaj srodka gasniczego

A Ciata state pochodzenia organicznego, przy | Woda, piana gasnicza, proszek

ktérych spalaniu wystepuje zjawisko zarzenia | gasniczy, dwutlenek wegla
(drewno, papier itp.)

B Ciata palne i substancje state topniejgce | Piana gasnicza, proszek gasniczy,

wskutek ciepta (rozpuszczalniki, pasty do | dwutlenek wegla, halon
podtogi, topniejgce tworzywa sztuczne)

C Gazy palne (gaz miejski, metan, propan, butan) | Proszek gasniczy, dwutlenek

wegla, halon

E Pozary wymienione pod oznaczeniami ABC Proszek gasniczy, dwutlenek

wystepujace w obrebie urzadzen pod wegla, halon
napieciem

4)

5)

6)

Jesli w naszej ocenie pozar jest niebezpieczny i bardzo szybko przybiera na rozmiarach, nalezy
zaprzestac gaszenia i udac¢ sie w miejsce ewakuacji. Zabronione jest gaszenie wodg urzadzen
pod napieciem elektrycznym oraz cieczy tatwopalnych. Do czasu przybycia strazy pozarnej
akcja ratunkowa kieruje dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.

Z chwilg przybycia strazy pozarnej nalezy podporzadkowad sie poleceniom dowddcy przybytej
jednostki i udzieli¢ niezbednych informacji.

Kazda osoba przystepujgca do akcji powinna pamietaé, ze:

a) w pierwszej kolejnosci nalezy ratowac ludzi,

b) nalezy wytgczy¢ doptyw pradu i gazu do pomieszczen objetych pozarem,



7)

c)

d)

f)

g)
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nie wolno bez potrzeby otwiera¢ drzwi, okien i innych otworéw w budynkach objetych
pozarem, gdyz sprzyja to rozprzestrzenianiu sie ognia,

nie wolno gasi¢ wodg instalacji i urzadzen elektrycznych pod napieciem, cieczy palnych i
substancji chemicznych reagujgcych z wodg, np. karbidu, sodu, potasu i innych,

na terenie obiektu obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia papieroséw i uzywania
otwartego ognia.

we wszystkich pomieszczeniach obowigzuje bezwzgledny zakaz uzytkowania, bez zgody
dyrektora, grzatek elektrycznych, piecykdw, podgrzewaczy, z wyjgtkiem miejsc do tego
przeznaczonych,

awarie i usterki nalezy niezwtocznie zgtasza¢ dyrektorowi w celu usuniecia ich przez osoby
uprawnione.

Nauczyciele i pozostali pracownicy przedszkola sg zobowigzani do:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

posiadania aktualnego dokumentu potwierdzajgcego odbycie szkolenia BHP, w tym
szkolenia z zakresu bezpieczenstwa pozarowego,

przestrzegania obowigzujgcych w przedszkolu instrukcji, w tym instrukcji w przypadku
powstania pozaru,

znajomosci numerow telefonéw alarmowych, planéw ewakuacyjne i oznakowania drég
ewakuacyjnych,

postugiwania sie podrecznym sprzetem gasniczym oraz przestrzegania obowigzkow i
procedur postepowania na okolicznosc¢ réznych zagrozen, w tym pozarowego,

w trakcie alarmu pozarowego — prébnej ewakuacji — stosowania sie do wytycznych
zawartych w instrukcji bezpieczenstwa pozarowego przedszkola,

stosowania zapiséow instrukcji ewakuacji przedszkola, wprowadzonej odrebnym
zarzadzeniem dyrektora.

W przypadku wystgpienia zagrozenia powodujgcego koniecznos¢ przeprowadzenia ewakuacji oséb

i/lub mienia z obiektu decyzje takg podejmuje dyrektor lub osoba go zastepujgca. Decyzja ta musi

uwzglednia¢ informacje o zakresie ewakuacji, liczbie oséb przewidzianych do ewakuacji, sposobach i

kolejnosci opuszczania obiektu, a takze okreslac drogi i jej kierunki. Podjecie decyzji nie moze by¢ zbyt

pochopne, aby nie spowodowato nastroju panikii chaosu. Nie moze by¢ to jednak dziatanie opdznione,

by nie zaistniaty trudnosci wyprowadzenia lub wyniesienia osdb zagrozonych.

Kierowanie i koordynacja dziatan ewakuacyjnych

1) W przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia na terenie szkoty

2)

3)

najwazniejszg sprawg jest powiadomienie oséb bezposrednio zagrozonych oraz przekazanie

informacji dyrektorowi szkoty.

Dyrektor jako osoba kierujgca ewakuacjg od momentu ogtoszenia alarmu ewakuacyjnego w

przypadku catosci lub czesci obiektu wyznacza koordynatoréw, ktérzy pomagajg w sprawnym

i szybkim opuszczeniu obiektow szkoty.

Z uwagi na mozliwo$¢ powstania paniki nalezy dobra¢ witasciwy w danej sytuacji sposdb

ogtaszania alarmu ewakuacyjnego: ogtoszenie alarmu ewakuacyjnego gtosowo, na korytarzach

obiektéw, ostrzeganie gtosem o powstatym zagrozeniu, np.: ,Uwaga! Uwaga! Ogtaszam alarm

ewakuacyjny! Rozpoczg¢ ewakuacje! Prosze kierowad sie do najblizszych wyjs¢ ewakuacyjnych

i do punktu zbidrki. Miejsce ewakuacji to gérna czes¢ parkingu przedszkola.
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4) Komunikat i sygnat nalezy powtarza¢ do zakorczenia ewakuacji!

5) Przy ewakuacji oséb nalezy pamieta¢, aby w pierwszej kolejnosci ewakuowac: osoby o
ograniczonej zdolnosci poruszania sie, w tym dzieci i osoby starsze, osoby z pomieszczen, w
ktérych powstat pozar lub ktére znajdujg sie na drodze rozprzestrzeniania sie ognia lub innego
zagrozenia zycia, osoby z pomieszczen, z ktorych wyjscie lub dotarcie do bezpiecznych drog
ewakuacyjnych moze zosta¢ uniemozliwione przez pozar, zadymienie lub inne zdarzenie
wymuszajace ewakuacje.

6) Po przybyciu strazy pozarnej kierowanie akcjg przejmuje dowddca przybytych jednostek
ratowniczych — Kierujacy Dziataniami Ratowniczymi (KDR) z Paristwowej Strazy Pozarnej,
ktéremu zarzadzajgcy ewakuacjg musi ztozy¢ krétka informacje o przebiegu akcji i warunkach
technicznych obiektu, m.in.: lokalizacji i rodzaju zagrozenia, podjetych czynnosciach
(ewakuacja ludzi —liczba ewakuowanych i poszkodowanych, liczba osdb, ktérych brakuje), oraz
inne informacje, ktérych zazada ratownik, a nastepnie podporzadkowad sie jego poleceniom.

Pracownicy przedszkola powinni bezwzglednie podporzadkowac¢ sie poleceniom osoby kierujgcej
akcja. Dyrektor zleca wyznaczonemu pracownikowi wytaczenie doptywu gazu. Jezeli jest taka
mozliwos¢, sktada takze dyspozycje usuniecia z miejsca pozaru i bezposredniego sgsiedztwa wszystkich
materiatow palnych, wybuchowych i toksycznych.

Jesli rozmiar pozaru na to pozwala, dyrektor poleca wynies¢ z budynku cenny sprzet, urzadzenia oraz
wazne dokumenty. Nie wolno bez potrzeby otwiera¢ drzwi i okien do pomieszczen, w ktérych jest
pozar, poniewaz doptyw powietrza moze sprzyjac rozprzestrzenianiu sie ognia. Nie nalezy wchodzi¢ do
pomieszczen pozarowych, jednakze jesli jest taka koniecznosé, trzeba zachowac szczegdlng ostroznosé,
a w zadymieniu poruszaé sie w pozycji pochylonej (na czworakach). Aby nie straci¢ orientacji, nalezy
poruszaé sie wzdtuz Scian badz poreczy. W chwili przyjazdu witasciwych stuzb nalezy bezwzglednie
stosowac sie do ich polecen, natomiast dyrektor powinien powiadomi¢ dowddce o zaistniatej sytuacji
oraz podjetych dziataniach.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA KATASTROFALNYCH ZJAWISK
ATMOSFERYCZNYCH

Procedura zostata opracowana na podstawie zapisow:
— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 737 ze zm.),
— rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 roku w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (tj. Dz.U. z 2020
r. poz. 1604 ze zm.).

Cel procedury:
Niniejsza procedura okresla sposdb postepowania personelu przedszkola w przypadku wystgpienia
katastrofalnych zjawisk atmosferycznych.

Zakres procedury: sprawowanie nadzoru nad dzie¢mi podczas ich pobytu w przedszkolu w sytuacji
wystgpienia katastrofalnych zjawisk atmosferycznych.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

Pracownicy przedszkola:
— powinni by¢ swiadomi mozliwosci ograniczenia dziatalnosci dydaktycznej oraz utrudnienia
dojazdu pracownikow i rodzicow dzieci do przedszkola,
— powinni $ledzi¢ komunikaty srodkéw masowego przekazu o stanie kleski zywiotowej dla
regionu oraz dokona¢ oceny stanu zagrozenia w zakresie wptywu czynnikdéw zewnetrznych na
stan techniczny przedszkola.

Dyrektor: okresla zakres odpowiedzialnosci i obowigzkdw pracownikdw przedszkola w przypadku
wystgpienia katastrofalnych zjawisk atmosferycznych.

OPIS PROCEDURY

Katastrofalne zjawiska atmosferyczne sg szczegdlnie grozne dla komunikacji i wszelkiego rodzaju
zaopatrzenia, np. ZywnosSciowego, energetycznego, gazowniczego, w wode itp.

W przedszkolach moga powodowaé czesciowe lub catkowite zaniechanie dziatalnosci oraz wystgpienie
licznych nieobecnosci pracownikow.
Postepowanie w warunkach intensywnych opadoéw $niegu i mrozéow

Intensywne opady $niegu wystepujgce podczas niskich temperatur w dodatku przy silnym wietrze sg
szczegblnie uciazliwe, a dla wielu ludzi mogg by¢ réwniez niebezpieczne. Duze opady $niegu,
niespodziewane ataki mrozu, huragany i burze sniezne mogg sparalizowac zycie w duzej czesci kraju.
Miejscowosci mogg zosta¢ pozbawione doptywu energii elektrycznej, a zatem ocieplania mieszkan i
miejsc pracy.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 3/2026
w sprawie wprowadzenia procedur obowiagzujgcych
na terenie Przedszkola Nr 4 w Mtodowie

Do szczegdlnych zadan dyrektora przedszkola w warunkach intensywnych opaddéw s$niegu i niskich

temperatur nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

wykonywanie zadan podawanych w komunikatach pogodowych lokalnych stacji radiowych i
telewizyjnych (o zamiarze wykonania kazdego przekazanego komunikatu nalezy powiadomié
przetozonego),
wykonywanie polecen przetozonych, przekazywanych w doraZnie wydawanych zarzadzeniach,
zarzadzenie w  obiektach  przedszkola (salach  dydaktycznych, pomieszczeniach
administracyjnych) uszczelnienia $cian, poddaszy, okien i drzwi,
przekazywanie informacji pracownikom i w prosty sposdb dzieciom o zasadach zachowania sie
w zaistniatych warunkach, m.in. nalezy nosi¢ ubranie luzne, sktadajgce sie z kilku warstw,
zewnetrzna odziez powinna by¢ tatwa do zdjecia i wodoodporna,
zalecanie unikania zbednego lub nadmiernego wysitku, poniewaz zimne otoczenie powoduje
dodatkowe obcigzenie serca, a przemeczenie w warunkach niskich temperatur moze by¢
nastepstwem zawatu serca,
zalecanie korzystania z publicznych srodkédw komunikacji,
obserwowanie, czy u pracownikéw i dzieci nie wystepujg zauwazalne objawy odmrozen (utrata
czucia, jasny lub blady kolor matzowin usznych, nosa, palcéw rak i nég), a w przypadku
wystgpienia wymienionych objawéw wezwanie lekarza, zapewnienie wentylacji pomieszczen,
niepodawanie zadnych lekéw bez konsultacji z lekarzem, niepodawanie pracownikom kawy (ze
wzgledu na zawartos¢ kofeiny),
informowanie o wszystkich zdarzeniach majgcych istotne znaczenie dla bezpieczenstwa ludzi i
ochrony mienia:
a) bezposredniego przetozonego,
b) stuzby dyzurne:

— pogotowia ratunkowego (tel. 999 lub 112),

— strazy pozarnej (tel. 998 lub 112),

— policji (tel. 997 lub 112),

— pogotowia energetycznego (tel. 994),

— pogotowia cieplnego (tel. 993),

— pogotowia gazowego (tel. 992).

W warunkach intensywnych opaddw Sniegu i mrozu nalezy pamietac, ze:

1)

2)

3)

4)

odmrozenie jest nastepstwem oddziatywania zimna, najczesciej na odkryte czesci ciata, w
wyniku ktérego dochodzi do znacznego wychtodzenia catego organizmu, zaczerwienienia czesci
ciata, utraty czucia lub bladosci palcéw rak i nég, nosa, matzowin usznych,

wychtodzenie jest nastepstwem spadku temperatury ciata ponizej 35 st. C, w wyniku czego
powstaje zaburzenie swiadomosci, $pigczka, powolna mowa lub zburzenie mowy, poczucie
wyczerpania i sennosg¢,

w temperaturze ponizej minus 30 st. C przy silnym wietrze (takze przy silnym wietrze i
temperaturze ponizej 0 st. C) moze dojs¢ do odmrozenia lub wychtodzenia organizmu,

w wypadku odmrozenia lub wychtodzenia nalezy wezwaé pomoc lekarskg, a nastepnie
rozpoczgé¢ powolne ogrzewanie osoby poszkodowanej od ogrzewania torsu, zdjgé ubranie,
utozy¢ chorego na suchej poscieli, kocu, pledzie itp., okryé pierzyng, kotdrg lub cieptym kocem,
folig aluminiows, ogrza¢ wtasnym ciatem,
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5) przy odmrozeniach koriczyn nalezy ogrzewac je cieptg wodg o temperaturze ciata cztowieka, a
przy odmrozeniach nosa, matzowin usznych itp. obktadac je cieptymi oktadami,

6) osobie z wychtodzeniem lub odmrozeniami nie nalezy podawac alkoholu, kawy, lekarstw bez
decyzji lekarza.

Postepowanie w warunkach zagrozenia silng wichurg i huraganem

Najczestszg przyczyng silnych wichur i huragandw jest szybkie przemieszczanie sie aktywnych nizéw.

W naszej strefie klimatycznej wichury i huragany wystepujg najczesciej i przyjmujg najgrozniejszg forme
w okresie wiosennym i letnim. Silny wiatr przyjmujacy posta¢ huraganu jest bardzo niebezpieczny w
okresie zimowym, szczegdlnie gdy towarzyszg mu opady $niegu i niska temperatura.

Do zadan dyrektora przedszkola nalezy zapewnienie sprawnej obstugi obiektéw, przygotowanie
odpowiednich instrukcji o postepowaniu na wypadek wystgpienia silnej wichury lub huraganu.

Obowigzkiem wszystkich pracownikéw jest wykonanie podstawowych zadan zapewniajgcych ochrone
zycia ludzi i mienia przedszkola. W celu sprawnego przebiegu akcji ratowniczej w warunkach silnej
wichury lub huraganu nalezy posiada¢ wczesniej przygotowane plany wykonania przedsiewziec
zapewniajgcych ochrone ludzi i mienia przedszkola.

W warunkach silnej wichury lub huraganu dyrektor jest zobowigzany przekaza¢ pracownikom zadania
do natychmiastowego wykonania, przede wszystkim:

1) zamknac¢ okna, zabezpieczy¢ rynny i inne czesci budynkdw, np. parapety, lampy nascienne itp.,

2) sprawdzi¢ konstrukcje dachowe w budynkach, a jezeli zachodzi potrzeba, podjg¢ decyzje o
natychmiastowe]j naprawie (przytwierdzeniu elementéw dachowych do budynku),

3) zabezpieczy¢ na terenie przedszkola latarnie i inne urzadzenia, ktére mogg ule¢ zniszczeniu,

4) usungcz parapetow i balkonow przedmioty, ktdre moga zagrazac przechodniom,

5) usungc¢ z obejscia przedmioty i urzadzenia, ktére moga byé porwane przez wiatr lub
przeszkadza¢ w prowadzeniu akcji ratunkowej,

6) zapewnic¢ odpowiednig ilo$¢ oswietlenia zapasowego (Swiece, baterie do latarek itp.),

7) zabroni¢ parkowania pojazdow pod drzewami, trakcjami elektrycznymi, planszami
reklamowymi, na drogach ewakuacyjnych i pozarowych, w przejsciach i innych miejscach, ktore
mogg zagrazac zyciu lub uszkodzeniu mienia (drogi ewakuacyjne i pozarowe oraz przejscia
mogg by¢ wykorzystane do niesienia pomocy poszkodowanym i prowadzenia ewakuacji),

8) sprawdzic i uzupetni¢ wyposazenie apteczek pierwszej pomocy,

9) wytaczy¢ gtéwny wiacznik doptywu pradu i gazu w celu ograniczenia niebezpieczenstwa
powstania pozaru.

W warunkach silnej wichury lub huraganu o wszystkich zdarzeniach majgcych istotne znaczenie dla
bezpieczenstwa ludzi i ochrony mienia nalezy informowac:
1) bezposredniego przetozonego,
2) stuzby dyzurne:
a) pogotowia ratunkowego (tel. 999 lub 112),
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b) strazy pozarnej (tel. 998 lub 112),

c) policji (tel. 997 lub 112),

d) pogotowia energetycznego (tel. 994),
e) pogotowia cieplnego (tel. 993),

f) pogotowia gazowego (tel. 992).

W warunkach silnej wichury lub huraganu nalezy pamietaé, aby:
1) unikaé zwisajgcych lub lezgcych przewoddw elektrycznych,
2) ostroznie wchodzi¢ do zniszczonych budynkéw,
3) przed wejsciem do zniszczonego budynku, sprawdzi¢ instalacje elektryczng, gazowg i
wodociggowg (Sciekowq),
4) nie stawaé (nie przechodzi¢) pod balkonami, tablicami reklamowymi, drzewami, trakcjami
elektrycznymi i innymi elementami wystajgcymi ze scian.

Postepowanie w warunkach innych zagrozen (gradobicie, upaty i susze)

W przypadku wystgpienia innych zagrozen, jak gradobicie, upaty i susze, stosowac sie do ogdlnie
przyjetych zasad i zalecen podawanych w komunikatach radiowych i telewizyjnych.

Zjawisko gradobicia wystepuje w okresie wiosenno-letnim na skutek anomalii pogodowych. Gradobiciu
najczesciej towarzyszy silny huraganowy wiatr. Jest to zjawisko krétkotrwate (od kilku do kilkunastu
minut). Majac na uwadze bezpieczenstwo, na czas burzy z gradobiciem najlepiej ukry¢ sie.

Upaty, najczesciej dtugotrwate, powodujg susze, tym samym wystepuje miedzy nimi wspdtzaleznosc.
Wystepujg one w okreslonym narastajgcym czasie, ktdry pozwala na podjecie szeregu przedsiewziec
zmierzajgcych do minimalizacji ich skutkdw. Do najwazniejszych przedsiewzie¢ nalezy zaliczy¢:

1) zgromadzenie zapaséw zywnosci i wody,

2) limitowanie zuzycia zywnosci i wody.
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PROCEDURA AWARYJNA W PRZYPADKU NIEBEZPIECZNEJ SYTUACJI W
BEZPOSREDNIM SASIEDZTWIE PRZEDSZKOLA

Procedura zostata opracowana na podstawie zapisow:
— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 737 ze zm.) — art.
10 ust. 1 pkt 1,
— rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placdwkach (t.j. Dz.U. z
2020 r. poz. 1604 ze zm.).

Cel procedury:
Niniejsza procedura ma zapewni¢ bezpieczenstwo dzieciom w przedszkolu przypadku niebezpiecznej
sytuacji w bezposrednim sgsiedztwie przedszkola.

Zakres procedury:
Niniejsza procedura okresla zasady postepowania w przedszkolu w przypadku niebezpiecznej sytuacji
w bezposrednim sgsiedztwie przedszkola.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

Nauczyciele: swiadomi swojej odpowiedzialnos$ci za zycie i zdrowie powierzonych opiece dzieci,
zobowigzani sg do postepowania zgodnie z wytycznymi niniejszej procedury w przypadku
niebezpiecznej sytuacji w bezposrednim sgsiedztwie przedszkola.

Pracownicy obstugi: ponoszg wspdtodpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dzieci w przedszkolu,
zwracajg uwage na polecenia nauczyciela w sytuacji niebezpiecznej sytuacji w bezposrednim
sgsiedztwie przedszkola oraz pomagajg nauczycielom w ochronie zagrozonego zycia i zdrowia dzieci.

OPIS PROCEDURY

1) W razie powziecia informacji o tym, ze w sasiedztwie przedszkola zaistniata niebezpieczna
sytuacja, nalezy zadzwoni¢ pod numer 997 lub 112, powiadomi¢ policje o zaistniatej sytuacji i
poprosi¢ o wsparcie (osoba odpowiedzialna — dyrektor przedszkola lub wyznaczona przez
niego osoba/cztonek Przedszkolnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego).

2) Po otrzymaniu ostrzezenia pracownicy przedszkola (cztonkowie sztabu ds. bezpieczenstwa)
zamykajg i zabezpieczajg wszystkie drzwi zewnetrzne oraz okna.

3) Nauczyciele i pozostali pracownicy (cztonkowie sztabu ds. bezpieczeristwa) zamykajg drzwi do
sal dzieciecych.

4) Nauczyciel nadzoruje sytuacje w grupie.

5) W salach, ktore sg wyposazone w rolety bgdz w zastony, nalezy je zaciggnac.

6) Nalezy podjgé¢ wszelkie dziatania majace na celu uchronienie dzieci i pracownikéw przed
zranieniem odtamkami szkta, gdyby doszto do wybicia okien.
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7) W obliczu zagrozenia wszystkie dzieci znajdujace sie na zewnatrz budynku powinny powrdcié
do sal.

8) Nauczyciele/dyrektor przedszkola lub inne wyznaczone osoby prowadzg doktadny zapis
zdarzen, rozméw i podjetych dziatah wraz z czasem ich wystgpienia.

9) Dyrektor przedszkola zapewnia pomoc przedmedyczng oraz apteczki pierwszej pomocy.

10) Dyrektor przedszkola lub inna wyznaczona osoba (szef sztabu kryzysowego) wspétpracuje ze
stuzbami porzagdkowymi w celu wyeliminowania zagrozenia.

11) Po zniwelowaniu niebezpiecznej sytuacji nalezy powrdcic¢ do zajec.

12
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PROCEDURA AWARYJNA W PRZYPADKU EKSPLOZJI LUB ZAGROZENIA EKSPLOZJA

Procedura zostata opracowana na podstawie zapisow:
— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1043) — art. 10
ust. 1 pkt 1,
— rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placdwkach (t.j. Dz.U. z
2020r. poz. 1604 ze zm.) — § 2.

Cel procedury:
Niniejsza procedura ma zapewni¢ uczniom bezpieczenstwo przypadku eksplozji lub zagrozenia
eksplozja.

Zakres procedury:
Niniejsza procedura okresla zasady postepowania w szkole w przypadku eksplozji lub zagrozenia
eksplozja.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

Nauczyciele: swiadomi swojej odpowiedzialnosci za zycie i zdrowie powierzonych opiece dzieci,
zobowigzani sg do postepowania zgodnie z wytycznymi niniejszej procedury w przypadku eksplozji lub
zagrozenia eksplozja.

Pracownicy obstugi: ponoszg wspétodpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo ucznidw w szkole, zwracajg
uwage na polecenia nauczyciela w sytuacji eksplozji lub zagrozenia eksplozjg oraz pomagajg
nauczycielom w ochronie zagrozonego zycia i zdrowia uczniow.

OPIS PROCEDURY

Kazda osoba zatrudniona w przedszkolu — po zaobserwowaniu pierwszych oznak eksplozji (lub
zagrozenia eksplozjg) — wydaje polecenie: ,KRYJ SIE” (osoba odpowiedzialna — dyrektor przedszkola).

Jesli eksplozja (zagrozenie eksplozjg) wystgpita na terenie budynku, natychmiast po przejsciu fali
uderzeniowej dyrektor przedszkola: ,,OPUSCIC BUDYNEK”.

1) Dyrektor Przedszkola powiadamia wtasciwg komende strazy pozarnej/policji.

2) Osoby przeszkolone rozpoczynajg gaszenie ognia do czasu przyjazdu strazy pozarnej — w
zaleznos$ci od Zrédta ognia, ktéry powstat w wyniku eksplozji.

3) Nauczyciel, ktéry stwierdza brak ktérychs z dzieci, podaje ich nazwiska dyrektorowi. Nazwiska
dzieci lub pracownikéw, ktérych miejsca pobytu nie da sie ustali¢, nalezy zgtosié strazy pozarnej
i policji.

4) O uszkodzeniach lub podejrzeniu uszkodzen instalacji osoba odpowiedzialna, czyli dyrektor
powiadamia wtasciwy zaktad komunalny.
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Przed uzyskaniem pozwolenia od strazy pozarnej nie nalezy zezwala¢ na powrdt dzieci i

pracownikéw do budynku szkoty.
Osoba odpowiedzialna, czyli dyrektor uruchamia wszelkie dodatkowe dziatania niezbedne do

usuniecia szkdd lub ogtasza powrét do zajed.
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PROCEDURA AWARYJNA W PRZYPADKU SKAZENIA CHEMICZNEGO

Procedura zostata opracowana na podstawie zapisow:
— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1043) — art. 10
ust. 1 pkt 1,
— rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placdwkach (t.j. Dz.U. z
2020 r. poz. 1604 ze zm.).

Cel procedury:
Niniejsza procedura ma zapewni¢ bezpieczeristwo dzieciom w przypadku skazenia chemicznego.

Zakres procedury:
Niniejsza procedura okresla zasady postepowania w przedszkolu w przypadku niebezpiecznej sytuacji
skazenia chemicznego.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

Nauczyciele: swiadomi swojej odpowiedzialnos$ci za zycie i zdrowie powierzonych opiece dzieci,
zobowigzani sg do postepowania zgodnie z wytycznymi niniejszej procedury w przypadku skazenia
chemicznego w przedszkolu.

Pracownicy obstugi: ponoszg wspoétodpowiedzialnos$¢ za bezpieczenistwo dzieci, zwracajg uwage na
polecenia nauczyciela w sytuacji niebezpiecznej sytuacji skazenia chemicznego w przedszkolu oraz
pomagajg nauczycielom w ochronie zagrozonego zycia i zdrowia podopiecznych.

OPIS PROCEDURY

Za zagrozenie chemiczne mozemy uznaé¢ uwolnienie niebezpiecznych dla zdrowia i zycia ludzi oraz
Srodowiska pierwiastkdw chemicznych, ich zwigzkéw, mieszanin badz roztworéw. Roztwory te moga
wystepowaé w srodowisku lub powstawa¢ w wyniku dziatalnosci cztowieka. Zagrozenie skazeniem
moze wynikac takze z korzystania z broni biologicznej — bakteriologicznej (broni B). Bron ta jest
wyjgtkowo grozna, wystepujg w niej bowiem mikroorganizmy chorobotwércze odpowiedzialne za
plage choréb wywotanych bakteriami, wirusami lub toksynami (np. ospa prawdziwa, waglik, ebola).

W sytuacji gdy przedszkole powezmie informacje o mozliwym skazeniu chemicznym badz
biologicznym:

1) dyrektor przedszkola lub inna upowazniona osoba niezwtocznie informuje nauczycieli i
wspotpracownikdw o skazeniu chemicznym badz biologicznym;

2) dyrektor lub inna upowazniona osoba jak najszybciej powiadamia odpowiednie stuzby
ratownicze: policje, straz pozarng oraz pogotowie ratunkowe, informujgc o charakterze
potencjalnego zagrozenia;

3) w budynku odcina sie przeptyw swiezego powietrza — najprostszym sposobem s3: zamykanie
okien, otworéw wentylacyjnych i wytgczenie klimatyzacji;
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4) osoby przebywajgce na zewnatrz nalezy ewakuowac¢ do budynku (osoby te powinny
przemieszczac sie pod wiatr lub poprzecznie do kierunku wiatru);

5) jesli skazenie znajduje sie w budynku, dyrektor lub inna osoba go zastepujaca przeprowadza
ewakuacje poza mury zabudowy — w takiej sytuacji kierunek ewakuacji powinien przecinac
kierunek wiatru, nigdy nie nalezy przeprowadza¢ ewakuacji z wiatrem ani pod wiatr;

6) w oczekiwaniu na jednostki ratownicze pracownicy —w miare mozliwosci — nalezy zgromadzic¢
podreczne srodki ratownicze, odtrutki i wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych na
wypadek wnikniecia srodka biologicznego do wnetrza pomieszczen.

W czasie zdarzenia zaleca sie powstrzymanie sie od picia, spozywania positkéw oraz prac
wymagajgcych duzego wysitku. Absolutnie zabronione jest palenie papierosow.

Jesli przedszkole zostato skazone, nalezy postepowaé podobnie do wczesniej opisanej procedury.
Konieczne jest powiadomienie dyrektora przedszkola.

Nalezy jak najszybciej opuscic¢ skazone miejsce w budynku, powinno sie zaprzestaé sprzatania proszkéw
i cieczy.

Aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, nalezy przykry¢ jg np. kocem.

Jesli ktorykolwiek z dzieci miat kontakt z substancjg, niezwtocznie powinien doktadnie umy¢ rece woda
z mydtem, zdja¢ ubranie, ktére miato kontakt z podejrzang substancja, i wtozyc¢ je do plastikowego
worka.

Nauczyciel/pracownik zobowigzany jest do stworzenia listy oséb, ktére miaty kontakt z podejrzang
substancjg albo znalazty sie w odlegtosci ok. 5 m od niej. Liste nalezy przekaza¢ policji oraz
odpowiednim stuzbom: strazy pozarnej oraz pogotowiu ratunkowemu, z naciskiem na zawarcie w
zgtoszeniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.

16



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 3/2026
w sprawie wprowadzenia procedur obowiagzujgcych
na terenie Przedszkola Nr 4 w Mtodowie

PROCEDURA AWARYJNA W RAZIE ZAGROZENIA PODtOZENIEM PODEJRZANEGO PAKUNKU
LUB tADUNKU WYBUCHOWEGO

Procedura zostata opracowana na podstawie zapisow:
— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1043) — art. 10
ust. 1 pkt 1,
— rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placdwkach (t.j. Dz.U. z
2020 r. poz. 1604 ze zm.).

Cel procedury:
Niniejsza procedura ma zapewni¢ bezpieczenstwo dzieciom przypadku podtozenia podejrzanego
pakunku lub tadunku wybuchowego w szkole.

Zakres procedury:
Niniejsza procedura okresla zasady postepowania w przypadku podfozenia podejrzanego pakunku lub
tadunku wybuchowego w szkole.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

Nauczyciele: swiadomi swojej odpowiedzialnos$ci za zycie i zdrowie powierzonych opiece dzieci,
zobowigzani sg do postepowania zgodnie z wytycznymi niniejszej procedury w przypadku podtozenia
podejrzanego pakunku lub tadunku wybuchowego.

Pracownicy obstugi: ponoszg wspoétodpowiedzialnos$¢ za bezpieczenistwo dzieci, zwracajg uwage na
polecenia nauczyciela w sytuacji podfozenia podejrzanego pakunku lub tadunku wybuchowego oraz
pomagajg nauczycielom w ochronie zagrozonego zycia i zdrowia ucznidw.

OPIS PROCEDURY

Podtozenie podejrzanego pakunku

Przez podejrzany pakunek mozna rozumie¢ przesytke z tadunkiem wybuchowym badZ nieznang
substancja.

Jesli w przedszkolu pojawi sie taki materiat, nalezy przyja¢, ze jest to fadunek wybuchowy.
Podopiecznych oraz pracownikow nalezy jak najszybciej wyprowadzi¢ w miejsce oddalone, tak by
odizolowac ich od podejrzanego pakunku. W zadnym wypadku nie mozna dotykac¢ ani przemieszczac
podejrzanego pakunku.

1) Zabronione jest uzywanie telefonu komdrkowego, ktory emitujgc fale, moze zainicjowac
eksplozje fadunku.
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Nalezy niezwtocznie poinformowa¢ dyrektora lub osobe go zastepujgcg (odpowiedzialng za
uruchomienie procedury ewakuacji), ktéra przeprowadzi wymaganie dziatania ewakuacyjne
oraz powiadomi wtasciwg komende strazy pozarnej oraz wiasciwg komende policji.

Po dotarciu na miejsce ewakuacji policzy¢ wszystkie dzieci i zgtosi¢ potencjalnych nieobecnych
osobie kierujacej sytuacjg kryzysowa.

Podtozenie fadunku wybuchowego

Przez materiat wybuchowy nalezy rozumie¢ zwigzek chemiczny lub mieszanine kilku zwigzkéw

chemicznych, ktéra w odpowiednich warunkach jest zdolna do gwattownej reakcji chemicznej i

towarzyszy jej wydzielenie ogromne;j liczby produktéw materiatu wybuchowego.

Na wypadek sytuacji kryzysowej podtozenia tadunku wybuchowego czynnosciami realizowanymi w

trakcie procedury kieruje dyrektor lub — w przypadku jego nieobecnosci — osoba go zastepujaca lub

inna osoba przez niego wyznaczona.

Do obowigzkéw pracownikéw nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

zapoznanie sie z czynnosciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury,
uczestnictwo w treningach i szkoleniach w zakresie stosowania procedury,

znajomos¢ sygnatu uruchamiajacego procedure,

posiadanie numeréw komodrkowych do osoéb, ktére s3 odpowiedzialne za uruchomienie
procedury,

znajomos¢ swoich zadan podczas uruchomienia procedury badz ewakuacji,

szkolenie ucznidow w zakresie postepowania na wypadek uruchomienia procedury.

W razie zagrozenia podtozenia tadunku wybuchowego:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

jezeli grozba podtozenia tadunku wybuchowego zostata przekazana telefonicznie, osoba
odbierajaca telefon powinna starac sie zatrzymac dzwonigcego przy telefonie tak dtugo, jak to
mozliwe, i zawiadomié¢ kogos wstepnie umdéwionym sygnatem, aby mozna byto zgtosi¢ prosbe
o wysledzenie dzwonigcego;

nalezy zapamietaé jak najwiekszg liczbe szczegétdw — uzyskane informacje mogg pomadc
stuzbie bezpieczenstwa w celu identyfikacji sprawcy; nalezy starad sie ustali¢, czy dzwonigcym
jest osoba dorosta.

aby pod wptywem stresu nie zapomniec istotnych informacji, zaleca sie spisanie ich na kartce;
druga osoba powinna w tym samym czasie zadzwoni¢ pod numer 997 i poinformowac
operatora o grozbie podtozenia fadunku wybuchowego;

nalezy jak najszybciej podac operatorowi wszystkie niezbedne informacje;

zarowno w przypadku podtozenia podejrzanego pakunku, jak i podtozenia tadunku
wybuchowego — nalezy poinformowac osobe odpowiedzialng za uruchomienie procedury
ewakuacji, a w miejscu ewakuacji policzy¢ wszystkie dzieci.

Dyrektor ocenia, czy nalezy ogtosi¢ ewakuacje zagrozonego budynku. Po podjeciu decyzji o ewakuacji:

1)
2)

jesli to mozliwe, nie wszczyna formalnego alarmu;
uzywa telefonu osobistego lub wewnetrznego w celu ewakuacji z zagrozonych pomieszczen;
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3) jesli zachodzi koniecznos$¢ ewakuacji catej szkoty, uruchamia alarm przeciwpozarowy.

Dyrektor moze tez zdecydowaé o powiadomieniu strazy pozarnej i policji, jesli w jego opinii jest to
uzasadnione.

Dyrektor lub upowazniona osoba powiadamia organ prowadzacy/kuratorium o$wiaty.

Do czasu przybycia policji akcjg kieruje dyrektor, ktéry zarzadza tym, aby uzytkownicy pomieszczen
dokonali sprawdzenia:
— czy w pomieszczeniach znajdujg sie podejrzane rzeczy, paczki, przedmioty, ktérych
wczesniej tam nie byto;
— czy widoczne sg $lady przemieszczenia elementdow wyposazenia pomieszczen;
— czy widoczne sg zmiany w wygladzie zewnetrznym przedmiotéw;
— czy emitowane sg sygnaty dzwiekowe (mechanizméw zegarowych) lub swiecagce elementy
elektroniczne.

Dyrektor zarzadza takze tym, aby pracownicy obstugi sprawdzili pomieszczenia ogélnodostepne:
korytarze, hole, piwnice, toalety oraz otoczenie zewnetrzne.

Nie wolno dotykaé przedmiotdw, urzadzen, rzeczy, ktére budza podejrzenie, ze moga by¢ tadunkami
wybuchowymi. O ich umiejscowieniu powiadamia sie policje, ktéra podejmuje akcje.

Nalezy zachowac¢ spokdj, nie dopusci¢ do przejawdw paniki.

W realizacji kazdego z wyzej wymienionych dziatan sporzadza sie notatke, ktérg nalezy bezzwtocznie
przekazaé do organu prowadzacego.

Po przeszukaniu budynku i uzyskaniu zapewnienia ze strony stuzb, ze jest bezpieczny, nalezy powrdcié
do zajec¢ szkolnych i nie nadawac zdarzeniu rozgtosu wiekszego, niz jest to konieczne.
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PROCEDURA AWARYJNA W PRZYPADKU AGRESYWNEGO INTRUZA LUB ZtODZIEJA NA
TERENIE PRZEDSZKOLA

Procedura zostata opracowana na podstawie zapisow:
— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 737 ze zm.),
— rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (t.j. Dz.U. z
2020 r. poz. 1604 ze zm.).

Cel procedury:

Niniejsze zasady postepowania odnoszg sie do wtargniecia na teren przedszkola uzbrojonego
napastnika z niebezpiecznym narzedziem badz bronig, ktdry strzela do oséb znajdujgcych sie w
przedszkolu.

Zakres procedury:

Procedura okresla odpowiedzialno$¢ przedszkola jako instytucji oraz sposoby reagowania i zakres
podejmowanych dziatan w sytuacji zagrozenia zycia dziecka oraz wszystkich oséb przebywajacych na
terenie przedszkola w chwili wtargniecia na teren przedszkola uzbrojonego napastnika z
niebezpiecznym narzedziem badz bronia.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

Nauczyciel:
1) reaguje na wszelkie przypadki zagrozenia zycia dziecka w sytuacji wtargniecia na teren
przedszkola uzbrojonego napastnika z niebezpiecznym narzedziem badz bronig,
2) nadzoruje sytuacje w sali zaje¢ w sytuacji wtargniecia na teren przedszkola uzbrojonego
napastnika,
3) podejmuje wszelkie dziatania majace na celu uchronienie dzieci i pracownikéw przed
agresywnym intruzem.

Dyrektor:
1) jest zobowigzany do zapewnienia dzieciom i pracownikom petnego poczucia bezpieczenstwa
zaréwno pod wzgledem fizycznym, jak i psychicznym,
2) powiadamia organ prowadzacy/policije o wtargnieciu na teren przedszkola uzbrojonego
napastnika z niebezpiecznym narzedziem badz bronia.

OPIS PROCEDURY

Przez terroryste nalezy rozumieé osobe, ktéra za pomocg broni eliminuje, badZ podejmuje prébe
wyeliminowania, osoby znajdujgce sie bezposrednio w danym obszarze lub obiekcie.

1) Nalezy zadzwoni¢ pod numer 997 lub 112, by powiadomi¢ policje o zaistniatej sytuacji, i
poprosi¢ o wsparcie (dyrektor/nauczyciel/pracownik przedszkola) / przekaza¢ policji

20



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 3/2026
w sprawie wprowadzenia procedur obowiagzujgcych
na terenie Przedszkola Nr 4 w Mtodowie

wiadomos¢ tekstowg,

2) Nalezy zamkna¢ drzwi na klucz — w ten sposéb uniemozliwi¢ wejscie napastnika do sali zajec
badz konkretnych pomieszczen, przez co zmniejszymy liczbe potencjalnych ofiar,

3) Nalezy wyciszy¢ dzieci — mozemy w ten sposdb zniechecic¢ napastnika do préby wejscia do sali
zaje¢ — oraz sprawowac szczegdlng opieke nad osobami potrzebujgcymi szczegdlnej pomocy,
np. dzieci majgce problem z opanowaniem emocji (ptacz, stres objawiajacy sie agresja).

4) Nalezy podjgé wszelkie dziatania, ktére miatyby na celu zmniejszy¢ widocznos$¢ obecnych w
przedszkolu wobec napastnikéw (np. zastoni¢ okno, zgasi¢ swiatto, wyciszy¢ telefony i inne
sprzety elektroniczne powodujgce dzwiek).

5) Nalezy zejsc z linii strzatu.

6) Nie wolno otwieraé¢ nikomu — nawet interweniujgcym oddziatom policji — drzwi, gdyz moga
zostaé zmuszeni przez napastnikow do wydania takiego komunikatu.

7) Wszyscy pracownicy powinni utrzymac dzieci w zamknietych salach zabaw do odwotania.

8) Nie nalezy zbliza¢ sie nadmiernie do intruza — zdenerwowana lub wystraszona osoba moze
poczuc sie zagrozona przez kogos, kto stoi zbyt blisko (utrzymuj dystans od 0,5 do 1 m).

9) Nalezy unika¢ wpatrywania sie w intruza, wysyfa¢ niebezpiecznych sygnatéw, takich jak
zacisniete piesci i podniesiony gtos, oraz unikac¢ oznak zdenerwowania.

10) W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikami nalezy bezwzglednie wykonywac
polecenia, poniewaz wszystkie proby oporu zostang uznane przez napastnikow jako akt
niepostuszenstwa.

11) Nigdy nie nalezy podejmowac préby oszustwa, poniewaz oszustwo moze zostac potraktowane
jako brak szacunku.

12) Nalezy unika¢ kontaktu wzrokowego z napastnikiem, ale nigdy nie odwracac sie do niego
plecami, gdyz moze to zostac uznane za akt agresji lub lekcewazenie.

13) W sytuacji gdy napastnik znajduje sie w sali zaje¢ petnej dzieci, nalezy zwrdci¢ sie do swoich
podopiecznych po imieniu — moze to zmniejszy¢ obojetnos¢ zamachowcéw i spowodowac
lepsze ich traktowanie.

14) Jesli do akcji wkroczg antyterrorysci, nalezy uwaznie wykonywac ich polecenia, a wrecz by¢
poddanym do czasu zakonczenia akcji.

15) Nie wolno dyskutowac z decyzjami antyterrorystéw oraz podwazac ich zdania. Kazde dziatanie
pracownikow przedszkola powinno by¢ skonsultowane z antyterrorystami w celu wyrazenia
zgody na podjety ruch.
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PROCEDURA PRZYPROWADZANIA DZIECKA DO | ODBIERANIA Z PRZEDSZKOLA

Procedura zostata opracowana na podstawie zapisow:
— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 737 ze zm.) — art.
10 ust. 1 pkt 1,
— rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placdwkach (t.j. Dz.U. z
2020 r. poz. 1604 ze zm.).

Cel procedury: okreslenie szczegétowych obowigzkdéw nauczycieli i rodzicow podczas przyprowadzania
do przedszkola i odbierania z przedszkola dzieci przez rodzicow (prawnych opiekunéw) lub
upowazniong przez nich osobe zapewniajgcg dziecku petne bezpieczenistwo.

Zakres procedury:
Procedura dotyczy nad dzie¢mi od momentu wyjscia z rodzicami z domu do przedszkola do momentu
odebrania dziecka z przedszkola, czyli przekazania przedszkola w rece rodzicow.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

Rodzice/prawni opiekunowie:
1) przyprowadzajg do przedszkola dziecko o okreslonej godzinie, pozostawiajac je pod opieka
nauczyciela oraz odbierajg dziecko w ustalonym czasie,
2) sazobowigzani osobiscie powierzy¢ dziecko nauczycielowi, co oznacza, ze zobowigzani do
wprowadzenia dziecka do sali zabaw,
3) odbierajg dziecko z przedszkola bezposrednio od nauczyciela,
4) przestrzegajg zasad przyprowadzania dzieci do i odbierania z przedszkola.

Nauczyciel: bierze petng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali do momentu
odebrania dziecka przez rodzicéw.

Personel przedszkola: ponosi wspétodpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka od momentu jego
wejscia do sali do momentu odebrania dziecka przez rodzicow.

Dyrektor: jest zobowigzany do zapewnia dzieciom i pracownikom petnego poczucia bezpieczeristwa
pod wzgledem zaréwno fizycznym, jak i psychicznym.

OPIS PROCEDURY

Przyprowadzanie dzieci

1) Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do i z przedszkola odpowiadajg rodzice/opiekunowie, na
nich tez spoczywa obowigzek przyprowadzania dzieci do i odbierania z przedszkola.

2) Rodzice osobiscie powierzajg dziecko nauczycielowi grupy lub nauczycielowi petnigcemu dyzur
w sali zabaw.
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Nauczyciel bierze petng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali, w
zwigzku z czym rodzic/opiekun zobowigzany jest przyprowadzi¢ dziecko do grupy. Z uwagi na
brak wzrokowego kontaktu z dzieckiem na trasie szatnia—sala zaje¢/zabaw niedopuszczalne
jest przechodzenie dziecka bez opieki.

Osoba odbierajgca dziecko od rodzica/opiekuna ma obowigzek zwrdcenia uwagi, czy
wnoszone przez dziecko zabawki lub inne przedmioty nie majg cech niebezpiecznych
mogacych stworzy¢ zagrozenie.

Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobe nie nalezy przyprowadzac¢ do przedszkola.
Rodzice/opiekunowie majg obowigzek zgtaszania nauczycielowi i udzielania wyczerpujacych
informacji na temat wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka w tym na temat alergii
pokarmowych.

Dzieci uczeszczajgce do oddziatu nalezy przyprowadza¢ do przedszkola w ustalonych
godzinach.

Odbieranie dzieci

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Odbidr dzieci z przedszkola jest mozliwy wytgcznie przez rodzicéw badz inne osoby doroste
przez nich upowaznione.

Rodzice/opiekunowie ponoszg odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka
odbieranego z przedszkola przez upowazniong przez nich osobe.

Obowigzkiem nauczycieli jest upewnienie sie, czy dziecko jest odbierane przez osobe wskazang
w oswiadczeniu.

Wydanie dziecka innym osobom niz rodzice/prawni opiekunowie moze nastgpi¢ tylko w
przypadku pisemnego upowaznienia do odbioru dziecka podpisanego przez rodzicow/
prawnych opiekunéw. Wypetnione oswiadczenie o osobach odpowiedzialnych za
przyprowadzanie i odbieranie dziecka rodzice/opiekunowie osobiscie przekazujg
wychowawcom grup na poczatku kazdego roku szkolnego.

W szczegblnym przypadku dzieci mogg by¢ odebrane przez osoby nieujete w oswiadczeniu po
uprzednim telefonicznym powiadomieniu dyrektora przedszkola lub nauczyciela.

Zyczenie rodzicdw/opiekundw dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z
rodzicow/opiekundw musi by¢ poswiadczone przez orzeczenie sgdowe.

W miesigcach letnich, gdy dzieci przebywajg w ogrodzie przedszkolnym, nauczyciel wymaga
od rodzica/opiekuna i dziecka, aby fakt odebrania byt zaakcentowany przez wyraine
pozegnanie u nauczyciela majacego je pod opieka.

Nauczyciel moze odmodwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajacej
odebra¢ dziecko bedzie wskazywat, ze moze ona nie byé w stanie zapewnié dziecku
bezpieczenstwa (np. upojenie alkoholowe, agresywne zachowanie). Personel przedszkola ma
obowigzek zatrzymac dziecko w przedszkolu do czasu wyjasnienia sprawy. W tym przypadku
nalezy wezwa¢ drugiego rodzica/opiekuna dziecka lub upowazniong do odbioru inng osobe.
Jezeli jest to niemozliwe, personel przedszkola ma prawo wezwac policje.

W wypadku gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola, nauczyciel
zobowigzany jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicow/opiekunéw lub osoby upowaznione do
odbioru o zaistniatym fakcie.
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10) W przypadku gdy pod wskazanymi numerami telefonédw nie mozna uzyskac informacji o
miejscu pobytu rodzicéw/opiekundw lub oséb upowaznionych do odbioru dziecka, nauczyciel
oczekuje z dzieckiem w placdwce przedszkolnej 0,5 godziny.

11) Po uptywie tego czasu nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola. Dyrektor przedszkola
podejmuje decyzje o poinformowaniu najblizszego komisariatu policji o niemozliwosci
skontaktowania sie z rodzicami/opiekunami dziecka.

12) W przypadku braku mozliwosci powiadomienia dyrektora, nauczyciel sam podejmuje decyzje
o powiadomieniu policji.

13) Rodzice/opiekunowie lub upowaznione osoby, ktérzy odbiorg dziecko po uptywie czasu pracy
przedszkola, sg zobowigzani do podpisania sporzgdzonej przez nauczyciela notatki z podaniem
godziny przyjscia do placowki.
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PROCEDURA W PRZYPADKU NIEODEBRANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

Procedura zostata opracowana na podstawie zapisow:
— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 737 ze zm.) — art.
102 ust. 1 pkt 6,
— rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placdwkach (t.j. Dz.U. z
2020 r. poz. 1604 ze zm.).

Cel procedury: okreslenie szczegétowych obowigzkdéw nauczycieli i rodzicow w sytuacji nieodebrania
dziecka z przedszkola.

Zakres procedury:
Procedura dotyczy zasad postepowania nauczyciela w sytuacji nieodebrania dziecka z przedszkola.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

Rodzice/prawni opiekunowie:

1) przyprowadzajg do przedszkola dziecko o okreslonej godzinie, pozostawiajgc je pod opieka
nauczyciela oraz odbierajg dziecko w ustalonym czasie,

2) s3gzobowigzani do odbioru dziecka w ustalonym czasie (w godzinach pracy przedszkola),

3) sg zobowigzani do przestrzegania zasad odbierania dzieci z przedszkola — punktualne
odbieranie dziecka z przedszkola miesci sie w zakresie obowigzkéw wynikajgcych z
wykonywania wtadzy rodzicielskiej (zgodnie z art. 95 § 1, art. 96 § 1 ustawy — Kodeks rodzinny
i opiekunczy).

Nauczyciel: obowigzany jest mie¢ dziecko pod opiekg do momentu przyjscia rodzica lub osoby
upowaznionej do odbioru.

Nauczyciel sprawujacy nad dzieckiem opieke w sytuacji, gdy rodzice nie odbierajg dziecka z
przedszkola, podejmuje czynnosci okreslone w niniejszej procedurze.

Dyrektor: zobowigzany jest zawiadomic¢ sad rodzinny i opiekuriczy o niewtasciwym wykonywaniu
obowigzkdéw rodzicielskich (art. 572 § 1 ustawy — Kodeks rodzinny i opiekunczy).

OPIS PROCEDURY

1) W przypadku nieodebrania dziecka z przedszkola w godzinach jego pracy nauczyciel
odpowiedzialny za dziecko zobowigzany jest powiadomic o tym fakcie dyrektora przedszkola,
a takze probowad skontaktowa¢ sie telefonicznie z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka
lub inng upowazniong osobg, wskazang w upowaznieniu.

2) W razie wyczerpania wszystkich mozliwosci skontaktowania sie z rodzicami dziecka i
nieodebrania dziecka przez rodzicéw, prawnych opiekundw lub innych oséb upowaznionych —
po uptywie 2 godzin nauczyciel ma obowigzek powiadomic o zaistniatej sytuacji dyrektora
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przedszkola. W przypadku braku mozliwosci powiadomienia dyrektora nauczyciel sam
podejmuje decyzje o powiadomieniu policji.

W przypadku przedtuzajgcej sie nieobecnosci rodzicéw dyrektor przedszkola moze po
konsultacji z najblizszg jednostkg policji podja¢ decyzje o dalszych krokach. Do czasu odebrania
dziecka przez rodzicéw, prawnych opiekundw, inng upowazniong osobe lub policje nauczyciel
nie moze wyjs¢ z dzieckiem poza teren przedszkola ani pozostawi¢ dziecka pod opieka innej
osoby.

Po rozeznaniu przez policje sytuacji domowej dziecka — sprawdzeniu, czy rodzice przebywajg
w miejscu zamieszkania dziecka — dyrektor moze podjg¢ decyzje odprowadzeniu dziecka do
domu przez wychowawce (w przypadku obecnosci rodzicow dziecko pozostaje pod opieka
rodzicow, a w przypadku nieobecnosci rodzicow — wspdlnie z policja podejmuje decyzje
dotyczaca dalszego postepowania, np. zabrania dziecka do pogotowia opiekunczego, czyli do
tzw. placéwki interwencyjnej).

Rodzice, prawni opiekunowie lub upowaznione osoby, ktére odbiorg dziecko po godzinach
pracy przedszkola s3 zobowigzani do podpisania sporzadzonej przez nauczyciela notatki z
podaniem godziny stawienia sie w przedszkolu.

Dyrektor przedszkola organizuje spotkanie z rodzicami w celu wyjasnienia sytuacji.

W sytuacji powtarzajgcego sie nieodbierania dziecka z przedszkola w godzinach jego pracy
dyrektor powiadamia sad rodzinny.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 3/2026
w sprawie wprowadzenia procedur obowiagzujgcych
na terenie Przedszkola Nr 4 w Mtodowie

PROCEDURA W PRZYPADKU ODBIORU DZIECKA PRZEZ RODZICA POD WPLYWEM
ALKOHOLU

Procedura zostata opracowana na podstawie zapisow:
— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 737 ze zm.) — art.
102 ust. 1 pkt 6,
— rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placdwkach (t.j. Dz.U. z
2020 r. poz. 1604 ze zm.).

Cel procedury: okreslenie szczegdtowych obowigzkéw nauczycieli i rodzicbw w sytuacji odbioru
dziecka z przedszkola przez rodzica pod wptywem alkoholu.

Zakres procedury:
Procedura dotyczy zasad postepowania nauczyciela w sytuacji odbioru dziecka z przedszkola przez
rodzica pod wptywem alkoholu.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

Rodzice/prawni opiekunowie:

1) przyprowadzajg do przedszkola dziecko o okreslonej godzinie, pozostawiajgc je pod opieka
nauczyciela oraz odbierajg dziecko w ustalonym czasie,

2) s3gzobowigzani do odbioru dziecka w ustalonym czasie (w godzinach pracy przedszkola),

3) sg zobowigzani do przestrzegania zasad odbierania dzieci z przedszkola — punktualne
odbieranie dziecka z przedszkola miesci sie w zakresie obowigzkéw wynikajgcych z
wykonywania wtadzy rodzicielskiej (zgodnie z art. 95 § 1, art. 96 § 1 ustawy — Kodeks rodzinny
i opiekunczy).

Nauczyciel: obowigzany jest mie¢ dziecko pod opiekg do momentu przyjscia rodzica lub osoby
upowaznionej do odbioru.

Nauczyciel sprawujacy nad dzieckiem opieke w sytuacji, gdy dziecko chcg odebraé rodzice bedacy pod
wptywem alkoholu, podejmuje czynnosci okreslone w niniejszej procedurze.

Dyrektor: zobowigzany jest zawiadomic¢ sad rodzinny i opiekuriczy o niewtasciwym wykonywaniu
obowigzkdéw rodzicielskich (art. 572 § 1 ustawy — Kodeks rodzinny i opiekunczy).

OPIS PROCEDURY

1) W przypadku gdy stan rodzica badZ osoby zamierzajgcej odebraé dziecko z przedszkola
wskazuje na spozycie alkoholu lub gdy rodzic/osoba ta przejawia agresywne zachowanie i nie
jest w stanie zapewnié¢ dziecku bezpieczerstwa, nauczyciel stanowczo odmawia wydania
dziecka z przedszkola. W tym przypadku nauczyciel wzywa drugiego rodzica lub inng
upowazniong do odbioru dziecka.
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Nauczyciel powiadamia dyrektora, ktéry wydaje nauczycielowi dyspozycje majgce na celu
odizolowanie dziecka od rodzica/opiekuna znajdujgcego sie pod wptywem alkoholu.

W przypadku gdy rodzice/opiekunowie pozostajg pod wptywem alkoholu i nie ma osoby
mogacej odebrac dziecko z przedszkola, dyrektor, po konsultacji z najblizszg jednostka policji,
podejmuje decyzje o dalszych krokach.

Po rozeznaniu przez policje sytuacji domowej dziecka — sprawdzeniu, czy w miejscu
zamieszkania dziecka znajduje sie dorosty opiekun — dyrektor moze podjgé decyzje
odprowadzeniu dziecka do domu przez wychowawce (w przypadku nieobecnosci zadnego
dorostego opiekuna —wspdlnie z policjg podejmuje decyzje dotyczaca dalszego postepowania,
np. zabrania dziecka do pogotowia opiekunczego).

Po zakonczeniu dziatan nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa z zaistniatego zdarzenia
/zatacznik nr 1/.

lezeli powtarzajg sie przypadki, w ktorych rodzic/opiekun prawny odbierajgcy dziecko z
przedszkola znajduje sie pod wptywem alkoholu lub innych $rodkéw odurzajacych, to
nauczyciel powinien podjgé kroki rozpoznania sytuacji domowej i rodzinnej dziecka, a jezeli
zachodzi taka koniecznos$¢ — powiadomic o tym fakcie policje (specjaliste do spraw nieletnich)
celem rozeznania sytuacji domowej i rodzinnej dziecka, po czym powiadomi¢ sad rodzinny i
nieletnich.

Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia
zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad odbierania dziecka z
przedszkola.

W przypadku gdy sytuacja zgtaszania sie po dziecko rodzica/opiekuna w stanie nietrzezwosci
powtdrzy sie, dyrektor powiadamia pisemnie policje, terenowy osrodek pomocy spotecznej,
wydziat rodzinny i nieletnich sadu rejonowego.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 3/2026
w sprawie wprowadzenia procedur obowiagzujgcych
na terenie Przedszkola Nr 4 w Mtodowie

PROCEDURA ODBIORU DZIECKA W PRZYPADKU ROZWODU LUB SEPARACJI RODZICOW

Procedura zostata opracowana na podstawie zapisow:
— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (t.j. Dz.U z 2024 r. poz. 737 ze zm.),
— rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placdwkach (t.j. Dz.U. z
2020 r. poz. 1604 ze zm.).

Cel procedury: okreslenie szczegétowych zasad odbioru dziecka z przedszkola przez rodzicéw
rozwiedzionych lub bedacych w separacji.

Zakres procedury:
Procedura dotyczy zasad przekazania przedszkolaka w rece rodzicéw rozwiedzionych lub bedacych w
separacji.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

Dyrektor:
1) okresla zasady odbioru dziecka z przedszkola przez rodzicéw rozwiedzionych lub bedgcych w
separacji,
2) powiadamia personel oraz rodzicdw dzieci o obowigzujacej procedurze.

Pracownicy przedszkola:
1) monitorujg, kto odbiera dziecko z przedszkola,
2) informuja dyrektora przedszkola o zgtoszeniu sie rodzica o ograniczonej lub odebranej wtadzy
rodzicielskiej,
3) przestrzegajg zasad niniejszej procedury.

OPIS PROCEDURY

1) Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli ma on zachowane prawa rodzicielskie, o
ile postanowienie sgdu nie stanowi inaczej.

2) Dzieci nie wydaje sie rodzicom o ograniczonej lub odebranej wtadzy rodzicielskiej. W takim
przypadku powiadamia sie rodzica posiadajgcego petnie wtadzy rodzicielskiej.

3) Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sgdu o sposobie sprawowania przez
rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym postanowieniem.

4) W przypadku uregulowania przez sad kwestii widzen z dzieckiem rodzic moze odbieraé
dziecko tylko w wyznaczonych przez sad dniach.

5) W przypadku gdy oboje rodzice majg petnie praw rodzicielskich, w waznych kwestiach
wymagany jest podpis obojga rodzicéw.

6) O kazdej probie odebrania dziecka przez nieuprawnionego rodzica/opiekuna nauczyciel
powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna sprawujgcego opieke nad dzieckiem.
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Wszelkie spory miedzy rodzicami powinny by¢ zatatwiane miedzy nimi, a w razie wystgpienia
sytuacji kryzysowej, np. ktétni rodzicéw, wyrywania sobie dziecka itp. — nauczyciel lub

dyrektor powiadamia policje.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 3/2026
w sprawie wprowadzenia procedur obowiagzujgcych
na terenie Przedszkola Nr 4 w Mtodowie

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUAC)I REGULARNEGO ODBIERANIA DZIECKA PO
GODZINACH PRACY PRZEDSZKOLA

Procedura zostata opracowana na podstawie zapisow:
— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 737 ze zm.) — art.
102 ust. 1 pkt 6,
— rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placdwkach (t.j. Dz.U. z
2020 r. poz. 1604 ze zm.).

Cel procedury: okreslenie szczegétowych obowigzkéw nauczycieli i rodzicow w sytuacji regularnego
odbierania z przedszkola dziecka po godzinach pracy przedszkola.

Zakres procedury:
Procedura dotyczy zasad postepowania nauczyciela w sytuacji, gdy rodzice regularnie odbierajg
dziecko po godzinach pracy przedszkola.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

Rodzice/prawni opiekunowie:

1) przyprowadzajg do przedszkola dziecko o okreslonej godzinie, pozostawiajgc je pod opieka
nauczyciela oraz odbierajg dziecko w ustalonym czasie,

2) s3gzobowigzani do odbioru dziecka w ustalonym czasie (w godzinach pracy przedszkola),

3) sg zobowigzani do przestrzegania zasad odbierania dzieci z przedszkola — punktualne
odbieranie dziecka z przedszkola miesci sie w zakresie obowigzkéw wynikajgcych z
wykonywania wtadzy rodzicielskiej (zgodnie z art. 95 § 1, art. 96 § 1 ustawy — Kodeks rodzinny
i opiekunczy).

Nauczyciel: obowigzany jest mie¢ dziecko pod opiekg do momentu przyjscia rodzica lub osoby
upowaznionej do odbioru.

Nauczyciel sprawujacy nad dzieckiem opieke w sytuacji, gdy rodzice regularnie odbierajg dziecko po
godzinach pracy przedszkola, podejmuje czynnosci okreslone w niniejszej procedurze.

Dyrektor: zobowigzany jest do zawiadomienia sadu rodzinnego i opiekunczego o niewtasciwym
wykonywaniu obowigzkéw rodzicielskich, gdy rodzice regularnie nie wywigzujg sie z obowigzku
odbioru dziecka w godzinach pracy przedszkola (art. 572 § 1 ustawy — Kodeks rodzinny i opiekuriczy).

OPIS PROCEDURY
1) W przypadku nieodebrania dziecka z przedszkola w godzinach pracy placowki nauczyciel
sprawujgcy nad nim opieke powinien:

a) zawiadomi¢ o sytuacji dyrektora przedszkola, ktéry podejmuje kroki w kierunku
wyjasnienia sytuacji — przeprowadza rozmowe z rodzicami,
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b) podja¢ probe skontaktowania sie z rodzicami lub osobami upowaznionymi przez nich do
obioru dziecka,

c) sporzadzi¢ notatke stuzbowa.

Jezeli czynnosci te okazg sie nieskuteczne i dziecko nie zostanie niezwtocznie odebrane z

przedszkola, nauczyciel o zaistniatej sytuacji powiadamia policje w celu ustalenia miejsca

pobytu rodzicéw oraz zapewnienia dziecku dalszej opieki. Do chwili zgtoszenia sie rodzicow

dziecko pozostaje wéwczas pod opieka funkcjonariusza.

Jezeli niepunktualne odbieranie dzieci ma charakter nagminny, dyrektor informuje rodzicéw o

konsekwencjach powtarzajgcego sie nieodbierana dziecka z przedszkola o wyznaczonej

godzinie zgodnie z art. 572 § 1 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania

cywilnego (powiadomienie sgdu opiekunczego o niewywigzywaniu sie przez rodzicow z

obowigzkéw wynikajacych z art. 95 i art. 96 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego, okreslajgcych

obowigzki rodzicow wzgledem dziecka).
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 3/2026
w sprawie wprowadzenia procedur obowiagzujgcych
na terenie Przedszkola Nr 4 w Mtodowie

PROCEDURA MONITOROWANIA WEJSC | WYJSC Z PRZEDSZKOLA

Procedura zostata opracowana na podstawie zapisow:
— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (t.j. Dz.U z 2024 r. poz. 737 ze zm.).

Cel procedury: okreslenie zasad monitorowania wejs¢ do i wyjsé¢ z przedszkola oséb innych niz
zatrudniony personel.

Zakres procedury:
Procedura dotyczy wszystkich pracownikéw majgcych obowigzek monitorowania oséb niebedacych
pracownikami, wchodzacych do i wychodzacych z przedszkola.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

Dyrektor:
1) okresla zasady monitorowania wejs¢ do i wyjs¢ z przedszkola oséb innych niz zatrudniony
personel,
2) powiadamia personel oraz rodzicow dzieci o obowigzujgcej procedurze,
3) postepuje zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszej procedurze.

Pracownicy przedszkola:
1) monitorujg wejscia i wyjscia na teren przedszkola oséb niebedacych pracownikami,
2) informujg dyrektora przedszkola o zachowaniu osdb innych niz zatrudniony personel
wchodzacych na teren przedszkola.

Sposdb prezentacji procedury:

1) Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.

2) Zapoznanie rodzicéw/opiekundéw z obowigzujgcymi w przedszkolu procedurami na
spotkaniach organizacyjnych we wrzesniu kazdego roku.

3) Udostepnienie dokumentu na tablicy ogtoszen w przedszkolu.

4) Zapoznanie wszystkich pracownikéw przedszkola z trescig procedury.

5) Wszelkich zmian w powyzszych procedurach moze dokonaé dyrektor przedszkola z wtasnej
inicjatywy lub na wniosek organu prowadzgcego przedszkole/rady rodzicéw. Proponowane
zmiany nie moga byé sprzeczne z prawem.

OPIS PROCEDURY

1) Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek monitorowania wej$¢ na teren przedszkola.

2) Osoby obce nie mogg wchodzié na teren przedszkola bez uzasadnionego powodu.

3) Osoba wchodzaca na teren przedszkola nie moze zaktécaé toku pracy placowki.

4) Na prosbe pracownika przedszkola/nauczyciela osoba wchodzgca do budynku moze zostaé
poproszona o podanie danych personalnych.

5) Zchwilg zauwazenia osoby na terenie przedszkola pracownik przejmuje kontrole nad tg osobg
it
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a) prosijg o podanie celu wizyty oraz nazwiska osoby, z ktdrg chce sie skontaktowac,
b) prowadzijg do miejsca wiasciwego dla celu wizyty, towarzyszac jej (np. odprowadzajac
do gabinetu dyrektora).

Po zakonczeniu wizyty gos¢ odprowadzany jest do drzwi przedszkola przez pracownika, ktéry
nastepnie zamyka drzwi wejsciowe.
W przypadku gdy osoba zachowuje sie podejrzanie, nienaturalnie badz agresywnie albo nie
ujawnia celu wizyty, pracownik powiadamia dyrektora przedszkola, a w razie jego
nieobecnosci —osobe go zastepujgcy lub pracownika wykonujgcego czynnosci administracyjne
w przedszkolu, ktéry powiadamia policje.
Rodzice/prawni opiekunowie nie mogg zagladac¢ do sal podczas trwania zaje¢. Nauczyciel nie
moze przeprowadzi¢ rozmoéw indywidualnych z rodzicem/opiekunem prawnym podczas pracy
z dzieémi.
W przypadkach uzasadnionych rodzice/prawni opiekunowie majgcy potrzebe pilnego i
nieumowionego wczesniej kontaktu z nauczycielem zgtaszajg takg potrzebe w sekretariacie
przedszkola.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 3/2026
w sprawie wprowadzenia procedur obowiagzujgcych
na terenie Przedszkola Nr 4 w Mtodowie

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU SAMODZIELNEGO ODDALENIA SIE DZIECKA Z
PRZEDSZKOLA

Procedura zostata opracowana na podstawie zapisow:
— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 737 ze zm.),
— ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 986 ze zm.),
— rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe] i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (tj. Dz.U. z 2020
r. poz. 1604 ze zm.).

Cel procedury:
Niniejsza procedura okresla szczegétowe obowigzki i zadania nauczycieli i personelu przedszkola w
sytuacji samodzielnego oddalenia sie dziecka z przedszkola.

Zakres procedury: postepowanie pracownikéw przedszkola w wypadku samodzielnego oddalenia sie
dziecka z przedszkola.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

Nauczyciele: biorg petng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali przedszkolnej
do momentu odebrania dziecka przez rodzicéw.

Personel przedszkola: ponosi wspétodpowiedzialnos¢ za bezpieczeristwo dziecka od momentu jego
wejscia do sali do momentu odebrania dziecka przez rodzicow.

OPIS PROCEDURY

1) Nauczyciele oraz inni pracownicy przedszkola zobowigzani sg rzetelnie realizowac¢ powierzone
im zadania zwigzane z bezpieczenstwem dzieci, w tym zadania zwigzane ze sprawowaniem
opieki i nadzoru nad nimi.

2) Nauczyciel petnigcy funkcje kierownika wycieczki oraz prowadzacy zajecia, w czasie ktérych do
sprawowania opieki nad wychowankami zaangazowane sg inne osoby niz wymienione
powyzej, zobowigzany jest zapoznac te osoby z postanowieniami niniejszej procedury.

3) Nauczyciele oraz inni pracownicy przedszkola zobowigzani sg nie dopusci¢ do sytuacji, w ktérej
dziecko samowolnie opusci miejsce prowadzenia zajec.

4) W sytuacji, gdy nauczyciel lub inna osoba sprawujgca opieke lub nadzér zauwazy brak dziecka
W miejscu prowadzenia zajeé lub miejscu, gdzie podopieczny powinien przebywac, nalezy:

a) ustali¢ w miare precyzyjnie, kiedy i gdzie dziecko byto widziane po raz ostatni, oraz rozpytac
inne dzieci z grupy, czy nie majg wiedzy, dokad dziecko mogto sie oddali¢,

b) zapewni¢ tymczasowy nadzér nad oddziatem przez inng osobe (nauczyciela), a samemu
dokonaé sprawdzenia najblizszych pomieszczen (terenu) przylegtych do miejsca
prowadzenia zajeg,
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c) rozpyta¢ pozostatych pracownikdéw, czy nie zauwazyli zaginionego dziecka
przemieszczajacego sie w budynku w czasie, kiedy mogto dojs¢ do samowolnego
opuszczenia miejsca prowadzenia zajec¢ (miejsca pobytu),

d) w przypadku podejrzenia, ze dziecko mogto opusci¢ budynek przedszkola, sprawdzi¢, czy
zabrato z sobg rzeczy osobiste, ubranie wierzchnie oraz obuwie pozostawione uprzednio w
szatni.

5) W przypadku nieustalenia miejsca pobytu dziecka w wyniku podjecia czynnosci wskazanych
powyzej nalezy powiadomi¢ dyrektora albo inng wyznaczong przez niego osobe o podejrzeniu
samowolnego oddalenia sie (ucieczki) dziecka z miejsca prowadzenia zajec.

6) Jezeli czas, jaki uptyngt od momentu samowolnego opuszczenia przez dziecko miejsca
prowadzenia zaje¢, realnie pozwala na dotarcie do miejsca jego zamieszkania lub miejsca
zamieszkania jego bliskich, nalezy skontaktowac sie z rodzicami dziecka lub innymi bliskimi
celem sprawdzenia, czy dziecko nie znajduje sie pod opieka tych oséb.

7) Dyrektor lub inna wyznaczona przez niego osoba deleguje osoby, ktére podejmujg czynnosci
poszukiwawcze poza budynkiem przedszkola. Poszczegdlnym osobom przydziela sie obszar
podlegajacy sprawdzeniu z uwzglednieniem miejsc, do ktérych wychowanek modgt sie udac,
oraz tras, ktéorymi moze sie przemieszcza¢. Kazda z oséb poszukujacych powinna miec
mozliwo$¢ komunikowania sie z osobg koordynujgca dziatania. Dyrektor lub inna wyznaczona
przez niego osoba koordynuje dziatania poszukiwawcze.

8) lJezeli podjete dziatania opisane w niniejszej procedurze nie przyniosg rezultatu w ciggu
kilkudziesieciu minut od prawdopodobnego czasu zaginiecia dziecka, o incydencie zawiadamia
sie policje. Decyzje o powiadomieniu policji podejmuje dyrektor lub inna wyznaczona przez
niego osoba.

Kazdy przypadek samowolnego oddalenia sie wychowanka z miejsca prowadzenia zaje¢ po zakonczeniu
akcji poszukiwawczej podlega analizie przez dyrektora pod katem funkcjonowania procedur
bezpieczenstwa i realizacji zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa przez nauczycieli i innych
pracownikéw przedszkola. Wnioski z analizy przedstawia sie na radzie pedagogicznej. Na ich podstawie
dyrektor decyduje o wyciggnieciu konsekwencji stuzbowych wobec pracownikéw winnych zaniedban.

Zgodnie z art. 75 ustawy — Karta Nauczyciela nauczyciel podlega odpowiedzialnosci dyscyplinarnej za
uchybienie godnosci zawodu nauczyciela lub naruszenie obowigzkéw nauczyciela, o ktérych mowa w
art. 6 tejze ustawy.

O podejrzeniu popetnienia przez nauczyciela czynu naruszajgcego prawa i dobro dziecka dyrektor
przedszkola, a w przypadku podejrzenia popetnienia takiego czynu przez dyrektora —organ prowadzgcy
przedszkole, zawiadamia rzecznika dyscyplinarnego, o ktérym mowa w art. 83 ustawy — Karta
Nauczyciela, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia powziecia wiadomosci o podejrzeniu popetnienia
takiego czynu, chyba ze okolicznosci bezspornie wskazuja, ze nie doszto do popetnienia takiego czynu.
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PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA PODCZAS ZABAW W OGRODZIE
PRZEDSZKOLNYM ORAZ PODCZAS SPACEROW | WYCIECZEK POZA TEREN PRZEDSZKOLA

Procedura zostata opracowana na podstawie zapisow:

— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 737 ze zm.),

— rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (tj. Dz.U. z 2020
r. poz. 1604 ze zm.),

— rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i
sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki krajoznawstwa i turystyki
(tj. Dz.U. 2018 poz. 1055).

Cel procedury:

Niniejsza procedura okresla sposdb postepowania nauczyciela w przypadku organizowania zabaw w
ogrodzie przedszkolnym oraz podczas spacerdw i wycieczek poza teren przedszkola. Procedura
wskazuje normy i zasady korzystania z urzadzen terenowych w ogrodzie przedszkolnym zgodnie z
zasadami bezpieczenistwa.

Zakres procedury: sprawowanie nadzoru nad dzieémi podczas ich pobytu w ogrodzie przedszkolnym
oraz podczas spacerdw i wycieczek poza teren przedszkola.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

Nauczyciele: majg obowigzek dopilnowaé, aby zabawy organizowane przez nich w ogrodzie
przedszkolnym i poza terenem przedszkola byty zgodne z zasadami bezpieczeristwa.

Personel pomocniczy przedszkola:
— maobowigzek wspétuczestniczy¢ w zabawach i zajeciach w ogrodzie przedszkolnym i poza jego
terenem,
— ponosi wspotodpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dzieci podczas organizowanych spacerdw i
wycieczek.

Woiny:

— ma obowigzek codziennie rano przed rozpoczeciem zaje¢ sprawdzi¢ stan ogrodu
przedszkolnego oraz sprawnos$¢ urzadzen ogrodowych, tzn. czy nie stanowig zadnego
zagrozenia dla zdrowia i zycia dzieci,

— ma Swiadomos¢ odpowiedzialnosci za nalezyte wykonywanie tego obowiazku.

Dyrektor: okresla zakres odpowiedzialnosci i obowigzkéw nauczyciela i pracownikéw przedszkola
podczas zabaw w ogrodzie przedszkolnym oraz podczas spaceréw i wycieczek poza teren przedszkola.
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OPIS PROCEDURY

Podczas pobytu dzieci na terenie ogrodu przedszkolnego w pierwszych dniach wrzesnia nauczyciel

zapoznaje swoich podopiecznych z zasadami bezpiecznego korzystania z urzadzen terenowych. Ustala

sie normy i zasady korzystania z tego sprzetu.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

W czasie pobytu dzieci w ogrodzie nie przewiduje sie mozliwosci gromadzenia nauczycieli w
jednym miejscu. Nauczyciele powinni by¢ w bezposrednim kontakcie ze swoimi podopiecznymi
i przebywaé w miejscach najwiekszych zagrozen.

Podczas zabaw nie wolno dzieciom oddala¢ sie samowolnie z terenu przedszkolnego. Dzieci

wracajg do sali kolumng prowadzong przez nauczyciela. Po ustawieniu podopiecznych

nauczyciel powinien kazdorazowo sprawdzi¢, czy wszystkie dzieci bedgce w danym dniu w jego
grupie znajdujg sie w kolumnie.

Z terenu przedszkolnego mozna pozwoli¢ dziecku odejs¢ dopiero wtedy, gdy rodzic dotart na

miejsce pobytu grupy.

W przypadku organizowania zabaw w ogrodzie nauczyciel:

a) wychodzi z grupg do ogrodu po uprzednim sprawdzeniu stanu terenu i sprzetu
ogrodowego,

b) przestrzega wymogu, aby zabawy byly organizowane zgodnie z zasadami bezpiecznego
uzytkowania ogrodu przedszkolnego umieszczonymi na drzwiach wejsciowych do ogrodu,

c) zobowigzany jest sprawdzié¢ stan liczebny dzieci przed wyjsciem do ogrodu i przed
powrotem do Sali.

W przypadku organizowania wyjscia na spacer nauczyciel:

a) odnotowuje dzien, miejsce i godzine wyjscia z grupa w rejestrze wyjsc,

b) zaopatruje dzieci w kamizelki odblaskowe,

c) zapewnia opieke jednego dorostego na nie wiecej niz 15 dzieci,

d) idzie zawsze od strony ulicy,

e) dostosowuje trase do mozliwosci dzieci,

f) stale sprawdza stan liczebny grupy, a zwtaszcza przed wyjsciem na spacer, przed powrotem
i po powrocie ze spaceru.

W przypadku organizowania wycieczki dyrektor przedszkola powotuje sposréd nauczycieli

kierownika wycieczki, ktorego obowigzkiem jest:

a) zobowigzanie nauczycieli prowadzacych grupe do zebrania pisemnej zgody od
rodzicow/opiekundw prawnych na udziat dzieci w wycieczce i do sprawdzenia, czy u dzieci
nie wystepujg przeciwwskazania zdrowotne ograniczajace ich uczestnictwo w wycieczce
(informacje lub o$wiadczenia rodzicéw/opiekundw prawnych),

b) sporzadzenie programu i regulaminu wycieczki, listy uczestnikdw, opiekunéw i
umieszczenie takich informacji w karcie wycieczki,

c) przedstawienie dyrektorowi dokumentacji do zatwierdzenia co najmniej 5 dni przed
planowang wycieczka,

d) zapoznanie opiekunéw grup oraz rodzicéw/opiekundéw prawnych z programem i
regulaminem wycieczki,

e) powierzenie opiece jednego opiekuna nie wiecej niz 15 dzieci,
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7)

f)

8)

h)

j)

k)

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 3/2026
w sprawie wprowadzenia procedur obowiagzujgcych
na terenie Przedszkola Nr 4 w Mtodowie

dostosowanie organizacji i programu wycieczki do wieku, potrzeb, mozliwosci i
zainteresowan dzieci,

zabranie ze sobg kompletnej i sprawdzonej apteczki pierwszej pomocy oraz zaopatrzenie
dzieci w kamizelki odblaskowe,

czuwanie nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki, a w razie potrzeby dyscyplinowanie
uczestnikow,

w razie wypadku koordynowanie przebiegu akcji ratunkowej i ponoszenie petnej
odpowiedzialnosci za podjete dziatania,

bezwzgledne odwotanie wyjazdu w przypadku burzy, $niezycy i innych niesprzyjajgcych
warunkéw atmosferycznych,

niedopuszczenie do przewozu dzieci w przypadku stwierdzenia sytuacji zagrazajgcej ich
zdrowiu lub zyciu.

Za organizacje i przebieg wycieczki odpowiedzialni sg takze opiekunowie grup, ktérych

obowigzkiem jest:

a)

b)

f)
g)

znajomos¢ programu i regulaminu wycieczki i przestrzeganie ich oraz stosowanie sie do
polecen kierownika wycieczki,

state sprawdzanie stanu liczebnego grupy, a zwtaszcza bezposrednio przed wyjazdem, w
dogodnych momentach trwania wycieczki, bezposrednio przed powrotem oraz tuz po
powrocie do przedszkola,

dopilnowanie tadu i porzadku przy wsiadaniu do pojazdu i zajmowaniu miejsc,
przestrzeganie zasady: nauczyciel wsiada ostatni, a wysiada pierwszy,

zwracanie uwagi na wtasciwe zachowanie sie dzieci w czasie oczekiwania na przejazd i
samego przejazdu,

przestrzeganie obowigzku wysiadania dzieci tylko na parkingach,

zabezpieczenie wyjscia na prawe pobocze, zgodnie z obowigzujgcym kierunkiem jazdy, i
wyprowadzenie dzieci w bezpieczne miejsce.
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PROCEDURA PROFILAKTYKI ZDROWOTNEJ W PRZEDSZKOLU

Procedura zostata opracowana na podstawie zapisow:
— ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordb zakaznych u
ludzi (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 924 ze zm.).

Cel procedury:
Procedura ma zapobiega¢ rozprzestrzenianiu sie chordb wsréd dzieci i personelu zatrudnionego w
przedszkolu.

Zakres procedury:
Procedura dotyczy sprawowania nadzoru nad dzie¢mi oraz ochrony ich zycia i zdrowia w sytuacji
rozprzestrzeniania sie chordb wsrdd dzieci i personelu zatrudnionego w przedszkolu.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

Dyrektor: zapobiega rozprzestrzenianiu sie choréb wsrdd dzieci i personelu poprzez zapewnienie
dzieciom i pracownikom bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy i pobytu w przedszkolu.

Dyrektor jest obowigzany chroni¢ zdrowie i zycie pracownikdw poprzez zapewnienie bezpiecznych i
higienicznych warunkdw pracy, przy odpowiednim wykorzystaniu osiggnie¢ nauki i techniki. W
szczegolnosci:

1) organizuje prace pracownikom i dzieciom przebywajgcym w przedszkolu w sposdb
zapewniajacy bezpieczne i higieniczne warunki pracy,

2) zapewnia przestrzeganie w przedszkolu przepiséw oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy
(zasad okreslajgcych sposdb wykonywania pracy, sposdb zapewnienia pracownikom
warunkéw pracy, aby jej wykonywanie byto bezpieczne i higieniczne), wydaje polecenia
usuniecia uchybien w tym zakresie oraz kontroluje wykonanie tych polecen,

3) reaguje na potrzeby w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy oraz dostosowuje
$rodki podejmowane w celu doskonalenia istniejgcego poziomu ochrony zdrowia i zycia
pracownikow oraz dzieci, biorgc pod uwage zmieniajace sie warunki wykonywania pracy i
zabawy,

4) zapewnia rozwoj spdjnej polityki zapobiegania rozprzestrzeniania sie choréb wsréd dzieci i
personelu, uwzgledniajgcej zagadnienia techniczne, organizacje pracy, warunki pracy i zabawy,
stosunki spoteczne oraz wptyw czynnikdw srodowiska pracy i zabawy,

5) zapewnia wykonanie nakazéw, wystgpien, decyzji i zarzadzen wydawanych przez organy
nadzoru nad warunkami pracy,

6) zapewnia wykonanie zalecen spotecznego inspektora pracy,

7) stosuje aktywnie zasady profilaktyki zdrowotnej, prowadzac dziatania edukacyjne i
profilaktyczne w zakresie bezpieczenstwa i rozprzestrzeniania sie chordéb wsréd dzieci i
personelu, m.in. poprzez informowanie o procedurach zapobiegania chorobom zakaznym, a
ponadto organizuje warsztaty dla rodzicow na temat promocji zdrowia,

8) ponosi odpowiedzialnos$¢ za opracowanie i wdrozenie procedur stuzgcych rozprzestrzenianiu
sie choréb wsrdd dzieci i personelu przedszkola,
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9) zapoznaje rodzicow i personel z obowigzujgcymi w przedszkolu procedurami
rozprzestrzeniania sie choréb wsréd dzieci i personelu na zebraniach organizacyjnych (we
wrzesniu kazdego roku szkolnego).

Nauczyciel: zapobiega rozprzestrzenianiu sie chordb wsrdd dzieci i personelu przedszkola poprzez:

1) przestrzeganie ustalonych norm bezpiecznego zachowania sie dzieci podczas ich pobytu w
przedszkolu,

2) zapewnienie dzieciom witasciwe] opieki i bezpieczenstwa, zgodnie z przyjetymi w przedszkolu
zasadami,

3) prowadzenie dziatan profilaktycznych i edukacyjnych z dzie¢mi eliminujacych ryzyko zarazenia
sie chorobami,

4) utrwalanie z dzie¢mi bezpiecznych zachowan zapobiegajgcych rozprzestrzenianiu sie chordb
wsrdd dzieci i personelu przedszkola.

Rodzice/opiekunowie prawni: zapobiegajg rozprzestrzenianiu sie chordb wsérdd dzieci i personelu
przedszkola poprzez:
1) przestrzeganie procedur,
2) wspotprace z dyrektorem i personelem przedszkola w celu zapobiegania rozprzestrzeniania sie
chordb wsrdd dzieci i personelu zatrudnionego w przedszkolu.

Rodzice sg informowani o wszelkich dziataniach profilaktyki zdrowotnej w przedszkolu oraz mogg by¢
szkoleni w tym zakresie, np. podczas spotkan w przedszkolu.

OPIS PROCEDURY

Dzieci w wieku przedszkolnym bardzo czesto chorujg. Do rozprzestrzeniania sie choréb dochodzi w
réznych miejscach pobytu dzieci, takze w przedszkolu. Zadaniem dorostych/opiekundw jest zatem
stosownie zasad profilaktyki zdrowotnej m.in. poprzez ksztattowanie u dzieci okreslonych
umiejetnosci, sprawnosci i nawykow, ktére pozwolg zminimalizowac ryzyko rozprzestrzeniania sie
choréb.

Personel przedszkola powinien dotozy¢ wszelkich staran, by zapewnié¢ dzieciom:
— bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w przedszkolu,
— nabywanie i doskonalenie umiejetnosci zwigzanych z organizowaniem bezpiecznych zabaw i
zajed oraz ksztattowaniem wtasciwych nawykdw i postaw w kwestii profilaktyki zdrowotne;j.

Sposoby przeciwdziatania rozprzestrzenianiu sie choréb w przedszkolu

Dyrektor czuwa nad zapewnieniem czystosci i higieny przez wszystkich pracownikéw, a w
szczegoblnosci:

1) opracowuje regulaminy bezpieczenstwa i higieny pracy, w tym bezpiecznego i higienicznego
korzystania z pomieszczenn przedszkola i placu zabaw (m.in. regulaminy zwigzane z
utrzymaniem higieny i dezynfekcjg pomieszczen),

2) dba o funkcjonowanie w przedszkolu procedury profilaktyki zdrowotnej i jej przestrzeganie,
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7)

8)
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przygotowuje procedure postepowania personelu przedszkola w przypadku zachorowania

dziecka w czasie pobytu w przedszkolu i informuje o niej pracownikdéw,

podejmuje dziatania edukacyjne dla pracownikdw i rodzicow/opiekunéw prawnych i

wychowankéw w temacie przeciwdziatania wypadkom w przedszkolu i zapobiegania

chorobom:

— prowadzac spotkania z przedstawicielami stuzby zdrowia, sanepidu, policji, strazy
pozarnej,

— dostarczajgc ulotki, artykuty na temat zapobiegania chorobom i profilaktyki zdrowotnej,

zapewnia warunki do zachowania higieny i utrzymywania czystosci pomieszczen przedszkola,

stosuje zasady profilaktyki zdrowotnej,

minimum raz w roku dokonuje kontroli majacej na celu weryfikacje, czy dziatania prowadzone

w przedszkolu sg zgodne z zatozeniami profilaktyki prozdrowotnej,

odpowiada za wdrozenie procedur i sprawuje nadzér nad jej stosowaniem.

Nauczyciel ma obowigzek:

1)

00 N O
—_ = —= =

O

prowadzenia systematycznych obserwacji rozwoju dziecka i informowania rodzicéw o

dostrzezonych problemach zdrowotnych, wystgpieniu choroby w otoczeniu dziecka, a takze

otoczenia wszystkich dzieci opieka i zapewnienia im nadzoru,

podejmowania dziatan profilaktycznych i edukacyjnych wobec dzieci i rodzicow na spotkaniach

grupowych (pogadanki, broszurki, aranzowanie spotkan ze specjalistami),

tworzenia higienicznych i bezpiecznych warunkéw do wielokierunkowego rozwoju dzieci,

zapewniajac im:

— staty dostep do chusteczek higienicznych jednorazowych,

— systematyczng kontrole miejsc zabawy dzieci szczegdlnie na placu zabaw,

opracowania i wdrazania programéw profilaktyki zdrowia dziecka,

realizowania ogdlnopolskich programow, ktére majg na celu promowanie zdrowego trybu zycia

i profilaktyki zdrowotnej wsréd dzieci,

podejmowania wspdtpracy z organizacjami i instytucjami promujgcymi zdrowy tryb zycia,

biezgcego aktualizowania wiedzy z zakresu zdrowego trybu zycia i dziatan prozdrowotnych,

ustalania z dzie¢mi norm i zasad dbania o higiene podczas pobytu w przedszkolu,

zapoznawania dzieci z obowigzujgcymi w przedszkolu zasadami bezpieczenstwa (ich

aktualizacjg) poprzez organizowanie:

— zabaw wskazujacych zasady dbatosci o zdrowie, np. za pomoca filméw instruktazowych,
plansz edukacyjnych czy historyjek obrazkowych,

— zajec przestrzegajacych przed zagrozeniami (np. ze strony urzadzen elektrycznych, drzwi,
okien, pomieszczen kuchennych itd.),

— zabaw przedstawiajgcych skutki niebezpiecznych zachowan (opowiadanie bajek,
prezentacje multimedialne, filmy edukacyjne),

— praktycznych ¢wiczen dotyczacych tego, jak dba¢ o zdrowie wtasne i otoczenia,

— zajec przewidywania zagrozen oraz oceniania zachowan zagrazajacych zdrowiu w réznych
sytuacjach, takze codziennych,

— zajeé, podczas ktorych przekazujg dzieciom wiedze na temat zdrowego stylu zycia,

— spotkan ze specjalistami w dziedzinie bezpieczenstwa: policjantami, lekarzami, strazakami.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KONIECZNOSCI UDZIELENIA PIERWSZE)
POMOCY DZIECKU W PRZEDSZKOLU

Procedura zostata opracowana na podstawie zapisow:
— ustawy z dnia 8 wrzes$nia 2006 r. o Paristwowym Ratownictwie Medycznym (tj. Dz.U. z 2025 r.
poz. 91),
— rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (tj. Dz.U. z 2020
r. poz. 1604 ze zm.).

Cel procedury:

Niniejsza procedura ma na celu zapewnienie wtasciwej opieki dziecku poprzez udzielenie pierwszej
pomocy przedlekarskiej w stanie nagtego zagrozenia zdrowia lub zycia wykonywanej przez osobe
znajdujacg sie w miejscu zdarzenia, w tym réwniez z wykorzystaniem wyrobdw medycznych,
wyposazenia wyrobow medycznych, systemoéw i zestawdw zabiegowych oraz produktéw leczniczych
dostepnych na miejscu zdarzenia, dopuszczonych do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Zakres procedury: okreslenie zasad i zakresu podejmowanych czynnosci w celu ratowania zycia dziecka
przed wezwaniem i pojawieniem sie fachowej pomocy medyczne;j.

Pierwsza pomoc przedmedyczna w rozumieniu ustawy z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Paristwowym
Ratownictwie Medycznym to pomoc w stanie nagtego zagrozenia zdrowia lub zycia dziecka
uczeszczajgcego odpowiednio do przedszkola.

Pierwsza pomoc to zespdt czynnosci podejmowanych w celu ratowania osoby w stanie nagtego
zagrozenia zdrowotnego wykonywanych przez osobe znajdujaca sie w miejscu zdarzenia, w tym z
wykorzystaniem wyrobu medycznego, wyposazenia wyrobu medycznego, zestawu zabiegowego i
systemu w rozumieniu odpowiednio art. 2 pkt 1, 2, 10 i 11 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2017/745 z dnia 5 kwietnia 2017 r. w sprawie wyrobow medycznych, zmiany dyrektywy
2001/83/WE, rozporzadzenia (WE) nr 178/2002 i rozporzadzenia (WE) nr 1223/2009 oraz uchylenia
dyrektyw Rady 90/385/EWG i 93/42/EWG (Dz.Urz. UE L 117 2 5.05.2017, str. 1, ze zm.) oraz produktow
leczniczych dostepnych na miejscu zdarzenia, dopuszczonych do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej.

Kto cztowiekowi znajdujgcemu sie w potozeniu grozgcym bezposrednim niebezpieczenstwem utraty
zycia albo ciezkiego uszczerbku na zdrowiu nie udziela pomocy, mogac jej udzieli¢ bez narazenia siebie
lub innej osoby na niebezpieczenstwo utraty zycia albo ciezkiego uszczerbku na zdrowiu, podlega karze
pozbawienia wolnosci do lat 3, zgodnie z art. 162 § 1 Kodeksu karnego.
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Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

Nauczyciele: majg obowigzek zapewni¢ dziecku bezpieczenstwo, a w sytuacji koniecznosci udzielenia
pierwszej pomocy wychowankowi podjg¢ czynnosci w celu ratowania zycia dziecka przed wezwaniem i
pojawieniem sie fachowej pomocy medycznej.

Personel pomocniczy: ponosi wspdétodpowiedzialno$é za bezpieczedstwo dzieci podczas pobytu w
przedszkolu, szczegdlnie w przypadku koniecznosci udzielenia pierwszej pomocy wychowankowi.

Dyrektor: okresla zakres odpowiedzialnosci i obowigzkéw nauczycieli i pracownikéow
szkoty/przedszkola/placéwki w przypadku koniecznosci udzielenia pierwszej pomocy wychowankowi.

OPIS PROCEDURY
Instrukcja udzielania pierwszej pomocy

Przy udzielaniu pierwszej pomocy ratownik (nauczyciel, pracownik przedszkola), pomimo
zdenerwowania, powinien wykazac sie opanowaniem i zdrowym rozsgdkiem, gdyz jest to podstawg
skutecznosci i sprawnosci jego dziatania. W miare mozliwosci do udzielenia pierwszej pomocy wzywa
sie pracownika przedszkola przeszkolonego w zakresie udzielania pierwszej pomocy przedlekarskie;j.

1) Pierwszg czynnoscig przed przystgpieniem do pomocy poszkodowanemu jest zabezpieczenie
miejsca wypadku przed ewentualnymi dalszymi zagrozeniami, np. wytgczenie urzadzen,
zasilania z sieci.

2) Nastepng czynnoscig jest dokonanie oceny stanu poszkodowanego: czy zachowat on
przytomnosc i jaki jest stan wydajnosci jego uktadow krazenia i oddychania. Prawidtowa ocena
tego stanu jest podstawg do dalszych dziatan zwigzanych z pierwszg pomoca. Takim dziataniem
moze by¢ podjecie resuscytacji krgzeniowo-oddechowej, utozenie poszkodowanego w pozycji
bocznej ustalonej, wezwanie pogotowia ratunkowego.

3) W sytuacji udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej przez nauczyciela prowadzgcego w tym
samym czasie zajecia dydaktyczno-wychowawczo-opiekuncze z grupg dzieci jest on
zobowigzany do ustalenia opiekuna dla pozostatych dzieci.

4) W razie urazéw (skaleczenia, otarcia, zasinienia) niewymagajacych udzielenia pierwszej
pomocy przedlekarskiej i niepowodujgcych stanu nagtego zagrozenia zdrowia lub zycia
ucznia/dziecka/wychowanka nauczyciel, za zgodg rodzica, moze dokona¢ niezbednych
czynnosci majacych na celu pomoc poszkodowanemu.

5) O kazdym przypadku wystgpienia urazu nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia lub nauczyciel,
pod ktorego opieka dziecko sie znajduje, powiadamia w dniu zdarzenia rodzicéw dziecka i
dyrektora przedszkola. Uraz nie stanowi wypadku.

6) W sytuacji udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej nalezy sprawdzi¢ reakcje
poszkodowanego:

a) podejs¢ ostroznie do poszkodowanego od strony nég,
b) delikatnie prawg reka potrzasnagé ramie i gtosno zapytac: ,Czy mnie styszysz?”,
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c) jesli poszkodowany reaguje, jest przytomny, nalezy zostawi¢ poszkodowanego w pozycji
zastanej —rozpoznad stan poszkodowanego (przeprowadzi¢ wywiad z dorostym swiadkiem
wypadku), zabezpieczy¢ krwotoki, ztamania, zapewnic¢ komfort cieplny,

d) jesli poszkodowane dziecko nie reaguje, wezwac pomoc i podjac¢ dalsze kroki.

Uwagal!

Nalezy unika¢ podchodzenia do poszkodowanego od strony gtowy (odruch bezwarunkowy
poszkodowanego przy urazie kregostupa na odcinku szyjnym moze zagrazac¢ zyciu poszkodowanego).
Nigdy nie wolno poklepywac poszkodowanego po twarzy (u osoby nieprzytomnej przy braku napiecia
miesniowego tatwo jest uszkodzi¢ nerwy twarzowe).

Badamy tetno i oddychanie.

W przypadku braku tetna i oddychania odchylamy gtowe nieprzytomnego do tytu, podtrzymujemy
zuchwe. Sprawdzamy, czy stychac i czu¢ wydech osoby poszkodowanej. Obserwujemy, czy s widoczne
ruchy oddechowe klatki piersiowej i brzucha. Nie korzystamy z pomocy pidrka, lusterka lub szkfa, bo
moga dac fatszywy wynik. Jezeli nieprzytomny nie oddycha, rozpoczynamy oddychanie zastepcze.

Sprawdzamy tetno na tetnicach szyjnych: czterema ztozonymi palcami, na przedniej powierzchni szyi,
symetrycznie po lewej i po prawej stronie krtani. Jezeli mamy ktopoty z lokalizacja miejsca,
poréwnujemy to u siebie. Jezeli tetno nie jest wyczuwalne po obu stronach, poszkodowany nie oddycha
i jest nieprzytomny, rozpoczynamy natychmiast resuscytacje krgzeniowo-oddechowg (RKO). Jest ona w
ratownictwie niezwykle istotnym zespotem czynnosci. Polega na przywrdceniu podstawowych
czynnosci zyciowych poszkodowanego, u ktdrego nastgpito zatrzymanie krazenia. RKO btednie
nazywane jest reanimacjg, ktorg wykonujg specjalisci przy uzyciu m.in. sSrodkéw farmakologicznych, a
dziatania te majg przywrdcié réwniez wyzsze czynnosci zyciowe jak chociazby Swiadomosé.

Poprzez uciskanie klatki piersiowej, a precyzyjniej serca, zastepujemy prace tego waznego narzadu,
pompujgc krew do komodrek ciata. Dzieki oddechowi zastepczemu zaopatrujemy krew w tlen, ktéry jest
niezbedny dla prawidtowego funkcjonowania tkanek. Statystyczne ,4 minuty” (w réznych przypadkach
czas ten moze by¢ nieco dtuzszy lub krétszy) decydujg o zdrowiu wiekszosci poszkodowanych, u ktérych
nastgpito zatrzymanie krazenia. Jest to przecietny czas, po ktorym obumierajg pozbawione tlenu
komaorki maézgu. Dlatego tak wazne jest wczesne podjecie RKO, ktora o kilkadziesigt procent zwieksza
szanse poszkodowanego na przezycie.

Udrazniamy gérne drogi oddechowe.
Otwieramy jame ustng poszkodowanego w celu upewnienia sie, czy nie ma wewnatrz ciat obcych.
Nastepnie uktadamy jedng dton na czole, a drugg na kosci zuchwy, po czym odchylamy gtowe

poszkodowanego do tytu. Czynnosci te dotyczg rowniez poszkodowanych, u ktorych podejrzewamy
uszkodzenie kregostupa na odcinku szyjnym.
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Uwagal!
Nieudroznienie drég oddechowych drastycznie zmniejsza prawdopodobienstwo poszkodowanego na
przezycie.

Oceniamy oddech poszkodowanego.

Po udroznieniu gérnych drég oddechowych oceniamy wystepowanie oddechu u poszkodowanego. W
tym celu pochylamy naszg gtowe nad twarzg poszkodowanego w taki sposdb, aby obserwowaé jego
klatke piersiowa. Przez 10 sekund staramy sie wyczué oddech poszkodowanego na naszym policzku,
patrze¢, czy klatka piersiowa sie porusza, oraz stuchac, czy poszkodowany oddycha.

Wzywamy pomoc.

Stan braku swiadomosci jest niebezpieczng dla zdrowia, a nawet Zzycia poszkodowanego sytuacja.
Zawsze wzywamy pogotowie ratunkowe, dzwonigc na nr 999 i informujac, gdzie, przy jakiej ulicy lezy
nieprzytomny cztowiek, podajac jego wiek i informacje, ze nie oddycha. W miare mozliwosci prosimy o
przyniesienie automatycznego defibrylatora zewnetrznego (AED). Jezeli jesteSmy sami, wzywamy
pomoc, a w sytuacji braku takiej mozliwosci, wykonujemy RKO przez minute, a nastepnie biegniemy po
pomoc.

Podejmujemy resuscytacje kragzeniowo-oddechowg — zewnetrzny masaz serca.

W sytuacji stwierdzenia braku oddechu u poszkodowanego (lub gdy mamy watpliwosci, czy jest to
oddech, czy skurcze miesni zebrowych) niezbedne jest rozpoczecie resuscytacji.

W zaleznos$ci od sytuacji nieprzytomnego poszkodowanego uktadamy na plecach (pamietajac o
udroznieniu drég oddechowych) lub w pozycji bezpiecznej z droznymi gérnymi drogami oddechowymi.
Przed rozpoczeciem RKO powinnismy zadbac, aby poszkodowany lezat na plecach na ptaskim, stabilnym
oraz suchym podtozu. Mozemy sprawdzi¢, czy poszkodowany nie lezy np. na kamieniu czy innym
przedmiocie, ktdry podczas wykonywania masazu serca powodowatby kolejne obrazenia.

30 ucisniec klatki piersiowej:

U osoby dorostej miejsce ucisku znajduje sie w centralnej czesci mostka. Klekamy wzdtuz ciata
poszkodowanego w lekkim rozkroku na wysokosci klatki piersiowej. Uktadamy na niej nasade dtoni, a
na niej opieramy drugg dton. Mozemy zaples¢ palce, lecz pamietajmy o odciagnieciu ich do géry, aby
jedynym miejscem kontaktu z klatkg piersiowg byta nasada dtoni. Nastepnie prostujemy rece w tokciach
i pochylamy sie nad poszkodowanym w taki sposdb, aby nasze rece tworzyty kat prosty z klatka
piersiowg poszkodowanego. Dzieki temu przenosimy nasz ciezar na barki, co utatwia ucisniecia.
Ucisniecia wykonujemy z czestotliwoscig 100 na minute, na gteboko$¢ 4-5 cm, nie odrywajac nasady
dtoni od mostka.

2 oddechy:
Po 30 ucisnieciach przystepujemy do wykonania oddechéw zastepczych. Stosujemy maseczke do
sztucznego oddychania oraz pamietamy o udroznionych gérnych drogach oddechowych (odchylona do
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tytu gtowa poszkodowanego utatwi wdmuchiwanie powietrza). Nastepnie jedng dtort opieramy na czole
poszkodowanego, jednoczesnie S$ciskajgc koniec nosa w celu uniemozliwienia wydostawania sie
powietrza z jamy ustnej. Drugg dtonig odchylamy zuchwe i naszymi ustami obejmujemy usta
poszkodowanego. Przez okoto 1,5 sekundy podajemy poszkodowanemu tyle powietrza, ile jest
potrzebne nam do przecietnego oddechu (jezeli proporcje ciata sg zblizone). Po podaniu powietrza
odwracamy nasza twarz w kierunku klatki piersiowej (tak jak w przypadku jej obserwacji), aby nabrac
Swiezego powietrza. Czestotliwo$é podawanego powietrza: 12—60 na minute.

RKO prowadzimy do momentu:
— odzyskania samodzielnego oddechu przez poszkodowanego (niewielki odsetek przypadkéw),
—  przybycia stuzb medycznych,
— skrajnego wyczerpania ratownika,
— pojawienia sie zagrozenia dla bezpieczenstwa ratujgcego.

Resuscytacji nie przerywamy w celu sprawdzenia czynnosci zyciowych. Czynnosci zaprzestajemy w
momencie pojawienia sie objawdw krazenia.

RKO u niemowlat i dzieci powyzej 1 roku zycia

Najnowsze wytyczne zalecajg stosowanie tego samego algorytmu (30 : 2, 100 uci$nie¢ na minute, okoto
1,5 sekundy wdmuchiwania powietrza) niezaleznie od wieku. Jednakze w technice wykonywania
resuscytacji zachodzg istotne zmiany. Trudnosci moze nastreczaé rozgraniczenie dziecko/dorosty.
Wszystko zalezy od budowy ciata i naszej oceny, ktére postepowanie w danej sytuacji bedzie
wtasciwsze.

Masaz serca u dzieci powyzej 1 roku wykonujemy jednga reka, chyba ze budowa ciata dziecka pozwala
na ucisniecia za pomocg dwdch rak. Podobnie jak powyzej, miejscem utozenia nasady reki jest rowniez
dolna, 1/3 cze$¢ mostka. Sztuczne oddychanie wykonujemy wg schematu dla osoby dorostej, lecz
powinnismy pamieta¢ o odpowiednim do ciata dziecka doborze objetosci wttaczanego powietrza.
Czestotliwos¢ podawanego powietrza: 20—30 na minute.

Pierwsza pomoc w przypadku krwawienia ran

Krwawienie tetnicze charakteryzuje sie wyptywajaca z rany (w sposob ciggty lub w sposdb przerywany)
jasna, zywoczerwong krwia.

Krwawienie zylne charakteryzuje sie wyptywajaca (w sposoéb ciagty) z rany ciemnoczerwong krwia.
Postepowanie: Koniecznie natychmiastowe zatamowanie.

1) Zabezpieczamy sie przed bezposrednim kontaktem z krwig poszkodowanego.

2) Tamujemy krwawienie przez ucis$niecie, poprzez czystg gaze opatrunkowg lub czes¢ ubrania,
krwawigcego miejsca — rany (jesli wymaga tego sytuacja, najpierw nalezy j3 odstonié poprzez
uniesienie czy nawet rozciecie ubrania).
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3) W ten sposdb zatozony zostanie osobie poszkodowanej najprostszy, podstawowy opatrunek
uciskowy.

Rany konczyn

1) Zabezpieczamy konczyne przed bezposrednim kontaktem z krwia.
2) Unosimy krwawiaca koriczyne powyzej poziomu serca.

3) Zaktadamy opatrunek uciskowy.

4) Doktadamy kolejny opatrunek, gdy pierwotny przesigknie.

Gdy rany sa rozlegte lub silnie zanieczyszczone:
— nie dezynfekujemy,
— nie wyciggamy ciaf obcych,
— zaktadamy jatowy opatrunek.

Zachtysniecie i zadtawienie

Zachtysniecie i zadtawienie to stany, w ktdrych ciato obce przedostaje sie do krtani lub tchawicy zamiast
do przetyku.

Zachtys$niecie zwigzane jest z kontaktem dréog oddechowych z ptynem. Dochodzi do niego w sytuacji,
kiedy dziecko pije np. ulubiony napdj, lub w sytuacji, kiedy ptywajac, nabierze odrobine wody do ust.

Zakrztuszenie, czyli zadtawienie, to sytuacja, kiedy ciato state znajduje sie w drogach oddechowych,
zamykajac ich ,,Swiatto” czesciowo lub catkowicie. Ciato state czy wieksze kesy pokarmowe sg z reguty
bardziej niebezpieczne dla dziecka, poniewaz sg trudniejsze do ewakuacji z drég oddechowych podczas
kaszlu, ktdry jest naturalnym mechanizmem obronnym, czy podczas interwencji zespotéw ratownictwa
medycznego czy lekarza na SOR-ze.

Kiedy drogi oddechowe bedg catkowicie niedrozne, dzieci oraz osoby doroste zaczynajg sie dusic.
Charakterystycznym objawem dla takiego stanu jest ,bezgtosny kaszel”, czyli kaszel nieefektywny
(poszkodowany probuje kaszleé, ale nie wydaje zadnego dzwieku, wyglada, jakby chciat zwymiotowad).
Kolejnym objawem catkowitej niedroznosci drég oddechowych jest zaczerwienienie twarzy i zasinienie
skéry, zatzawienie oczu, ogdlnie strach i panika. W takim stanie poszkodowany, szczegdlnie starsze
dziecko i osoba dorosta, trzyma sie odruchowo za gardfo. Ostatecznym skutkiem catkowitej
niedroznosci drog oddechowych jest utrata swiadomosci po kilkunastu — kilkudziesieciu sekundach, a
w konsekwencji, ze wzgledu na brak dostarczanego tlenu, utrata przytomnosci i zatrzymanie krazenia.

Kaszel efektywny — czesciowa niedroznos¢ drég oddechowych

1) Zachecamy dziecko do kaszlu.

2) Nie poklepujemy po plecach, nie kazemy unosi¢ rak do géry (to mit, ktéry dziata nieskuteczne
i moze przyniesc efekt odwrotny).

3) Caty czas obserwujemy dziecko: czy kaszel jest styszalny, czy dziecko oddycha.
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Celem tego postepowania jest naturalne pozbycie sie ciata obcego z drég oddechowych w mechanizmie

obronnym organizmu, jakim jest kaszel.

W przypadku niemowlat, ktdre np. zachtysnety sie podczas karmienia piersig, mozemy utozy¢ dziecko

na naszych rekach nieco na boku lub spionizowac (jak do siedzenia), tak aby niemowlakowi byto tatwiej

odkaszlnac.

Kaszel nieefektywny — catkowita niedroznos¢ drég oddechowych

Kiedy zachecanie do kaszlu i sam kaszel nie przynoszg efektu, poszkodowany kaszle nieefektywnie (bez

dzwieku), ma problem z nabraniem powietrza i zaczyna sinie¢, przechodzimy natychmiast do udzielania

pierwszej pomocy.

1)

2)

3)

4)

Starsze dziecko pochylamy do przodu, podtrzymujgc na wysokosci klatki piersiowej, i
pieciokrotnie uderzamy energicznie nadgarstkiem w okolice miedzytopatkowg. Mtodsze dzieci
mozemy przetozy¢ przez swoje uda, tak aby opieraty sie o nie klatkg piersiowg, uderzamy
energicznie piec razy w okolicy miedzytopatkowe;j. Jesli np. juz przy drugim uderzeniu udaje sie
wydali¢ ciato obce, to przerywamy postepowanie. Jesli uderzenia nie przynoszg efektu,
poszkodowany nie potrafi kaszle¢ lub oddychac, przechodzimy do ucisnieé¢ nadbrzusza.
Stajemy za poszkodowanym, obejmujemy go oburgcz. Umieszczamy zacisnietg piesc¢ jednej
dtoni pomiedzy pepkiem a koricem (dolng czescig) mostka. Uwazamy, aby nie uciskaé dolnej
czesci zeber lub mostka. Drugg dfonig obejmujemy piesé, a nastepnie z duzg sitg uciskamy
nadbrzusze. Uciskamy pieciokrotnie, pociggajgc do siebie i nieco ku gérze. Manewr ten
powoduje ucisniecie przepony, a zarazem wzrost cisnienia w drogach oddechowych. Dzieki
temu ciato obce moze zostaé¢ wypchane do jamy ustnej poszkodowanego.

Ucisniecia nadbrzusza stosujemy naprzemiennie z uderzeniami pomiedzy topatkami az do
skutku, poszukujac oznak udroznienia drég oddechowych: kaszlu, gwattownego nabrania
powietrza, wydania dzwiekdw.

W przypadku utraty przytomnosci przechodzimy do resuscytacji kragzeniowo-oddechowej oraz
wzywamy stuzby ratunkowe.

Pierwsza pomoc przy oparzeniach

1)

2)
3)

4)

W przypadku pozaru wzywamy straz pozarng. Jesli doszto do poparzenia drég oddechowych,
rozlegtych oparzen skéry lub poparzenia substancjg chemiczng, natychmiast wzywamy karetke.
Przy oparzeniach skéry — jak najszybciej zdejmujemy przylegajaca do rany odziez i bizuterie.
We wszystkich przypadkach miejsce oparzenia schtadzamy zimng wodg przez 15—-20 minut.
Uwaga! Woda nie powinna by¢ zbyt zimna, poniewaz moze to znacznie wychtodzi¢ osobe
poszkodowang. Temperatura wody ma przyniesc ulge osobie poszkodowanej. Jezeli w apteczce
jest opatrunek hydrozelowy, nalezy zatozy¢é go na rane. Przyspieszy on proces gojenia rany
oparzeniowej i szybciej przyniesie ulge osobie poszkodowanej.

Po schtodzeniu wykonujemy jatowy opatrunek ostaniajgcy miejsce oparzenia.
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Uwagal!
Nie wolno scigga¢ ubrania z miejsca poparzenia, jesli przywarto do skéry!

Pierwsza pomoc przy ztamaniach

1) Nie przemieszczamy osoby poszkodowanej, o ile pozostanie w tym miejscu nie zagraza
bezpieczenstwu.

2) Tamujemy ewentualne krwawienie, naciskajgc na rane przez sterylny bandaz lub czysty
materiat.

3) W miare mozliwosci unieruchamiamy dwa sgsiednie stawy.
Uwaga! Nie nalezy przywracac koriczynom ich normalnego ustawienia.

4) Przyktadamy 16d, co zmniejszy bdl i opuchlizne.

5) Jesli poszkodowany wydaje sie w szoku (omdlewa, ma krétki, mocno przyspieszony oddech),
staramy sie go uspokoié i zapewnié mu Swiezy doptyw powietrza.

6) Wzywamy pomoc.

Uwagal!
Konczyne gérng mozna unieruchomic poprzez przytwierdzenie jej za pomoca ubrania do tutowia.

Pierwsza pomoc przy sttuczeniu i zwichnieciu

W tym przypadku najczesciej wystarczy przytozenie zimnego oktadu do miejsca sttuczenia. Jesli
podejrzewa sie zwichniecie lub ztamanie, nalezy unieruchomi¢ koriczyne w takiej pozycji, jaka dla
poszkodowanego jest najmniej bolesna. Nastepnie trzeba skonsultowac sie z lekarzem.

Przyktady lekéw, ktére moze podaé nauczyciel/pracownik przedszkola w nagtych przypadkach
ratujacych zycie

1. Adrenalina — stosowana w przypadku wstrzgsu anafilaktycznego, na przyktad po ukgszeniu
owada, spozyciu alergenu lub kontakcie z lateksem. Jej szybkie podanie domiesniowo w
przednio-boczng czes¢ uda, za pomocg automatycznej strzykawki EpiPen, dostownie ratuje
zycie.

Ogolne zasady postepowania:

Pierwszy odruch i bardzo wazny krok — wezwanie stuzb ratunkowych. Drugi ruch — podanie adrenaliny
osobie we wstrzasie anafilaktycznym — to dziatanie mieszczace sie w zakresie pierwszej pomocy. Kazda
osoba, np. nauczyciel, opiekun czy przypadkowy swiadek, ma nie tylko prawo, ale i moralny obowigzek
podania tego leku. Adrenalina powinna by¢ obecna w apteczkach placéwek edukacyjnych.

2. Glukagon — podawany jest w sytuacji ciezkiej hipoglikemii, ktora najczesciej wystepuje u oséb

chorych na cukrzyce. Glukagon mozna poda¢ domiesniowo (preparat GlukaGen) lub donosowo
(preparat Bagsimi).
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Ogodlne zasady postepowania:

Lek Glukagon podaje sie domiesniowo lub podskérnie w sytuacjach ciezkiego niedocukrzenia, np. u
osoby nieprzytomnej, zgodnie z instrukcjg na opakowaniu zestawu. Nalezy go poda¢ w gérng czes¢ uda
lub ramienia. Nalezy pamieta¢, aby zawsze wezwal pogotowie ratunkowe, a po odzyskaniu
przytomnosci podac pacjentowi cukry proste.

3. Midazolam lub diazepam —to leki, ktére pomagaja przerwac napad padaczkowy i zabezpieczy¢
osobe przed konsekwencjami zwigzanymi z przedtuzaniem sie tego stanu. Preparaty to m.in.
Midazolam, Relsed, Buccolam.

Ogodlne zasady postepowania:
Zgodne z zaleceniami lekarza przepisujgcego dziecku ten lek. Roztwér midazolamu nalezy umiesci¢ na
bokach dzigset i policzka, aby lek wchtonat sie bezposrednio do krwiobiegu.

4. Salbutamol — wziewny lek stosowany w przypadku zaostrzenia astmy, skurczu oskrzeli i
dusznosci. Dziata na receptory znajdujgce sie w oskrzelach, prowadzi do ich rozszerzenia, a co

za tym idzie, przywraca mozliwo$¢ prawidtowego oddychania.

Ogodlne zasady postepowania:
Zgodne z zaleceniami lekarza przepisujgcego dziecku/uczniowi ten lek.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU DZIECKA LUB PRACOWNIKA NA TERENIE
PRZEDSZKOLA

Procedura zostata opracowana na podstawie zapisow:
— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 737 ze zm.) — art.
10 ust. 1 pkt 1,
— rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placdwkach (t.j. Dz.U. z
2020 r. poz. 1604 ze zm.).

Cel procedury:
Niniejsza procedura ma zapobiegaé wypadkom dzieciecym w przedszkolu oraz okresla obowigzki i
zadania personelu przedszkola w sytuacji wystgpienia nieszczesliwego wypadku.

Zakres procedury:
Niniejsza procedura okresla zasady nadzoru nad dzie¢mi oraz ochrone ich zycia i zdrowia w sytuacji
wystgpienia wypadku na terenie przedszkola.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

Rodzice (prawni opiekunowie): podejmujg wszelkie decyzje zwigzane z leczeniem dziecka.

Nauczyciel:
1) zapobiega wypadkom poprzez ustalanie norm bezpiecznego zachowania sie dzieci podczas ich
pobytu w przedszkolu,
2) zapewnia poszkodowanemu dziecku opieke,
3) sprowadza fachowg pomoc medyczng w razie koniecznosci; w miare mozliwosci udziela
poszkodowanemu pierwszej pomocy,
4) informuje o wypadku dyrektora przedszkola oraz rodzicéw poszkodowanego dziecka.

Dyrektor:
1) zapewnia natychmiastowg pomoc lekarska i opieke dziecku, ktore ulegto wypadkowi,
2) powiadamia o wypadku odpowiednie organy, jaki zdarzyt sie na terenie przedszkola lub
podczas zajec organizowanych poza jego terenem,
3) powotuje zespdt powypadkowy.
OPIS PROCEDURY

Zapobieganie wypadkom

Dzieci w wieku przedszkolnym bardzo czesto ulegajg nieszczesliwym wypadkom. Dochodzi do nich w
réznych miejscach pobytu dzieci. Zadaniem dorostych jest wiec konieczno$é wyrobienia okreslonych
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umiejetnosci i sprawnosci. Wiek przedszkolny to najbardziej wtasciwy okres dla zdobywania

umiejetnosci i przyzwyczajen, ksztattowania nawykéw i postaw.

Nauczyciel jest zobowigzany do ustalania norm bezpiecznego zachowania sie dzieci podczas ich pobytu

w przedszkolu, do omawiania zasad bezpieczenstwa oraz aktualizacje przepisdow poprzez:

1)

2)

przestrzeganie dzieci przed zagrozeniami organizujac zajecia i zabawy, konkursy, quizy, nauke
przewidywania i oceny zachowan zagrazajacych zdrowiu w réznych sytuacjach, nauke zasad
postepowania, warunkujgcych bezpieczenstwo wykorzystuje w tym celu opowiadania, bajki,
filmy edukacyjne,

rozmowy z zaproszonymi do przedszkola gos¢mi: policjantami, lekarzami, strazakami.

Nauczyciel ma obowigzek:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

otoczenia wszystkich dzieci ciggtg opieka i nadzorem,

przewidywania sytuacji niebezpiecznych i unikaé ich,

tworzenia wtasciwych warunkéw dla bezpiecznego rozwoju dziecka,

opracowania i wdrazania programoéw profilaktycznych,

przestrzegania regulamindéw bezpiecznego korzystania z pomieszczenn przedszkolnych,
ogrdédka przedszkolnego,

unikania sytuacji i miejsc niebezpiecznych.

Dyrektor przedszkola czuwa nad przestrzeganiem przepiséw BHP przez wszystkich pracownikéw, w

tym procedur bezpieczenistwa obowigzujgcych w przedszkolu oraz

1)
2)

3)

4)

umieszcza je w widocznym miejscu,

dba o zaopatrzenie przedszkola w odpowiednig liczbe apteczek, sprzetu gasniczego,
zapewnienia wtasciwego oswietlenia, nawierzchni drég, oznakowanie drogi ewakuacyjnej,
dba o wiasciwe zabezpieczanie gniazdek elektrycznych, przewoddéw elektrycznych,
nagrzewajacych sie elementéw systemu grzewczego,

dba o okresowe kontrole obiektédw nalezacych do przedszkola.

W razie wystgpienia wypadku powodujgcego ciezkie uszkodzenia ciata, wypadku zbiorowego lub

Smiertelnego nauczyciel lub inny pracownik przedszkola, ktory jest Swiadkiem wypadku, podejmuje

nastepujace dziatania:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

dokonuje oceny ogdlnej sytuacji, tj.: ilu jest poszkodowanych, jaki jest ich stan, czy wystepuje
dodatkowe niebezpieczenstwo, takie jak np. wybuch gazu, pozar,

niezwfocznie zapewnia poszkodowanemu opieke,

sprowadza fachowg pomoc medyczng,

w miare mozliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy,

informuje o wypadku dyrektora przedszkola, pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny
pracy,

wyprowadza dzieci z zagrozonej strefy, jezeli miejsce wypadku moze stwarzaé zagrozenie dla
ich bezpieczenstwa,

nie dopuszcza do zatarcia $ladow zdarzenia, wstepnie zabezpiecza miejsce wypadku w taki
sposéb, aby wykluczy¢ dostep oséb niepowotanych,
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jesli byt swiadkiem zdarzenia, relacjonuje jego przebieg, informuje o swoich obserwacjach,
uwagach, pierwszych relacjach i reakcjach dzieci oraz poszkodowanego (jesli do takich doszto)
oraz sporzadza notatke stuzbowg, w ktdrej opisuje przebieg zdarzenia.

O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwtocznie: rodzicoéw/opiekundéw poszkodowanego, pracownika

stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy, organ prowadzacy przedszkole, rade rodzicdw i spotecznego

inspektora pracy.

O wypadku smiertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwtocznie prokuratora i kuratora

oswiaty.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie niezwtocznie Panstwowego

Inspektora Sanitarnego. Zawiadomien o wypadkach dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego

pracownik przedszkola.

Postepowanie powypadkowe

1)

2)

3)

Niezwtocznie po otrzymaniu wiadomosci o wypadku dyrektor przedszkola lub upowazniony
pracownik jest obowigzany powotaé zespdét powypadkowy, ktérego zadaniem jest
przeprowadzenie postepowania powypadkowego i sporzadzenie dokumentacji wypadku.
Przed rozpoczeciem pracy zespotu powypadkowego dyrektor lub upowazniony przez niego
pracownik zabezpiecza miejsce wypadku w sposéb wykluczajgcy dopuszczenie o0sdéb
niepowotanych.

Zespot powypadkowy wykonuje nastepujace czynnosci: przeprowadza postepowanie
powypadkowe, sporzadza dokumentacje powypadkowa, w tym protokét powypadkowy. W
sktad zespotu wchodzg pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz spoteczny
inspektor pracy. Jezeli nie jest mozliwy udziat w pracach zespotu jednej z tych oséb, dyrektor
powotuje w jej miejsce innego pracownika przeszkolonego w zakresie bezpieczenstwa i higieny
pracy. Jezeli w sktadzie zespotu nie mogg uczestniczy¢ ani pracownik stuzby bezpieczenstwa i
higieny pracy, ani spoteczny inspektor pracy, w sktad zespotu wchodzg dyrektor oraz pracownik
przeszkolony w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy, w sktadzie zespotu moze uczestniczy¢
przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora oswiaty lub rady. Przewodniczgcym zespotu
jest pracownik stuzby BHP. Jezeli w zespole nie uczestniczy ani pracownik stuzby BHP, ani
spoteczny inspektor pracy, przewodniczgcego zespotu sposrod pracownikdw wyznacza
dyrektor.

W sprawach spornych rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczgcego zespotu.
Przewodniczagcy zespotu poucza poszkodowanego lub reprezentujagce go osoby o
przystugujgcych im prawach w toku postepowania powypadkowego. Cztonek zespotu, ktéry
nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze ztozy¢ zdanie odrebne, ktére
odnotowuje sie w protokole powypadkowym

Zadania zespotu powypadkowego:

1)
2)

wyznaczenie przewodniczacego zespotu,
zbadanie przyczyn i okolicznosci, ktére mogty mie¢ wptyw na powstanie wypadku,

54



3)
4)

5)

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 3/2026
w sprawie wprowadzenia procedur obowiagzujgcych
na terenie Przedszkola Nr 4 w Mtodowie

wystuchanie wyjasnien poszkodowanego i wszystkich swiadkéw wypadku,

jesli zachodzi taka potrzeba — zasiegniecie opinii lekarza lub innych oséb (np. odpowiednich
specjalistow, gdy doszto do ulatniania gazu, zalania z peknietej rury, zatrucia pokarmowego),
sporzadzenie dokumentacji powypadkowej i podpisanie protokotu powypadkowego.

Zadania przewodniczgcego zespotu powypadkowego:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

kierowanie pracg komisji powypadkowej,

zajmowanie decydujgcego stanowiska w kwestiach spornych wyniktych podczas prac zespotu,
powiadamianie oséb reprezentujgcych poszkodowane dziecko o przystugujgcych im prawach
w toku postepowania powypadkowego,

pilnowanie poprawnosci sporzgdzanej dokumentacji powypadkowej,

umozliwienie cztonkom zespotu ztozenie zdan odrebnych i zamieszczenie ich w protokole
powypadkowym,

pilnowanie wtasciwego i terminowego sporzgdzenia protokotu powypadkowego /zatgcznik nr
2/ (nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku),

pilnowanie, aby protokdt powypadkowy zostat podpisany przez wszystkich do tego
zobowigzanych, takze dyrektora przedszkola,

pilnowanie, aby z protokotem zostali zapoznani rodzice/prawni opiekunowie
poszkodowanego dziecka,

pilnowanie, aby protokdét powypadkowy zostat przekazany upowaznionym do tego organom.

Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego zaznajamia

sie rodzicow/prawnych opiekunéw poszkodowanego matoletniego. Protokdt powypadkowy dorecza

sie: osobom uprawnionym do zaznajomienia sie z materiatami postepowania powypadkowego,

organowi prowadzgcemu (na jego wniosek), kuratorowi oswiaty (na jego wniosek), jeden egzemplarz

protokotu powypadkowego pozostaje w przedszkolu.

Protokdét powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor. Zastrzezenia do ustalen

protokotu mogg sktada¢ osoby uprawnione do zaznajomienia sie z materiatami postepowania

powypadkowego. Zastrzezenia sktada sie w ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu, ustnie do

protokotu powypadkowego lub na piSmie przewodniczagcemu zespotu. Zastrzezenia rozpatruje organ

prowadzacy. Mogg one dotyczy¢ w szczegdlnosci:

a)

b)

niewykorzystania wszystkich s$rodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego,

sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym — po ich
rozpatrzeniu organ prowadzacy moze zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen
protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych albo powotaé nowy
zespot celem ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego.

Obowigzki dyrektora:

1) zapewnienie natychmiastowej pomocy lekarskiej i opieki dziecku, ktdre ulegto wypadkowi,
2) powiadomienie o wypadku na terenie przedszkola lub podczas zaje¢ organizowanych poza
jego terenem: pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy, spotecznego inspektora
pracy, rodzicow poszkodowanego dziecka, organu prowadzgcego, rady rodzicéw,

55



3)

4)
5)
6)

7)

8)
9)

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 3/2026
w sprawie wprowadzenia procedur obowiagzujgcych
na terenie Przedszkola Nr 4 w Mtodowie

wtasciwego prokuratora i kuratora (jesli wypadek byt Smiertelny, ciezki lub zbiorowy),
wtasciwego Panstwowego Inspektora Sanitarnego (jesli jest podejrzenie zatrucia),

w wypadkach ciezszych dyrektor — poinformowanie rodzicéw o tym, ze zostato wezwane
pogotowie, bez konsultacji z rodzicami; w wypadkach lekkich — ustalenie z rodzicem
potrzeby wezwania pogotowia oraz potrzeby wczesniejszego przyjscia rodzica do
przedszkola,

zabezpieczenie miejsca wypadku w sposdb wykluczajacy dopuszczenie osdb,
niepowotanych do czasu ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku,

podjecie decyzji o naruszeniu miejsca wypadku, jesli wymaga tego koniecznos¢ ratowania
0s6b lub mozliwos$¢ zapobiezenia grozgcemu niebezpieczenstwu,

omoéwienie z pracownikami przedszkola przyczyn zaistniatego wypadku i podjecie dziatan
zapobiegawczych,

doreczenie protokotu powypadkowego witasciwym organom,

wpisanie wypadku do rejestru wypadkow /zatgcznik nr 3/

10) powotanie zespotu powypadkowego.

Nalezy pamieta¢, ze wszelkie decyzje zwigzane z leczeniem dziecka podejmujg rodzice. Nawet jesli nie

wyrazg oni zgody na udzielenie pomocy medycznej zaproponowanej przez przybytego do przedszkola

lekarza, jedyne, co moze zrobi¢ dyrektor, to argumentacja i perswazja stowna.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK CHOROBY DZIECKA

Procedura zostata opracowana na podstawie zapisow:
— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (t.j. Dz.U z 2024 r. poz. 737 ze zm.),
— ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordb zakaznych u
ludzi (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 924 ze zm.).

Cel procedury: okreslenie zasad postepowania na wypadek choroby dziecka w przedszkolu.

Zakres procedury:
Procedura reguluje zasady bezpiecznego i higienicznego pobytu dziecka w przedszkolu, sposoby
monitorowania oraz uprawnienia i obowigzki nauczycieli oraz rodzicéw w stosunku do chorych dzieci

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

Dyrektor:
1) monitoruje realizacje zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa dzieciom, w tym
ochrong zdrowia dzieci,
2) podejmuje starania w celu zorganizowania w przedszkolu profilaktycznej opieki zdrowotnej dla
dzieci.

Nauczyciel:
1) odpowiada za zdrowie i bezpieczenstwo powierzonego opiece dziecka,
2) stosuje sie do obowigzujgcych procedur,
3) informuje rodzicéw o stanie zdrowia i samopoczuciu dziecka,
4) powiadamia telefonicznie rodzicéw o ztym samopoczuciu dziecka,
5) prowadzi dziatania prozdrowotne.

Rodzice/opiekunowie prawni:
1) przyprowadzajg do przedszkola dzieci zdrowe, bez objawéw choroby i urazow,
2) odbierajg dzieci z przedszkola, a w przypadku pogorszenia stanu zdrowia — w ustalonym przez
procedure trybie upowazniajg pisemnie inne osoby do odbioru dziecka, podajac ich dane
kontaktowe.

OPIS PROCEDURY

1) Dziecko chorujgce na chorobe zakazng, a takze z objawami choroby, np. katarem, kaszlem,
wysokg gorgczky, powinno zosta¢ w domu.

2) W przypadku gdy nauczyciel w trakcie dnia zaje¢ zauwazy oznaki choroby u dziecka, ktérych
wczesniej nie byto, wychowawca wykonuje telefon do rodzicow, okresla oznaki choroby
dziecka i zobowigzuje rodzicéw do niezwtocznego odebrania dziecka z przedszkola.

3) Leki mogg by¢ podawane dziecku w przedszkolu tylko w szczegdlnych przypadkach i za zgodg
nauczyciela, aby umozliwi¢ dziecku przewlekle choremu korzystanie z edukacji przedszkolnej.
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Zgode na podawanie lekdw dziecku z chorobg przewlekta moze wyrazi¢ nauczyciel, ktéry odbyt

szkolenie z zakresu postepowania z dzieckiem przewlekle chorym w przedszkolu.

Jesli nauczyciel wyrazi zgode na podawanie dziecku choremu przewlekle lekéw, powinien

przestrzegac nastepujgcych zasad:

— zobowigza¢ rodzicoéw/prawnych opiekunéw do przedtozenia pisemnego zaswiadczenia
lekarskiego o chorobie dziecka i o koniecznosci podawania mu lekéw na terenie placowki
oraz nazwie leku, sposobie i okresie jego dawkowania,

— wymagac¢ od rodzicow/prawnych opiekundéw pisemnego upowaznienia, np. do kontroli
cukru we krwi u dziecka chorego na cukrzyce lub podawania lekéw wziewnych na astme,

— powiadomi¢ dyrektora o sytuacji i przedktadaé dokumentacje medyczng dziecka oraz
upowaznienie rodzicéw/prawnych opiekundw,

W sytuacji gdy nauczyciel wyrazi zgode na podawanie leku dziecku choremu na chorobe

przewlekta na podstawie zaswiadczenia lekarskiego i upowaznienia rodzicéw/prawnych

opiekunow, dyrektor wyznacza nastepujgcy tok postepowania:

— nauczyciel po podaniu leku odnotowuje ten fakt w rejestrze podawanych lekéw poprzez
zapisanie imienia i nazwiska dziecka, nazwy podanego leku, daty i godziny podania, dawki,

— nauczyciel potwierdza fakt podania dziecku leku podpisem,

— nauczyciel wypetnia powyzsze czynnosci pod nadzorem wyznaczonej osoby.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA WYSTAPIENIA U DZIECI W
PRZEDSZKOLU CHOROBY PASOZYTNICZEJ TYPU OWSICA

Cel procedury

Niniejsza procedura ma zapewnié¢ bezpieczedstwo dzieciom, higieniczne warunki pobytu w
przedszkolu, chroni¢ dzieci przed rozprzestrzenianiem sie choréb pasozytniczych typu owsica oraz
eliminowac ryzyko zarazenia sie tg choroba.

W przypadku podejrzenia wystgpienia owsicy u dzieci w przedszkolu dyrektor podejmuje wszelkie
mozliwe dziatania, ktore bedg skutkowac jej wyeliminowaniem.

Procedura jest wytyczng do postepowania i podejmowania dziatan profilaktycznych.

Uwaga!
Informacje na temat tego, czym jest owsica, i krétka instrukcja postepowania stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszej procedury.

Zakres procedury

Niniejsza procedura okresla zasady postepowania w przedszkolu w przypadku podejrzenia wystgpienia
u dzieci choroby pasozytniczej typu owsica.

Dotyczy zasad nadzoru nad dzie¢cmi od momentu podejrzenia wystgpienia choroby pasozytniczej typu
owsica u dzieci do momentu zdiagnozowania choroby. Procedura przewiduje prowadzenie dziatan
profilaktycznych przez dyrektora i nauczycieli przedszkola realizowanych systematycznie i w sposéb
skoordynowany we wspdtpracy z rodzicami. Obejmujg one systematyczng akcje osSwiatowa
(pogadanki, materiaty informacyjne w formie ulotek) skierowang do dzieci oraz rodzicow.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

Rodzice (opiekunowie prawni) muszg by¢ swiadomi koniecznosci monitorowania na biezgco czynnosci
higienicznych i czystosci ciata wtasnego dziecka.

Nauczyciele swiadomi swojej odpowiedzialno$ci za zycie i zdrowie powierzonych opiece dzieci
zobowigzani sg do natychmiastowego zgtaszania dyrektorowi przedszkola sygnatéw dotyczgcych
podejrzenia wystgpienia objawdw choroby pasozytnicze]j typu owsica u dzieci w przedszkolu. Troska o
petne bezpieczenstwo wychowankdw jest priorytetem wszelkich ich dziatan.

Pracownicy obstugi ponosza wspdtodpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dzieci w przedszkolu,

zwracajg uwage na polecenia osoby funkcyjnej — nauczyciela, pomagajg nauczycielom w realizacji
zadan opiekunczo-profilaktycznych. W sytuacji podejrzenia wystgpienia objawéw choroby
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pasozytniczej typu owsica lub podejrzenia jej wystapienia u dzieci w danej grupie informuja o sytuacji

nauczyciela grupy oraz dyrektora przedszkola.

Dyrektor przedszkola zobowigzany jest zapewnic dzieciom higieniczne warunki pobytu w przedszkolu,

a pracownikom higieniczne warunki pracy.

Opis procedury —realizacja dziatan

Dyrektor przedszkola, w przypadku podejrzenia wystgpienia choroby pasozytniczej typu owsica u

dziecka w danej grupie, podejmuje wszelkie mozliwe dziatania, ktdore skutkowaé bedg jej

wyeliminowaniem:

dokonuje kontroli prowadzonych dezynfekcji w ksigzce z rejestrem zabiegéw sanitarnych,
dokonuje przynajmniej raz w roku wymiany piasku w piaskownicy,

podejmuje dziatania edukacyjne dla pracownikéw oraz rodzicéw/opiekunéw prawnych i
wychowankéw w temacie zapobiegania choroby pasozytniczej typu owsica, prowadzac
spotkania z przedstawicielami stuzby zdrowia, sanepidu, dostarczajac ulotki, artykuty na temat
choroby,

odpowiada za wdrozenie procedury i sprawuje nadzér nad jej stosowaniem.

Nauczyciele wychowawcy grup:

prowadzg systematyczne obserwacje rozwoju dziecka i informujg rodzicow o dostrzezonych
problemach rozwojowych oraz zdrowotnych, w tym o podejrzeniu wystgpienia choroby
pasozytniczej typu owsica,

podejmujg dziatania profilaktyczne i edukacyjne wobec dzieci i rodzicow na spotkaniach
grupowych (pogadanki, broszurki, aranzowanie spotkan ze specjalistami),

zapewniajg dzieciom staty dostep do jednorazowych chusteczek higienicznych,
systematycznie kontrolujg miejsca zabawy dzieci, szczegdlnie na placu zabaw.

Rodzice dzieci — w przypadku podejrzenia wystgpienia u dziecka w przedszkolu choroby pasozytniczej

typu owsica:

W razie wystgpienia u dziecka choroby pasozytniczej typu owsica uczciwie informujg
nauczycieli grupy lub dyrektora przedszkola o zdiagnozowaniu przez lekarza owsicy u dziecka
— w celu unikniecia dalszego szerzenia sie zakazenia na inne dzieci oraz aby zapobiec
ponownemu zarazeniu sie dziecka po uprzednim leczeniu; chore dziecko, nieSwiadomie,
roznosi jaja pasozytow; drapigc sie po pupie, przenosi je pod paznokcie, a nastepnie, dotykajgc
np. zabawek, recznika, deski w toalecie, zostawia na nich jaja pasozytow, ktdre sg mate i lekkie,
tatwo unoszg sie w powietrzu; drogg oddechowg dostajg sie do przewodu pokarmowego oséb
bedacych w poblizu i tam wylegaja sie z nich pasozyty; chorobg mozna zakazi¢ sie rowniez,
jedzac nieumyte owoce lub warzywa, na ktérych znajduja sie jaja owsikéw,

skutecznie likwidujg chorobe u dziecka, kontaktujgc sie z lekarzem; niezbedne jest badanie
katu oraz leczenie farmakologiczne, jesli dziecko ma objawy wskazujgce na obecnos¢ pasozyta
w organizmie; w przypadku stwierdzenia owsicy u dziecka leczeniem farmakologicznym
obejmuje sie takze osoby z najblizszego otoczenia,
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powinni izolowa¢ dziecko od grupy, tj. pozostawic¢ je w domu na czas kilkudniowej kuracji —
aby skutecznie wyeliminowac chorobe,

szczegoblnie przestrzegajg higieny osobistej dziecka i catej rodziny (regularna zmiana bielizny,
mycie ragk) oraz mieszkania (czystos¢ pomieszczen, osobne tdzko, oddzielne pomieszczenia
sypialne); osobom z uporczywa owsicg poleca sie spanie w pizamach (spodnie utrudniajg
rozprzestrzenianie sie inwazyjnych jaj pasozyta) oraz podmywanie w okolicy odbytu rano po
obudzeniu sie (letnia woda i mydto zmywajg 90% jaj pasozyta ztozonych w okolicy odbytu w
ciggu nocy),

edukujg dziecko poprzez nauke: prawidtowego korzystania z sanitariatow (podnoszenie,
opuszczanie deski klozetowej, spuszczanie wody), mycia rgk po skorzystaniu z toalety, mycia
rak przed positkami i po positkach, zakazu wkfadania zabawek do buzi, przestrzegania przed
catowaniem sie dzieci i zabawek, ochrony przed wktadaniem ragk do buzi, obgryzaniem
paznokci,

dostarczajg do przedszkola informacje (np. zaswiadczenie lekarskie), ze dziecko moze
uczeszczac do przedszkola po przebytej chorobie pasozytniczej.

Jesli w grupie jedno dziecko jest zakazone, to jest niemal pewne, ze pozostate dzieci takze sie zarazity!

Pracownicy obstugi zobowigzani sg do:

codziennego utrzymania czystosci pomieszczen (sanitariaty),

wietrzenia pomieszczen, w ktérych przebywajg dzieci i personel,

przestrzegania prawidtowej zasady mycia rgk zgodnie z instrukcja,

codziennej dezynfekcji stotéw i sanitariatéw,

systematycznego uzupetniania mydta i jednorazowych recznikéw w tazienkach
przedszkolnych,

przestrzegania zasad zdrowego i higienicznego podawania positkéw (pomoc nauczyciela,
kucharka, pomoc kuchenna),

zapewnienia dzieciom bezpiecznych i higienicznych warunkdéw pracy i zabawy,

wspotpracy z nauczycielami w ramach podejmowanych dziatan profilaktycznych dla rodzicow
i wychowankow.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 737 ze zm.) — art.
10 ust. 1 pkt 1,

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placdwkach (t.j. Dz.U. z
2020 r. poz. 1604) — § 2.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA WSZAWICY W PRZEDSZKOLU

Cel procedury

W sytuacji zachorowania dziecka na wszawice nalezy kierowac sie przede wszystkim dobrem chorego
dziecka oraz dobrem pozostatych dzieci uczeszczajacych do przedszkola. Niniejsza procedura ma
zapewni¢ bezpieczenstwo dzieciom, higieniczne warunki pobytu w przedszkolu oraz chroni¢ przed
rozprzestrzenianiem sie wszawicy. W przypadku podejrzenia wystgpienia wszawicy u dzieci dyrektor
przedszkola podejmuje wszelkie mozliwe dziatania, ktére bedg skutkowaé jej wyeliminowaniem
(powiadamia rodzicdw, organizuje spotkania informacyjne itp.).

Zakres procedury

Niniejsza procedura dotyczy zasad nadzoru nad dzieémi od momentu zdiagnozowania wszawicy
poprzez podjecie leczenia dziecka, u ktérego stwierdzono wszawice, po obserwacje dzieciiinnych oséb
kontaktujgcych sie blisko z leczonym. Procedura przewiduje prowadzenie dziatan profilaktycznych
przez przedszkole, realizowanych systematycznie i w sposdb skoordynowany, we wspdtpracy z
rodzicami, dyrektorem i nauczycielami przedszkola. Obejmujg one systematyczng akcje oswiatowa
(pogadanki, materiaty informacyjne w formie ulotek) skierowang do dzieci oraz rodzicow.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

Rodzice (opiekunowie prawni) muszg by¢ Swiadomi konieczno$ci monitorowania na biezgco czystosci
skéry gtowy witasnego dziecka. Powinno sie ono sta¢ nawykiem rodzicédw, zwtaszcza po powrocie z
wycieczki, wakacji badz jezeli w przedszkolu panuje wszawica.

Nauczyciele, swiadomi swojej odpowiedzialno$ci za zycie i zdrowie powierzonych opiece dzieci,
zobowigzani sg do natychmiastowego zgtaszania dyrektorowi przedszkola sygnatéw dotyczacych
pojawienia sie wszawicy w przedszkolu. Troska o petne bezpieczeristwo wychowankéw jest
priorytetem wszelkich ich dziatan.

Pracownicy obstugi ponoszg wspdtodpowiedzialnos¢ za bezpieczedstwo dzieci w przedszkolu,
zwracajg uwage na polecenia osoby funkcyjnej — nauczyciela, pomagajg nauczycielom w realizacji
zadan opiekunczo-profilaktycznych. W sytuacji podejrzenia wystgpienia wszawicy w danej grupie
informujg o sytuacji nauczyciela grupy oraz dyrektora przedszkola.

Dyrektor przedszkola zobowigzany jest do zapewnienia dzieciom higienicznych warunkéw pobytu w
przedszkolu, a pracownikom higienicznych warunkdéw pracy.

Opis procedury - realizacja dziatan w sytuacji wystapienia wszawicy u dziecka

Dyrektor przedszkola, w przypadku podejrzenia wystgpienia wszawicy u dzieci, podejmuje wszelkie
mozliwe dziatania, ktore skutkowac bedg jej wyeliminowaniem:
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zarzadza dokonanie przez nauczyciela lub osobe upowazniong kontroli czystosci skory gtowy
wszystkich dzieci w grupie, z zachowaniem zasady intymnosci (nie informuje o wyniku
pozostatych osdb),

informuje nauczycieli o skali zjawiska oraz o obowigzku poinformowania rodzicéw o stanie
czystosci wtosow i skory gtowy ich dzieci oraz o koniecznosci wykonania wsrdd wszystkich
domownikdw zabiegdw higienicznych lub leczniczych,

moze zorganizowac dla rodzicdw, dzieci i nauczycieli dziatania edukacyjne dotyczgce ww.
problematyki,

w przypadku wystepowania trudnosci w rozwigzaniu problemu, np. w sytuacji stwierdzenia
nieskutecznosci zalecanych dziatan (trzykrotne odsytanie tego samego dziecka do domu),
zawiadamia osrodek pomocy spotecznej o koniecznosci wzmozenia nadzoru nad realizacja
funkcji opiekunczych petnionych przez rodzicow oraz udzielenia potrzebnego wsparcia lub
podejmuje wspdtprace z wtadzami samorzagdowymi (np. z pomocg spoteczng) lub z wtasciwag
terenowo powiatowg stacjg sanitarno-epidemiologiczng w celu udzielenia wsparcia rodzinom
w rozwigzywaniu problemu wszawicy wéréd wszystkich domownikdw.

Nauczyciel (lub osoba kompetentna upowazniona przez dyrektora przedszkola):

Uwaga!

zawiadamia rodzicéw dzieci, u ktdrych stwierdzono wszawice, o koniecznosci podjecia
niezwlocznie zabiegdw higienicznych skéry gtowy, w razie potrzeby instruuje rodzicéw o
sposobie dziatan, informuje tez o koniecznosci poddania sie kuracji wszystkich domownikow i
monitoruje skutecznos$¢ dziatan, jednoczesnie informuje dyrektora przedszkola o wynikach
kontroli i skali zjawiska,

moze przeprowadzi¢ instruktaz dla rodzicéw, jak i kiedy dokonywa¢ u dzieci przegladdéw
czystosci (moze przekazac zatgcznik nr 1 do procedury),

kontroluje stan czystosci skéry gtowy dzieci — po uptywie 7-10 dni po przeprowadzeniu kuracji,
po przeprowadzonych zabiegach higienicznych przez rodzicdw i powrocie dziecka do
przedszkola,

w sytuacji stwierdzenia nieskutecznosci zalecanych dziatan (trzykrotne odsytanie tego samego
dziecka) zawiadamia o tym dyrektora przedszkola w celu podjecia bardziej radykalnych krokéw
(dyrektor moze np. zawiadomi¢ osrodek pomocy spotecznej o koniecznosci wzmozenia
nadzoru nad realizacjg funkcji opiekunczych petnionych przez rodzicow oraz udzielenia
potrzebnego wsparcia).

Sprawdzanie czystosci skory gtowy dziecka odbywa sie indywidualnie (bez obecnosci oséb trzecich).

Rodzice dzieci — w przypadku stwierdzenia wystepowania wszawicy w przedszkolu:

wyrazajag zgode na dokonywanie przeglagdu czystosci skory gtowy dziecka w warunkach
indywidualnego badania przez nauczyciela grupy lub wyznaczong przez dyrektora przedszkola
osobe; uzyskiwanie od rodzicéw Ilub opiekunéw kazdorazowo pisemnej zgody na
przeprowadzenie kontroli czystosci gtowy u dziecka nie jest konieczne; rodzice sg informowani
na biezgco o wynikach przegladu skéry gtowy dziecka,
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— W razie stwierdzenia wszawicy u swojego dziecka uczciwie informujg nauczycieli grupy lub
dyrektora przedszkola o zakazeniu dziecka wszawicg — w celu unikniecia dalszego szerzenia sie
zakazenia na inne dzieci i aby zapobiec ponownemu zarazeniu dziecka po uprzednim leczeniu,

— skutecznie likwidujg pasozyty — wszy i ich jaja (gnidy) — z wloséw dziecka, stosujgc dostepne w
aptekach preparaty (bez recepty) zwalczajgce wszy,

— izolujg dziecko od grupy, tj. pozostawiajg je w domu na czas kilkudniowej (9—, 10-dniowej)
kuracji — aby skutecznie wyeliminowac¢ wszawice,

— systematycznie (codziennie) kontrolujg stan skdry gtowy i wtoséw dziecka, dbajg o wtasciwg
higiene skoéry gtowy i wtoséw dziecka (dtugie wtosy dziecka nalezy zwigzywadé), codziennie
czeszg i szczotkujg wlosy dziecka, myjg wtosy w miare potrzeb — nie rzadziej niz raz w tygodniu,
wyposazajg dziecko w S$rodki higieniczne, takie jak szampony z odzywkag ufatwiajgce
rozczesywanie i wyczesywanie wtoséw, codziennie (czesto) czeszg witosy dziecka gestym
grzebieniem lub szczotka, zwigzujg wtosy w sytuacjach narazenia na bliski kontakt z innymi
osobami — co utrudnia zagniezdzenie sie pasozytdw,

— uzywajg wytacznie osobistych przyboréw higienicznych do pielegnacji skory i wtoséw — nie jest
wskazane korzystanie wspdlnie z przedmiotéw uzytku osobistego, takich jak przyrzady do
pielegnacji wtoséw (szczotki, grzebienie), ozdob do wtosow, nakryé gtowy, odziezy, recznika
czy bielizny poscielowej; bielizna osobista i po$cielowa powinny zostaé wyprane w gorgcej
wodzie (55°C) oraz wyprasowane gorgcym zelazkiem,

— starajg sie unikac bezposredniego kontaktu swojego dziecka z wtosami innych oséb (dotyczy
to przede wszystkim dzieci, ktére nie zachowujg wystarczajgcego dystansu miedzy sobg
podczas zabawy),

— grzebienie i szczotki myjg w cieptej wodzie z dodatkiem szamponu przeciw wszom i moczg w
wodzie okoto godziny, ubrania piorg w pralce w temperaturze 60°C (temp. powyzej 53,5 zabija
wszy i ich jaja), przescieradta, poszewki na poduszki, posciele, reczniki i odziez prasujg gorgcym
zelazkiem.

Uwaga!

W sytuacji wystgpienia wszawicy u dziecka kuracji powinni sie podda¢ wszyscy domownicy. Szampony
i inne produkty ,przeciw wszom” nie zabezpieczajg przed zakazeniem i nie powinny by¢ stosowane
jedynie jako srodek zapobiegawczy. Zgodnie z instrukcjg zamieszczong na opakowaniach tych
produktow, zaleca sie powtarzanie kuracji w odstepie kilku dni (mniej wiecej 7—10 dni), w celu zabicia
larw. Do kuracji trzeba uzy¢ grzebienia o bardzo gestych zebach. Usuniecie gnid jest niezbedne, ale i
bardzo trudne, dlatego zaleca sie ich pojedyncze $cigganie z wtoséw lub nawet obciecie wtoséw.
Podstawowg zasadg profilaktyki wszawicy jest stata, systematyczna kontrola czystosci skory gtowy i
wioséw dokonywana przez rodzicéw i natychmiastowa likwidacja gnid i wszy w przypadku ich
zauwazenia.

Dziatania przedszkola

Sprawdzanie czystosci gtowy dziecka nigdy nie odbywa sie publicznie. Decyzje o sprawdzeniu czystosci
skory i wtoséw u dzieci, w warunkach indywidualnego badania, podejmuje dyrektor przedszkola,
wyznaczajgc nauczyciela grupy lub inng osobe do sprawdzenia czystosci wtoséw i skory gtowy dziecka.
O wynikach przegladu nauczyciel wychowawca zawsze informuje rodzicéw dziecka.
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Podstawa prawna:
— ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oSwiatowe (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 737 ze zm.),
— rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (t.j. Dz.U. z 2020
r. poz. 1604) - § 2,
— stanowisko Departamentu Matki i Dziecka w Ministerstwie Zdrowia w sprawie zapobiegania i
zwalczania wszawicy u dzieci i mtodziezy (MZ-MD-P-073-3296-3/WS/13).
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PROCEDURA PRZYJMOWANIA | ROZPATRYWANIA SKARG | WNIOSKOW

Procedura zostata opracowana na podstawie zapisow:

— ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku — Kodeks Postepowania Administracyjnego — dziat VIII
(tekst jednolity Dz.U. z 2017r., nr 30, poz.1257 z péin. zm.).

— Rozporzadzenia z dnia 8 stycznia 2002 roku w sprawie organizacji przyjmowania i
rozpatrywania skarg i wnioskéw (Dz. U. z 2002 r. Nr 5, poz. 46).

Zasady ogdlne

1. Konstytucja Rzeczpospolitej Polskiej gwarantuje prawo sktadania skarg i wnioskéw:
— pracownikom przedszkola,
— rodzicom wychowankow,
— Radzie Rodzicéw Przedszkola,
— organizacjom spotecznym,
— innym osobom prawnym i fizycznym.
2. Podczas zgtaszania skarg i wnioskdw wskazane jest zachowanie drogi stuzbowej: nauczyciel —
dyrektor - organ prowadzacy — organ nadzorujacy.
3. Przedmiotem skargi moze by¢:
— zaniedbanie lub nienalezyte wykonanie zadan przez pracownikéw pedagogicznych oraz
obstugi,
— naruszenie praw i godnosci osobistej wychowanka,
— naruszenie strefy bezpieczedstwa wychowanka,
— przewlekte lub biurokratyczne zatatwianie spraw.
4. Przedmiotem wniosku mogg by¢ sprawy, ktdre dotycza:
— usprawnienia i ulepszenia organizacji pracy przedszkola,
— zapobiegania naduzyciom,
— polepszenia zaspokajania potrzeb wychowankdw przedszkola.

Przyjmowanie i rejestrowanie skarg i wnioskow

1. W Przedszkolu nr 4 w Mtodowie osoba wnoszaca skarge lub wniosek przyjmowana jest przez:

— dyrektora przedszkola - w dniach i godzinach przyjec interesantow,
— nauczycieli w terminach zgodnych z harmonogramem konsultacji lub wg indywidualnych
ustalen.
2. Skargi/wnioski mogg by¢ wnoszone:
— pisemnie,

faksem,

poczty elektroniczng,

ustnie do protokotu.

3. Pracownik przyjmujacy skarge/wniosek potwierdza ztozenie skargi/wniosku, jezeli osoba je
wnoszgca zazgda potwierdzenia.

4. Pracownik otrzymujacy skarge/wniosek obowigzany jest przekazac jg niezwtocznie dyrektorowi.
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. W przedszkolu prowadzi sie Rejestr skarg i wnioskéw wg wzoru — zatgcznik nr 6.

. Rejestr skarg i wnioskéw przechowuje sie w gabinecie Dyrektora przedszkola. Rejestracji
skarg/wnioskéw dokonuje Dyrektor.

. Do rejestru nie zapisuje sie skarg i wnioskdw, ktdre nie zawierajg imienia nazwiska (nazwy) oraz
adresu wnoszgcego, czyli anonimoéw; skargi lub wnioski anonimowe zostajg bez rozpoznania.

. Do rejestru nie wpisuje sie pism skierowanych do wiadomosci przedszkola.

Kwalifikowanie skarg i wnioskéw

. Kwalifikowania spraw jako skargi lub wnioski dokonuje dyrektor.

2. Jezeli z tresci skargi lub wniosku nie mozna nalezycie ustali¢ ich przedmiotu, wzywa sie

wnoszacego skarge lub wniosek do ztozenia, w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania,
wyjasnienia lub uzupetnienia z pouczeniem, ze nieusuniecie tych brakéw spowoduje
pozostawienie skargi lub wniosku bez rozpatrzenia.

. Skargi/wnioski, ktére nie nalezg do kompetencji przedszkola, nalezy zarejestrowaé, a nastepnie
pismem przewodnim przesta¢ zgodnie z wifasciwoscig, zawiadamiajgc o tym réwnoczednie
wnoszgcego albo zwrdcié mu sprawe wskazujgc wtasciwy organ, kopie pisma zostawi¢ w
dokumentacji przedszkola.

. Skargi/wnioski, ktore dotyczg kilku spraw podlegajgcych rozpatrzeniu przez rézne organy, nalezy
zarejestrowac, nastepnie dyrektor przedszkola rozpatruje skarge lub wniosek nalezacy do jego
wtasciwosci, a pozostate niezwtocznie przekazuje, nie pdézniej niz w terminie 7 dni, wiasciwym
organom, przesytajgc odpis lub kopie skargi lub wniosku i zawiadamia o tym réwnoczesnie
wnoszgcego skarge lub wniosek.

. Dyrektor moze informacje zawarte w skardze/wniosku wykorzysta¢ w ramach petnionego
nadzoru pedagogicznego.

Rozpatrywanie skarg i wnioskow

1. Skargii wnioski rozpatruje Dyrektor Przedszkola nr 4 w Mtodowie.

2. Jezeli rozpatrzenie skargi lub wniosku wymaga uprzedniego zbadania i wyjasnienia sprawy,

dyrektor przedszkola do rozpatrzenia skargi lub wniosku zbiera niezbedne materiaty. W tym celu

moze zwrdcic sie o przekazanie niezbednych materiatéw i wyjasnien do:

a. Rady Pedagogicznej

b. Rady Rodzicéw

c. Pracownikdw administracyjno-obstugowych przedszkola

d. innych organéw w zaleznosci od rodzaju skargi lub wniosku.

. Z wyjasnienia skargi/wniosku sporzadza sie nastepujgcg dokumentacje:

a. oryginat skargi/wniosku,

b. notatke stuzbowg informujgca o sposobie zatatwienia skargi/wniosku i wynikach
postepowania wyjasniajgcego — zat. 4,

c. materiaty pomocnicze zebrane w trakcie wyjasniania skargi, rozpatrywania wniosku,

d. odpowiedz do wnoszgcego, w ktérej zostat powiadomiony o sposobie rozstrzygniecia sprawy
wraz z urzedowo potwierdzonym jej wystaniem — zat. 5,

e. inne pisma, jesli sprawa tego wymaga.

67



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 3/2026
w sprawie wprowadzenia procedur obowiagzujgcych
na terenie Przedszkola Nr 4 w Mtodowie

4. OdpowiedZ do wnoszgcego winna zawierac:
a. pieczec placowki,
wyczerpujacg informacje o sposobie zatatwienia sprawy z odniesieniem sie do wszystkich
zarzutow, argumentéw i wnioskdw zawartych w skardze/wniosku,
c. faktyczne i prawne uzasadnienie, jezeli skarga/wniosek zostata zatatwiona odmownie
. imie i nazwisko osoby rozpatrujgcej skarge/wniosek.

5. Petna dokumentacja po zakoriczeniu sprawy przechowywana jest w gabinecie Dyrektora.

6. W przypadku gdy skarga, w wyniku jej rozpatrywania uznana zostata za bezzasadng
i jej bezzasadnos¢ wskazano w odpowiedzi na skarge, a skarzgcy ponowit skarge bez wskazania
nowych okolicznosci, dyrektor przedszkola moze podtrzymac swoje poprzednie stanowisko.

7. O zatatwieniu w sposdb okreslony w ust.1 skargi wniesionej ponownie, dyrektor przedszkola
zawiadamia organ prowadzacy lub organ nadzoru pedagogicznego.

Terminy rozpatrywania skarg i wnioskow

1. Skarge/wniosek rozpatruje sie:

a. bez zbednej zwtoki,

b. do miesigca, gdy wszczyna sie postepowanie wyjasniajace,

c. dodwdch miesiecy, gdy sprawa jest szczegdlnie skomplikowana.

2. Ustalasie, ze do 7 dni nalezy:

a. przestaé skarge/wniosek do wtasciwego organu z powiadomieniem wnoszgcego lub zwrdcic¢
ja wnoszgcemu ze wskazaniem wtasciwego organu, jezeli skarga/wniosek zostata skierowana
do niewtasciwego organu,

b. przestaé skarge/wniosek do wnoszgcego z odpowiednim wyjasnieniem, jezeli trudno jest
ustali¢ wtasciwy organ lub gdy wiasciwy jest organ wymiaru sprawiedliwosci,

c. przestaé odpisy skargi/wniosku do wtasciwych organdw z powiadomieniem wnoszacego,
jezeli sprawy w nich poruszane dotyczg réznych organdw,

d. przesta¢ informacje do wnoszacego o przesunieciu terminu zatatwienia skargi/wniosku
z podaniem powoddw tego przesuniecia — zat. 6,

e. zwrdcic sie z proshg do osoby wnoszacej o przestanie dodatkowych informacji dotyczacych
skargi/wniosku,

f. udzieli¢ odpowiedzi w przypadku ponowienia skargi/wniosku, w ktorej brak jest wskazania
nowych okolicznosci sprawy.

Postanowienia koncowe

1. Nadzor i kontrole nad przyjmowaniem i zatatwianiem skarg i wnioskéw sprawuje Dyrektor
Przedszkola nr 4 w Mtodowie.
2. Do niniejszych Procedur dotfacza sie:
a. zatacznik 4 — Protokét przyjecia skargi ustnej
b. zatacznik 5—- Rejestr skarg i wnioskéw
c. zatacznik 6 — Notatka stuzbowa z postepowania wyjasniajgcego
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/zakacznik nr 1/

(pieczatka szkoty/placowki)

Miejscowos$¢, data

(data i podpis)
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/zakacznik nr 2/

PROTOKOL POWYPADKOWY

1. Zespot powypadkowy w skladzie:

(imig¢ i nazwisko) z (wskazanie klasy lub innej jednostki podziatu organizacyjnego osob pozostajacych pod opieka
szkoty lub placowki)
................................................................................................................................ szkoty/placowki

.................................................................................................................................... (nazwa i adres

szkoty Tub placOwki) UrOdZONY(2).......ecvireviriririeeiiesiesierees e et esreeseeereesreseesnesenens zamieszkaty(a)

(adres)
2. Rodzaj wypadku ($miertelny, ZbioroOWY, CIEZKI) ......cccvuirierieriirienieerie ettt

ROAZA] UTAZU 1 JEZO0 OPIS 1vviiierieiiieeiieeeiteeiteeteeeeteeette et e eeteesteestseesssaessseessseessseassseessseessessssennes
UdZICIONA POIMOC ...ecviivieiieiieiteecte et et ete et e vt e st e sebestae st besbaesbeesbaesseess e ssasssesssesssesssesseass seveessennns
MIEJSCE WYPAAKU ..oeveveiieiereitet et eieete e ste st e st tb e e e ess e esseesseesseassesssaesseessesssesssessaesss sreesseessens
ROAZAJ ZAJEC ...ttt ettt et e tb e eta e stbeeraeeraeeraeereeereeebaene sreeseeseenees

Now e W

Opis wypadku — Z podaniem JEZO PIZYCZYI .....cc.eecveeereereeieereereeeesreesseesseesseesseesseesseessesssesseennns

8. Imig¢ i nazwisko osoby sprawujacej nadzor nad poszkodowanym w chwili wypadku
8. Czy osoba sprawujaca bezposrednia piecze nad poszkodowanym byta obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktorym zdarzyt si¢ wypadek (jezeli nie — podaé, z jakiej przyczyny)
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3) oo eeseeee et e e et oo eeesee e see e

11. Poszkodowanego, jego rodzicéw (prawnych opiekundéw) pouczono o mozliwos$ci, sposobie
1 terminie ztozenia zastrzezen. Podpis pouczonych:

12. Wykaz zatacznikow do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli ztozono je na

pismie:

13. Data podpisania protoKONI: .........coociiiiiiiiie e e

Podpisy cztonkow zespotu:

Podpis dyrektora oraz pieczg¢ szkoty lub placéwki

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:
1) zaznajomienia si¢ z protokotem i innymi materiatami postgpowania powypadkowego: ........
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/zatacznik nr 3/
REJESTR WYPADKOW
Imie i nazwisko
. (w§l.(azan|e k.Iasy IL!b Miejsce < . Podpis
innej jednostki podziatu . . . . - . Srodki
. . ) Data i rodzaj wypadku Rodzaj urazu Okolicznosci Udzielona . . dyrektora
Lp. organizacyjnego oséb . . .. . zapobiegawcze, Uwagi
. wypadku i rodzaj i jego opis wypadku pomoc . szkoty lub
pozostajacych pod zaied wydane zarzadzenia lacowki
opieka szkoty lub I8 P
placéwki)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
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/zatacznik nr 4/

PROTOKOL PRZYJECIA SKARGI LUB WNIOSKU ZLOZONYCH USTNIE

1. Data i godzina ztozenia wniosku Tub SKargi ........cccocceeviieiiiiiiiieiie et e e e
2. Imie i nazwisko osoby przyjmujacej wniosek lub skarge i stanowisko
3. Charakter zgloszenia (Wniosek CZY SKAIZa) .........cccvecvieciiiiieiiiiieeie e eee e sreesree e e steestes seentesnseesseenseenns

4. Krotki opis wniosku lub skargi

podpis wnoszacego skarge, wniosek podpis przyjmujgcego
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/zatgcznik nr 5/
REJESTR SKARG | WNIOSKOW
Lp. Data Osoba, Rodzaj Przedmiot Termin Sposdb Osoba Uwagi
wptywu | instytucja | zgloszenia | skargi lub | zalatwienia | zatatwienia | odpowiedz
wnoszaca, - skarga whniosku sprawy sprawy ialna za
adres czy zalatwienie
whniosek sprawy
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/zatgcznik nr 6/

NOTATKA SEUZBOWA DOTYCZACA SPOSOBU ZALATWIENIA SPRAWY

1. Data wptywu skargi [ub WNIOSKU .......cccuiiiiiiiiiieii et ettt e e e ebaeebeeeneas
2. Rodzaj zgtoszenia — skarga/wniosek?
3. Osoba/instytucja wnoszaca skarge Iub wniosek i adres

Podpis dyrektora

" Niepotrzebne skresli¢
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