Procedury postepowania w sytuacjach zagrozenia

Przedszkole Samorzadowe ,,Michalki” w Strzyzowie
ul. Zawale 11, 38-100 Strzyzow

I. Postanowienia wspolne dla obu procedur

Zakres: procedury obowigzujg wszystkie osoby przebywajace na terenie przedszkola:,
dzieci z przedszkola, nauczycieli, pracownikow administracji i obstugi, rodzicow, gosci
1 firmy zewng¢trzne.

Kierujacy dzialaniami: dyrektor Przedszkola Maria Zigba; pod jej nieobecno$¢
wicedyrektor przedszkola upowazniona przez dyrektora do jego zastgpowania Bernadeta
Dziadosz, a gdy i jego nie ma — Joanna Dorosz

Zasada nadrzedna: bezpieczenstwo zycia i zdrowia ludzi ma pierwszenstwo przed
mieniem i realizacjg zaj¢¢. Po przyjezdzie stuzb kierowanie przejmuje ich dowddca, a
przedszkole wykonuje jego polecenia.

Nauczyciel odpowiada za uczniow, z ktorymi ma zajecia w chwili ogloszenia alarmu,
do momentu przekazania ich rodzicom lub innemu nauczycielowi.

Przedszkole: dzieci z przedszkola pozostaja przez caly czas pod bezposrednig opieka
nauczyciela wychowania przedszkolnego i pomocy nauczyciela; opiekunowie nie
zostawiaja ich ani na chwilg, a po zdarzeniu wydaja je wylacznie rodzicom lub osobom
upowaznionym po okazaniu dowodu tozsamosci.

Dokumentacja: kazde zdarzenie i ¢wiczenie opisuje si¢ w notatce stuzbowej (Zatacznik
3).

I1. Podzial zadan i odpowiedzialnos$ci

Funkcja

Alarm lotniczy

Wtargniecie

Dyrektor — Maria Zigba

oglasza i odwotuje alarm w
przedszkolu, zbiera stan osobowy,
decyduje o powrocie do zajeé¢

wzywa 112, oglasza sygnat
umowny, przekazuje policji plan
budynku i stan osobowy

Nauczyciel zastepujacy
dyrektora ( Bernadeta
Dziadosz, Joanna Dorosz)

koordynator czesci [A lub B],
przejmuje kierowanie pod
nieobecno$¢ dyrektora

przejmuje kierowanie pod
nieobecnos¢ dyrektora, prowadzi
tacznos¢ SMS z nauczycielami

Nauczyciel przedszkola

prowadzi dzieci do miejsca
schronienia jako pierwsze, z pomoca
nauczyciela

zamyka sale przedszkolng i chroni
dzieci

Sekretariat

lista obecnych, telefony, rejestr
wyjs¢ grup przedszkolnych,
komunikat do rodzicow

powiadamia dyrektora,
przygotowuje komunikat do
rodzicéw




Funkcja Alarm lotniczy Wtargniecie

Konserwator zamyka wejscie, sprawdza, czy zamyka drzwi taczace czgsci
miejsce schronienia na najnizszej budynku, nie wpuszcza osob
kondygnacji jest wolne, odcina Z Zewnatrz
media

Pedagog, psycholog wspiera dzieci i personel w miejscu | organizuje pomoc psychologiczno-
schronienia pedagogiczng po zdarzeniu

Sprzataczka apteczka, pomoc przedmedyczna pierwsza pomoc do czasu przyjazdu

pogotowia

Kazda osoba funkcyjna ma wskazanego zast¢pce na wypadek nieobecnosci

[lista w Zatgczniku 1].

II1. Procedura nr 1 — postepowanie w przypadku ogloszenia alarmu lotniczego

Po ogloszeniu alarmu wszyscy natychmiast przerywaja zajecia, zamykaja okna 1 przechodza do
wyznaczonego Wwczesniej miejsca schronienia na najnizszej kondygnacji budynku.
Wychowankow nie wypuszcza si¢ do domow w trakcie alarmu ani bezposrednio po nim, do

czasu decyzji dyrektora.

1. Skad przedszkole dowiaduje si¢ o alarmie

syrena: dzwigk modulowany przez 3 minuty albo trzykrotna zapowiedz stowna ,,Uwaga!
Uwaga! Uwaga! Ogtaszam alarm...” z urzadzen nagltasniajacych;

sygnat wizualny: zo6tty trojkat rdwnoboczny skierowany podstawa w dot;

Alert RCB (SMS) i1 powiadomienie w aplikacji Regionalnego Systemu Ostrzegania
(RSO) na telefonach pracownikow, komunikat w radiu lub telewizji;

informacja od Gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Strzyzowie, Starostwa
Powiatowego lub kuratorium.

Pracownik, ktory jako pierwszy otrzyma informacje, natychmiast przekazuje ja dyrektorowi
lub osobie go zastepujacej. Dyrektor oglasza alarm w przedszkolu.

2. Ogloszenie alarmu w przedszkolu

dzwonek atak z powietrza ciagly dzwigk trwajacy jedng minute
dzwonek wtargniecie trzy krotkie sygnaty

sygnal wewnetrzny: konserwator i1 pracownicy obstugi przechodza po pigtrach i
przekazujg ustnie: ,,Alarm lotniczy, schodzimy na najnizsza kondygnacje”, a dyrektor lub
sekretariat wysyla SMS do grupy pracownikow;

sygnatl stowny musi rézni¢ si¢ od sygnatu ewakuacji pozarowej, bo przy alarmie
lotniczym uczniowie nie wychodza na plac zbiorki;



3. Dzialania nauczyciela

1.
2.
3.

6.

Przerywa zajgcia, uspokaja wychowankow, bierze dziennik lub liste obecnosci i telefon.
Poleca zostawi¢ wszystkie rzeczy dzieci w sali.

Zamyka okna, wylacza urzadzenia elektryczne, zamyka sal¢ (nie na klucz, jesli tak
ustalono dla sprawdzenia pomieszczen).

Dzieci przechodza do miejsca schronienia pod opieka nauczyciela wychowania
przedszkolnego i pomocy nauczyciela. Idg parami, trzymajac si¢ za r¢ce; opiekun idacy
na koncu sprawdza, czy w sali i toalecie nikt nie zostat. W miejscu schronienia dzieci
siedzg razem, blisko opiekundéw, a nauczyciel sprawdza obecno$¢ wedtug listy.

W miejscu schronienia sprawdza obecno$¢ i1 niezwlocznie zglasza stan osobowy
koordynatorowi swojej czesci (A lub B).

Pozostaje z grupa do odwotania alarmu.

Zajecia poza budynkiem (boisko, wycieczka): nauczyciel niezwtocznie wprowadza dzieci na
najnizsza kondygnacje budynku, a gdy jest daleko od przedszkola — do najblizszego budynku.
Nie zostaje na otwartej przestrzeni.

Przedszkole: Uczniowie ze szczegélnymi potrzebami: za pomoc kazdemu z nich odpowiada

wyznaczona osoba (pomoc nauczyciela). Lista w Zalaczniku 1.

4. Miejsce schronienia — najnizsza kondygnacja budynku

Miejscem schronienia podczas alarmu lotniczego jest najnizsza kondygnacja budynku:

(korytarz przy sali gimnastycznej, sala gimnastyczna). Wybrano je, bo te miejsca sg najnizej
potozone 1 zapewniajg najlepszg ostong dostepna w budynku.

siadaja pod $cianami wewngtrznymi (no$nymi), z dala od okien, przeszklen, drzwi
wejsciowych 1 klatek schodowych;

w miejscu schronienia sg przygotowane: apteczka, latarki, woda, lista telefonow, radio na
baterie;

gdy miejsce schronienia jest zagrozone (np. pozar, uszkodzenie budynku), dyrektor
decyduje o przej$ciu do miejsca doraznego schronienia wskazanego przez gming [adres
do potwierdzenia w Gminnym Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Strzyzowie].

5. Pracownicy administracji i obslugi

konserwator Stawomir Zagorski: sprawdza, czy przejScie do miejsca schronienia jest
drozne, zamyka wejscie gléwne od zewnatrz dla osob spoza szkoty, po przejsciu
wszystkich wylacza gaz i prad;

sekretariat: sekretarka Iwona Dziedzic zabiera liste telefonow szybkiego kontaktu do
rodzcow 1 telefon komdrkowy, telefon przedszkolny,

pozostali pracownicy sprawdzaja toalety, gabinet ppp, stotowke wedtug przydziatu stref
(Zatacznik 1).



6. Sprawdzanie stanu osobowego

1.

Nauczyciel zglasza koordynatorowi swojej czgsci (A lub B): grupa, liczba obecnych w
dzienniku, liczba w miejscu schronienia, nazwiska nieobecnych.

Koordynator czgsci przekazuje zbiorcze dane dyrektorowi w ciggu 10 minut od
ogloszenia alarmu.

7. Kontakt z rodzicami

przedszkole wysyta jeden komunikat na grupe Messenger dla rodzicow: dzieci sa
bezpieczne w miejscu schronienia w przedszkolu, odbiér po odwotaniu alarmu;

rodzicom, ktorzy przyjda w trakcie alarmu, wskazuje si¢ miejsce na najnizszej
kondygnacji budynku; nie wydaje si¢ dzieci na zewnatrz do czasu odwotania alarmu;

8. Odwolanie alarmu

syrena: dzwiek ciggly przez 3 minuty lub komunikat w Alercie RCB albo mediach;

dyrektor ogtasza koniec alarmu w przedszkolu i1 decyduje o powrocie do sal zaje¢ lub
o dalszym toku zaje¢;

dzieci z przedszkola wydaje si¢ wylacznie rodzicom lub osobom upowaznionym;

po zdarzeniu dyrektor sporzadza notatke i w razie potrzeby informuje organ prowadzacy
1 kuratorium.

9. Schemat post¢epowania — w skrécie

Krok Kto Dzialanie
1 Pracownik, ktory Po ustyszeniu syreny, otrzymaniu Alertu RCB lub powiadomienia
otrzymat informacje RSO niezwlocznie powiadamia dyrektora.

2 Dyrektor Oglasza alarm, wlacza sygnatl dzwigkowy, przekazanie ustne na
pigtrach, SMS do pracownikow.

3 Nauczyciele Prowadza grupy przedszkolne na najnizsza kondygnacj¢ budynku na
wyznaczone miejsce schronienia

4 Nauczyciele Sprawdzaja obecnos¢ i1 zglaszajg stan osobowy dyrektorowi lub
osobie zastepujacej dyrektora, koordynatorowi.

5 Wszyscy Pozostaja w miejscu schronienia do odwotania alarmu.

6 Dyrektor Ogtasza koniec alarmu i decyduje o powrocie do sal lub dalszym
toku zajec.

IV. Procedura nr 2 — postepowanie w przypadku wtargniecia osoby
niepozadanej lub stwarzajacej zagrozenie

Procedura rozroznia dwa poziomy zagrozenia. Przy osobie agresywnej lub uzbrojonej
priorytetem jest natychmiastowe powiadomienie stuzb (112) i zamknigcie si¢ w salach, a nie
ewakuacja.



1. Zapobieganie

» wejscie do szkoty jest monitorowane przez konserwatora, sprzataczk¢ w godzinach od
6.30 do 9.00 oraz od 14.00 do 17.00; pozostate wejscia sag zamkniete od zewnatrz w czasie
zaje¢ w godzinach od 9.00 do 14.00 i otwierane sa od wewnatrz po uzyciu dzwonka (drogi
ewakuacyjne) ;

» goscie zglaszaja si¢ przy wejsciu, podaja cel wizyty, sa kierowani do wlasciwej osoby;
* pracownicy zwracaja uwage na osoby nieznane poruszajace si¢ po przedszkolu i pytaja
o cel wizyty;

* kazda sala ma mozliwo$¢ zamkniecia od $rodka

2. Poziom A — osoba niepozadana, bez oznak agresji
Np. osoba obca bez celu wizyty, nietrzezwa, rodzic z zakazem kontaktu z dzieckiem, osoba
odmawiajgca opuszczenia budynku.
1. Pracownik, ktory ja zauwazy, spokojnie pyta o cel wizyty i prosi o pozostanie przy
wejsciu lub w sekretariacie.
2. Nie dopuszcza jej do dzieci, nie wchodzi z nig w konflikt.
3. Powiadamia dyrektora lub sekretariat.

4. Dyrektor wzywa osobe do opuszczenia przedszkola; przy odmowie lub zmianie
zachowania na agresywne dzwoni na 112 lub wydaje polecenie zadzwonienia na ten
numer najblizszej osobie dorostej, wiacza alarm lub wydaje komunikat stowny.

5. Nauczyciele w poblizu zamykajg drzwi, zatrzymuja dzieci w salach do czasu wyjasnienia
sytuacji.

3. Poziom B - osoba agresywna, uzbrojona lub zapowiadajaca atak
Pracownik, ktory zauwazy zagrozenie:

1. Oddala si¢ w bezpieczne miejsce i1 dzwoni na 112 lub wydaje polecenie zadzwonienia
innej osobie dorostej w poblizu. Informacje ktore nalezy poda¢ dyspozytorowi numeru
alarmowego: kto dzwoni, adres przedszkola: ul. Zawale 11, 38-100 Strzyzéw, co si¢
dzieje, liczba napastnikéw, rysopis, rodzaj broni, gdzie si¢ znajduja, liczba oséb w
budynku.

2. Nie roztacza si¢, dopoki dyspozytor na to nie pozwoli.

3. Powiadamia dyrektora lub sekretariat, jesli to bezpieczne.

Ogloszenie zagrozenia w przedszkolu:
» sygnat: SMS do grupy pracownikow i nauczycieli z hastem umownym [np. ,,Pan Nowak
w przedszkolu™];

* jesli to bezpieczne, sekretariat lub konserwator przekazuje hasto ustnie nauczycielom w
salach najblizej wejscia;



[opcjonalnie: odrebny sygnal dzwonkiem, np. seria krotkich przerywanych dzwonkéw,
inny niz sygnat pozarowy i sygnat alarmu lotniczego];

nauczyciele maja telefony przy sobie przez caly czas zaje¢, z wlaczonymi
powiadomieniami;

nie uzywa si¢ dzwonka ewakuacyjnego, bo mogtby wyprowadzi¢ dzieci i opiekunow
na korytarz, w stron¢ napastnika.

Nauczyciel w sali przedszkolnej :

. Nauczyciel przedszkola lub pomoc nauczyciela zamykaja salg.

Zajmuja dzieci cichg zabawa, jak najdalej od drzwi ( np. zabawa w cisz¢) 1 pozostaja z
nimi do przyjazdu policji.
Nauczyciel gasi $wiatto, wycisza swoj telefon.

Utrzymuje ciszg, nie otwiera drzwi nikomu poza policja lub osobg znang.

5. Sprawdza obecno$¢ i przekazuje stan osobowy SMS-em do dyrektora lub wskazanej

osoby np. sekretariatu.

Gdy zagrozenie jest w innej czesci budynku i droga jest bezpieczna: dyrektor lub policja
moze zarzadzi¢ ewakuacj¢. Dzieci wychodza wskazang droga, bez zbiorki pod budynkiem, do

miejsca oddalonego od przedszkola [np. ..]. Tam nauczyciel sprawdza obecnos¢.

Gdy napastnik wejdzie do sali: nie wolno go prowokowac¢; wykonuje si¢ jego polecenia,

obserwuje wyglad i zachowanie, by przekazac¢ je policji.

4. Ograniczenie dost¢epu do zagrozone;j strefy

konserwator lub najblizszy pracownik, jesli to bezpieczne, zamyka drzwi taczace czesci
budynku [np. facznik z salg gimnastyczng];

nikt nie wpuszcza do przedszkola 0sdb z zewnatrz, w tym rodzicow, do przyjazdu policji;

pracownicy w sekretariacie 1 gabinetach zamykaja si¢ tak jak w salach.

5. Dzialania podczas interwencji policji

rece maja by¢ puste 1 widoczne; nie biec w stron¢ funkcjonariuszy, nie trzymacé telefonu
w reku;

wykonywac¢ polecenia policji, takze wobec pracownikow, dopoki sprawca nie zostanie
zidentyfikowany;

dyrektor przekazuje dowddcy akcji: plan budynku, liczbg oséb, stan osobowy, klucze.

6. Po zdarzeniu

. Dyrektor ustala stan osobowy i przekazuje dane policji.

Powiadamia rodzicow przez komunikatory wewnetrzne grup: miejsce 1 sposob odbioru
dzieci.

3. Informuje organ prowadzacy (Burmistrz Strzyzowa) i Podkarpackiego Kuratora O$wiaty.

Organizuje pomoc psychologiczno-pedagogiczng dla dzieci i pracownikow.



5. Sporzadza notatke stuzbowa i przeglad procedury.

7. Schemat postepowania — w skrécie

Krok | Sytuacja Dzialanie
1 Pracownik zauwaza osobe Ocenia, czy osoba jest agresywna, uzbrojona lub zapowiada atak.
niepozadang
2 Osoba spokojna (poziom A) | Rozmowa, prosba o pozostanie przy wejsciu, powiadomienie
dyrektora. Jesli osoba opuszcza przedszkole — koniec dziatan i
notatka stuzbowa.
3 Osoba odmawia wyjscia lub | Przejscie do kroku 4.
staje si¢ agresywna
4 Osoba agresywna lub Telefon na 112 z bezpiecznego miejsca, z podaniem adresu
uzbrojona (poziom B) przedszkola.
5 Po wezwaniu stuzb Dyrektor lub sekretariat wysyta SMS z hastem umownym
6 Po otrzymaniu sygnatu Nauczyciele i1 obsluga zamykaja sale i chronig dzieci; ewakuacja
tylko na polecenie dyrektora lub policji.
7 Po zabezpieczeniu sal Nauczyciele przekazujg stan osobowy SMS-em do dyrektora.
8 Przyjazd policji Wykonywanie polecen policji; dyrektor przekazuje plan budynku,
klucze 1 stan osobowy.
9 Po ustaniu zagrozenia Dziatania po zdarzeniu (pkt 6): powiadomienie rodzicow, organu
prowadzacego i kuratora, pomoc psychologiczna, notatka.

V. Osoby wymagajace szczegolnej pomocy

» przedszkole prowadzi poufng liste dzieci i pracownikoéw, ktdrzy potrzebuja pomocy przy
przemieszczaniu si¢ lub w sytuacji stresu (np. niepelnosprawno$¢ ruchowa, niedostuch,
spektrum autyzmu, przewlekta choroba), z przypisang osoba pomagajaca 1 jej zastepca;

* osoba z niepetnosprawnoscia ruchowa na pigtrze, gdy nie moze doj$¢ do miejsca
schronienia, czeka z opiekunem w pomieszczeniu bez okien przy klatce schodowej; jej
lokalizacje zglasza si¢ dyrektorowi i stuzbom;

* dzieciom z niedostuchem przekazuje si¢ sygnat wzrokowo i gestem; uczniom wrazliwym
na hatas zapewnia si¢ stuchawki wyciszajagce w miejscu schronienia;

» leki dorazne dzieci przewlekle chorych nauczyciel lub salowa zabiera do miejsca
schronienia;

VI. Wspolpraca ze stuzbami

* jeden numer alarmowy: 112 (policja, straz pozarna, pogotowie); zglaszajacy zawsze
podaje adres: Zawale 11, 38-100 Strzyzow; dzwoni osoba, ktora jest najblizej zdarzenia
1 jest bezpieczna, a nie tylko dyrektor;



VII.

dyrektor wyznacza osobe, ktora spotyka sluzby przy wejsciu [jesli bezpieczne] i
przekazuje klucze, plan budynku i stan osobowy;

po przybyciu stuzb ich dowddca kieruje akeja; przedszkole udziela informacji i wykonuje
polecenia;

przedszkole uzgadnia z Komenda Powiatowa Policji i Komenda Powiatowa PSP w
Strzyzowie oraz z Gminnym Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Strzyzowie (Urzad
Miejski w Strzyzowie, stanowisko ds. wojskowosci 1 zarzadzania kryzysowego) miejsce
schronienia, drogi dojazdu 1 udziat w ¢wiczeniach; plan budynku jest przekazany policji
1 PSP z wyprzedzeniem.

Informowanie rodzicow

jedynym kanalem oficjalnych komunikatow s3a komunikatory wewngtrzne grup
przedszkolnych oraz [strona przedszkola]; przedszkole nie przekazuje informacji
telefonicznie pojedynczym rodzicom w trakcie zdarzenia;

komunikat zawiera: co si¢ stalo, czy dzieci sg bezpieczne, gdzie i kiedy odebra¢ dzieci;
rodzice sg na poczatku roku informowani o procedurach i o tym, ze w trakcie alarmu
dzieci nie s3 wydawane;

przy odbiorze dziecka po zdarzeniu nauczyciel odnotowuje, kto i o ktorej godzinie je
odebrat.

VIII. Lokalna specyfika

zajecia poza budynkiem gléwnym: [ogrody przedszkolne / basen/ spacer ] — opiekun
stosuje procedury obowigzujace w tym obiekcie lub prowadzi grupe do przedszkola lub
do najblizszego bezpiecznego miejsca;

miejsca schronienia w okolicy: lokalizacje najblizszych miejsc doraznego schronienia
potwierdza si¢ w Urzedzie Miejskim w Strzyzowie lub na stronie gdziesieukryc.pl.

IX. Postanowienia koncowe

¢wiczenia z kazdej procedury przeprowadza si¢ co najmniej raz w roku szkolnym, z
uwzglednieniem rozporzadzenia MSWiA w sprawie ¢wiczen z zakresu ochrony ludnosci
i obrony cywilnej; po ¢wiczeniu sporzadza si¢ notatke z wnioskami;

nowi pracownicy zapoznajg si¢ z procedurami w pierwszym dniu pracy;

nauczyciele omawiajg procedury z dzie¢mi na poczatku roku szkolnego w formie zabawy
1 bez straszenia;

dyrektor przeglada procedury raz w roku oraz po kazdym zdarzeniu lub zmianie
przepisow;

procedury sa dostgpne w sekretariacie, pokoju nauczycielskim i na stronie przedszkola;
szczegbdtowe plany rozmieszczenia i hasta umowne nie sa publikowane.



X. Zalaczniki

Nr Zalacznik Zawarto$¢
1 Plan schronienia na najnizszej przydzial grup przedszkolnych do czgsci A i B, trasy
kondygnacji budynku przejscia z sal, koordynatorzy stref, osoby

pomagajace uczniom ze szczegdlnymi potrzebami

2 Wykaz telefonow adres przedszkola do podania dyspozytorowi (ul.
Zawale 11, 38-100 Strzyzéw), 112, policja w
Strzyzowie, straz pozarna, pogotowie, Gminne
Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Strzyzowie,
organ prowadzacy, kuratorium, dyrektor i nauczyciel
zastepujacy dyrektora

3 Wz6r notatki shuzbowe;j data, godzina, rodzaj zdarzenia, przebieg, stan
osobowy, podjete dzialania, wnioski

4 Karta nauczyciela skrot obu procedur na jednej stronie, do powieszenia
przy drzwiach kazdej sali

5 Lista potwierdzen podpisy pracownikow potwierdzajace zapoznanie si¢

z procedurami
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