PROCEDURA

PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA

DZIECI Z PRZEDSZKOLA NR 163

W WARSZAWIE

1. PODSTAWA PRAWNA
e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21.05.2001r. w
sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych
szkot (Dz. U. nr 61, poz. 624, z 2002r. nr 10, poz. 96, 2003r. nr 146, poz.
1416, z 2004r. nr 66, poz. 606 oraz z 2005r. nr 10, poz. 75).
o Statut Przedszkola nr 163 w Warszawie

2. CELE PROCEDURY

Zapewnienie bezpiecznych warunkow przebywania dziecka w przedszkolu.
3. ZAKRES PROCEDURY

Dokument reguluje zasady przyprowadzania i odbierania dziecka.

4. DEFINICJA PRZEDMIOTU PROCEDURY

a) Przyprowadzanie dziecka do przedszkola — oddanie pod opicke osoby
dyzurujace;.

b) Odbieranie dziecka z przedszkola — osobiste stawianie si¢ rodzica lub osoby
upowaznionej u nauczycielki
1 zakomunikowanie checi odebrania dziecka z przedszkola.

5. KOGO DOTYCZY PROCEDURA?

Do przestrzegania procedury zobowiazani sg rodzice (opiekunowie prawni i inne
osoby upowaznione do odbioru), nauczycielki i personel obstugowy.



PRZYPROWADZANIE DZIECKA DO PRZEDSZKOLA

Do przedszkola przyprowadzane jest dziecko pod opieka rodzicow (opiekunow
prawnych), ktérzy ponosza petng odpowiedzialno$¢ za jego bezpieczenstwo.

Dziecko moze by¢ przyprowadzane do przedszkola w godzinach 7.00-8.30, co jest
zasadne ze wzgledu na organizacj¢ pracy placowki ( m.in. przygotowanie
odpowiedniej liczby positkéw).

P&zniejsze przyprowadzenie dziecka do przedszkola powinno by¢ zglaszane wczesniej
osobis$cie badz telefonicznie nauczycielce i kierownikowi administracyjnemu.
Rozebrane w szatni dziecko nalezy przekaza¢ osobiscie osobie pelnigcej dyzur w
szatni lub nauczycielce.

Od momentu przekazania dziecka nauczycielce odpowiedzialno$¢ za jego
bezpieczenstwo ponosi przedszkole.

Niedopuszczalne jest pozostawienie samego dziecka przez rodzicéw/opiekunow
prawnych przed wejsciem do przedszkola lub w szatni.

Rodzice/opiekunowie prawni przyprowadzajac dziecko do przedszkola maja
obowiazek zgtaszania wszelkich watpliwosci 1 podejrzen co do zlego stanu
samopoczucia corki/syna jak i udzielania wyczerpujacych informacji na ten temat.

Do przedszkola nie nalezy przyprowadza¢ dziecka chorego lub podejrzanego o
chorobg (nauczyciel ma prawo odmowic przyjecia chorego dziecka).

Po kazdej nieobecnosci dziecka spowodowanej infekcjg badz chorobg zakazng rodzice
zobowigzani sg do przedlozenia za§wiadczenia potwierdzajacego zakonczenie

leczenia.



ODBIERANIE DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

Osoba upowazniong do odbioru dziecka z przedszkola jest rodzic/opiekun prawny lub
inna osoba wskazana przez rodzicow mogaca przeja¢ odpowiedzialno$¢ prawng za
bezpieczenstwo dziecka zgodnie z obowigzujagcymi przepisami.

Wypehione o$wiadczenie o osobach uprawnionych do odbierania dziecka z
przedszkola rodzice/opiekunowie sktadaja nauczycielce na poczatku kazdego roku
szkolnego.

Jesli dziecko odbiera z przedszkola osoba inna niz zgtoszona w o$wiadczeniu rodzice
sktadaja na pismie jednorazowe pisemne o§wiadczenie, w ktérym wyjasniaja
koniecznos$¢ podjecia takowej decyzji oraz podaja doktadne dane osoby upowaznionej
do odbioru dziecka.

Dziecko moze by¢ odebrane przez osob¢ upowazniong tylko za okazaniem dokumentu
tozsamosci.

Rodzice/opiekunowie prawni przejmujg catkowicie odpowiedzialno$¢ prawng za
bezpieczenstwo dziecka odbieranego z przedszkola przez upowaznione przez nich
osoby (w tym osobg¢ niepetnoletnig).

Rodzice/opiekunowie prawni lub inne osoby upowaznione do odbioru dziecka po jego
odebraniu z przedszkola opuszczaja budynek lub teren ogrodu, w przypadku
pozostania na terenie budynku lub ogrodu nauczyciel nie odpowiada za
bezpieczenstwo dziecka.

Przedszkole ma prawo odmowi wydania dziecka osobie bedacej w stanie
wskazujgcym na spozycie alkoholu, bez wzgledu na to czy jest to rodzic czy inna
osoba upowazniona do odbioru.

W przypadku uzasadnionej odmowy wydania dziecka z przedszkola winien

niezwlocznie zosta¢ poinformowany dyrektor. Nastepnie konieczne jest szybkie



nawigzanie kontaktu z drugim rodzicem/opiekunem lub inng osobg upowazniong do
odbioru dziecka.

Jesli dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola nauczyciel ma
obowiazek powiadomic¢ o tym telefonicznie rodzicow dziecka (prawnych opiekunow).
W przypadku, gdy pod wskazanym numerem telefonu nie mozna uzyska¢ informacji o
miejscu pobytu rodzicow (prawnych opiekundw) nauczyciel przez godzing oczekuje z
dzieckiem w placowce. Po uptywie tego czasu powiadamia dyrektora o zaistnialej
sytuacji i ustala dalszy tok postepowania (np. okreslone miejsca pobytu rodzicow).
Jesli dziecko nie zostanie odebrane przedszkola wytacznie nauczyciel zobowigzany
jest sprawowac opieke nad nim. Nie moze tez opusci¢ budynku przedszkola ani
oddali¢ si¢ w inne miejsce z dzieckiem.

Jesli mimo podjetych dziatah nie uda si¢ skontaktowa¢ z rodzicami lub innymi
osobami upowaznionymi do odbioru dziecka, dyrektor podejmuje decyzje o
powiadomieniu policji. Z przebiegu zaistniatej sytuacji nalezy sporzadzi¢ w obecnosci
policji protokot darzenia podpisany przez §wiadkow. Dalsze czynno$ci zwigzane z
umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym podejmuje policja.

Zyczenie ktoregokolwiek z rodzicow dotyczace nieodebrania dziecka przez jednego z
nich musi by¢ po$wiadczone orzeczeniem sagdowym.

Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg na biezaco przekazywac nauczycielom
aktualne numery telefonéw kontaktowych.

Podczas pobytu grupy w ogrodzie przedszkolnym nauczyciel wymaga od
rodzica/prawnego opiekuna dziecka, aby fakt jego odebrania byt zaakceptowany przez

wyrazne pozegnanie u nauczycielki.



Rodzice/prawni opiekunowie, ktdrzy odbiorg dziecko po uptywie czasu pracy
przedszkola zobowigzani sg do podpisania (sporzadzonej przez nauczyciela) notatki
informujacej o przyczynie i godzinie przyjscia do placowki.

Za wlasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola

(w godzinach 7.00-17.00) odpowiedzialni sg rodzice oraz nauczyciele.

. WYKAZ I OPIS MATERIALOW ORAZ DOKUMENTOW

Druk upowaznienia — zatacznik do procedury.

. TRYB DOKONYWANIA ZMIAN W PROCEDURZE

Ewentualnych zmian w procedurze dokonuje dyrektor.



