Zatgcznik do Zarzqgdzenia nr 3 /2020
Dyrektora P-20
z dnia 26-08-2020

Procedura bezpieczenstwa
funkcjonowania Samorzadowego Przedszkola Nr 20
w Krakowie

CEL PROCEDURY
Celem niniejszej procedury jest ochrona zdrowia i zycia wszystkich pracownikdéw, dzieci
i ich rodzicow/prawnych opiekunéw oraz zapobieganie rozprzestrzenieniu sie
koronawirusa (SARS-CoV-2) w przedszkolu oraz okreslenie obowigzkdéw i zadan nauczycieli,
personelu przedszkola w sytuacji wystgpienia zachorowania lub jego podejrzenia.
Procedura dotyczy wszystkie dzieci ich rodzicéw i pracownikéw przedszkola.

PRZYGOTOWANIE BUDYNKU | TERENU PRZEDSZKOLA
Wyposazenie przedszkola w:
1) atestowane ptyny do dezynfekcji rak, urzadzen, zabawek, powierzchni;
2) termometr bezdotykowy;
3) organizacja izolatorium: dla dzieci i pracownikéw przedszkola.

2. Stosowanie indywidualnych srodkéw ochrony osobistej przez pracownikéw:

w

1) przydziat indywidualnych srodkéw ochrony osobistej tj. maseczki, przytbice, fartuchy
ochronne, rekawiczki jednorazowe i ptyn do dezynfekcji;

2) zapoznanie z instrukcjg wykorzystania srodkéw indywidualnej ochrony osobistej;

3) wyposazenie miejsc sanitarnych i tablicy ogtoszen w potrzebne instrukcje.

. Przygotowanie pomieszczen i ogrodu przedszkolnego:

1) oznakowanie pomieszczen i wywieszenie instrukcji higienicznych dotyczacych
profilaktyki COVID-19;

2) dezynfekcja zabawek, sprzetu i pomieszczen przedszkola;

3) dezynfekcja urzadzen w ogrodzie przedszkolnym;

4) usuniecie z pomieszczen, w ktdérych przebywac beda dzieci zabawek i pomocy nie
nadajacych sie do dezynfekcji lub skutecznego wyprania;

5) wydzielenie miejsca przyjmowania dzieci (szatnia );

6) przygotowanie stanowiska do dezynfekcji rgk i pobrania rekawiczek jednorazowych dla
0s6b wchodzgcych do przedszkola.

ORGANIZACJA PRACY PRZEDSZKOLA
Rodzice, ktdrzy wyrazg wole korzystania przez dziecko z ustug przedszkola w czasie trwania
epidemii SARS-CoV-2 zobowigzani sg wypetni¢ OSWIADCZENIE (zatgcznik nr 1) i dostarczy¢
w pierwszym dniu pobytu dziecka w przedszkolu.
W przedszkolu funkcjonuje 5 grup zblizonych wiekowo liczagcych maksymalnie 25 dzieci
w 4-ciu grupach i do 20 dzieci w grupie V.
Poszczegdlne grupy funkcjonujg w okreslonych godzinach i w wyznaczonych salach .
W miare mozliwosci zaleca sie pobyt dzieci w przedszkolu w godzinach pracy oddziatéw
celem zminimalizowania kontaktow.
W miare mozliwosci organizacyjnych do grupy przyporzadkowani beda ci sami nauczyciele.
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Dzieci nie powinny przynosi¢ z domu do przedszkola niepotrzebnych zabawek lub
przedmiotéw.

Dzieci korzystajg z pobytu na Swiezym powietrzu w ogrodzie przedszkolnym, przy
zachowaniu takiej organizacji pobytu, ktéra uniemozliwi stykanie sie poszczegélnych grup.
W miare potrzeb powierzchnia ogrodu zostanie podzielona na strefy zabaw dla kazdej
grupy tak, aby dzieci przebywaty w innych obszarach.

Nauczyciele wychodzac z dzieémi do ogrodu przestrzegajg zasady nie spotykania sie
w ciggach komunikacyjnych z innymi grupami.

Sprzet w ogrodzie przedszkolnym jest codziennie czyszczony z uzyciem detergentéw lub
dezynfekowany przed wejsciem dzieci.

Jesli nie bedzie mozliwosci dezynfekcji/wyczyszczenia urzadzen na placu zabaw dyrektor
przedszkola zarzadzi wytgczenie z uzytku poszczegdlne sprzety.

W sytuacji zmianowosci grup i korzystania z tych samych urzadzen ogrodowych,
czyszczenie odbywa sie przed skorzystaniem z urzgdzen przez kolejng grupe.
Pomieszczenia przedszkola sg utrzymywane w czystosci zgodnie z wytycznymi GIS
z uzyciem certyfikowanych detergentéw Iub $rodkéw dezynfekujacych zgodnie
z zaleceniami producenta.

Po dezynfekcji przestrzegany jest czas niezbedny do wywietrzenia dezynfekowanych
pomieszczen, przedmiotéw, tak aby dzieci nie byly narazone na wdychanie oparéw
srodkéw stuzacych do dezynfekcji.

Dezynfekowanie pomieszczen i sprzetdw odbywa sie przed rozpoczeciem zajec lub po ich
zakonczeniu.

Prowadzony jest monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymania w czystosci ciggéw komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni
dotykowych — poreczy, klamek, powierzchni ptaskich, w tym blatéw w salach, klawiatury,
wigcznikéw, dezynfekcji toalet itp.

Ogranicza sie przebywanie osdb trzecich na terenie przedszkola. W uzasadnionych
przypadkach osoby trzecie mogg przebywaé z zachowaniem wszelkich $rodkéw
ostroznosci: mieé¢ zastoniete usta i nos, rekawiczki na dtoniach lub zdezynfekowane dtonie.
Personel przedszkola zachowuje dystans spoteczny miedzy sobg, w kazdej przestrzeni
przedszkola, wynoszacy min. 1,5 metra.

W przedszkolu nie ma obowigzku zakrywania ust i nosa, zaréwno przez dzieci,
jak i nauczycieli. Nie ma jednak przeszkdd, aby korzystac z takiej formy zabezpieczenia.
Pracownicy bezposrednio obstugujgcy klientéw, obowigzkowo noszg maseczki lub
przytbice oraz dezynfekujg rece lub zaktadajg rekawiczki jednorazowe.

W czasie pracy przedszkola, drzwi wejsciowe do budynku sg zamykane.

Na tablicy ogtoszent w holu znajdujg sie numery telefonédw do organu prowadzacego, stacji
sanitarno-epidemiologicznej oraz stuzb medycznych, z ktérymi nalezy sie skontaktowac
w przypadku stwierdzenia objawdw chorobowych.

ZASADY WSPOLPRACY Z RODZICAMI

Rodzice zobowigzani sg do:

1) zapoznania sie z procedurami bezpieczenstwa obowigzujgcymi w przedszkolu;

2) przyprowadzania do przedszkola wytacznie dzieci zdrowych, bez objawdéw
chorobowych;

3) ograniczenia oséb upowaznionych do przyprowadzania i odbierania dziecka
z przedszkola;
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4) stosowania rezimu sanitarnego (osfona ust i nosa) i dystansu spotecznego
w odniesieniu do pracownikéw przedszkola jak i innych dzieci i ich rodzicow wynoszgcy
min.2 m.;

5) aktualizowania numeru telefonu, za pomocag ktérego przedszkole ma mozliwosc¢
szybkiej komunikacji z rodzicami;

6) niezwtocznego odebrania dziecka z przedszkola w razie wystgpienia objawdw
chorobowych;

7) przyprowadzania i odbierania dziecka w godzinach okreslonych przez Rodzicow
w OSWIADCZENIU (zatgcznik nr 1).

Przed postaniem dziecka do przedszkola rodzic powinien wiedzie¢, ze:

1) najwazniejsze jest to, aby dziecko byto zdrowe — bez objawoéw chorobowych, to stata
zasada, o ktérej zawsze nalezy pamietac;

2) nalezy przypomnieé¢ swojemu dziecku podstawowe zasady higieny. Zwréé uwage
na: niepodawanie reki na powitanie, unikanie dotykania oczu, nosa i ust, mycie rak,
zastanianie ust i nosa przy kichaniu czy kastaniu;

3) wyttumaczyé rowniez dziecku, aby nie zabierato do przedszkola niepotrzebnych
przedmiotdéw czy zabawek.

Dzieci do przedszkola przyprowadzane i odbierane sg przez osoby zdrowe, ktore

zobowigzane sg do zachowania wszelkich srodkéw ostroznosci, przede wszystkim

stosowania ostony na usta i nos oraz zachowania dystansu spotecznego — odlegtosci
min. 2 m w stosunku do pracownikdéw przedszkola oraz innych rodzicow i opiekunéw
przyprowadzajgcych lub odbierajgcych dzieci.

Rodzice przyprowadzajg i odbierajg dziecko tylko w miejscu wyznaczonym przez

przedszkole (szatnia). Po przyprowadzeniu/odebraniu dziecka rodzic jest zobowigzany do

niezwtocznego opuszczenia terenu przedszkola.

W przypadku zaobserwowania u dziecka niepokojgcych objawdw chorobowych np. kaszel,

katar, zte samopoczucie, termometrem bezdotykowym mierzona jest dziecku temperatura

i informowani sg rodzice.

Rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest do ztozenia w formie pisemnej, zgody na

mierzenie temperatury ciata dziecka.

. Jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych nie

wolno przyprowadza¢ dziecka do przedszkola.

ORGANIZACIJA PRACY OPIEKUNCZEJ, WYCHOWAWCZEJ, EDUKACYINEJ W
PRZEDSZKOLU

W miare mozliwosci kazdy nauczyciel i pracownik obstugi ma pod opiekg tg samg grupe

dzieci z uwzglednieniem zmianowosci.

Nauczyciele majg obowigzek wyjasni¢ dzieciom zasady obowigzujgce w przedszkolu

i koniecznos¢ ich stosowania m.in.:

1) czeste mycie rgk wodg z mydtem, zgodnie z instrukcjg znajdujacg sie w tazienkach;

2) unikanie dotykania oczu, nosa i ust oraz zachowanie podstawowych zasad higieny.

3) prawidtowego korzystania z sanitariatéw (podnoszenie, opuszczanie deski, spuszczanie
wody),

4) prawidtowego zachowania sie przy stole (korzystanie z wtasnych sztuécéw),

5) spozywanie positkow z talerza przeznaczonego dla danego dziecka, picie napojéw tylko
z kubka przewidzianego dla danego dziecka itp.),
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6) zakazu wktadania zabawek do buzi, przestrzegania przed catowaniem sie dzieci,
ochrony przed wkfadaniem rgk do buzi, obgryzania paznokci,

7) prawidtowego zachowania sie podczas kichania oraz wycierania ust i nosa
w jednorazowa chusteczke.

Nauczyciele zwracajg uwage na czeste i regularne mycie rak, szczegdlnie po przyjsciu do

przedszkola, przed positkiem, po korzystaniu ztoalety, po powrocie z ogrodu

przedszkolnego.

. Jesli dziecko przejawia niepokojgce objawy choroby nauczyciel odizolowuje je od

pozostatych dzieci i niezwtocznie powiadamia rodzicéw/opiekunéw w celu pilnego
odebrania dziecka z przedszkola.

Nauczyciele przestrzegajg ustalonych zasad korzystania poszczegdlnych grup z ogrodu
przedszkolnego i innych pomieszczen w celu uniemozliwienia stykania sie ze sobg
poszczegdlnych grup dzieci.

Nauczyciele wspdlnie z wozng oddziatowg wietrzg sale, w ktérej przebywajg dzieci —
przynajmniej raz na godzine.

Nauczyciele zwracajg uwage na organizacje zabaw dzieci, tak aby unikaé wiekszych skupisk
dzieci w sali.

Nauczyciele zobowigzani sg do stosowania $rodkdw ochrony osobistej, przestrzegania
rezimu sanitarnego, dystansu spotecznego i ograniczenia kontaktéw z innymi
pracownikami przedszkola.

Nauczyciele kontaktujg sie z rodzicami za posrednictwem telefondéw, poczty e-mail oraz
planowanych spotkan.

ORGANIZACJA PRACY KUCHNI | ZYWIENIA
Pracownicy zatrudnieni w kuchni zobowigzani sg do przestrzegania rezimu sanitarnego
oraz zachowywania dystansu spotecznego. W przypadku niemoznosci zastosowania
dystansu nalezy uzywaé maseczek ochronnych.
Personel kuchenny nie moze kontaktowac sie z dzie¢mi oraz personelem opiekujgcym
sie dzieémi.
Obowigzuje czeste mycie rgk lub stosowanie rekawiczek, szczegdlnie w kontakcie
z produktami bez opakowan.
Personel pracujagcy w kuchni zobowigzany jest do zwracania szczegdlnej uwagi
na utrzymanie wysokiej higieny, mycia i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan produktéw,
sprzetu kuchennego, naczyn stotowych oraz sztuécow.
Naczynia i sztuéce nalezy my¢é w zmywarce z dodatkiem detergentu, w temperaturze
minimum 60 °C lub je wyparzac.
Positki dla kazdej z grup wydawane sg przez pracownikow kuchni i przekazywane
pracownikom obstugi z zachowaniem wymaganego dystansu. Przygotowane positki
dostarczane sg do poszczegdlnych grup.
Pracownik obstugi po spozyciu przez dzieci positkdw oddaje naczynia do zmywalni.
Po zakonczonym positku dezynfekowane sg blaty stotéw, i inne powierzchnie.
Proces produkcyjny prowadzony jest z zachowaniem wszystkich zasad bezpieczenstwa
i zgodnie zasadami opisanymi w dokumentacji HACCP.

10. Przestrzegane sg zasady bezpiecznego odbioru towaréw od dostawcy.
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VI. ORGANIZACJA PRACY PRACOWNIKOW ADMINISTRACII | OBStUGI

1. Pracownicy administracji i obstugi zobowigzani sg do przestrzegania rezimu sanitarnego
oraz zachowywania dystansu spotecznego.

2. Pracownicy przyjmujacy i wydajgcy dzieci zobowigzani sg do:

1) stosowania Srodkéw ochrony osobistej /maseczka ochronna, rekawiczki lub
dezynfekcja rak/;

2) przestrzegania ilosci oséb znajdujgcych sie w wyznaczonym miejscu w trakcie
przyprowadzania lub odbioru dzieci (1 osoba dorosta i dziecko z zachowaniem dystansu
od drugiego rodzica/dziecka 2 m);

3. Do obowigzkéw pomocy nauczyciela i woznych oddziatowych poszczegdlnych grup nalezy

w szczegdlnosci:

1) mycie i dezynfekowanie rak po kazdej czynnosci zwigzanej ze sprzgtaniem, myciem
i dezynfekcjg sprzetu.;

2) stosowanie odziezy ochronnej, maseczek, przytbic, w ewentualnych przypadkach
fartucha;

3) pomoc nauczycielowi szczegdlnie w czasie wykonywania przez dzieci czynnosci
higienicznych, organizacji zaje¢ oraz wyjs¢ do ogrodu;

4) pomoc w rozbieraniu i ubieraniu sie dziecka w szatni w czasie wyjs¢ do ogrodu;

5) wietrzenie sali w cyklach ustalonych z nauczycielem prowadzacym grupe co najmniej
raz na godzine;

6) ograniczenie kontaktéw z innymi pracownikami przedszkola;

7) dezynfekowanie zabawek, mebli, podtdg, klamek, blatéow, poreczy, wtgcznikéw przed
rozpoczeciem zajec grupy lub po zakonczeniu zajeé danej grupy;

8) utrzymanie w czystosci i dezynfekowanie dodatkowo przydzielonej powierzchni
wg ustalonego harmonogramu w szczegdlnosci: blatéw, podtdg, urzadzen sportowych,
wiacznikow, klamek, poreczy;

9) systematyczne prowadzenie monitoringu wykonywanych czynnosci porzadkowych
i dezynfekujacych.

VIIl. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA ZAKAZENIA U PRACOWNIKOW
PRZEDSZKOLA

1. Do pracy w przedszkolu mogg przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek
objawoéw na chorobe zakazng (wysoka goraczka, zte samopoczucie, béle gtowy. kaszel, itp.),

2. W miare mozliwosci nie nalezy angazowaé w zajecia opiekuricze pracownikéw powyzej
60. roku zycia lub z istotnymi problemami zdrowotnymi.

3. Wszyscy pracownicy przedszkola sg poinformowani, ze w przypadku wystgpienia
niepokojgcych objawdéw nie powinni przychodzi¢ do pracy, powinni pozosta¢ w domu
i skontaktowac sie telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem
zakaznym, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112
i poinformowaé, ze mogg by¢ zakazeni koronawirusem.

4. W przypadku wystgpienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy niepokojgcych
objawow sugerujgcych zakazenie koronawirusem jest on niezwtocznie odsuniety od swoich
zaje¢ i umieszczony w izolatce (przygotowane do tego celu pomieszczenie
w budynku przedszkola). Wstrzymuje sie przyjmowanie kolejnych grup dzieci
i powiadamia wtasciwg miejscowo stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosuje sie scisle do
wydawanych instrukgji i polecen.
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5. O swoim stanie chorobowym nalezy réwniez bezzwtocznie powiadomi¢ dyrektora
przedszkola.

6. Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik zostaje natychmiast poddany
gruntownemu sprzataniu oraz dezynfekcji powierzchni dotykowych (klamki, uchwyty,
porecze, itp.) zgodnie z funkcjonujgcymi w przedszkolu procedurami.

7. Dyrektor przedszkola w przypadku wystgpienia u pracownika objawdéw sugerujgcych
zakazenie koronawirusem niezwtocznie informuje organ prowadzacy, organ nadzoru
i powiatowego inspektora sanitarnego w celu ustalenia decyzji co do dalszych procedur
postepowania, biorgc pod uwage zaistniaty przypadek.

8. Wspdlna decyzja w/w organdéw co do dalszego funkcjonowania przedszkola bedzie
niezwtocznie przekazana rodzicom/opiekunom.

9. Dyrektor ustala liste osdb przebywajgcych w tym samym czasie w przedszkolu,
z ktérymi przebywata osoba podejrzana o zakazenie koronawirusem i zaleca wszystkim
stosowanie sie do wytycznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.

10. Zapoznanie pracownikéw i rodzicdw z Procedurg postepowania w przypadku wystagpienia
zagrozenia epidemiologicznego koronawirusem SARS-CoV-2 (zatqgcznik Nr 2)

11. Zaleca sie biezgce s$ledzenie informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra
Zdrowia, dostepnych na stronach https://www.gov.pl/web/koronawirus/, oraz
https://www.gis.gov.pl a takze obowigzujacych przepiséw prawa.

12. W widocznym miejscu na tablicy ogtoszen umieszczone sg wazne numery telefonéw:

a. -999 - pogotowie ratunkowe

b. -112 - tel. alarmowy

c. —126449133; 12 6449372; 12 6449964; 12 6844035; 12 6844099 — panstwowy
powiatowy inspektor sanitarny

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W celu zapoznania wszystkich zainteresowanych wywiesza sie niniejszg procedure na
tablicy ogtoszen oraz na stronie internetowe] przedszkola.

2. Pracownicy i Rodzice po$wiadczaja na pismie fakt zapoznania sie z niniejszg procedura.

3. Niniejsza procedura obowigzuje od 1 wrzesnia 2020 roku

Zatgczniki:

1. Oswiadczenie Rodzicow

2. Procedura postepowania w przypadku wystgpienia zagrozenia epidemiologicznego


https://www.gov.pl/web/koronawirus/
https://www.gis.gov.pl/

