Zarzadzenia nr 9/2020 Dyrektora Samorzadowego Przedszkola Nr 104 w Krakowie
z dnia 31.08.2020 r.

PROCEDURA BEZPIECZENSTWA W CZASIE EPIDEMII COVID-19
w Samorzadowym Przedszkolu Nr 104
w Krakowie

PODSTAWA PRAWNA:

1. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogfoszenia na obszarze Rzeczpospolitej
Polskiej stanu epidemii w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19

3. Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych u ludzi (Dz. U.
22019 r. poz. 1239 1495 oraz z 2020 r. poz. 284 i 322);

4. Ustawa dotyczaca  szczegdinych  rozwigzan  zwigzanych z  rozprzestrzenianiem  sie
koronawirusa z 02.03.2020r ( Dz. U. 2020 poz. 374)

5. Na podstawie art.8a ust.5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz.U. z
2019r. poz.59, oraz z 2020 r. poz. 322, 374 i 567) Wytyczne przeciwepidemiczne Gtéwnego Inspektora
Sanitarnego z dnia 25 sierpnia 2020 r. dla przedszkoli, oddziatdw przedszkolnych w szkole podstawowej i
innych form wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dzieémi w wieku do lat 3.

CEL PROCEDURY

Procedury majg na celu ochrong zdrowia i zycia wszystkich pracownikéw oraz podopiecznych, ich rodzicow
i prawnych opiekunéw. Zapobieganie rozprzestrzenieniu sie koronawirusa (SARS-CoV-2) w przedszkolu oraz
okre$lenie obowigzkow i zadan nauczycieli, personelu przedszkola w sytuacji wystapienia zachorowania lub jego
podejrzenia.

ZAKRES PROCEDURY:
Procedury dotyczy sprawowania nadzoru nad dzieémi oraz rozprzestrzenieniu si¢ koronawirusa (SARS-CoV-2) na
terenie przedszkola.

UCZESTNICY POSTEPOWANIA - ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI:

Dyrektor:

1. Powiadamia telefonicznie rodzicow dziecka u ktorego wystepuje podejrzenie zachorowania.

2. Powiadamia odpowiednie organy o podejrzeniu lub zachorowaniu.

Rodzice (opiekunowie prawni):

Zapoznajg sie z procedurg bezpieczenstwa .

Stosujg sie do zasad zawartych w procedurze bezpieczenstwa.

Podejmuja wszelkie decyzje zwigzane z leczeniem dziecka.

Aktualizujg numery telefonow, dzieki ktérym przedszkole moze skontaktowaé sie z rodzicami/opiekunami

prawnymi dziecka.

Nie przyprowadzajg do przedszkola dzieci chorych.

6. Niezwlocznie informuja dyrektora o kontakcie z osobami chorymi lub podejrzanymi o zachorowanie na
koronawirusa badz o przebywaniu w miejscach wystepowania wirusa (SARS-CoV-2)

Nauczyciele:

1. Informujg dyrektora przedszkola oraz rodzicow dziecka o podejrzeniu zachorowania.

2. Zobowiazani sg do przeprowadzenia zaje¢ dotyczacych choroby i jej zapobiegania.

3. Zobowigzani sg do przestrzegania zaostrzonego rezimu sanitarnego i dopilnowania w tym zakresie dzieci.

4. Niezwlocznie informuja dyrektora o kontakcie z osobami chorymi lub podejrzanymi o zachorowanie na
koronawirusa badz o przebywaniu w miejscach wystepowania wirusa (SARS-CoV-2)

Personel obstugowy:

1. Przestrzega narzuconego rezimu sanitarnego.
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2.

Niezwiocznie informuje dyrektora o kontakcie z podejrzanymi o zachorowanie na koronawirusa bgdz o
przebywaniu w miejscach wystepowania wirusa (SARS-CoV-2).

Sposadb prezentacji procedur

1.
2.

Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.
Zapoznanie wszystkich rodzicow oraz pracownikéw przedszkola z trescig niniejszej procedury.

Tryb dokonywania zmian w procedurze

1.

2.

Wszelkich zmian w opracowanej procedurze moze dokonac dyrektor placéwki z wtasnej inicjatywy lub na
wniosek Rady Pedagogiczne;.
Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z prawem.

I. PRZYGOTOWANIE BUDYNKU | TERENU PRZEDSZKOLA DO PONOWNEGO OTWARCIA.

1.

Wyposazenie przedszkola w $rodki higieniczno- sanitarne do biezacego funkcjonowania przedszkola:
1) atestowane ptyny do dezynfekgji rak, urzadzen, zabawek, powierzchni;

2) termometry bezdotykowe;

3) organizacja miejsca izolacji : dla dzieci i pracownikow przedszkola w razie potrzeby

2. Stosowanie indywidualnych srodkéw ochrony osobistej przez pracownikéw:

1) przydziatindywidualnych Srodkéw ochrony osobistej tj. maseczki, przytbice, fartuchy ochronne, rekawiczki
jednorazowe;

2) zapoznanie z instrukcjg wykorzystania $rodkdw indywidualnej ochrony osobistej;

3) zaopatrzenie migjsc sanitarnych w potrzebne instrukcje.

3. Przygotowanie pomieszczen i ogrodu przedszkolnego:

1) oznakowanie pomieszczen i wywieszenie instrukcji higienicznych dotyczacych profilaktyki COVID-19;
dezynfekcja zabawek i pomieszczen przedszkola;

dezynfekcja urzadzen w ogrodzie przedszkolnym;

usuniecie z pomieszczen, w ktérych przebywaé bedq dzieci zabawek i pomocy nie nadajacych sie do
dezynfekgji lub skutecznego uprania;

) w miare mozliwo$ci usunigcie dywanéw;

) wydzielenie miejsca przyjmowania dzieci;

7) przygotowanie stanowiska do dezynfekcji rak dla oséb wchodzacych do przedszkola;
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I. ORGANIZACJA PRACY PRZEDSZKOLA.

1.

N O

10.
1.

Rodzice, ktdrzy wyrazg wole korzystania przez dziecko z ustug przedszkola w tym czasie zobowigzani sg
wypeti¢ WNIOSEK ZGLOSZENIA WOLI KORZYSTANIA DZIECKA Z UStUG PRZEDSZKOLA w czasie
epidemii COVID-19 oraz OSWIADCZENIE

Przedszkole pracuje w godzinach od 6:00 do 17.00.

W przedszkolu funkcjonuje 6 grup zblizonych wiekowo liczace maksymalnie 25 dzieci w grupach
ogblnodostepnych i 20 dzieci w grupach integracyjnych (minimalna przestrzen do wypoczynku, zabawy i zaje¢
dla dzieci w sali nie moze by¢ mniejsza niz 1,5 m? na jedno dziecko.

W miare mozliwosci poszczegdlne grupy funkcjonujg w statych godzinach i w wyznaczonych statych salach
wedtug okreslonego harmonogramu pracy.

W miare mozliwosci organizacyjnych do grupy przyporzadkowani beda ci sami nauczyciele/opiekunowie.
Grupy dzieci najmtodszych beda miaty organizowane lezakowanie na lezakach.

W miare potrzeb powierzchnia ogrodu zostanie podzielona na strefy zabaw dla kazdej grupy.

Dzieci korzystajg z pobytu na $wiezym powietrzu przy zachowaniu maksymalnej odlegtosci wynikajacych
z przepiséw GIS na przylegajacym ogrodzie przedszkolnym.

Grupy wychodzg na zewnatrz tylko zgodnie z ustalonym grafikiem i przedziatem godzinowym. Kazdy
nauczyciel ma obowigzek przestrzegania wyznaczonego przedziatu godzinowego. Przedziaty godzinowe
przebywania na zewnatrz zostajq ustalone tak, aby uniemozliwi¢ spotykanie sig¢/mijanie grup w ciggach
komunikacyjnych. Jezeli na zewnatrz przebywajg jednocze$nie dwie grupy, nalezy zajecia zorganizowac tak,
aby przebywaty one w innych obszarach na terenie przedszkola i aby nie byto mozliwosci kontaktu dzieci i
opiekunow z poszczegolnych grup.

Istnieje mozliwo$¢ zamiany godzin wyj$cia na zewnatrz pomiedzy grupami po wczesniejszym ustaleniu.
Mozliwo$¢ udziatu dzieci w zajeciach zorganizowanych poza przedszkolem z zachowaniem zasad
bezpieczenstwa i za zgoda rodzicow.



12. Sprzet w ogrodzie przedszkolnym powinien by¢ codziennie czyszczony z uzyciem detergentéw lub
dezynfekowany przed wej$ciem dzieci.

13. W przypadku zmianowosci grup i korzystania z tych samych urzadzen, czyszczenie powinno odby¢ sie przed
korzystaniem przez kolejng grupe.

14. Jesli nie bedzie mozliwosci dezynfekcjiiwyczyszczenia urzadzen na placu zabaw Dyrektor Przedszkola
zarzadzi wytaczenie z uzytku placu zabaw.

15. Obowigzuje zakaz przynoszenia przez dzieci réznych przedmiotéw lub zabawek z domu oraz zabieranie
zabawek z przedszkola

16. Pomieszczenia przedszkola beda utrzymywane w czystosci zgodnie z wytycznymi GIS z uzyciem
certyfikowanych detergentow lub $rodkow dezynfekujacych zgodnie z zaleceniami producenta.

17. Po dezynfekcji przestrzegany bedzie czas niezbedny do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen,
przedmiotdw, tak aby dzieci nie byty narazone na wdychanie oparéw Srodkéw stuzacych do dezynfekcii.

18. Dezynfekowanie pomieszczen i sprzetéw bedzie sie odbywato w odpowiednim czasie przed rozpoczeciem
zajec lub po ich zakonczeniu.

19. Prowadzony bedzie monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlinym uwzglednieniem utrzymania
w czystosci ciagdbw komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych — poreczy, klamek, powierzchni
ptaskich, w tym blatéw w salach, klawiatury, wiacznikéw, dezynfekcji toalet.

20. Ogranicza sie przebywanie 0séb trzecich na terenie przedszkola. W uzasadnionych przypadkach osoby trzecie
mogaq przebywac z zachowaniem wszelkich $rodkow ostroznosci: miec zastoniete usta i nos, rekawiczki na
dioniach, zdezynfekowane dtonie.

lil. ZASADY WSPOLPRACY Z RODZICAMI

1. Rodzice zobowigzani sa;

1) do przyprowadzania do przedszkola wytacznie dzieci zdrowych, bez objawéw chorobowych, sugerujacych
chorobe zakazng;

2) ograniczenia 0sdb upowaznionych do przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola;

3) stosowania rezimu sanitarnego i dystansu spotecznego na terenie przedszkola;

4) udzielania rzetelnej informaciji o stanie zdrowia dziecka przy kazdorazowym przyprowadzaniu dziecka do
przedszkola;

5) udzielenia aktualnego numeru telefonu, z ktérym przedszkole ma mozliwos¢ szybkiej komunikacii
z rodzicami;

6) do wskazania godzin odbioru dziecka;

7) w miare mozliwosci do przyprowadzania i odbierania dzieci w godzinach funkcjonowania grup, do ktérych
uczeszcza dziecko.

2. Osoby przyprowadzajace i odbierajace dzieci z przedszkola powinny byé zdrowe. Rodzic/opiekun prawny
czekajacy przed budynkiem przedszkola na odbior dziecka zobowigzany jest do zachowania wszelkich
$rodkdw ostrozno$ci, przede wszystkim stosowania ostony ust i nosa oraz zachowania dystansu spotecznego
— odlegtosci min. 1,5 m w stosunku do pracownikéw przedszkola oraz innych rodzicéw i opiekunéw
czekajacych na odbiér dzieci.

3. Jezeliw domu przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych nie wolno przyprowadzac
dziecka do przedszkola.

4. Rodzice wprowadzajg i odbierajg dziecko tylko do czesci wspoinej wyznaczonej przez przedszkole.
Po odebraniu dziecka rodzic jest zobowigzany do niezwtocznego opuszczenia terenu przedszkola.

5. W przypadku podwyzszonej temperatury lub innych objawdw chorobowych np. kaszel, katar dziecko nie bedzie
mogto zosta¢ w przedszkolu.

6. Rodzic/opiekun prawny przekazuje pracownikowi podpisane o$wiadczenia, ktdrego wzor stanowi zatacznik
nr2 do procedury.

IV ORGANIZACJA PRACY OPIEKUNCZEJ, WYCHOWAWCZEJ | EDUKACYJNEJ W PRZEDSZKOLU.

1. W miare mozliwosci kazdy nauczyciel i pracownik obstugi ma pod opieka tgq samg grupe dzieci
z uwzglednieniem zmianowosci.

2. Jedna grupa dzieci powinna w miare mozliwo$ci przebywac w statej salli.

3. Nauczyciele petnig funkcje opiekuricze oraz prowadzg zajecia dydaktyczne z uwzglednieniem wymogdéw
sanitarnych / dotyczy przede wszystkim wykorzystywanych pomocy oraz ograniczenia bliskiego kontaktu
miedzy dzie¢mi/.



1.

12.
13.

14.
15.

W sali, w ktdrej przebywaja dzieci znajdujg sie tylko zabawki, przedmioty i sprzety, ktérego mozna skutecznie
dezynfekowaé lub uprac.

Nauczyciele majg obowigzek wyjasni¢ dzieciom nowe zasady obowigzujace w przedszkolu i konieczno$¢ ich
stosowania m.in.:

1) czeste mycie rak wodg z mydtem, zgodnie z instrukcjg znajdujaca sie w tazienkach;

2) unikanie dotykania oczu, nosa i ust oraz zachowanie podstawowych zasad higieny.

Nauczyciele zwracajg uwage na czeste i regularne mycie rak, szczegdlnie przed positkiem, po korzystaniu
z toalety, po powrocie z ogrodu przedszkolnego.

Nauczyciele przestrzegajg ustalonego harmonogramu korzystania poszczegdinych grup z ogrodu
przedszkolnego i innych pomieszczen w celu uniemozliwienia stykania sie ze sobg poszczegdlnych grup
dzieci.

Nauczyciele wspdlnie z wozng oddziatowq ustalg godziny wietrzenia sal oraz wyjscia do ogrodu w miare
mozliwosci.

Nauczyciele zwracajg uwage na organizacje zabaw dzieci, tak aby unika¢ wiekszych skupisk dzieci w sali.

. Nauczyciele zobowigzani sq do powiadomienia rodzicow w sytuacji wystapienia u dziecka objawdw

chorobowych.

Nauczyciele, personel obstugujacy przedszkole powinni korzysta¢ z zapewnionych im $rodkéw ochrony —
przytbic, maseczek, rekawiczek ochronnych, ptynow dezynfekcyjnych. Zobowigzani sg do stosowania $rodkéow
ochrony osobistej, przestrzegania rezimu sanitarnego i ograniczenia kontaktow z innymi pracownikami
przedszkola.

W czasie kontaktow z innymi pracownikami konieczne stosowanie dystansu spotecznego.

Podczas zaje¢ przedszkolnych wyznaczony personel obstugi cyklicznie zmywa i dezynfekuje ciggi
komunikacyjne, po ktorych poruszajg sie dzieci wraz z opiekunami.

Nauczyciele kontaktuja sie z rodzicami za po$rednictwem telefondw lub poczty email.

Telefony komorkowe powinny by¢ zabezpieczone przed dostepem dzieci.

V. ORGANIZACJA PRACY KUCHNI | ZYWIENIA.

1.

8.

9.

10.
1.

Pracownicy zatrudnieni w kuchni zobowigzani sg do przestrzegania rezimu sanitarnego oraz zachowywania
dystansu spotecznego min. 1,5m. W przypadku nie mozno$ci zastosowania dystansu nalezy uzywac
maseczek ochronnych, przytbic.

Personel kuchenny nie moze kontaktowac¢ sie z dzieCmi oraz personelem opiekujacym sie dzieémi.
Obowigzuje czeste mycie rak lub stosowanie rekawiczek, szczegdlnie w kontakcie z produktami bez
opakowan.

Personel pracujacy w kuchni zobowigzany jest do zwracania szczegdinej uwagi na utrzymanie wysokiej
higieny, mycia i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan produktéw, sprzetu kuchennego, naczyn stofowych
oraz sztuccow.

Naczynia i sztucce nalezy my¢é w zmywarce z dodatkiem detergentu, w temperaturze minimum 60 °C
i wyparzac.

Positki dla kazdej z grup wydawane sg przez pracownikéw kuchni na wézki kelnerskie i przekazywane
pracownikom obstugi z zachowaniem wymaganego dystansu. Przygotowane positki sg przynoszone do sal.
Pracownik obstugi przedszkola po doktadnym umyciu rak, zgodnie z instrukcjg przystepuje do podania positku
dzieciom. Po spozyciu przez dzieci positkdw oddaje naczynia do kuchni.

Po zakoniczonym positku nalezy zdezynfekowa¢ uzywane powierzchnie i sprzety — szczegolnie blaty stotow,
blaty kuchenne, powierzchnie krzeset, wozki kelnerskie.

Proces produkcyjny prowadzony jest z zachowaniem wszystkich zasad bezpieczenstwa i zgodnie zasadami
opisanymi w dokumentacji HACCP.

Korzystanie z ustug sprawdzonych dostawcow.

Przestrzeganie zasad bezpiecznego odbioru towaréw od dostawcy.

VI. ORGANIZACJA PRACY PRACOWNIKOW ADMINISTRACJI | OBSLUGI.

1.

Pracownicy obstugi zobowigzani sg do przestrzegania rezimu sanitarnego oraz zachowywa¢ dystans

spoteczny.

2. Pracownik, oddelegowany do przyjmowania i wydawania dzieci zobowigzany jest do:

1) stosowania $rodkéw ochrony osobistej /maseczka ochronna, rekawiczki/;



2) przestrzegania ilosci osob znajdujacych sie w wyznaczonym miejscu odbioru dzieci (1 osoba dorosta
i dziecko lub rodzenstwo );

3) nieprzyjmowanie dzieci z objawami choroby (kaszel, katar, podwyzszona temperatura );

4) pomoc w rozbieraniu sie i ubieraniu dziecku w szatni;

5) przekazania dziecka bezposrednio do nauczyciela danej grupy.

3. Do obowigzkéw pomocy nauczyciela, woznych oddziatowych poszczegolnych grup nalezy w szczegdlnosci:

regularne mycie rak wodg z mydtem;

1) pomoc nauczycielowi szczegdlnie w czasie wykonywania przez dzieci czynnosci higienicznych,
organizaciji zaje¢ oraz wyj$¢ do ogrodu;

2) stosowanie odziezy ochronnej, maseczek, przytbic, w ewentualnych przypadkach fartucha;

3) wietrzenie sal w cyklach ustalonych z nauczycielem prowadzacym grupe co najmniej raz na godzine,
W czasie przerwy a w razie potrzeby takze w czasie zajec;

4) ograniczenie kontaktow z innymi pracownikami przedszkola;

5) dezynfekowanie zabawek, mebli, podtdg, klamek, blatow, poreczy, wiacznikéw przed rozpoczeciem zaje¢
grupy lub po zakonczeniu zaje¢ danej grupy;

6) utrzymanie w czystosci i dezynfekowanie w dodatkowo przydzielonej powierzchni wg ustalonego
harmonogramu w szczegdlno$ci: blatéw, podtog, urzadzen sportowych, wigcznikow, klamek, poreczy;

7) pobieranie i porcjowanie positkéw bezposrednio przed konsumpcjg, nakrywania do positku na chwile
przed porcjowaniem;

8) zgtaszanie ztego samopoczucia oraz kontaktu z osobami podlegajacymi kwarantannie, badz izolacji oraz
z osobami u ktorych stwierdzono COVID-19;

9) systematyczne prowadzenie monitoringu wykonywanych czynnosci.

VII. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA ZAKAZENIA U PERSONELU PRZEDSZKOLA.

1. Do przedszkola moze przychodzi¢ jedynie zdrowa osoba, bez jakichkolwiek objawow wskazujgcych na chorobe

zakazna.

2. W miare mozliwosci nie angazowac w zajecia opiekuricze pracownikdw i personel powyzej 60 roku zycia lub z
istotnymi problemami zdrowotnymi.

Nalezy wyznaczy¢ miejsce, w ktorym mozna odizolowaC osobe w przypadku zdiagnozowania objawow
chorobowych.

. W przypadku wystapienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych objawdw sugerujgcych
zakazenie koronawirusem nalezy niezwiocznie odsung¢ go od pracy. Nalezy wstrzymaé przyjmowanie
kolejnych dzieci, powiadomi¢ wiasciwg miejscowo powiatowq stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosowac
sie Scisle do wydawanych instrukcji i polecen.

5. Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu, zgodnie
z funkcjonujacymi w podmiocie procedurami oraz zdezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe (klamki, porecze,
uchwyty itp.).

Nalezy stosowac sie do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy
wdrozy¢ dodatkowe procedury biorac pod uwage zaistniaty przypadek.

. W przypadku watpliwosci nalezy zwrdcic sie do wtasciwej powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu

konsultacji lub uzyskania porady.
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VIil. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA ZAKAZENIA KORONAWIRUSEM U DZIECI.

1. W przypadku zauwazenia objawow:
a)  goraczka 38°C;
b) kaszel;
c)  dusznosci.

2. Zawiadomi¢ dyrektora przedszkola oraz rodzicow dziecka — jak najszybcie;j.

3. Dziecko z objawami nalezy odizolowac¢ od 0sob zdrowych umieszczajac go w przygotowanej izolatce. Dziecko
pozostawac¢ bedzie pod opiekg pracownika wyznaczonego przez dyrektora. Pracownik zobowigzany jest do
zatozenia stroju ochronnego (fartuch ochronny, maska, przytbica). Zalecana odlegto$¢ od dziecka — 2m. We
wspomnianym pomieszczeniu, w tym czasie nie moze przebywa¢ zadna inna osoba.



. O zaistniatej sytuacji dyrektor powiadamia Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Krakowie, Organ
prowadzacy-Wydziat Edukaciji, Matopolskiego Kuratora Os$wiaty.

. Po przyjezdzie rodzicow dziecko pozostaje pod ich opieka. Rodzice podejmujg decyzje o dalszym
postepowaniu.

. Dalsze dziatania podejmuje dyrektor w porozumieniu z SANEPID-em, Organem prowadzacym, Matopolskim
Kuratorem O$wiaty i o podjetych decyzjach niezwtoczne informuje rodzicow i pracownikéw przedszkola.

. W przypadku ewentualnych objawéw u personelu przedszkola, nalezy stosowac sie do odpowiednich punktow
powyzszej procedury .

Niniejsza procedura obowigzuje od 01.09.2020 r.



