Przedszkole Publiczne Nr 17 im. Czestawa Janczarskiego w Radomiu

PROCEDURA POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU CHOROBY LUB WYPADKU DZIECKA
W PRZEDSZKOLU PUBLICZNYM NR 17

IM. CZESLAWA JANCZARSKIEGO W RADOMIU

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach i placowkach
(Dz.U. z 2003 r. poz. 69 z pdzn. zm.).

Informacje ogolne

1. Do przedszkola moga uczgszczac¢ dzieci, ktorych stan zdrowia nie zagraza zdrowiu innych
dzieci i personelu.

2. W przedszkolu nie przewiduje si¢ opieki lekarskiej, nie dokonuje si¢ zadnych zabiegdw
lekarskich (poza udzieleniem pomocy w naglych wypadkach) i nie podaje si¢ $rodkow
farmaceutycznych, chyba ze rodzice przedstawig zaswiadczenie lekarskie z zaleceniem
podawania lekarstwa lub wykonywania okre§lonych zabiegéw pielegniarskich, dziecku
przewlekle choremu, w czasie jego pobytu w przedszkolu, ze wskazaniem dawkowania
1 sposobu uzycia leku lub sposobu wykonywania zabiegéw pielggniarskich oraz po wyrazeniu
zgody przez nauczyciela na podawanie lekarstw lub wykonywanie tych czynno$ci
pielegniarskich.

3. W sytuacji pogorszenia si¢ stanu zdrowia dziecka, dyrektor lub nauczyciel informuje
rodzicow/prawnych opiekunow o stanie zdrowia dziecka, a rodzice/prawni opiekunowie sg
zobowigzani do niezwlocznego odebrania dziecka z przedszkola.

4. W przypadku stwierdzenia u dziecka choroby zakaznej, rodzice zobowigzani sa do
natychmiastowego poinformowania o tym fakcie nauczyciela lub dyrektora przedszkola, a po
kazdej chorobie zakaznej do przedlozenia zaswiadczenia lekarskiego o zdolnosci dziecka do
uczeszczania do przedszkola.

5. W razie wypadku podczas zajg¢ organizowanych przez przedszkole nauczyciel
zobowigzany jest natychmiast powiadomi¢ dyrektora (podczas jego nieobecnosci —
nauczyciela zastgpujacego go) i rodzicow/prawnych opiekunéw dziecka.
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6. W przypadku konieczno$ci udzielenia natychmiastowej pomocy ze wzgledu na zagrozenie
zdrowia lub zycia dziecka dyrektor lub nauczyciel opiekujacy si¢ grupa wzywa pogotowie
ratunkowe.

7. Do czasu przybycia rodzicow lub prawnych opiekunéw dziecka nauczyciel grupy, w ktorej
dziecko przebywa sprawuje nad nim bezposrednig opieke, jak réwniez udziela wszelkich
informacji o zdarzeniu.

8. W przypadku wezwania pogotowia ratunkowego decyzje o dalszym leczeniu dziecka
podejmuje lekarz/ratownik zespolu ratunkowego. W miar¢ mozliwosci zespot ratunkowy
wraz z dzieckiem oczekuje na przybycie rodzicow. Jezeli jednak konieczne jest
natychmiastowe przewiezienie dziecka do szpitala, informacje o tym fakcie, jak rowniez
miejscu pobytu dziecka przekazuje rodzicom dyrektor przedszkola lub w razie jego
nieobecnosci nauczyciel, ktory sprawowat opieke nad dzieckiem.

9. Jezeli jest to mozliwe, nalezy usunaé¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

10. Nalezy poszkodowanemu zapewni¢ spokoj, odsuna¢ z otoczenia zb¢dne osoby, w kazdej
sytuacji zapewnic ciepte okrycie.

11. Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidlowo
zaopatrzy¢ oraz poinformowac o nim rodzicow/prawnych opiekunow dziecka.

12. Nauczyciele przedszkola oraz pracownicy niebedacy nauczycielami sa przeszkoleni
w zakresie udzielania pierwszej pomocy.

13. O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie:

1) rodzicéw/opiekundw poszkodowanego;

2) pracownika shuzby bezpieczenstwa i higieny pracy;

3) spotecznego inspektora pracy;

4) organ prowadzacy przedszkole;

5) radg¢ rodzicow.

14. O wypadku $miertelnym, ci¢zkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie:

1) rodzicéw/prawnych opiekunows;

2) prokuratora;

3) organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.

15. O wypadku w wyniku zatrucia, zawiadamia sig:

1) rodzicoOw/prawnych opiekunow’;

2) panstwowego inspektora sanitarnego.

16. O wypadkach zawiadamia dyrektor, a podczas jego nieobecnosci upowazniony przez
niego pracownik przedszkola.

Postepowanie

1. Pracownik przedszkola, ktory otrzymat wiadomos¢ o wypadku lub byt jego $§wiadkiem na
terenie przedszkola niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, udzielajgc mu
pierwszej pomocy i wzywa karetke¢ pogotowia. Zachowuje spokdj, nie wpada w panike,
rozpoznaje stan poszkodowanego.

2. Rodzaj udzielanej pomocy uzalezniony jest od potrzeb poszkodowanego dziecka i rodzaju
obrazen.
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3. W przypadku braku mozliwosci udzielania pomocy lub wezwania karetki, $wiadek
wypadku lub osoba poinformowana o wypadku prosi 0 pomoc pierwszego napotkanego
pracownika przedszkola. Pracownik nie moze odméwi¢ udzielenia pomocy lub wezwania
shuzb medycznych.

4. Do czasu przybycia rodzicow/prawnych opiekundow dziecka nauczyciel grupy sprawujacy
nad dzieckiem bezposrednig opieke nie moze pozostawi¢ poszkodowanego wychowanka bez
opieki.

5. Swiadek wypadku lub osoba, ktora dowiedziata sie o wypadku, niezwlocznie zawiadamia
0 nim dyrektora przedszkola albo prosi innego pracownika o poinformowanie dyrektora
o zaistnialym wypadku lub w przypadku jego nieobecnosci na terenie przedszkola, inng osobe
Wwyznaczong przez dyrektora.

6. Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy dyrektor lub inny upowazniony
przez niego pracownik przedszkola zabezpiecza miejsce wypadku w sposob wykluczajacy
dopuszczenie 0sob niepowotanych.

7. Dyrektor lub nauczyciel niezwlocznie powiadamia o wypadku rodzicow/prawnych
opiekunow dziecka.

8. W przypadku zaistnienia wypadku w danej grupie i konieczno$ci zajmowania si¢ przez
nauczyciela zaré6wno poszkodowanym, jak 1 pozostalymi dzieémi, pracownik obslugi
pracujacy w danej grupie przekazuje na polecenie nauczyciela pozostate dzieci nauczycielowi
z sasiedniego oddzialu. Nauczyciel moze wskazaé innego pracownika obstugi zobowigzanego
do przekazania dzieci.

9. Nauczyciel z sgsiedniego oddziatu nie moze odmoéwic przyjecia dzieci do swojej grupy.
Dopuszczalne jest podzielenie wychowankow i umieszczenie ich w pozostatych pracujacych
oddziatach, jesli liczba dzieci w grupie jest zbyt duza, aby jeden nauczyciel zapewnil im
nalezyta opieke.

10. W przypadku wezwania pogotowia ratunkowego decyzj¢ o dalszym leczeniu dziecka
podejmuje lekarz/ratownik zespotu ratunkowego.

11. Za koordynacje dziatan zwigzanych 2z przestrzeganiem niniejszej procedury
odpowiedzialny jest dyrektor, a podczas jego nieobecnos$ci - osoba go zastepujgca.

12. Niedopuszczalne jest gromadzenie si¢ pracownikow przedszkola wokot poszkodowanego
w wypadku, tworzenia atmosfery sensacji czy paniki. Nalezy, w miar¢ mozliwosci, stara¢ sie,
zeby wypadek nie zaktocit w znacznym stopniu pracy przedszkola.

13. Dyrektor przedszkola na najblizszym spotkaniu z pracownikami omawia okolicznosci
1 przyczyny wypadku, wskazuje prawidlowe zachowania 1 odstgpstwa od niniejszej
procedury, informuje o wnioskach 1 podj¢tych dziataniach profilaktycznych zmierzajacych do
zapobiegania analogicznym wypadkom.

14. Pracownicy przedszkola nie udzielaja zadnych informacji na temat wypadku osobom
z zewnatrz, nie udzielajg wywiadow. Wszelkich informacji na temat wypadku udziela
wytacznie dyrektor, a podczas jego nieobecnosci — osoba zastgpujaca go.

15. Gdy dziecko znajduje si¢ pod fachowa opieka lekarska i jest przekazane rodzicom
nauczyciel lub §wiadek wypadku sporzadza notatke powypadkowa.

16. Dyrektor powotuje zespot powypadkowy.

17. W sktad zespotu powypadkowego wchodzi: pracownik stuzby bezpieczenstwa 1 higieny
pracy, spoteczny inspektor pracy.
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18. Jezeli z jakichkolwiek powodow nie jest mozliwy udziat w pracach zespotu jednej z oséb,
o ktorej mowa w pkt. 17, dyrektor powoluje w jej miejsce innego pracownika przedszkola
przeszkolonego w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.

19. Jezeli w sktadzie zespolu nie moga uczestniczy¢ ani pracownik stuzby bezpieczenstwa
i higieny pracy, ani spoteczny inspektor pracy, w sktad zespotu wchodzi dyrektor oraz
pracownik przedszkola przeszkolony w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy.

20. W sktadzie zespolu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, organu
sprawujacego nadzor pedagogiczny lub rady rodzicow.

21. Przewodniczacym zespotu jest pracownik stluzby bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie
zespotu - spoteczny inspektor pracy. Jezeli w zespole nie uczestniczy ani pracownik shuzby
bhp, ani spoteczny inspektor pracy, przewodniczacego zespolu sposrdéd pracownikow
przedszkola wyznacza dyrektor.

22. W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczgcego zespotu. Cztonek
zespolu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze zlozy¢ zdanie
odrebne, ktore odnotowuje si¢ W protokole powypadkowym.

23. Zespdt przeprowadza postepowanie powypadkowe 1 sporzadza dokumentacje
powypadkowa, w tym protokét powypadkowy (wzér protokotu powypadkowego stanowi
zatgcznik do niniejszej procedury).

24. Przewodniczacy zespotu poucza poszkodowanego lub reprezentujaca go osobg
o przystugujacych mu prawach w toku postgpowania powypadkowego.

25. Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materialami postgpowania powypadkowego
zaznajamia si¢ rodzicéw/prawnych opiekundéw poszkodowanego niepetnoletniego.

26. Protokot powypadkowy nalezy sporzadzi¢ w terminie 21 dni od dnia zakonczenia
postgpowania wypadkowego 1 niezwlocznie dorgczy¢ osobom uprawnionym do
zaznajomienia si¢ materialami tego postgpowania.

27. W uzasadnionych przypadkach protok6él powypadkowy moze by¢ sporzadzony
w pdOzniejszym terminie.

28. Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w przedszkolu.

29. Organowi prowadzacemu przedszkole i organowi sprawujgcemu nadzor pedagogiczny
protokot powypadkowy dorgcza si¢ na ich wniosek.

30. Protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor.

31. W ciaggu 7 dni od daty dorgczenia protokotu powypadkowego osoby powiadomione moga
ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu.

32. Zastrzezenia sklada si¢ ustnie do protokolu powypadkowego Iub na piSmie
przewodniczgcemu zespotu.

33. Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy przedszkole.

34. Zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegdlnosci:

1) niewykorzystania wszystkich §rodkow dowodowych niezbednych do ustalenia stanu
faktycznego;

2) sprzeczno$ci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym.

35. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy przedszkole moze:

1) zleci¢ dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynnosci dowodowych;
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2) powota¢ nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia postgpowania powypadkowego.
36. Dyrektor przedszkola prowadzi rejestr wypadkow.

37. Dyrektor omawia z pracownikami przedszkola okolicznosci i przyczyny wypadkow oraz
ustala $rodki niezbedne do zapobiegania im.

POSTEPOWANIE W RAZIE WYPADKU ZBIOROWEGO

W razie wypadku zbiorowego dyrektor, a podczas jego nieobecnosci osoba zastepujaca go,
ktora uzyskata wiadomos¢ o wypadku, podejmuje nastepujace dziatania:

1. Dokonuje ogolnej oceny sytuacji, tj. sprawdza, ilu jest poszkodowanych, jaki jest ich stan
i czy wystepuje dodatkowe niebezpieczenstwo.

2. Niezwlocznie zapewnia poszkodowanym opieke.

3. Sprowadza fachowa pomoc medyczng. 4. W miar¢ mozliwosci udziela poszkodowanym
pierwszej pomocy.

5. Wyprowadza dzieci z zagrozonej strefy, jezeli miejsce moze stwarza¢ zagrozenie dla ich
bezpieczenstwa.

6. Nie dopuszcza do paniki i zatarcia $ladow zdarzenia, wstepnie zabezpiecza miejsce
wypadku tak, aby wykluczy¢ dostgp 0s6b niepowotanych.

7. Relacjonuje przebieg zdarzenia, jesli byt jego swiadkiem.

8. Informuje o swoich obserwacjach, uwagach, pierwszych relacjach i reakcjach dzieci oraz
poszkodowanych, jesli takie si¢ pojawity.

9. Sporzadza notatke stuzbowa, w ktdrej opisuje przebieg zdarzenia.
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ZALACZNIK
PROTOKOL POWYPADKOWY
1. Zespot powypadkowy w sktadzie:
)
(imi¢ 1 nazwisko, stanowisko)
2)
... (imi¢ i nazwisko, stanowisko)
dokonal w dniach ... ustalen dotyczacych
okolicznosci
przyczyn  wypadku, jakiemu w dniu ... o godz.
............................. ulegl/a
.......... (imig¢ 1 nazwisko)

z (wskazanie klasy lub innej jednostki podzialu organizacyjnego oséb pozostajacych pod

opieka szkoty lub placOwki ............c.oooii

szkoty placowki
...................................................................................................... (nazwa 1
adres szkotly lub placowki)

urodzony(a) zamieszkaty
() e (adres) 2. Rodza; wypadku ($miertelnym
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4 Udzielona pomoc
............ 5 Miejsce wypadku
6. Rozdaj zajec
.................................................................................................. Opis
wypadku z podaniem przyczyny

Procedura postgpowania w przypadku choroby lub wypadku dziecka w Przedszkolu
Publicznym Nr 10 im. Jana Brzechwy w Radomiu

8. Czy osoba sprawujaca bezposrednig piecze nad poszkodowanym byta obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktorym zdarzyl sie wypadek (jezeli nie - poda¢ z jakiej przyczyny)
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............. 9 Swiadkowie wypadku
) TSP
(imig 1 nazwisko, miejsce zamieszkania)
ST SRR PSR
) PSSRSO PR RSSO
10 Srodki zapobiegawcze
............ 11. Poszkodowanego, jego rodzicow (prawnych opiekunéw) pouczono o

mozliwosci, sposobie i terminie ztoZzenia zastrzezen.

Podpis pouczonych:

12. Wykaz zatacznikoéw do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli zloZzono je na
pismie:
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Podpis dyrektora oraz piecze¢ szkoty lub placowki

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

1) Zaznajomienia si¢ z protokotem i innymi materiatami postgpowania powypadkowego:



