Zarzadzenie nr 30/2019/2020
Dyrektora Przedszkolu Publicznym w Bystrej Podhalanskiej
z dnia 21.08.2020r.
w sprawie sposobu realizacji zadan Przedszkolu Publicznym w Bystrej Podhalanskiej
w czasie epidemii.

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 1 i 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo os$wiatowe
(t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.910) zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Zarzadzenie okresla zasady funkcjonowania Przedszkolu Publicznym w Bystrej Podhalanskiej |,
w roku szkolnym 2020/2021 na podstawie wytycznych MEN, MZ i GIS dla publicznych i
niepublicznych szkét i placowek od 1 wrzesnia 2020r. zwanych dalej ,,wytycznymi”.

§2.

Zadania administracyjne przedszkola.

1. Sprawy administracyjne adresowane do dyrektora, rady pedagogicznej, rady rodzicow i
intendenta nalezy kierowa¢ do sekretariatu przedszkola w formie elektronicznej na adres:
ppbystra401@ gmail.com , kontaktowac si¢ telefonicznie pod numer: 182681014 (dyrektor,
sekretariat) lub bezpo$rednio po telefonicznym uzgodnieniu sprawy, czasu i miejsca
zalatwienia jej w przedszkolu.

2. Dyrektor kontaktuje si¢ z rodzicami i interesantami zdalnie, korzystajac z poczty
elektronicznej: e-mail na adres: ppbystra401@ gmail.pl lub telefonicznie, a takze
bezposrednio na podstawie wcze$niejszego ustalenia terminu spotkania.

3. Dyrektor przyjmuje skargi i wnioski zlozone za posrednictwem poczty elektronicznej lub
telefonicznie w poniedziatki w godz. 8.00 — 12.00

§3.
Organizacja dzialalno$ci dydaktyczno-wychowawczo-opiekunczej.
1. W przedszkolu mogg przebywac osoby, u ktorych nie ma widocznych objawow choroby wskazujacej na
infekcje drog oddechowych.
2. Duzieci i pracownicy u ktorych stwierdzono temperature powyzej 37° wracajg do domu i udajg si¢ do
lekarza.

3. Na teren przedszkola poza dzieémi 1 pracownikami mogag wchodzi¢ wylacznie rodzice
i opiekunowie oraz 0soby, ktorych wejscie zostato wczesniej uzgodnione
w sekretariacie.

4. Pracownicy wchodza wejsciem glownym przy czym przestrzegaja nastepujacych zasad:

a) unikajg robienia zakupow przed praca (zabrania sie wnoszenia zakupow na teren przedszkola;
wylacznie torebki, teczki);

b) dezynfekuja rece przed wejsciem;



¢) dzwonig dzwonkiem do drzwi;
d) w razie koniecznosci mierzona jest temperatura termometrem bezdotykowym (dyrektor lub inna
wyznaczona 0soba);

e) regularnie myjg rece wg instrukcji znajdujgcych sie przy kazdej umywalce oraz wietrzg
pomieszczenia zgodnie ze stanowiskiem pracy;
f) zachowuja wszelkie zasady higieny planéw, regulamindéw i procedur, z ktorymi zostali zapoznani w
zakladzie pracy.
5. Interesanci wchodza wejsciem gldéwnym przy czym przestrzegaja nastepujacych zasad:

a) dzwonig dzwonkiem do drzwi;
b) dezynfekuja r¢ce przed wejsciem
c) zaktadaja maseczke

d) zatatwiajg sprawe.

6. Rodzice zatatwiajac sprawe indywidualnie (po wczes$niejszym umoéwieniu telefonicznym) przy

czym przestrzegaja nastgpujacych zasad:
a) dzwonig dzwonkiem do drzwi;
b) dezynfekuja rece przed wejsciem
c) zaktadaja maseczke
d) zatatwiajg sprawe.
7. Rodzice przyprowadzajacy dziecko do przedszkola przestrzegaja nastepujacych zasad:
a) przyprowadzaja dzieci najpozniej do godz. 8.45
b) wchodza do przedszkola wejsciem do szatni;
¢) dezynfekuja rece;
d) zaktadaja maseczke;

e) wchodzg do czesci wspoélnej, ktorg jest korytarz oraz szatnia z tym, ze ( w szatni nie moze
przebywac wigcej niz 15 0séb dorostych z dzieckiem.), z tym, ze przez pierwsze dwa tygodnie rodzice

b

dzieci z grupy ,,Krasnoludki ” moga zaprowadza¢ dziecko do sali zaje¢ z zachowaniem rygoréw
sanitarnych, lecz liczba rodzicoéw wchodzacych do strefy dziecka nie moze by¢ wigksza niz 5 w tym

samym czasie;

f) przy wejsciu do szatni wyznaczona osoba — Pani Palarczyk A. kontroluje liczbg 0os6b wchodzacych
do szatni (czg¢$ci wspolnej), w razie koniecznosci dokonuje pomiaru temperatury dziecku oraz
dopilnowuje, aby do budynku bezwzglednie nie wchodzity osoby doroste bez zatozonych prawidtowo

maseczek; w przypadku wystapienia temperatury u dziecka natychmiast wzywa dyrektora;

g) z szatni dziecko jest odbierane przez wychowawce -grupy 6 | : Sowki madre gtéwki, Misie,
z 5 latkéw Motylki , 4 latki - ktora myja rece dziecku w tazience,. Natomiast z grupy : Slatki -

Pszczotki |, 3 latki — Biedronki rodzice myja raczki i zaprowadzajg do Sali zajeé



8. Rodzice odbierajacy dzieci z przedszkola przestrzegaja nastepujacych zasad:
a) odbierajg dzieci w godz. od 12-50 do 15.30

b) wchodza do przedszkola wejsciem do szatni;

c¢) dezynfekuja rece;

d) zaktadaja maseczke;

e) wchodza do czesci wspolnej, ktora jest korytarz oraz szatnia z tym, ze ( w szatni nie moze

przebywac wigcej niz 15 os6b dorostych z dzieckiem);

9. W przypadku zauwazenia u dziecka lub innego pracownika objawoéw wskazujacych na chorobe,
goraczke, kaszel, kazdy pracownik winien zglosi¢ ten fakt dyrektorowi ktory zaktada fartuch
ochronny jednorazowy, rekawiczki, przytbicg na calg twarz oraz maseczke jednorazowa; odizolowuje
chorego w specjalnym izolatorium oraz niezwtocznie informuje rodzicow/opiekunow lub krewnych

(w przypadku pracownikow) 0 koniecznos$ci odebrania osoby wiasnym $rodkiem transportu.
11. Zasady przyjmowania korespondencji oraz interesantow:

a) rodzice i inne osoby moga by¢ wpuszczane do sekretariatu wylacznie po wczesniejszym,
telefonicznym umoéwieniu — 182681014

b) do odbierania przesytek pocztowych, kurierskich upowaznione sg nastepujace
osoby: - Pani Palarczyk (poczta, przesytki) oraz dyrektor

- Pani Barcik a w razie jego nieobecno$ci Pani Mikotajczyk (art. zywnosciowe , w miar¢ moz-
liwos$ci nalezy przemy¢ opakowania;

c) osoba dostarczajgca moze wnies¢ towar wylacznie do czg$ci wspolnej (przedsionek oraz

powinna zatozy¢ maseczke i rekawiczki,

d) zabrania si¢ przyjmowania przesylek prywatnych!

12. Przy wejsciu do przedszkola oraz na stronie internetowej przedszkola dostepne sg plakaty informacyjne

opracowane przez Ministerstwo Zdrowia zawierajace pouczenia jak nalezy postepowaé w przypadku

stwierdzenia objawéw zakazenia, numery telefonow instytucji z ktorymi nalezy si¢ kontaktowaé, a takze

wytyczne sanitarne dotyczace przedszkola oraz komunikaty dotyczace organizacji pracy przedszkola

w czasie epidemii.

13. Budynek przedszkola zostat podzielony na trzy strefy (dziecka, rodzica, Zywienia ) i dla kazdej z nich

ustalono odrgbny rezim sanitarny.

14. Pracownicy kuchni znajduja si¢ wytacznie w strefie zywienia - do kuchni nie maja wstepu, zadne inne

osoby! Sprawy zamoéwien spozywczych dokonywane sg telefonicznie Panig Syc .

15. Podczas obshugi przy positkach przydzielone sg osoby do nastgpujacych sal:

P. Strach — sale na pigtrze (,,Motylki , ,,Krasnoludki”)



P. Mikotajczyk - sale na parterze (,,Pszczotki”, Biedronki )

P. Barcik — sala (,,So6wki madre gtowki” , ,, Misie”

16. Sniadania wykonywane sa w sposob gotowy (kanapki), wydawane sg przez okienko (parter) . Wozna
,0soba przydzielona do pracy na danym pietrze wnosi je do sali, nalewa picie na stolikach i pozostawia
nauczycielowi. Po skonczonym positku dokonuje ich doktadnego wymycia $rodkami higienicznymi,
pozbierania naczyn i opuszcza sal¢), podczas organizacji obiadu  zasady sa takie same jak w pkt. 14 i 15.
17. Pracownicy korzystajacy z zywienia na terenie placoéwki muszg przestrzega¢ nastepujacych zasad:

a) $niadania przynoszone sg z domu (gotowe kanapki)

b) obiady zjadane sa w miejscu stanowiska pracy i odbierane sg z okienka :

- dyrektor, sekretarka — kancelaria

- nauczyciele, pomoce wychowawcow — w salach zajgc

- wozne oddziatowe , pomoc kuchenna — korytarz obok kancelarii
18. Organizujac positki dbamy o to by:

a) zamawia¢ w miar¢ mozliwos$ci towary raczej gotowe, zapakowane ;

b) po kazdym odbiorze towardéw oraz wystawieniu ich w wyznaczone miegjsca nalezy umy¢

rece.

19. W czasie zajg¢ w przedszkolu dezynfekowane sg przedmioty bezpiecznymi $rodkami dezynfekujacymi,
wg nastepujacych zasad:

a) stoliki, krzesetka, zabawki przeznaczone do uzytku. Stoliki i biurko przed i po kazdym

positku powinny by¢ myte bezpiecznymi s$rodkami higieniczno-sanitarnymi,  stoliki,

krzesetka, podtogi, sedesy, baterie, umywalki, klamki, uchwyty, biurko i wszystkie zabawki
oraz sprzety dezynfekowane winny by¢ specjalnym ptynem dezynfekujacym po opuszczeniu

sali przez dzieci i nauczyciela oraz koniecznie wywietrzone pomieszczenia — przynajmniej 0,5

godziny.

Po opuszczeniu Sali przez dzieci pomieszczenia sg dezynfekowane . Potem zamknigte na
klucz.
20. Wszystkie zabiegi higieniczne wyznaczone osoby odnotowuja w specjalnych rejestrach.
21. Przed przerwa na zjedzenie drugiego $niadania, obiadu bezpiecznymi $rodkami dezynfekujgcymi
wycierane sg blaty stotow a dzieci obowiazkowo myja rece.
22. W sanitariatach dost¢pne sa plakaty prezentujace prawidtowe mycie rak.
23. W kazdej sali zaje¢ znajduje si¢ ptyn do dezynfekowania rak i powierzchni  z instrukcja prawidlowego
odkazania rak przez osoby doroste oraz mydta w dozownikach przy umywalce dla dzieci i dorostych.
24. Na terenie przedszkola do wycierania rak stuzg suszarki ewentualnie reczniki papierowe. Dzieciom
mydlo oraz reczniki papierowe, papier toaletowy dozuja nauczyciele.
25. Po zakonczeniu zaje¢ , pomieszczenia przedszkolne i teren przynalezacy do przedszkola sprzataja i
dezynfekuja wyznaczeni pracownicy obstugi.

26. Dziecko oraz pracownik u ktorego wystgpuja objawy mogace wskazywac na infekcje drog
oddechowych jest izolowany w specjalnie zorganizowanym izolatorium, ktore znajduje sie na parterze obok
starej kancelarii do czasu odebrania go przez rodzicow/opiekunéw badz krewnego.

27. Wychowawcy oddzialoéw sporzadzaja wykaz danych kontaktowych rodzicow/opiekunow ktorzy
zapewniajacych szybka komunikacje w przypadku zachorowania dziecka lub w przypadku stwierdzenia

zakazenia w przedszkolu.



28. Wychowawcy sporzadzajg wykaz osob upowaznionych do odbioru dziecka z
przedszkola — moga to by¢ najwyzej dwie osoby i przekazuja ten wykaz dyrektorowi oraz Pani Annie .
29. Wychowawcy organizuja zebrania z rodzicami w celu zalatwienia najpilniejszych spraw
organizacyjnych. Zebrania te powinny odby¢ si¢ w sali ,,Sowki madre glowki” w r6znych dniach w
godzinach popotudniowych, a sala powinna spetnia¢ zasade zachowania dystansu spotecznego. Rodzice
winni posiada¢ wlasne notesy i dlugopisy. Po kazdym spotkaniu sala i ciagg komunikacyjny powinny by¢
zdezynfekowane.
30. Zebranie ogodlne dla rodzicow dzieci, ktére po raz pierwszy przekraczaja prog przedszkola
Zorganizowane zostanie w 2 grupach ze wzgledow bezpieczenstwa.

31. W zalezno$ci od poziomu zagrozenia epidemicznego zebrania ogoélne z rodzicami pozostatymi moga

by¢ prowadzone w formie zdalnej lub grupy na Facebook, mail.

§4.
Strefa rodzica

1. Pomieszczenia, w ktorych mogg przebywac rodzice i osoby postronne nalezg do strefy rodzica
i oznaczone sg napisem — STREFA RODZICA

2. W pomieszczeniach nalezacych do strefy rodzica moze przebywac nie wigcej niz 15 0sob z
dzieckiem.

3. Opiekunowie i osoby postronne zobowigzani sa do zakrywania ust i nosa oraz zachowania 1,5
m dystansu w stosunku do 0s6b przebywajacych w tym otoczeniu.

4. Kazda osoba wchodzaca do budynku przedszkola zobowigzana jest zdezynfekowac rece lub
natozy¢ jednorazowe rekawice ochronne oraz zatozy¢ maseczke.

5. Na teren przedszkola moze wejs¢ tylko jeden opiekun dziecka i przebywaé¢ wylacznie w
strefie rodzica.

6. Rodzic jest zobowigzany, aby dziecko nie wnosito zadnych zabawek i1 przedmiotow
z domu. Wyjatek stanowig dzieci z grupy ,,Biedronki, dzieci nowo przyjete, ktore moga
zabiera¢ ze sobg pieluszk¢. Ta jednak musi znajdowaé si¢ w woreczku i poédleczce
indywidualnej dziecka i musi by¢ bezwzglednie codziennie prana przez rodzicow.

7. W pomieszczeniach nalezacych do strefy rodzica wyznaczony pracownik obstugi nadzoruje
przestrzeganie zasad okre$lonych w niniejszej procedurze.

§5.
Strefa dziecka
1. Pomieszczenia, w ktorych przebywaja dzieci naleza do strefy dziecka i oznaczone sg napisem

— STREFA DZIECKA



5.

W pomieszczeniach nalezacych do strefy dziecka poza dzie¢mi moga przebywac wylacznie
nauczyciele, wyznaczeni pracownicy obslugi i osoby wykonujace zadania zawodowe
zwigzane z procesem edukacyjnym na podstawie odr¢bnych przepisow.

Dzieci i nauczyciele w strefie dziecka nie majg obowigzku zakrywania ust i nosa, lecz
nauczyciele winni zatozy¢ przylbice, oraz posiada¢ fartuch i rekawiczki oraz plyn
dezynfekujacy (w miejscu niedostgpnym dla dzieci), w sytuacji koniecznosci ich uzycia.
Oddzialy przedszkolne majg na state przydzielong szatnig¢, sale lekcyjng, tazienki
i czes$¢ korytarza , ktére sa oznaczone informacja, dla kogo sa przeznaczone.

Na spacery mozna wychodzi¢ wytacznie w terenie obok przedszkola

6. Do ogrodu przedszkolnego i na spacery mozna wychodzimy z dzie¢mi w odstepach czasowych .

7.

10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

Po wyjsciu z szatni przed wejsciem do sali dzieci oraz opiekunowie zobowigzani sg doktadnie
umy¢ rece.
Obowiqzujg ogolne zasady higieny: czeste mycie rgk (po przyjsciu do przedszkola naleiy

bezzwlocznie umyé rece), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu,
nosa i ust.

Wyposazenie sal zaje¢ dostosowane jest do wytycznych a dzieci maja przydzielone state
miejsca przy stolikach. Odpowiadaja za to nauczyciele!
Przedmioty i sprzety znajdujqce sie w sali, ktorych nie moina skutecznie umydé, upraé lub

dezynfekowad, nalezy usungé lub uniemozliwié do nich dostep. Przybory do ¢éwiczen (pitki,
skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas zajeé nalezy czyscic¢ lub dezynfekowac.

Dzieci w czasie zaje¢ przedszkolnych przebywaja w wyznaczonych dla danego oddzialu
pomieszczeniach.

Przestrzen w salach zajg¢ jest podzielona na strefy zabaw, ktore oznaczone sg tasmg. W
strefach tych bawi si¢ okreslona przez nauczyciela liczba dzieci, tak by strefa bezpieczenstwa
nie zostala razgco naruszana.

Wietrzenie sali zaje¢ winne by¢ dokonywane co godzing (10-15 minut) — dzieci muszg wyjsé¢
na korytarz z zachowaniem dystansu wzgledem innych grup.

Wychowawcy grup zapewniaja dzieciom dostep do wody pitnej ( indywidualne bidony),
Dzieci starsze uzywajg wlasnych przyborow i nie pozyczaja ich innym.

Dzieciom mtodszym nauczyciel wybiera do pojemniczkéw po 10 koloréw kredek na 1 stolik
(kazdy pojemnik podpisuja numerem stolika) i na koniec dnia dezynfekuja specjalnym ptynem
kazda kredke.

Do zajg¢¢ gimnastycznych nie uzywamy strojow gimnastycznych.

Unikamy organizowania zaj¢¢ gimnastycznych w parach, zespolowych i takich gdzie dystans
spoteczny nie moze by¢ zachowany.

Nauczyciele w pierwszych dniach pobytu dzieci w przedszkolu prowadzg zajecia
profilaktyczne oraz BHP ustalaja z dzie¢mi szczegétowe zasady profilaktyki zakazen
odpowiednie do rodzaju prowadzonych zajgc.

Pracownicy obslugi wyznaczeni do stanowisk pracy w strefie dziecka, zobowigzani sg do
biezagcego nadzoru nad zachowaniem czystoSci w miejscach przebywania dzieci wg
wytycznych dla przedszkoli w czes$ci dotyczacej ,higiena, czyszczenie i dezynfekcja

pomieszczen”, w tym w szczegdlnosci wietrzenia sal , wycierania miejsc najczescie]



dotykanych przez uczniow bezpiecznymi srodkami odkazajgcymi
i dezynfekowania sanitariatow.

19. Wykonywanie poszczegélnych prac porzadkowych osoby odpowiedzialne odnotowujg w
specjalnych rejestrach oraz podlegajg monitoringowi.

20. Kazdy pracownik zobowigzany jest do podpisania stosowanych o$wiadczen oraz do
zapoznania si¢ z kartami charakterystyki substancji dezynfekujacych i stosowania wszelkich
srodkow ostroznosci. Karty te beda znajdowaly sie przy wejsciu do budynku przedszkola.

21. Zauwazone nieprzestrzeganie przez pracownikow wytycznych bedzie podlegalo karze!

§ 6.
Strefa zywienia.
Pracownicy winni zachowa¢ w miar¢ mozliwosci tzw. dystans spoteczny (co najmniej 1,5 m)

1. Pomieszczenia nalezace do kuchni naleza do strefy Zzywienia i oznaczone sa napisem
STREFA ZYWIENIA.

2. Przy organizacji zywienia obowigzujg dotychczasowe wymagania odnoszace sie do
zbiorowego zywienia dzieci i mtodziezy a dodatkowo procedury szczegdlnej ostroznosci
dotyczace zabezpieczenia epidemiologicznego pracownikéw, a takze podwyzszone standardy
obrobki produktéw zywnosciowych, dezynfekcji opakowan produktéw i higieny stanowisk
pracy.

Do strefy zywienia nie majg wstepu pracownicy inni niz pracownicy kuchni.

4. Sprawy z intendentem zatatwia si¢ telefonicznie

§7.

Postanowienia koncowe

1. Pracownik, u ktorego wystepuja widoczne objawy infekcji drog oddechowych nie jest
dopuszczony do pracy.

2. W przypadku podejrzenia zakazenia COViD-19 u pracownika przedszkola obowiazuje
procedura dziatania zgodnie z wytycznymi.

3. W przypadku stwierdzenia zakazenia COVID-19 u osoby, ktora przebywata na terenie
przedszkola zastosowanie maja wytyczne Glownego Inspektora Sanitarnego dostgpne na

stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych si¢ do osob, ktore mialy

kontakt z zakazonym.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.09.2020r. i obowigzuje do odwotania

Traci moc Zarzadzenie nr 25/2019/2020 z dnia 04.05.2020r.


https://www.gov.pl/web/koronawirus/

