ZAtACZNIKNR 1
DO ZARZADZENIA 2/2019
Z DNIA 01.07.2019 R.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE
WYPADKU DZIECKA

PUBLICZNE PRZEDSZKOLE ,,PAN SAMOCHODZIK” W KRAKOWIE



Podstawa prawna:

e Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeristwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotfach i placdwkach Sportu

e Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 pazdziernika 2018 r. zmieniajgce
rozporzqdzenie w sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach

§1

Cel procedury:
Zapobieganie wypadkom dzieciecym w przedszkolu oraz okreslenie obowigzkéw i zadan personelu
przedszkola w sytuacji wystgpienia wypadku.

§2

llekro¢ w procedurze jest mowa o:

1) Dyrektorze — nalezy przez to rozumieé¢ dyrektora Publicznego Przedszkola
,Pan Samochodzik” w Krakowie;
2) osobie prowadzacej— nalezy przez to rozumie¢ Elzbiete Krezotek;

3) nauczycielach — nalezy przez to rozumieé¢ nauczycieli zatrudnionych w Publicznym
Przedszkolu ,Pan Samochodzik” w Krakowie;
4) wychowawcach — nalezy przez to rozumie¢ nauczycieli, ktérym powierzono

prowadzenie oddziatu w Publicznym Przedszkolu ,,Pan Samochodzik” w Krakowie;

5) dzieciach — nalezy przez to rozumiec dzieci uczeszczajgce do Publicznego Przedszkola ,,Pan
Samochodzik” w Krakowie;

6) rodzicach — nalezy przez to rozumieé¢ takze prawnych opiekunéw dziecka oraz osoby
(podmioty) sprawujace piecze zastepczg nad dzieckiem;

§3
Zakres procedury:
Dokument reguluje zasady sprawowania nadzoru nad dzie¢mi i ochrony ich zycia i zdrowia oraz
reagowania w sytuacji wystgpienia wypadku na terenie Publicznego Przedszkola ,Pan Samochodzik”
w Krakowie.

§4

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

e Rodzice (opiekunowie prawni): podejmujg wszelkie decyzje zwigzane z leczeniem dziecka.

o Nauczyciel: zapobiega wypadkom poprzez ustalanie norm bezpiecznego zachowania sie
dzieci podczas ich pobytu w przedszkolu, zapewnia poszkodowanemu dziecku opieke, w razie
koniecznosci sprowadza fachowg pomoc medyczng, w miare mozliwosci udziela
poszkodowanemu pierwszej pomocy, informuje o wypadku Dyrektora oraz osobe
prowadzgcg przedszkole.

e Dyrektor przy wspdlpracy osoby prowadzacej przedszkole: powinien zapewnic
natychmiastowg pomoc lekarsky i opieke dziecku, ktére ulegto wypadkowi, powiadomic
rodzicéw dziecka poszkodowanego i odpowiednie organy o zaistniatym wypadku, jaki zdarzyt
sie na terenie przedszkola lub podczas zaje¢ organizowanych poza jego terenem, oraz
powotac zespot powypadkowy.



§5

Opis procedury

Zapobieganie wypadkom

Dzieci w wieku przedszkolnym bardzo czesto ulegajg nieszczesliwym wypadkom, do ktérych dochodzi
w roznych miejscach pobytu dzieci, takze w przedszkolu. Zadaniem dorostych jest wyrobienie u dzieci
okreslonych zachowan, nawykow i postaw sprzyjajacych ich bezpieczenstwu.

Il. Sposoby przeciwdziatania wypadkom dzieci w przedszkolu

1.

w

Nauczyciel jest zobowigzany do ustalania norm bezpiecznego zachowania sie dzieci podczas ich

pobytu w przedszkolu, omawiania zasad bezpieczeristwa oraz aktualizowania przepisdw poprzez:

a) przestrzeganie dzieci przed zagrozeniami dzieki organizowaniu zabaw edukacyjnych
i wyswietlaniu filmoéw edukacyjnych,

b) uczenie dzieci przewidywania zagrozen,

c) ocenianie zachowan zagrazajgcych zdrowiu w réznych sytuacjach,

d) uczenie zasad postepowania warunkujacych bezpieczenstwo w formie konkurséow czy
quizéw,

e) przedstawianie skutkéw niebezpiecznych zachowan poprzez zabawe, opowiadanie bajek czy
wyswietlanie filmow.

Nauczyciel jest zobowigzany do zapoznawania dzieci z zasadami bezpieczeristwa poprzez

rozmowy z zaproszonymi do przedszkola gos¢mi: policjantami, lekarzami, strazakami itp.

Nauczyciel ma obowigzek przekazywania dzieciom wiedzy o zdrowym stylu zycia.

Nauczyciel ponadto ma obowigzek:

a) otoczy¢ wszystkie dzieci ciggtg opieka i zapewni¢ im nadzoér,

b) przewidywac sytuacje niebezpieczne i unikaé ich,

c) tworzy¢ wiasciwe warunki do bezpiecznego rozwoju dziecka,

d) wdrazac programy profilaktyczne,

e) opracowac regulaminy pomieszczen przedszkolnych i ogrédka przedszkolnego,

f) unika¢ sytuacji i miejsc niebezpiecznych.

Dyrektor przedszkola oraz osoba prowadzgca przedszkole czuwa nad przestrzeganiem przepiséw

BHP przez wszystkich pracownikéw, a w szczegdélnosci:

a) pilnuje przestrzegania procedur bezpieczenstwa obowigzujgcych w przedszkolu,

b) umieszcza w widocznym miejscu plan ewakuacji,

c) dba o zaopatrzenie przedszkola w odpowiednig liczbe apteczek, sprzetu gasniczego,

d) zapewnia witasciwe oswietlenie i jest odpowiedzialny za wtasciwg nawierzchnie drég, dba o
zabezpieczanie gniazdek elektrycznych, przewodéw elektrycznych inagrzewajacych sie
elementdéw systemu grzewczego,

e) dba o okresowe kontrole obiektow nalezgcych do przedszkola.

Postepowanie w razie wypadku
W razie wypadku powodujgcego ciezkie uszkodzenia ciata, wypadku zbiorowego lub Smiertelnego
dyrektor oraz osoba prowadzaca przedszkole lub inny pracownik przedszkola, ktéry uzyskat
wiadomos¢ o wypadku, podejmuje nastepujgce dziatania:
a) dokonuje ogdlnej oceny sytuacji, tj. sprawdza, ilu jest poszkodowanych, jaki jest ich stan i czy
wystepuje dodatkowe niebezpieczenstwo, takie jak np. wybuch gazu, pozar,
b) niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke,
c) sprowadza fachowa pomoc medyczng,
d) w miare mozliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy,
e) informuje o wypadku dyrektora przedszkola oraz osobe prowadzacg przedszkole,



P <

f) wyprowadza dzieci z zagrozonej strefy, jezeli miejsce moze stwarzac zagrozenie dla ich
bezpieczenstwa,
g) nie dopuszcza do zatarcia $ladow zdarzenia, wstepnie zabezpiecza miejsce wypadku tak, aby
wykluczyé dostep osdb niepowotanych,
h) relacjonuje przebieg zdarzenia, jesli byt jego swiadkiem,
i) sporzadza notatke stuzbowg z opisem =zaistniatego zdarzenia wypadkowego dziecka,
w tym:
— doktadne dane dziecka — imie, nazwisko, data i miejsce urodzenia, adres
zamieszkania oraz grupa, do ktérej uczeszcza dziecko w przedszkolu,
— data, godzine zaistniatego wypadku, oraz szczegdétowy opis okolicznosci
w jakich doszto do zdarzenia,
— miejsce, w ktdrym zdarzyt sie wypadek, rodzaj udzielonej pomocy, oraz jaki wystgpit
uraz,
— Swiadkdéw zdarzenia, oraz czy opiekun grupy byt w miejscu zdarzenia wypadku. Jezeli
nie byto poda¢ z jakiego powodu.
O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwtocznie:
a) rodzicéw (prawnych opiekunéw) poszkodowanego,
b) dyrektora przedszkola
c) osobe prowadzgcy przedszkole
O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwtocznie:
a) prokuratora,
b) kuratora o$wiaty.
O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie niezwtocznie Panstwowego
Inspektora Sanitarnego.
O wypadkach zawiadamia dyrektor , osoba prowadzgca przedszkole lub upowazniony pracownik
przedszkola.

Postepowanie powypadkowe
Niezwtocznie po otrzymaniu wiadomosci o wypadku dyrektor przedszkola przy wspétpracy osoby
prowadzacej przedszkole jest obowigzany powofac zespét powypadkowy, ktérego zadaniem jest
przeprowadzenie postepowania powypadkowego i sporzadzenie dokumentacji wypadku. Przed
rozpoczeciem pracy zespotu powypadkowego dyrektor, osoba prowadzgca przedszkole lub
upowazniony pracownik zabezpiecza miejsce wypadku w sposdb wykluczajgcy dopuszczenie oséb
niepowofanych.
Zespot powypadkowy wykonuje nastepujgce czynnosci:
a) przeprowadza postepowanie powypadkowe,
b) sporzadza dokumentacje powypadkowsa, w tym:

- protokdt powypadkowy (zataczniku nr 1)

- protokdt z ogledzin miejsca wypadku (zatgcznik nr 2)
W sktad zespotu wchodzi:
a) dwdch pracownikéw przedszkola
Przewodniczgcym zespotu jest:
a) pracownik wyznaczony przez dyrektora lub osobe prowadzaca przedszkole.
W sprawach spornych rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczgcego zespotu. Cztonek zespotu
niezgadzajacy sie ze stanowiskiem przewodniczgcego moze przedstawié¢ zdanie odrebne, ktore
odnotowuje sie w protokole powypadkowym.
Przewodniczacy zespotu poucza poszkodowanego lub reprezentujgce go osoby o przystugujgcych
im prawach w toku postepowania powypadkowego.

. Zadania zespotu powypadkowego

Zbadac przyczyny i okolicznosci, ktére mogty mie¢ wptyw na powstanie wypadku.
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Wystucha¢ wyjasnien poszkodowanego i wszystkich swiadkéw wypadku.

(zatacznik nr 3)

ZasiegngC opinii lekarza lub innych osdb, jesli zachodzi taka potrzeba (np. odpowiednich
specjalistow, gdy doszto do ulotnienia sie gazu, zalania z peknietej rury, zatrucia pokarmowego).
Sporzadzi¢ protokdt powypadkowy.

Zadania przewodniczgcego zespotu powypadkowego

Kierowac¢ pracg komisji powypadkowe;j.

Zajmowac decydujgce stanowisko w kwestiach spornych wyniktych podczas prac zespotu.
Powiadomi¢ osoby reprezentujgce poszkodowane dziecko o przystugujacych im prawach w toku
postepowania powypadkowego.

Dopilnowac poprawnosci sporzadzanej dokumentacji powypadkowej.

Umozliwi¢ cztonkom zespotu przedstawienie zdan odrebnych i zamieszczenie ich w protokole
powypadkowym.

Dopilnowa¢ wtasciwego i terminowego sporzadzenia protokotu powypadkowego (nie pdzniej niz
w ciggu 14 dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku).

Dopilnowa¢, aby protokét powypadkowy zostat podpisany przez wszystkich do tego
zobowigzanych, takze dyrektora przedszkola.

Dopilnowa¢, aby z protokotem zostali zapoznani rodzice/opiekunowie prawni poszkodowanego
dziecka.

Dopilnowac, aby protokdt powypadkowy zostat przekazany upowaznionym do tego organom.

Protokét powypadkowy

Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego

zaznajamia sie rodzicow/opiekundw prawnych poszkodowanego dziecka.

Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w przedszkolu. Protokdét powypadkowy

dorecza sie:

a) osobom uprawnionym do zaznajomienia sie z materiatami postepowania powypadkowego,

b) kuratorowi o$wiaty na jego wniosek.

Protokét powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu, dyrektor oraz osoba prowadzaca

przedszkole.

Zastrzezenia do ustalen protokotu:

a) moga ztozy¢ osoby uprawnione do zaznajomienia sie z materiatami postepowania
powypadkowego,

b) sktada sie w ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu,

c) sktada sie przewodniczagcemu zespotu,

d) rozpatruje osoba prowadzaca,

e) moga dotyczy¢ w szczegdlnosci: niewykorzystania wszystkich $rodkéw dowodowych
niezbednych do ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z
zebranym materiatem dowodowym,

5.Po rozpatrzeniu zastrzezen do protokotu osoba prowadzgca moze:

a) zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynnosci dowodowych,

b) wyznaczy¢ nowy zespét w celu ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego.

6.Jezeli do tresci protokotu powypadkowego nie zostaty zgtoszone zastrzeienia przez rodzicow
dziecka / opiekundw prawnych postepowanie powypadkowe uznaje sie za zakorczone.



VIII.
1.
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11.
12.

13.

Obowigzki dyrektora przy wspétpracy osoby prowadzacej przedszkole
Zapewni¢ natychmiastowg pomoc lekarska i opieke dziecku, ktére ulegto wypadkowi.
Powiadomi¢ o wypadku na terenie przedszkola lub podczas zaje¢ organizowanych poza jego
terenem:

a) rodzicow poszkodowanego dziecka: przy wypadkach ciezszych — poinformowanie, ze
zostato wezwane pogotowie, bez konsultacji z rodzicami; przy wypadkach lekkich —
ustalenie z rodzicem potrzeby wezwania pogotowia oraz wczesniejszego przyjscia rodzica
do przedszkola,

b) wtasciwego prokuratora i kuratora, jesli wypadek byt $miertelny, ciezki lub zbiorowy,

c) wiasciwego Panstwowego Inspektora Sanitarnego, jesli jest podejrzenie zatrucia.
Zabezpieczy¢ miejsce wypadku w sposdb wykluczajgcy dopuszczenie oséb niepowotanych do
czasu ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku.

Podjac¢ decyzje o naruszeniu miejsca wypadku, jesli wymaga tego koniecznos¢ ratowania oséb lub
mozliwos¢ zapobiezenia grozagcemu niebezpieczerstwu.

Powotac zespdt powypadkowy.

Wyznaczy¢ przewodniczgcego zespotu powypadkowego.

Zbadac okolicznosci i przyczyny wypadku.

Sporzadzi¢ dokumentacje powypadkowsa.

Podpisaé protokot powypadkowy.

. Zapozna¢ z protokotem powypadkowym rodzicéw/opiekunéw prawnych poszkodowanego

dziecka.

Doreczy¢ protokédt powypadkowy wtasciwym organom.

Omowic¢ z pracownikami przedszkola przyczyny zaistniatego wypadku i podja¢ dziatania
zapobiegawcze.

Wopisa¢ wypadek do rejestru wypadkow.



ZAtACZNIKNR 1

DO PROCEDURY POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU DZIECKA

PROTOKOt POWYPADKOWY

1. Zesp6t powypadkowy w sktadzie:

1)ttt e st

(imie i nazwisko, stanowisko)
2) e ettt e et

(imie i nazwisko, stanowisko)
dokonat w dniach .......ccccveeveeviiciiece e ustalen dotyczacych okolicznosci przyczyn
wypadku, jakiemu w dniu ......ccceeeveeeieceriene 0 800dZ. ccrreree UIEEHA) e

(imie i nazwisko)
z ( wskazanie grupy lub innej jednostki podziatu organizacyjnego osdb pozostajgcych pod opieka
szkoty lub placéwki) ................... SZKOMY/PIACOWKI. ...eecvveceeteriee ettt et ber et en et ber e
(nazwa i adres szkoty lub placéwki)
Urodzony(a) ...eeeeeeeeeveneeneeseeeeeeennn ZamMIESZKAY(Q) woveeeeeee e e e e e
(adres)

2. Rodzaj wypadku (Smiertelny, zbiorowy, CIEZKI) ..o et e e
3. ROAZAJ Ur@zZU i JEEO OPIS ....ceveuvieiiieieie ettt sttt ettt st ete et sttt e s st et atete st ste s st s bessesees ensenesasansanes
4. UdZIEIONA POMOC ...ttt ettt ettt te stestesteaeeates et setanssasans et st stesensansansesaesaesaesaetansans e snns
5. MIEJSCE WYPAAKU ...ttt st st ste e et s s ettt et e b stesbe s e e besbessassensesetsrssrtans
6. ROAZAJ ZAJEC ...ttt ettt et et st ete st st steseaseatesaesaetaassasaas et st steseasenbantetaeeaeeesnnraaeaearnns
Opis wypadku -z podaniem JEBO PrZYCZYN ............coceeeeeceeeeietietie e ee e eteste st aea e e aaesaesesssrssreetesteenan



8. Czy osoba sprawujaca bezposrednig piecze nad poszkodowanym byta obecna w chwili wypadku
w miejscu, w ktorym zdarzyt sie wypadek (jezeli nie — podad, z jakiem przyczyny)

11. Poszkodowanego, jego rodzicow (prawnych opiekunéw) pouczono o mozliwosci, sposobie
i terminie ztozenia zastrzezen.

Podpisy pouczonych:

13. Data podpisania ProtoKotU: .............ccoeiiiie i ettt s et e e

Podpisy cztonkéw zespotu:

Podpis dyrektora oraz piecze€ Przedszkola........cuvceceeviiecee ettt e b et st st e
Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

1) zaznajomienia sie z protokotem i innymi materiatami postepowania powypadkowego

2) ztozenia zastrzezen na pismie:

3) otrzymania protokotu:



ZAtACZNIK NR 2

DO PROCEDURY POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU DZIECKA

Protokot z ogledzin miejsca wypadku

Krakow, dn.....eeeeveeeceeverieenn,

(pieczec placéwki)

Zespot powypadkowy powotany Zarzgdzeniem nr ............. z dnia ............ przez dyrektora
Publicznego Przedszkola ,Pan Samochodzik” w Krakowie do zbadania wypadku dziecka
...................................... , ktéry miat miejsce w dniu.............. w Publicznym Przedszkolu ,Pan

Samochodzik” w Krakowie, ul. Brzeska 18 f.
w skfadzie:

L. PrZEWOONICZGCY — covviiceeeeie et eete sttt et et e te sbeetbe s sbe sebaesbesaeaesben sbeesssenses steenssessee srsassaeenes
2. CZEONEK — et e st et et st e et e s e nte s teaaes st enarens



ZAtACZNIK NR 3

DO PROCEDURY POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU DZIECKA

Protokét przestuchania swiadka
w postepowaniu powypadkowym

................................................... KrakOw, dn.....cccveeeeieieeeee e
(pieczed placdwki)
Zespot powypadkowy w sktadzie:
1. PrzewodniCzZacy - ..evveveveeveereee e cresee e cesiesienens
2. CZONEK = oo e
Zespot powypadkowy powotany Zarzgdzeniem nr ............. z dnia ...........I. przez dyrektora
Publicznego Przedszkola ,Pan Samochodzik” w Krakowie do zbadania wypadku dziecka
...................................... , ktéry miat miejsce w dniu.............. w Publicznym Przedszkolu ,Pan

Samochodzik” w Krakowie, ul. Brzeska 18 f.

przestuchat swiadka' ........cccccovvveveneieceeeee
stanowisko i miejsce zatrudnNienia: ..o veeeeniiseieece e e

Swiadek, uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 Kodeksu karnego za sktadanie fatszywych
zeznan, ztozyt zeznanie o nastepujacej tresci:

Oswiadczam, ze zeznatem wszystko, co jest mi wiadome w sprawie powyzszego wypadku, co po
odczytaniu powyzszego protokotu potwierdzam, wtasnorecznym podpisem.

(podpisy Zespotu powypadkowego) (podpis swiadka)
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