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OGOLNE ZASADY BEZPIECZNEJ OPIEKI

Przedszkole sprawuje opieke nad dzie¢mi, dostosowujagc metody i1 sposoby oddzialywan
do wieku dziecka i jego mozliwo$ci rozwojowych, potrzeb srodowiska z uwzglednieniem
istniejacych warunkéw lokalowych, a w szczegdlnos$ci zapewnia bezposrednig 1 statg
opieke nad dzie¢mi w czasie pobytu w placowce oraz w trakcie zaje¢ poza jej terenem.

Za poczucie bezpieczenstwa dziecka, zarowno pod wzgledem fizycznym
jak i psychicznym, odpowiada nauczyciel.

Nauczyciel jest odpowiedzialny za zycie i zdrowie dzieci. Troska o peilne bezpieczenstwo
wychowankoéw powinna by¢ priorytetem wszelkich jego dziatan.

Nauczyciel musi mie¢ $wiadomosé, ze odpowiada za zdrowie 1 zycie dzieci,
a w przypadku ich narazenia poniesie za to pelng odpowiedzialno$¢ dyscyplinarng i karna.

Przedszkole w swoich dziataniach stosuje obowigzujace przepisy BHP i ppoz.,
ktoére sa okreslone w ,,Instrukcji Ppoz.” obowigzujacej na terenie Przedszkola nr 30.

Przedszkole wspotpracuje, w ramach odrgbnej umowy, ze specjalistg ds. BHP 1 ppoz.

Przedszkole posredniczy w rocznym ubezpieczeniu dzieci od nastgpstw nieszczesliwych
wypadkéw. Ubezpieczenie dziecka jest dobrowolne, rodzice potwierdzaja cheé
ubezpieczenia dziecka podpisem.

PRZYPROWADZANIE I ODBIOR DZIECI Z PRZEDSZKOLA

Zasady przyprowadzania i odbioru dziecka z przedszkola reguluje Statut Przedszkola
nr 30 w Poznaniu.

Rodzice sa informowani przez nauczycieli o sposobie i zasadach przyprowadzania
i odbierania dziecka z przedszkola.

Rodzice potwierdzajg podpisem fakt zapoznania si¢ z ww regulaminem.

Postgpowanie w szczegolnych przypadkach:
1) Gdy rodzic zada nie wydawania dziecka drugiemu rodzicowi .

a) Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jedno z rodzicow musi by¢
poswiadczone przez stosowne orzeczenie sagdowe.



b) Odbieranie dziecka przez osoby, dni i godziny wskazane w orzeczeniach sgdowych sg
dla nauczyciela wigzace.

c) W przypadkach, gdy rodzice nie mogg porozumie¢ si¢ w sprawie odbioru dziecka
1 nie realizujg decyzji sgdowych, dyrektor przedszkola lub dyzurujacy nauczyciel
powiadamia policje.

2) Gdy nauczyciel podejrzewa, ze dziecko odbiera osoba bedaca pod wplywem
alkoholu lub narkotykow.

a) Nauczyciel:
» Nauczyciel stanowczo odmawia wydania dziecka
> Powiadamia:
- Dyrektora placowki
- innego dorostego cztonka rodziny, badz kolejng osob¢ upowazniong w
karcie zgloszenia, ktora zobowigzuje do niezwlocznego odebrania
dziecka z przedszkola

b) W przypadku, gdy rodzice odmowia odebrania dziecka z przedszkola lub w
przypadku przedtuzajacej si¢ nieobecnosci rodzicow (po godz. 17.00) opieke nad
dzieckiem przejmuje nauczyciel pracujacy do godziny 17.00. Nauczyciel
powiadamia dyrektora placowki i moze po konsultacji z najblizsza jednostka Policji
podja¢ decyzje o dalszych krokach.

€) Po rozeznaniu przez Policje sytuacji domowej dziecka — sprawdzeniu czy rodzice
przebywaja w domu dyrektor moze:

» podjac¢ decyzje, ze wychowawca moze odprowadzi¢ dziecko do domu (jezeli sg
rodzice to dziecko zostaje pod opieka rodzicow);

» gdy nie ma rodzicow w domu wspolnie z Policja podejmuje decyzj¢ dotyczaca
dalszego postgpowania w danej sytuacji ( np. zabrania dziecka do pogotowia
opiekunczego, czyli tzw. placowki interwencyjnej ).

» Przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz
zobowigzanie ich do przestrzegania regulaminu przedszkola.

d) Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa z zaistnialego zdarzenia po zakonczeniu
dziatan interwencyjnych i przekazuje ja dyrektorowi przedszkola.

e) Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych rodzic odbierajacy dziecko z
przedszkola znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub narkotykéw, to wychowawca
moze rozpoznaé sytuacje domowa 1 rodzinng dziecka i jezeli zachodzi taka
koniecznos¢ powiadamia o tym fakcie dyrektora i policje (specjalistg ds. nieletnich)
- celem rozeznania sytuacji domowej i rodzinnej dziecka a nastgpnie powiadamia
sad rodzinny.

3) Postepowanie w przypadku odebrania dziecka z Przedszkola po godzinach
urzedowania placowki



a) W przypadku nicodebrania dziecka z Przedszkola po uptywie czasu pracy placowki
nauczyciel odpowiedzialny za dziecko zobowigzany natychmiast skontaktowaé si¢
telefonicznie z rodzicami dziecka lub inng upowazniong osobg, wskazang w
upowaznieniu.

b) W razie wyczerpania wszystkich mozliwosci odbioru dziecka przez rodzicow lub
innych 0s6b upowaznionych nauczyciel ma obowigzek powiadomié¢ o zaistnialej
sytuacji dyrektora przedszkola oraz Policjg.

c) Do czasu odebrania dziecka przez rodzicow lub inng upowazniong osobe nauczyciel
przejmuje opieke nad dzieckiem, nie moze wyj$¢ z dzieckiem poza teren Przedszkola
ani pozostawi¢ dziecka pod opiekg innej osoby.

d) Po rozeznaniu przez Policj¢ sytuacji domowej dziecka — sprawdzeniu czy rodzice
przebywaja w domu dyrektor moze:

» podja¢ decyzje, ze nauczyciel moze odprowadzi¢ dziecko do domu (jezeli sa
rodzice to dziecko zostaje pod opicka rodzicow);

» gdy nie ma rodzicow w domu wspdlnie z Policja podejmuje decyzje dotyczaca
dalszego postepowania w danej sytuacji (np. zabrania dziecka do pogotowia
opiekunczego, czyli tzw. placowki interwencyjnej ).

» Przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz
zobowigzanie ich do przestrzegania regulaminu przedszkola.

e) Nauczyciel sporzadza notatke shuzbowag z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu
dziatan interwencyjnych 1 przekazuje jg dyrektorowi przedszkola.

f) Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych rodzic odbierajacy dziecko z przedszkola
odbiera dziecko po godzinach urz¢dowania z przedszkola, to dyrektor moze rozpoznac
sytuacj¢ domowa 1 rodzinng dziecka 1 jezeli zachodzi taka konieczno$¢ powiadamia
policje (specjaliste ds. nieletnich) - celem rozeznania sytuacji domowej i rodzinnej
dziecka a nastgpnie powiadamia sad rodzinny

I1l. OTWIERANIE ODDZIALOW

1. O godz. 6.00 w przedszkolu czynny jest jeden oddziat.

2. Obowigzuje zasada, ze nauczycielka ktéra w danym dniu rozpoczyna prace o godzinie
6.00 przebywa w sali oddziatu Il 1 jest odpowiedzialna za bezpieczenstwo, zdrowie i1 Zycie
dzieci z innych grup do momentu, jak nie przyjdzie nauczycielka, ktora rozpoczyna prace
w godzinach pdzniejszych.

3. Od okreslonej godziny w tygodniowym harmonogramie pracy nauczycielka pracujaca
na pietrze przejmuje dzieci z grup I, 1V, V i przechodzi do sali oddziatu IIl. Z tej sali
kolejne, przychodzace do pracy wg harmonogramu nauczycielki, przejmuja dzieci
ze swoich grup i udaja si¢ do swoich sal. Nauczycielka pracujgca na parterze pozostaje z
dzie¢mi z grup I, II i VI w sali grupy II. Dzieci z grupy I i VI przeprowadzaja
nauczycielki przychodzac do pracy wg harmonogramu.



4. Oddziat VI czynny jest od godziny 6.30.

5. Punktualnie od godz. 8.00 czynne sg juz wszystkie grupy.

SCHEMAT ROZCHODZENIA SIE GRUP

6. Analogicznie jest po potudniu w momencie, gdy prace konczy dany oddziat. Nauczycielka
przekazuje swoje dzieci do grupy nauczycielki wg rozktadu zataczonego do aktualnego
harmonogramu pracy.

ODDZIAL | ODDZIAL 1l ODDZIAL V ODDZIAL VI
DO GODZ. DO GODZ. DO GODZ. DO GODZ.
16.00 16.30 16.00/15.30 16.00

ODDZIAL IV
DO GODZ.
ODDZIAL 111 16.30
SALA I

DO GODzZ. 17.00

IV. PRACA W ODDZIALACH

1. Nauczyciele maja S$ciSle wyznaczone godziny pracy z dzie¢mi. Obowigzkiem
nauczyciela jest punktualne przychodzenie do pracy; nie jest dopuszczalne
spoznianie si¢. Nauczyciel ma obowiazek zglosi¢ dyrekcji fakt spoznienia do pracy
i podac jego przyczyne.

N

Nauczycielowi nie wolno pozostawi¢ dzieci w grupie bez opieki, gdy nie ma jeszcze
zmiennika. W takiej sytuacji dyrektor ma prawo poleci¢ nauczycielowi pozostanie
w grupie. Polecenie dyrektora jest dla nauczyciela obowigzujace.

3. Dzieci sa objete ciaglym dozorem i opieka, nie moga by¢ pozostawione bez opieki
dorostych nawet na sekunde. Gdy nauczyciel musi wyjs$¢, np. do telefonu, toalety, grupa
powinna zaja¢ si¢ osoba z obstugi grupy lub inny pracownik przedszkola. Nauczyciel
powinien ograniczy¢ swoja nieobecno$¢ do minimum.

4. Od rana s3 organizowane zaj¢cia i zabawy, aby dzieci mogly spedzaé czas atrakcyjnie,
aktywnie a przede wszystkim bezpiecznie.

5. Podczas zaje¢ obowiazkowych zawsze nalezy przemys$le¢ organizacyjnie tok ¢wiczen
ruchowych, przebieg zabawy pod katem bezpieczenstwa dzieci. Nauczyciel musi
przewidywac¢ ewentualne zagrozenia i im przeciwdziatac.
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17.

18.

Przy przemieszczaniu si¢ grupy, np. na rytmike, do szatni, na wycieczki piesze, dzieci
ustawiajg sie jedno za drugim lub parami i tak samo si¢ przemieszczajg.

W szatni, ubikacji oraz w tazience dzieci podlegaja szczegdlnej kontroli ze strony
pracownikow przedszkola; wozne oddzialowe 1 pomoc nauczyciela zobowigzane
sa do monitoringu tych pomieszczen.

Kazde dziecko w przedszkolu poruszajace si¢ ,,samo” na korytarzu musi wzbudzi¢
zainteresowanie ,,0soby dyzurujacej” na korytarzu lub innych pracownikéw przedszkola.

Dzieciom, ktore juz weszty do sali, nie wolno podczas dnia wychodzi¢ z niej samowolnie,
bez pozwolenia i dozoru. Nie wolno im tez samowolnie wychodzi¢ z budynku
przedszkola.

Dziecko przez caty czas powinno by¢ otoczone opiekg nauczyciela lub upowaznionego
przez niego lub dyrektora pracownika przedszkola, sprawujacego w danym momencie
opieke nad dzie¢mi.

Podczas zabaw dowolnych w sali zwraca si¢ uwage na zgodng i bezpieczng zabawe
dzieci, zgodne korzystanie ze wspolnych zabawek i uczy dzielenia si¢ nimi.

Nauczyciele obserwuja dzieci podczas zabaw, kieruja zabawa lub j3 inspiruja,
ewentualnie ingerujg w konflikty miedzy dzie¢mi, jesli te nie sg w stanie ich rozwigzac.

W  czasie zabaw dowolnych nauczyciel zwraca przede wszystkim uwage na
bezpieczenstwo dzieci, odpowiada za stan zabawek 1 sprzetu, ktorym bawia si¢ dzieci.

Nauczyciel ustala wspdlnie z dzie¢mi zasady i normy obowigzujace w grupie, wdraza
dzieci systematycznie do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad zgodnego wspotzycia
z rowiesnikami, uczestniczy w zabawach dzieci.

Nauczyciel opracowuje plan wychowawczy dla grupy.

Nauczyciel zapoznaje rodzicow z zasadami obowigzujagcymi w grupie 1 planem
wychowawczym i uzyskuje akceptacje rodzicow.

Nauczyciel stara si¢ nie prowadzi¢ rozmoéw z innymi osobami podczas zabaw dzieci.
Jego uwaga powinna by¢ skupiona wylgcznie na podopiecznych. Nauczyciel powinien
mie¢ $wiadomos¢, jakie mogg by¢ konsekwencje jego nieuwagi.

Niedopuszczalne jest prowadzenie rozmow telefonicznych podczas zaje¢ 1 zabaw
z dzieémi.
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20.

21.
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23.

24,

25.

26.

217.

28.

Podczas pobytu dzieci na terenie przedszkolnym od pierwszych dni wrzesnia uczy si¢
dzieci korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami bezpieczenstwa. Ustala si¢
normy i zasady korzystania z tego sprzetu.

Nauczyciele na poczatku roku szkolnego ustalajg z rodzicami zasady przynoszenia
do przedszkola zabawek i innych przedmiotoéw.

Rodzice zobowigzani sg zaopatrzy¢ dziecko w stosowne — wygodne i bezpieczne - obuwie
do zabaw na powietrzu i w salach.

Rodzice zobowigzani sg wiedzie¢, jakie przedmioty, rzeczy dziecko przynosi do
przedszkola. W przypadku, gdy sa to przedmioty niebezpieczne, nalezy dziecku zabrac
te przedmioty. Rodzic zobowigzany jest sprawdzi¢ kieszenie dziecka, czy dziecko czego$

nie ukrywa.
Do przedszkola nie wolno dawa¢ dzieciom telefonéw komoérkowych.

W przedszkolu piatek jest ,,Dniem ulubionej zabawki”. W tym dniu dzieci moga przynies$é
swoje zabawki z domu. Muszg to by¢ zabawki bezpieczne. Za przyniesione zabawki
odpowiada rodzic. Nauczyciel jest zobowigzany w tym dniu przygotowaé miejsce
na ztozenie zabawek w sali oraz ustali¢ z dzie¢mi zasady zabawy w tym dniu.

W przedszkolu beda robione zdjecia z roéznych okazji. Rodzice na poczatku roku
szkolnego, podpisuja stosowne deklaracje.

Przedszkole prowadzi wtlasng stron¢ internetowg oraz posiada profil na Facebooku.
Umieszcza tam migdzy innymi fotorelacje z dzialan edukacyjnych w kazdej z grup,
z imprez 1 uroczysto$ci. Rodzice na poczatku roku szkolnego, podpisuja stosowne zgody.
Zdjecia zbiorowe nie wymagaja takiej zgody.

Decyzje o noszeniu przez dziecko kolczykow w przedszkolu podpisuja rodzice.

W przypadku badania dzieci na terenie przedszkola pod katem pedagogicznym
i zdrowotnym dla celow naukowych, deklaracj¢ zgody podpisujg rodzice.

ZASADY POSTEPOWANIA W RAZIE CHOROBY DZIECKA

Dziecko przyprowadzone do przedszkola musi by¢ zdrowe.

W przypadku zachorowania dziecka w czasie pobytu w przedszkolu NAUCZYCIEL
BEZZWLOCZNIE POWIADAMIA RODZICOW. W razie braku kontaktu z
rodzicami/opiekunami prawnymi/ nauczyciel wzywa pogotowie ratunkowe i pozostaje
z dzieckiem do czasu gdy odbiorg je rodzice.

Rodzic zobowigzany jest do jak najszybszego odebrania dziecka.

W sytuacjach infekcji, choréb skoérnych, zakaznych dziecko nie moze uczgszczaé
do przedszkola do czasu catkowitego wyleczenia. Rodzic zobowigzany jest
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VI.

VII.

1.

do przedstawienia zdolnosci dziecka do przedszkola od lekarza, po przebytych chorobach
zakaznych.

Nauczyciele nie majg prawa podawa¢ dzieciom zadnych lekarstw. W szczegdlnych
przypadkach (choroby przewlekle), po specjalistycznym przeszkoleniu i na pisemng
prosbe rodzicéw nauczyciel moze podawac lek.

W przypadku, gdy dziecko wymaga codziennej pomocy medycznej na terenie
przedszkola, decyzje podejmuje dyrektor, ktory ustala zasady tej pomocy z rodzicami i
personelem medycznym, ktory mogiby t¢ pomoc medyczng sprawowac nad dzieckiem lub
organizuje temu dziecku nauczanie indywidualne.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZGLOSZENIA PRZEZ RODZICA
ALERGII DZIECKA

Rodzice sg zobowigzani informowac przedszkole o alergiach na ktore choruje dziecko.

Rodzice obowigzkowo dostarczajg zaswiadczenie lekarskie poswiadczajace ten fakt wraz
z lista produktow/rzeczy, na ktére uczulone jest dziecko oraz lista mozliwych objawow
alergii.

Nauczyciel informuje dyrektora oraz wspotpracownikow 0 alergii dziecka, wpisuje
konieczne informacje nt alergii do dziennika (str.128-129)

Pracownicy sa zobowigzani do zapewnienia dziecku z alergia bezpiecznych warunkow
nauki, wychowania i opieki podczas zabaw, zaje¢ organizowanych w przedszkolu i poza
nim.

Alergie pokarmowa dziecka nalezy zglasza¢ dyrektorowi, ktory kazdy przypadek
rozpatruje indywidualnie i w zaleznosci od konkretnej sytuacji wspélnie z rodzicem
ustala zasady zywienia dziecka w przedszkolu.

BEZPIECZENSTWO W OGRODZIE

Codziennie rano pracownik (robotnik) ma obowigzek sprawdzi¢, czy urzadzenia
ogrodowe sg sprawne 1 nie stanowig zadnego zagrozenia dla zdrowia i1 zycia dzieci.
Pracownik porzadkuje teren ogrodu usuwajac $mieci, liScie 1 gatgzie. Sprawdza rowniez
stan ogrodzenia. Pracownik potwierdza sprawdzenie ogrodu wpisem do zeszytu kontroli,
ktory znajduje si¢ w sekretariacie przedszkola. Wszelkie uszkodzenia natychmiast zglasza
dyrektorowi przedszkola lub osobie zastepujacej dyrektora.

Pracownik odstania piaskownice i zabezpiecza plandeke. Piaskownice sg zastaniane po
zakonczonej zabawie, najpozniej jednak do godz. 16.15. przez wozne pracujace w danym
dniu po godz. 16-tej.



10.

11.

12.

Ww czynno$ci nie zwalniaja nauczyciela z obowigzku sprawdzenia terenu i sprzetu,
z ktorego korzystaja jego dzieci.

Nauczyciel idagc z dzieémi do szatni w celu wyjscia 1 ubrania dzieci do ogrodu
przedszkolnego czy na wycieczke, spacer itp., w sali pozostawia dzieci, przelicza je
1 przekazuje grupe pod opiek¢ wyznaczonego przez siebie pracownika. Idzie po swoje
osobiste rzeczy i z grupg udaje si¢ do szatni. Nauczyciel przebywa zawsze w Szatni razem
z dzieémi.

Drzwi wyjsciowe z szatni nalezy zamkngc.

Nauczyciel wychodzac z dzie¢mi przelicza dzieci, prowadzi grupe, tyl grupy zabezpiecza

wyznaczony przez nauczyciela pracownik. Pracownik odprowadza grup¢ do ogrodu i
wychodzac zamyka zielong furtke na zasuwke.

W czasie pobytu dzieci w ogrodzie nie przewiduje si¢ mozliwosci gromadzenia
nauczycielek w jednym miejscu. Nauczyciele powinni by¢ w bezposrednim,
kontakcie ze swoimi dzie¢mi i przebywaé¢ w miejscach najwiekszych zagrozen.

Podczas pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym uczestniczy wraz z nauczycielka,
pomoc nauczyciela lub wozna oddziatowa, obowigzkowo w grupie I . Nauczycielki
z pozostatych grup same decydujg o tym, czy potrzebuja wsparcia innego pracownika.

Podczas zabaw nie wolno dzieciom oddala¢ si¢ samowolnie z terenu.

Przed powrotem do przedszkola dzieci odktadaja zabawki w wyznaczone przez
nauczyciela miejsce 1 ustawiaja si¢.

Po ustawieniu podopiecznych w kolumne nauczyciel powinien kazdorazowo sprawdzic,
czy wszystkie dzieci bedace w danym dniu w jego grupie znajdujg si¢ w kolumnie.

Nauczyciel prowadzi dzieci do wyjscia z ogrodu, zamyka za grupa zielong furtke
na elektrorygiel.

VIll. OPIEKA W SYTUACJACH NIEPRZEWIDZIANYCH HARMONOGRAMEM

1.

W sytuacjach nieprzewidzianych rozkladem harmonogramu (typu wycieczki, wyjscia,
spacery, uroczystosci), opieke nad grupami majg nauczycielki organizujace dang impreze
wg karty wycieczki, przypisane do opieki nad dang grupa.

Kazde wyjscie nauczyciela z grupa poza teren przedszkola wymaga zgody dyrektora
I wpisywane jest do rejestru wyj$¢ grupowych oraz do dziennika zaje¢ grupy w zapisie
dziennym oraz na str. 156 z podaniem liczby dzieci, miejsca i celu wyjscia.

W momencie wypadku, odpowiedzialno$¢ spada na nauczycielke, ktora ma godziny pracy

wg harmonogramu pracy. Druga nauczycielka pelni rol¢ opiekuncza, wspierajaca.
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4.

IX.

10.

11.

Rodzice, ktérzy biorg udziat w spacerach lub wycieczkach pelnia tylko rolg
wspomagajacg. Nie mogg bra¢ odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo dzieci poniewaz nie
byli w tym celu przeszkoleni. Odpowiedzialno$¢ ponoszg tylko pracownicy przedszkola.

W innych sytuacjach (spornych), decyzje podejmuje dyrektor przedszkola, a w przypadku
nieobecnosci dyrektora inny nauczyciel, ktory dotozy wszelkiej starannosci, aby dzieci
powierzone jego opiece byly bezpieczne.

Zasady organizacji wycieczek opisuje szczegdtowo ,,Regulamin wycieczek i spacerow
Przedszkola nr 30 Maty Olimpijczyk w Poznaniu”

MONITOROWANIE DRZWI WEJSCIOWYCH

Kazdy pracownik przedszkola zobowiazany jest o sprawdzanie zabezpieczen drzwi,
okien, bram w trakcie swojej pracy.

Przedszkole ma zainstalowany system monitoringu i wideo rejestracji.

Od godziny 6.00 czynny jest jeden oddzial. Za bezpieczenstwo dzieci odpowiada
nauczyciel pracujacy wg harmonogramu oraz pracownik obstugi.

Przedszkole pozostaje zamknigte przez caty czas, a rodzice, interesanci i goscie korzystaja
z domofonu.

Od godz. 7.00 osobg odpowiedzialng za monitorowanie 0s6b wchodzacych
1 wychodzacych z przedszkola jest wozna pracujaca wg harmonogramu od godz. 7.00.

Nastepnie dyzur w holu przejmuja kolejno wozne pracujace wg harmonogramu:
od 7.30-8.00. i od. 8.00-8.30.

Od godz. 8.30 do 14.00. za obstuge domofonu i monitoring o0sob wchodzacych
1 wychodzacych odpowiedzialne s3 wozne pracujace w oddzialach na parterze oraz

pracownicy sekretariatu.

Od godz. 14.00 do 16.00. za obstuge domofonu i monitoring 0s6b wchodzacych
1 wychodzacych odpowiedzialne sa pracownice kuchni.

Od godz. 16.00 do zamknigcia przedszkola za obsluge domofonu i monitoring 0sob
wchodzacych 1 wychodzacych odpowiedzialne s3 wozne wg ustalonego harmonogramu.

Wejscie boczne zablokowane jest na stale, a domofon obsluguje wozna pracujaca
w oddziale VI oraz wyznaczony przez kucharke pracownik kuchni.

Wyjscia ewakuacyjne w oddziale I i II pozostaja zamkniete na klucz, ktory wisi przy
drzwiach w miejscu niedostepnym dla dzieci.
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12. Za prawidlowe zamknigcie drzwi ewakuacyjnych oraz za pozostawanie klucza
we wlasciwym miejscu w oddziale I 1 IT odpowiadajg wozne pracujgce w tych oddziatach.

13. Wozne pracujgce w oddziatach sg odpowiedzialne za prawidlowe , czeste wietrzenie sal
oraz za zamykanie okien w swojej sali.

X. POSTEPOWANIE W RAZIE WYPADKU DZIECKA NA TERENIE
PRZEDSZKOLA LUB POZA NIM

Kazdy pracownik przedszkola, ktory zauwazyl wypadek przedszkolaka lub zostal 0 nim
poinformowany powinien NATYCHMIAST UDZIELIC DZIECKU PIERWSZEJ
POMOCY, A W RAZIE POTRZEBY SPROWADZIC FACHOWA POMOC
LUB WEZWAC POGOTOWIE RATUNKOWE

NAUCZYCIEL JEST ZOBOWIAZANY:

1. Zapewni¢ udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej, a w razie koniecznosci
wezwac pogotowie ratunkowe;

2. Zapewni¢ odpowiedni nadzor nad pozostalymi dzie¢mi w grupie. W tym celu
pracownik przedszkola powinien poprosi¢ innego pracownika. W przypadku
zagrozenia zbiorowego pracownik powinien podja¢ s$rodki zapobiegawcze
(w stosunku do dzieci, nauczycieli czy pozostatych pracownikow przedszkola).

3. Zawiadomi¢ rodzicow, opiekunow dziecka.

4. Niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora przedszkola.

5. W miar¢ mozliwosci zabezpieczy¢ miejsce wypadku aby wykluczy¢ dopuszczenie
0sOb niepowotanych.

6. O zaistnialym zdarzeniu poinformowac¢ nauczycielke zmienniczke;

7. Sporzadzi¢ notatk¢ stuzbowa z dokltadnym opisem zdarzenia 1 przekaza¢ ja
dyrektorowi przedszkola.

DYREKTOR PRZEDSZKOLA ZOBOWIAZANY JEST:

1. O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie:
1) Rodzicéw (opiekunéw) poszkodowanego
2) Pracownika stuzby BHP
3) Organ prowadzacy placowke (Wydziat Oswiaty Urzedu Miasta Poznania)
4) Rade Rodzicow

2. O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym powiadamia si¢ niezwlocznie:
1) prokuratora
2) kuratora o$wiaty

3. W przypadku zbiorowego zatrucia zawiadomié¢ rowniez panstwowego inspektora
sanitarnego

4. Zawiadomien, o ktorych mowa w ust.1-3 dokonuje dyrektor lub upowazniony przez
niego pracownik placowki.

5. Zabezpieczy¢ miejsce wypadku w sposob wykluczajagcy dopuszczenie 0sob
niepowotanych.
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6. Uruchomi¢ procedury powypadkowe :

1) Powota¢ zespot powypadkowy, ktérego przewodniczgcym jest prac. stuzb BHP

2) Wspomaga¢ zespot, ktory przeprowadza postepowanie powypadkowe
1 sporzadza dokumentacje¢ powypadkowsg, w tym protokot powypadkowy

3) Wprowadzi¢ wypadek do rejestru wypadkow

4) Omoéwic¢ z pracownikami przyczyny wypadku oraz ustali¢ Srodki profilaktyczne
w celu wyeliminowania zagrozen

XI. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU, GDY DZIECKO SAMOWOLNIE
OPUSCILO TEREN PRZEDSZKOLA

1.

Kazdy pracownik przedszkola, ktory zauwazyl ze dziecko samowolnie opuscilto
teren  przedszkola  powinien NATYCHMIAST ZAREAGOWAC 1
POWIADOMIC (0] ZAGINIECIU DZIECKA POZOSTALYCH
PRACOWNIKOW. Akcja musi by¢ przeprowadzona sprawnie i szybko.

Nauczyciel odpowiedzialny za dziecko powinien podja¢ nastepujace kroki:

1) Powiadomi¢ o zaginig¢ciu dziecka pozostatych pracownikow.

2) Stworzy¢ warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone zycie i zdrowie dzieci
pozostatych w grupie.

3) Podja¢ akcj¢ poszukiwawcza na terenie przedszkola i poza terenem rozdzielajac
zadania innym pracownikom.

4) W momencie znalezienia dziecka nalezy udzieli¢ pomocy pedagogicznej
ewentualnie, gdy zachodzi taka potrzeba udzieli¢ pomoc przedmedyczng lub
wezwac lekarza, pogotowie.

5) Powiadomi¢ natychmiast dyrektora przedszkola i ztozy¢ stosowne o§wiadczenia.

6) Dyrektor uruchomi procedure zwigzang z wyjasnieniem zdarzenia i zebrania
materiatdéw 1 dowodow.

7) W przypadku nie odnalezienia dziecka natychmiast zawiadomic¢ policje.

8) Zawiadomic¢ o zdarzeniu dyrektora przedszkola oraz rodzicow/opiekunéw dziecka.

9) Zlozy¢ zeznanie dyrektorowi przedszkola.

10) Pozosta¢ do dyspozycji policji.

XII. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZAGROZENIA TERRORYSTYCZNEGO

1.

2.

Kazdy pracownik przedszkola, ktory zauwazyl podejrzanie zachowujace si¢ osoby
lub przedmioty pozostawione bez opieki oraz przypuszcza, ze moze to by¢ proba
ataku terrorystycznego, natychmiast informuje dyrektora przedszkola lub odpowiednio
nauczyciela.

Nauczyciel, ktéory uzyskat informacje o mozliwosci ataku terrorystycznego
natychmiast informuje dyrektora szkoty lub wicedyrektora.
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3. Dyrektor, ktory dowiedzial si¢ o podtozeniu tadunku wybuchowego lub przedmiotu
niewiadomego pochodzenia, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowic
zagrozenie dla osob i mienia lub otrzymatl telefon/maila z informacjg o zagrozeniu
terrorystycznym, natychmiast zglasza ten fakt sluzbom odpowiedzialnym za
bezpieczenstwo na tym terenie: najblizszej jednostce Policji lub Strazy Miejskiej,
wladzom administracyjnym.

4. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podlozenia ,.bomby" uzytkownicy
pomieszczen powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie
celem odnalezienia przedmiotéw nieznanego pochodzenia.

5. Podejrzanych przedmiotow nie wolno dotyka¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomic
dyrektora przedszkola.

6. Pomieszczenia ogolnodostepne (korytarze, klatki schodowe, windy, toalety, piwnice,
strychy) oraz najblizsze otoczenie zewngtrzne obiektu sprawdzajg i przeszukuja osoby
wyznaczone.

7. Do czasu przybycia Policji nalezy w miarg istniejacych mozliwosci zabezpieczy¢
zagrozone miejsce, zachowujac elementarne srodki bezpieczenstwa, bez narazania
siebie 1 innych 0sob na niebezpieczenstwo.

8. Po przybyciu Policji na miejsce, przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.
9. Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

10.Jesli zapadnie decyzja o ewakuacji, nalezy zachowa¢ spokdj i opanowanie, pozwoli to
na sprawne 1 bezpiecznie opuszczenie zagrozonego rejonu.

11.W czasie ewakuacji nalezy postepowaé zgodnie z instrukcja postepowania w
czasie ewakuacji (jak podczas alarmu przeciwpozarowego), chyba, ze
prowadzacy akcja zadecydujq inaczej. W razie niepogody lub przedluzajacej sie
sytuacji wskazane jest udanie si¢ do bezpiecznego miejsca- rekomendowany
Wydzial Studiow Edukacyjnych UAM oraz powiadomienie rodzicow o miejscu
przebywania dzieci.

12.1Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmuja si¢ uprawnione i1 wyspecjalizowane jednostki i komorki
organizacyjne Polic;ji.

13. Do budynku przedszkola mozna wroci¢ po protokolarnym przekazaniu obiektu przez
Policje dyrektorowi.
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XI11. NOTATKA SLUZBOWA

l. DANE DZIECKA

1. Imig¢ i nazwisko dziecka: ..............ooiiiiiii e L ETUPA
2. Data 1 miejSce UrOdZEeNIA: ....o.ueeeitite et e et e e e e eee e e e aeeeaeenaens

3. Adres zamieszKania: ...........oiuiieiiiii e

. OPIS ZDARZENIA

1. Data i godzina zdarzenia/wypadku: ............cooiiiiiiiiii
Miejsce zdarzenia/wypadku: .......o.oiiiiiii i
3. Opis urazu:

N

4. Szczegbtowy opis okolicznosci w jakich doszto do zdarzenia/wypadku:

5. Kto zostal powiadomiony

Data Godzina Spos6b powiadomienia

(ustnie/telefonicznie)

Pogotowie ratunkowe

Rodzice/opiekunowie dziecka

Dyrektor p-la

Inne instytucje: Jakie ?

6. Czy opiekun byt na miejscu zdarzenia: ........................ , jezeli nie to jaki byt
powdd nieobecnosci:

(data, podpis nauczyciela)



