Regulamin organizacyjny
Niepublicznego Zlobka BABELKI

Firma Niepubliczny Ztobek ,,Babelki” Paulina Borowska, Anna Kozaczek spotka cywilna, mieszczaca sig przy ul. Kossaka 9 w

Otawie, zwana dalej Zlobkiem” dziala na postawie:
1. Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. Nr 45 ,poz. 235 )
2. Statutu Niepublicznego Ztobka BABELKI
3. Niniejszego Regulaminu organizacyjnego
I. Postanowienia ogolne
§1

1. Regulamin organizacyjny Ztobka okresla organizacje pracy placowki.
2. Postanowienia Regulaminu organizacyjnego okreslaja w szczegolnosci:

a) organizacje pracy Ztobka

b) ramowy rozktad dnia pobytu dziecka w Ztobku

¢) zasady funkcjonowania Ztobka

3. Do przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu zobowigzani sg korzystajacy z ustug Ztobka, pracownicy i

wspotpracownicy Ztobka oraz wszystkie osoby przebywajace na terenie Ztobka.

§2
Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1. 7tobku — nalezy przez to rozumieé¢ firme Niepubliczny Ztobek ,,Babelki” Paulina Borowska, Anna Kozaczek spotka
cywilna

2. rodzicach — nalezy przez to rozumie¢ rodzicow oraz opiekunow prawnych dzieci uczeszczajacych do ztobka,

3. dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora ztobka,

4. pracownikach — nalezy przez to rozumieé¢ osoby zatrudnione w ztobku w ramach stosunku pracy,

5. wspotpracownikach — nalezy przez to rozumie¢ osoby wykonujace prace na rzecz ztobka poza stosunkiem pracy lub

$wiadczace jakiekolwiek ustugi na rzecz ztobka.
§3
1. Ze $wiadczen ztobka moga korzystaé dzieci w wieku od 6 miesi¢cy do 3 lat

2. Ztobek organizuje opieke nad dzieémi od poniedziatku do pigtku w godzinach 6:45 — 17:00 pig¢ dni w tygodniu,
Z wyltaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy i innych dni uznanych za wolne zgodnie z obowigzujaca umowa sprawowania

opieki nad dzieckiem.

3. Dziecko w ztobku moze przebywaé¢ maksymalnie do 10 godzin dziennie.



4. W sytuacjach nagtych i uzasadnionych, dyrektor ztobka moze podja¢ decyzj¢ o jego zamknigciu rowniez w inny dzien/dni.

5. Opieka nad dzieckiem po godzinach pracy zlobka, skutkuje naliczeniem dodatkowej optaty w kwocie 20zt za kazda
rozpoczety godzing.

6. Dyrektor wyraza zgod¢ na pobyt dziecka w zlobku powyzej 10 godzin dziennie po przeprowadzonej konsultacji z

opiekunkami.
IL. Zasady funkcjonowania Zlobka
§4
Obecnosci w Zlobku
1. Rodzice zobowigzani sg przestrzegac ustalonego zakresu i czasu §wiadczonych przez zlobek na rzecz ich dzieci ustug,

w szczegblnosei odprowadzac i odbiera¢ dzieci w ustalonych godzinach.

2. W razie nieobecnosci dziecka lub znacznego spdznienia w stosunku do ustalonej godziny jego odprowadzenia do
ztobka rodzice zobowiagzani sa powiadomic¢ placowke poprzez aplikacje LiveKid.

3. Kwota podlegajaca odliczeniu obejmuje jedynie stawke zywieniowa (przy czym obowiazuje zasada, Zze rodzic musi
dokona¢ zgltoszenia nieobecnosci do godziny 19:00 dnia poprzedzajacego nieobecnosc).

4. Dziecko po przyjsciu do ztobka zobowigzane jest skorzysta¢ z szatni. Gotowe do zaje¢ dziecko rodzic wprowadza do
Sali lub korytarzyka, aby nauczyciel mogt przeja¢ nad nim opieke. Rodzice przyprowadzajac dziecko do ztobka przekazuja je
pod opieke wychowawcy i nie maja mozliwosci przebywania na sali zabaw.

5. Do ztobka uczeszczaé¢ moze jedynie dziecko zdrowe, niewymagajace opieki medyczne;.

6. Jezeli stan zdrowia dziecka budzi jakiekolwiek watpliwosci Rodzice zostaja poproszeni o dostarczenie zaswiadczenia
od lekarza o braku przeciwwskazan do uczgszczania dziecka do ztobka.

7. Rodzice zobowigzani sa do zawiadamiania personelu o chorobie i nieobecnosci dziecka, a w przypadku choroby
zakaznej do pisemnego (wiadomo$¢ sms lub mail) poinformowania dyrekcji ztobka.

8. W przypadku gdy dziecko zachoruje podczas pobytu w ztobku, Rodzic zostanie natychmiast powiadomiony przez
personel i ma obowiazek odebrac dziecko w ciggu 2 godzin. Jesli nie odbierze dziecka w wyznaczonym terminie a stan jego stan
zdrowia bedzie wymagal pomocy lekarskiej personel wezwie pomoc lekarska. Personel nie podaje dzieciom jakichkolwiek
lekarstw.

9. Dziecko przyprowadzane do zlobka powinno mie¢ odziez zapewniajaca komfort podczas uczestnictwa w zajeciach

oraz odpowiednig do panujacych warunkow atmosferycznych.

10. Oprocz sytuacji uzgodnionych z opiekunem zabrania si¢ przynoszenia do ztobka przez dzieci wtasnych zabawek.
11. Przedszkole nie ponosi odpowiedzialno$ci za warto$ciowe przedmioty przynoszone przez dzieci do ztobka.
§5

Ramowy rozklad dnia pobytu dziecka w Zlobku

6.45-9.00 - przyjscie dzieci do ztobka-zabawa dowolna wedtug zainteresowan dzieci
9.00-9.30 — $niadanie

9.30-9.45 czynnosci higieniczno-porzadkowe (przygotowanie do zajec)

9.45-11.00 - Realizacja zaj¢¢ edukacyjnych i prozdrowotnych:

- zajecia dydaktyczno-poznawcze



- zajecia dodatkowe

- zabawy na §wiezym powietrzu lub spacery

11.00-11.30 obiad I danie (zupa)

11.30-11.45 czynnosci higieniczno-porzadkowe (przygotowanie do odpoczynku)

11.45-13.45 odpoczynek (popotudniowa drzemka)

13.45-14.00 czynnosci higieniczno-porzadkowe (przygotowanie do positku)

14.00-14.30 obiad Il danie + deser

14.30-16.15 zabawy grupowe w sali lub w ogrodzie

16.15-16.30 dodatkowy podwieczorek

16.30-17.00 zabawa dowolna. Prace porzadkowe i rozchodzenie si¢ dzieci do domu.

Prosimy o przyjscie po dzieci do godziny 16.55, aby zdazy¢ pozegnac si¢ ze ztobkiem do godziny 17.00
1. Dzieci majg mozliwos¢ z codziennego korzystania z ogrodu ztobkowego z odpowiednio dobranymi urzadzeniami

dostosowanymi do wieku dziecka.

2. Przy sprzyjajacych warunkach atmosferycznych organizowany jest jak najdtuzszy pobyt dzieci w ogrodzie.

§6
1. Organizacja Ztobka i obsada osobowa w ztobku uwarunkowane s3:

* wiekiem dzieci, do ktérych zgodnie z Ustawa przystuguje 1 opiekun na 8 dzieci w przypadku dzieci powyzej 1 roku lub 1

opiekun do 5 dzieci w przypadku dzieci ponizej roku lub z orzeczeniem o niepelnosprawnosci.
* liczba miejsc organizacyjnych;
2. Osoby pracujace z dzieCmi w ztobku posiadaja odpowiednie kwalifikacje oraz badania lekarskie.

§7

1. Organizacja opieki nad dzie¢mi w Ztobku jest zgodna z normami obowigzujacymi dla wieku dziecka i obejmuje:

e zapewnienie dziecku opieki w warunkach bytowych zblizonych do warunkéw domowych,
® wyzywienie,
e higiene snu i wypoczynku,
e zagwarantowanie wlasciwej opieki pielegnacyjnej oraz edukacyjnej, przez organizowanie i prowadzenie zaje¢ zabawowych
z elementami edukacji, z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb dziecka w pomieszczeniach i na wolnym powietrzu,
e prowadzenie zaj¢¢ opiekunczo — wychowawczych i edukacyjnych, uwzgledniajacych
e rozwdj psychomotoryczny dziecka, wtasciwych do wieku dziecka,
e dzialania profilaktyczne, promujace zdrowie,
e dzialania na rzecz ksztaltowania postaw pro spotecznych i usamodzielniania,
e udzielanie doraznej pomocy medycznej,
e biezacy kontakt z rodzicami lub opiekunami prawnymi,
e opieke i pomoc pedagogiczna
§8
1. Rodzice informowani sg przez personel ztobka o wszelkich niepokojacych objawach zachowania si¢ dziecka, tak by

ograniczy¢ lub nie dopusci¢ do wystgpienia objawow chorobowych u dziecka, a takze innych dzieci.



2. Na wniosek rodzicow, uprawniony personel ztobka obowigzany jest udzieli¢ rodzicom informacji o stanie psychofizycznym
dziecka a takze zauwazonych u dziecka odstgpstwach od norm rozwojowych wilasciwych dla réwiesnikow. Informacje

przekazuje si¢ rodzicom lub opiekunom prawnym w formie pisemnej z po§wiadczeniem otrzymania.

3. Jezeli zachowania dziecka wskazuja na takie odstgpstwa od norm rozwojowych, ktére objawiaja si¢ nadmierna agresja i
nadpobudliwos$cia zagrazajaca bezpieczenstwu zycia i zdrowia samego dziecka, innych dzieci i personelu ztobka, dyrektor po
konsultacji z opiekunkami, informuje o tym rodzicéw dziecka. Informacj¢ przekazuje si¢ rodzicom lub opickunom prawnym w

formie pisemnej z poswiadczeniem otrzymania.

§9

1. Po przyjeciu dziecka do Ztobka, dziecko pozostaje pod stala opieka fachowego personelu ztobka przez caty okres, az do

odebrania przez rodzicow lub upowazniong osobg.
2. Sposob sprawowania opieki nad dzie¢mi przez opiekundw, w czasie pobytu w ztobku jest nastepujacy:

e  dzieci przebywajace w ztobku sa pod opicka opiekunow, ktérzy organizujg im zabawy, zaj¢cia edukacyjne i
wychowawcze zgodnie z realizowanym miesiecznym planem zajg¢;

e opiekun jest w pelni odpowiedzialny za bezpieczenstwo fizyczne i psychiczne powierzonych dzieci;

e  kazdorazowo opiekun kontroluje miejsce przebywania dzieci oraz sprzet i pomoce dydaktyczne;

e  opiekun opuszczajacy grupe w momencie przyjscia drugiego opiekuna, informuje go o wszystkich sprawach
dotyczacych wychowankow;

e  opiekun moze opusci¢ dzieci w sytuacji naglej tylko wtedy, gdy zapewni w tym czasie opieke innego pracownika
7lobka;

e obowiazkiem opiekuna jest udzielenie natychmiastowej pomocy dziecku w sytuacji gdy ta pomoc jest niezbedna;

e W przypadku wystapienia urazow ciata podczas pobytu dziecka w ztobku, Rodzic natychmiast zostaje poinformowany
o tym fakcie telefonicznie. Poza tym zostaje sporzadzona Karta Zdarzenia, w ktorej opisane sa szczegdtowe okolicznosci
wypadKu.
e w wypadkach naglych wszystkie dziatania pracownikow ztobka, bez wzgledu na zakres ich czynnosci stuzbowych, w
pierwszej kolejnosci skierowane sa na zapewnienie bezpieczenstwa dzieciom.
§10
Odbiér dziecka

1. Do odebrania dziecka ze zlobka sa upowaznione osoby wskazane w Umowie wypelnionej i podpisanej przez

rodzicow/opiekunow dziecka po okazaniu dowodu tozsamosci.

2. Inne osoby moga odebra¢ dziecko wytacznie po uprzednim zlozeniu przez rodzicéw/opiekundéw pisemnego upowaznienia dla

tych osob. Upowaznienie takie moze by¢ udzielone wylacznie osobom pelnoletnim.
3. Nie ma mozliwosci telefonicznego wskazania opiekuna odbierajacego dziecko ze ztobka.

4. Opiekunowie lub osoby upowaznione beda odbieraé¢ dziecko najpdzniej do godziny 17.00. W przypadku nieprzewidzianych

okoliczno$ci majacych wpltyw na opdznienie w odbiorze dziecka personel ztobka powinien zosta¢ o tym fakcie poinformowany.

5. W przypadku gdy dziecko zachoruje podczas pobytu w ztobku, Rodzic zostanie natychmiast powiadomiony przez personel i
ma obowigzek odebra¢ dziecko w ciagu 2 godzin. Jesli nie odbierze dziecka w wyznaczonym terminie a stan jego stan zdrowia

bedzie wymagal pomocy lekarskiej personel wezwie pomoc lekarskg. Personel nie podaje dzieciom zadnych lekarstw.



6. Ztobek moze odmoéwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajacej odebra¢ dziecko (np. upojenie

alkoholowe) bedzie wskazywal, Ze nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa.

7. W wypadku odmowy wydania dziecka personel winien niezwlocznie poinformowaé dyrektora ztobka. W takiej sytuacji
7tobek zobowigzany jest do podjecia wszelkich dostepnych czynnosci w celu nawigzania kontaktu z rodzicami/opiekunami

dziecka.

8. W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonow (praca, dom) nie mozna uzyskaé¢ informacji o miejscu pobytu

rodzicow, personel oczekuje z dzieckiem w zlobku 1 godzing.

9. Po uplywie tego czasu powiadamia si¢ najblizszy komisariat policji o niemozliwosci skontaktowania z

rodzicami/opiekunami.

10. Zyczenie rodzicow/opiekunéw dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi by¢ poswiadczone przez

orzeczenie sgdowe.
§11
Oplaty
1. Dziatalno$¢ ztobka finansowana jest przez rodzicow/opiekunow w formie optat statych za pobyt dziecka w ztobku.

2. Inne zrodta finansowania ztobka moga pochodzi¢ z: darowizn, dotacji, dochodéw z dodatkowej dziatalnosci opiekunczo-

o$wiatowej oraz innych wptywow.
3. Optata stata za ztobek nie podlega zwrotowi w przypadku nieobecnosci dziecka.

4. W przypadku wprowadzenia stanu zagrozenia epidemiologicznego lub stanu epidemii, ktére moze spowodowacé czasowe
ograniczenie funkcjonowania zlobka, wysoko$¢ czesnego ulega obnizeniu o 20%. Wynika to z faktu, ze wprowadzone
ograniczenie funkcjonowania podmiotu nie ma charakteru bezwzglednego i nie powoduje catkowitego zaprzestania

prowadzenia przez ztobek dziatalnosci, a tym samym nie ogranicza rowniez kosztow jej prowadzenia.
5. W ztobku istnieje mozliwos¢ odplatnego korzystania z positkow.

6. Optata za pobyt dziecka w ztobku pobierana jest z gory do 5 dnia kazdego miesigca, przelewem na konto ztobka, ktorego

numer znajduje si¢ na stronie internetowej ztobka, a takze w umowie o przyjeciu dziecka do Ztobka.

7. Istnieje mozliwos¢ zapisania dziecka do ztobka w trakcie miesigca. Opfata zostaje wtedy naliczona zgodnie z nastgpujacymi

zasadami:
Czesne / ilo§¢ dni roboczych w miesigcu x ilo$¢ dni pozostatych w miesigcu zapisania dziecka

8. Nie dokonanie optaty w terminie okreslonym w pkt. 5, moze powodowaé naliczenie kary umownej ustalonej przez

wlasciciela zlobka.

9. W przypadku zgtoszonej nieobecnos$ci dziecka w ztobku, rodzicom/opiekunom nie przystuguje zwrot optaty za uczgszczanie

dziecka do ztobka.

10. Oplata za wyzywienie zostaje nie naliczona w przypadku zgloszonej nieobecnosci dziecka w ztobku do godziny 19.00 dnia

poprzedzajacego nieobecnos¢, rodzicom/opiekunom.



11. Pobierana jest optata wpisowa, ktora jest bez zwrotng naleznosciag za jedno dziecko i jest wptacana przelewem na konto w
ciggu pieciu dni roboczych od podpisania Umowy Swiadczenia Opieki nad dzieckiem i jest oplata bezzwrotng w przypadku
rezygnacji z Umowy.

12. Optata wpisowa przeznaczona jest m.in na gwarancj¢ miejsca w placowce, okazjonalne upominki, artykuty

higieniczne, materiaty dydaktyczne.

13. Oplata za wyprawke dla dzieci kontynuujacych uczeszczanie do zlobka kolejny rok jest kwotg uwzglgdniong w rachunku
wrzesniowym.

14. Wypowiedzenie umowy przez Rodzica nastgpuje z zachowaniem pelnego miesiecznego okresu wypowiedzenia, np.
wypowiadajac umowe w sierpniu (bez wzgledu w jakim dniu miesigca) wrzesien jest ostatnim ptatnym miesigcem.

15. O zmianie wysokosci optat rodzice/opiekunowie bgda powiadamiani z co najmniej jednomiesiecznym uprzedzeniem,
informacjg przestang na adres e-mail, a takze na tablicy ogloszen. Zmiana wysokosci optat bedzie wprowadzana pisemnym

aneksem do Umowy i w przypadku nie wyrazenia zgody na proponowang zmiang, umowa moze ulec rozwigzaniu z

zachowaniem miesigcznego okresu wypowiedzenia, w ktorym obowigzywaé bedzie dotychczasowa stawka.
16. Ztobek nie prowadzi opieki nad dzieémi na godziny.
§12

Ztobek zapewnia dostarczenie racjonalnego i zdrowego wyzywienia dla dzieci objetych opieka w ztobku
Zywienie odbywa sie zgodnie z przepisami sanitarno-epidemiologicznymi oraz normami zywienia dzieci.
Warunki odplatnosci za zywienie okresla umowa zawarta z rodzicami dziecka.

W Ztobku obowigzuja state pory positkéw podane w planie dnia.

Dziecko korzysta z positkow, ktorych pory przypadaja w ustalonym dla danego dziecka czasie pobytu.

o A W N e

Rodzice zobowiazani sa poinformowaé o szczegdlnych wskazaniach dietetycznych, jesli dotycza one dziecka w
szczegolnosci w zwigzku z uczuleniem, innymi uwarunkowaniami medycznymi lub wzgledami religijnymi.

7. Spozywanie przez dziecko positkow i napojow innych niz dostarczone przez ztobek bez uzgodnienia z dyrektorem lub
upowaznionym pracownikiem ztobka jest zabronione.

8. Dzieci w kazdym czasie pobytu w ztobku maja zapewniony dostep do napojow (herbaty, wody).
§13
1. Dziecko powinno by¢ zaopatrzone przez rodzicow w:

* Ubranka na zmiang (przynajmniej 2 komplety). Spodenki, rajstopki, koszulka, body, skarpetki oraz majteczki na wypadek
gdyby maluch si¢ ubrudzit lub zmoczyt

* Kapcie (podpisane)

* Pieluchy (wedtug zuzycia)

* Reczniczek z uchwytem do zawieszenia (maty)

* Szczoteczke do zebow — wymiana co 2/3 miesigce, czesciej w przypadku znacznego zuzycia.

* Podpisane mleko jezeli dziecko jeszcze spozywa

* Butelke na mleko (jezeli dziecko korzysta)

* Butelke niekapek lub typu bidon (jezeli dziecko nie pije z otwartego kubka)

* Smoczek - (jezeli dziecko korzysta)

2. Wszystkie rzeczy dziecka musza by¢ podpisane.

3. Ztobek zapewnia mokre chusteczki, kremy (na zime, na stonce, Linomag), paste do zebow, posciel.



4. Rodzice sg zobowigzani do prania i dostarczania czystej poscieli na poczatku kazdego miesigca, lub w miarg potrzeb czescie;.
§14
1. Zasady korzystania z ustug ztobka okresla si¢ w umowie z rodzicami
2. Skresleniu dziecka z listy informuje si¢ niezwtocznie rodzicow na pismie z podaniem przyczyny.
I11. Postanowienia koncowe
§15

1. Dyrektor ztobka obowigzany jest udostepni¢ kazdemu Regulamin organizacyjny ztobka. Regulamin jest dost¢pny do wgladu

w biurze dyrektora ztobka oraz podlega umieszczeniu na stronie internetowe].

§16
Integralng czg$¢ niniejszego Regulaminu stanowig :
1. Umowa na $wiadczenie ustug,
2. Statut ztobka.
§17

1. Zmiany niniejszego Regulaminu dokonywane sa w sposob wlasciwy dla jego nadania. Zastrzegamy sobie mozliwo$¢ zmiany
zapisOw w regulaminie, o ktorych rodzice zostang poinformowani wiadomoscia przestana na adres e-mail i na tablicy ogloszen.

Nie zaakceptowanie nowych zmian wigze si¢ z wypisaniem dziecka ze ztobka.



